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Gracias por adquirir el escaner de imagen a color ScanSnap S1300i (referido de aqui en
adelante como "el ScanSnap").

Esta guia explica como manejar y operar el ScanSnap.

Asegurese de leer esta guia y "Comenzando" antes de usar el ScanSnap para asi poder
usarlo correctamente.

Por lo tanto, esperamos que esta guia le brinde informaciones utiles para utilizar el
ScanSnap.

Si esta usando un sistema operativo de Microsoft® Windows®, necesita Adobe® Acrobat®
(7.0 0o mas reciente) o Adobe® Reader™ (7.0 o mas reciente) para visualizar o imprimir esta
guia.

Marcas comerciales

Microsoft, Windows, Windows Vista, Excel, PowerPoint, Outlook, SharePoint, y Entourage
son marcas comerciales o marcas registradas de Microsoft Corporation en los Estados
Unidos y/u otros paises.

Word es un producto de Microsoft Corporation en los Estados Unidos.
Apple, el logotipo de Apple, Mac, Mac OS, y iPhoto son marcas comerciales de Apple Inc.

Adobe, el logotipo de Adobe, Acrobat, y Adobe Reader son marcas registradas o nombres
comerciales de Adobe Systems Incorporated en los Estados Unidos y/u otros paises.

Intel, Pentium, e Intel Core son marcas comerciales o marcas registradas de Intel
Corporation en los Estados Unidos y otros paises.

Cardiris es una marca comercial de I.R.1.S.

ABBYY™ FineReader™ Engine ©2011 ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY y FineReader son marcas comerciales de ABBYY.

Evernote es una marca comercial 0 marca registrada de Evernote Corporation.

Google, Google Docs y Android son marcas comerciales o marcas registradas de Google
Inc.

Salesforce, el logotipo de Salesforce, y Salesforce CRM son marcas comerciales o marcas
registradas de salesforce.com, inc. en los Estados Unidos y/u otros paises.

ScanSnap, el logotipo de ScanSnap, CardMinder, y Rack2-Filer son marcas comerciales o
marcas registradas de PFU LIMITED en Japén.

Los demas nombres de companias y productos son las marcas comerciales o las marcas
registradas de las respectivas compaiiias.
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Fabricante

PFU LIMITED

International Sales Dept., Imaging Business Division, Products Group Solid Square East
Tower 580 Horikawa-cho, Saiwai-ku, Kawasaki-shi, Kanagawa 212-8563, Japan

Teléfono: (81-44) 540-4538

© PFU LIMITED 2012

Renuncia de responsabilidad

®Reproducibilidad de los datos de imagen
Confirme que los datos de imagen digitalizados con el ScanSnap cumplan con sus
requisitos (p.ej., reproducibilidad de la imagen en exactitud de tamafio, cantidad de
informacion, fidelidad, contenido y color).

®Desecho del documento original
Verifique el dato de imagen usando la aplicacion a donde lo transfirié para asegurarse
que de hayan todas las partes de la imagen antes de deshacerse del documento
original digitalizado con el ScanSnap.
Es responsabilidad del usuario el hecho de almacenar y administrar la imagen
digitalizada, y de desechar el documento original digitalizado con el ScanSnap.

Manuales

Lea los siguientes manuales segun le sea necesario cuando usa el ScanSnap:

Manual Descripcion Lugar
Precauciones de Lea este manual antes de usar | Incluido en el paquete.
seguridad el producto dado que contiene

informacién importante acerca
del uso seguro del ScanSnap.

Comenzando de Este manual le explica acerca
ScanSnap S1300i de los contenidos del paquete
de ScanSnap, como instalar los
software, conectar el ScanSnap
y verificar la operacion.

Guia del usuario de Lea esta guia para obtener
ScanSnap S1300i informacién acerca de las Seleccione el menu [Inicio] — [Todos los
(esta guia) operaciones basicas del programas] — [ScanSnap Manager] — [Guia
ScanSnap, instalacién de los del usuario].
software, métodos de
digitalizacién, varias Seleccione [Aplicaciones] desde la barra
configuraciones y manejo del lateral en Finder, y haga doble clic en
ScanSnap. [ScanSnap] — [Manual] — [Guia del

usuario].




Introduccioén

Manual

Descripcion

Lugar

Solucién de problemas
(instalacion)

Lea este manual cuando no
pueda instalar los software o
cuando el ScanSnap no
funcione normalmente después
de finalizar la instalacion de los
software. Explica acerca de las
resoluciones de dichos
problemas.

® Haga clic en [Manuales] — [Solucion de
problemas (instalacion)] en la ventana
[ScanSnap Setup] que aparece al insertar
el Setup DVD-ROM en la unidad de
disco.

® Seleccione el menu [Inicio] — [Todos los
programas] — [ScanSnap Manager] —
[Solucién de problemas (instalacion)].

® Haga doble clic en el icono [Solucién de
problemas (instalacion)] de la ventana
[ScanSnap] que aparece al insertar el
Setup DVD-ROM en la unidad de disco.

® Seleccione [Aplicaciones] desde la barra
lateral en Finder, y haga doble clic en
[ScanSnap] — [Manual] — [Solucién de
problemas (instalacién)].

Guia del usuario de
ScanSnap Connect
Application (i0OS)

Guia del usuario de
ScanSnap Connect
Application (Android)

Lea esta guia para obtener
informacion acerca de la
conexion del dispositivo movil
al ordenador, las operaciones
de ScanSnap Connect
Application en el dispositivo
moévil, las configuraciones y el
recibo de archivos.

Pulse en la pantalla [Lista de archivos]
del ScanSnap Connect Application instalado
en su dispositivo iOS y luego pulse el botén
[Ayuda] de la pantalla [Informacion] que
aparece.

Pulse @ en la pantalla [Lista de archivos]
de ScanSnap Connect Application instalado
en su dispositivo Android y luego pulse el
botén [Ayuda] de la pantalla [Informacion]
que aparece.

Guia del usuario de
ScanSnap Organizer

Guia del usuario de
CardMinder

Cardiris™ 4 Guia del
usuario

Guia del usuario de
ABBYY FineReader for
ScanSnap

Guia del usuario de
Scan to Microsoft
SharePoint

Lea estos manuales si es la
primera vez que usa este
producto, o cuando necesita
obtener mas informacién acerca
de su entorno operativo,
ventanas, caracteristicas y
funciones.

Seleccione el menu [Inicio] — [Todos los
programas] — [ScanSnap Organizer] —
[manual].

Seleccione el menu [Inicio] — [Todos los
programas] — [CardMinder] — [Manual].

Desde Finder, seleccione [Aplicaciones] y
haga doble clic en [Cardiris for ScanSnap] —
[Manuals] — [Guia del usuario].

Seleccione el menu [Inicio] — [Todos los
programas] — [ABBYY FineReader for
ScanSnap (TM) 4.1] — [Manual del usuario].

Seleccione el mend [Inicio] — [Todos los
programas] — [KnowledgelLake] — [Scan to
Microsoft SharePoint Guia del usuario].
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Ayuda de ScanSnap
Manager

Lea este archivo de Ayuda si
tiene preguntas o problemas
con la operacion de los software
(p-€j., al configurar los items).
Este archivo de Ayuda explica
acerca de las operaciones del
escaner, problemas de
operacion y sus soluciones,
ventanas y mensajes.

Podra leer esta Ayuda realizando uno de los
siguientes métodos:

® Elicono ScanSnap Manager Do @ es
visualizado en el menu que aparece al

hacer clic en ubicado en la barra de
tareas. Haga clic derecho en el icono

ScanSnap Manager @J o] @ y
seleccione [Ayuda] — [Temas de ayuda]
desde el menu que aparece.

® Haga clic en el boton Ayuda ( ) de
ScanSnap Manager.

® Pulse la tecla [F1] del teclado cuando la
ventana es visualizada.

® Haga clic en el botén [Ayuda] de cada
ventana.

® Haga clic en el icono ScanSnap Manager

@ o @ ubicado en el Dock mientras
pulsa la tecla [ctrl] del teclado y luego
seleccione [Ayuda] — [Ayuda] desde el
menu que aparece.

® Haga clic en el botén Ayuda ((2)) de
ScanSnap Manager.

® Seleccione [Ayuda] — [Ayuda de
ScanSnap Manager] desde la barra de
menus.

Ayuda de ScanSnap
Organizer

Ayuda de CardMinder

Ayuda de Cardiris

Ayuda de ABBYY
FineReader for
ScanSnap

Lea estos archivos de Ayuda si
tiene preguntas o problemas
con la operacion de los software
(p-€j., al configurar los items).
Estos archivos de Ayuda
explican acerca de las
operaciones, ventanas y
mensajes.

Para obtener mas detalles cémo iniciar la
Ayuda, consulte la Guia del usuario de cada
producto.

Seleccione [Ayuda] — [Ayuda Cardiris]
desde la barra de menus.

Seleccione [Ayuda] — [Ayuda de
FineReader for ScanSnap] desde la barra
de menus.
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B Acerca de esta guia

Estructura de esta guia

Esta guia estd compuesta de la siguiente forma:

Visién general del ScanSnap
Este capitulo le explica las caracteristicas, los nombres y las funciones de las
piezas, los requisitos del sistema y las operaciones basicas del ScanSnap.

Instalar los software
Esta seccion le explica acerca de los software suministrados con el ScanSnap
y como instalarlos.

Usando el ScanSnap (para usuarios de Windows)/Usando el ScanSnap (para
usuarios de Mac OS)

Este capitulo le explica como realizar una digitalizacion, cambiar o guardar las
configuraciones de digitalizacién, agregar, cambiar o eliminar perfiles, también
como otras funciones del escaner.

Solucién de problemas
Este capitulo le proporciona referencias para resolver problemas tales como
retirar documentos atascados.

Cuidado diario
Este capitulo le explica acerca de los materiales de limpieza y cémo limpiar el
ScanSnap.

Consumibles
Este capitulo le explica como reemplazar y comprar el médulo de la
almohadilla y el rodillo de recogida.

Apéndice
Este apéndice le explica cdmo actualizar ScanSnap Manager, como
desinstalar los software, acerca de las configuraciones que difieren por el
meétodo de digitalizacion y las especificaciones de instalacion del ScanSnap.

Lea esta guia comenzando por "Vision general del ScanSnap" hasta "Usando el ScanSnap"
para tener un mejor conocimiento de las operaciones del ScanSnap.
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Simbolos usados en esta guia

Las siguientes indicaciones son utilizadas en esta guia para evitar cualquier accidente o
dafo al usuario y a los objetos y personas que se encuentran cerca del escaner. Las
etiquetas de advertencia indica el nivel de advertencia y sus descripciones. Los simbolos
que indican los niveles de advertencia y sus significados son los siguientes:

Indicacién Descripcion

Esta indicacién alerta a los operadores a una operacion, que
AAdvertencia si no se evita, puede causar heridas graves o la muerte.

Esta indicacion alerta a los operadores a una operacion, que
Aprecauci(m si no es observada estrictamente, puede causar riesgos de
seguridad al personal o dafios al producto.

Ademas de los indicadores de advertencia, los siguientes simbolos también son usados en
esta guia:

Simbolo Descripcion

Este simbolo indica sobre las operaciones usando Windows.

I]ﬂ Este simbolo indica sobre las operaciones usando un sistema
operativo de Mac.

Simbolos de flecha en esta guia

Los simbolos de flecha hacia la derecha [—] son usados para conectar iconos u opciones de
menu que tiene que seleccionar en sucesion.

Ejemplo: seleccione el menu [Inicio] — [Equipo].
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Pantallas usadas en los ejemplos de esta guia

®Pantallas de Windows

Las capturas de pantalla de esta guia son usadas de acuerdo a las normas proporcionadas
por Microsoft Corporation.

Las capturas de pantalla usadas en esta guia son de Windows 7.

Las ventanas y las operaciones actuales pueden diferir segun al sistema operativo.
- lcono de la barra de tareas

El icono ScanSnap Manager @ o) @ es visualizado en el menu que aparece al hacer clic en E
ubicado en la barra de tareas.

Para tener el icono ScanSnap Manager @ o] @ siempre visualizado en la barra de tareas, arrastre
el icono @ o] @ y coléquelo en la barra de tareas.

Personalizar...

Las explicaciones en la guia usa el caso en que el icono ScanSnap Manager @ o] @ esté siempre
visualizado en la barra de tareas.

®Pantallas de Mac OS

Las capturas de pantalla de este manual son de Mac OS X v10.6.
Las ventanas y las operaciones actuales pueden diferir segun al Mac OS.

Los ejemplos de imagenes de pantallas utilizados en esta guia pueden estar sujetos a
cambios sin previo aviso por el interés dado en la mejora del producto.

Si la pantalla actual difiere de los ejemplos de pantalla de esta guia, realice la operacion
siguiendo la pantalla visualizada actualmente.
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Abreviaciones usadas en esta guia

Las siguientes abreviaciones son usadas en esta guia:

Windows 7

Windows Vista

Windows XP

Windows
Microsoft Office

Word

Excel

PowerPoint

SharePoint

Office Live

Internet Explorer

Windows Live Mail

Windows Mail

: Sistema operativo Windows® 7 Starter, version en Espafiol

Sistema operativo Windows® 7 Home Premium, versién en Espafiol
Sistema operativo Windows® 7 Professional, version en Espariol
Sistema operativo Windows® 7 Enterprise, versién en Espafiol
Sistema operativo Windows® 7 Ultimate, version en Espariol

. Sistema operativo Windows Vista® Home Basic, version en Espafiol

Sistema operativo Windows Vista® Home Premium, versién en Espafiol
Sistema operativo Windows Vista® Business, version en Espafiol
Sistema operativo Windows Vista® Enterprise, versién en Espafiol
Sistema operativo Windows Vista® Ultimate, version en Espafiol

. Sistema operativo Windows® XP Home Edition, version en Espafiol

Sistema operativo Windows® XP Professional, versién en Espafiol

. Sistemas operativo Windows 7, Windows Vista o Windows XP
: Microsoft® Office

- Microsoft® Word 2010

Microsoft® Office Word 2007
Microsoft® Office Word 2003
Microsoft® Office Word 2002
Microsoft® Word para Mac 2011
Microsoft® Word 2008 para Mac
Microsoft® Word 2004 para Mac

- Microsoft® Excel® 2010

Microsoft® Office Excel® 2007
Microsoft® Office Excel® 2003
Microsoft® Office Excel® 2002
Microsoft® Excel® para Mac 2011
Microsoft® Excel® 2008 para Mac
Microsoft® Excel® 2004 para Mac

. Microsoft® PowerPoint® 2010

Microsoft® Office PowerPoint® 2007
Microsoft® Office PowerPoint® 2003
Microsoft® Office PowerPoint® 2002

. Microsoft® SharePoint™ Server 2010, versién en Espafiol

Microsoft® Office SharePoint™ Server 2007, versién en Espafiol
Microsoft® Office SharePoint™ Portal Server 2003, version en Espafiol
Microsoft® SharePoint™ Foundation 2010, versién en Espafiol
Microsoft® Windows® SharePoint™ Services 2.0/3.0, version en Espaiiol

- Microsoft® Office Live

: Windows® Internet Explorer®

Microsoft® Internet Explorer®

. Windows Live™ Mail

: Microsoft® Windows® Mail
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Outlook

Outlook Express
Outlook para Mac
.NET Framework
Entourage

Mac OS

Adobe Acrobat
Adobe Reader

ABBYY FineReader for
ScanSnap

Cardiris
Google Docs
Android

ScanSnap

- Microsoft® Outlook® 2010

Microsoft® Office Outlook® 2007
Microsoft® Office Outlook® 2003

: Microsoft® Outlook® Express

: Microsoft® Outlook® para Mac

: Microsoft® .NET Framework

: Microsoft® Entourage®

: Mac OS X v10.7, Mac OS X v10.6 o Mac OS X v10.5
: Adobe® Acrobat®

: Adobe® Reader™

: ABBYY FineReader for ScanSnap™

Todas las descripciones de esta guia asumen el uso de ABBYY
FineReader for ScanSnap suministrado con el ScanSnap. A menos que se
especifique lo contrario, el término ABBYY FineReader for ScanSnap se
refiere al ABBYY FineReader for ScanSnap suministrado con el
ScanSnap.

Tenga en cuenta que ABBYY FineReader for ScanSnap puede ser
actualizado sin previo aviso.

Si las descripciones difieren de las pantallas visualizadas actualmente,
consulte la Ayuda de ABBYY FineReader for ScanSnap.

: Cardiris™ for ScanSnap
: Google Docs™
: Android™

: Escaner de imagen a color ScanSnap S1300i
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Vision general del ScanSnap
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Este capitulo le explica las caracteristicas, los nombres y las funciones de las piezas, los
requisitos del sistema y las operaciones basicas del ScanSnap.
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Pasos para la operacion de digitalizacion .. ........... ... ... ... ... ... 36
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Caracteristicas del ScanSnap

Caracteristicas del ScanSnap

Las principales caracteristicas del ScanSnap son las siguientes:

®Puede cambiar los documentos a datos digitales con sélo pulsar el
botén [Scan]
Puede convertir en archivos PDF o JPEG los documentos que se encuentran
desordenados en su escritorio, asi podra ver, editar, administrar y archivarlos en su
ordenador.
®Digitalizacion rapida
Los documentos de dos caras a color de tamafio A4 o carta pueden ser digitalizados
como se muestra a continuacion:
- Conexion via el cable de alimentacion: aproximadamente 12 hojas por minuto.
- Conexion via el cable de alimentacion del bus USB: aproximadamente 4 hojas

por minuto.
® Requisitos del sistema

Intel® Core™2 Duo 2,2 GHz o superior
Sistemas operativos Windows 7, Windows Vista o Windows XP

[Macos])

Intel® Core™2 Duo 2,4 GHz o superior
Mac OS X v10.7, Mac OS X v10.6 o Mac OS X v10.5

® Configuracién de digitalizacion (*)
Cuando [Normal] esta configurada para [Calidad de la imagen], [Deteccion
automatica de color] para [Modo de color], [3] para [Tasa de compresion] y cuando
las demas configuraciones estan como predeterminadas

* : - De acuerdo al documento, es posible que la velocidad de digitalizaciéon disminuya en el
modo [Blanco y negro].
Ejemplo: digitalizar folletos a colores en el modo [Blanco y negro] (convertir una imagen a
colores en blanco y negro)
- Es posible que la velocidad de digitalizacion disminuya cuando se habilita [Corregir cadenas
de letras torcidas automaticamente] y/o [Permitir rotacion automatica de imagen].

®Gracias a su pequeio tamano podra ahorrar mas espacio en su
escritorio
Siendo mas pequefio que el tamafo de papel A4 o carta, el ScanSnap no requiere de
mucho espacio en su escritorio.
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Caracteristicas del ScanSnap

®Compacto, liviano y portatil
El disefio compacto y liviano del ScanSnap le permite llevarlo junto con su ordenador
portatil. Ademas, el ScanSnap puede ser alimentado a través del puerto USB de su
ordenador portatil con la conexion del cable de alimentacion del bus USB.

®El menu rapido permite a los principiantes operar con facilidad el
ScanSnap
El menu rapido le permite usar el ScanSnap inmediatamente aunque sea la primera
vez que lo usa. Simplemente pulse el botdn [Scan] del escaner para digitalizar su
documento y luego aparecera el menu rapido en donde podra seleccionar la accion que
desea ejecutar.

(— pagina 76)
(— pagina 275)

®Reconoce automaticamente documentos en colores y en blanco y negro
(Deteccion automatica de color)
El ScanSnap determina el modo de color de cada documento, guarda en color los
documentos en color, en blanco y negro los documentos en blanco y negro y en escala
de grises los documentos en blanco y negro con fotos o ilustraciones. Puede optimizar
el tamafo de los archivos PDF con esta funcion.

®Digitaliza diferentes tamainos de documentos juntos (Deteccion
automatica del tamafo de pagina)
El tamafo de papel es automaticamente reconocido de modo que no necesita cambiar
la configuracion de tamafio de papel.

(— péagina 249)
([ (- pagina 422)

®Configura automaticamente la resolucién por el tamaio de papel
(Funcion de resolucién automatica)
Los documentos son digitalizados a 300 ppp, luego se guarda la imagen con 300 ppp si
la longitud del documento es igual o inferior a 148 mm (5,83 pda.) y convertidos a 200
ppp para documentos de mayor longitudes. Cuando enlaza con una aplicacién de
reconocimiento de texto (p.ej., para digitalizar tarjetas de visita), puede guardar datos
de imagen sin tener que cambiar las configuraciones de digitalizacion.

®Crea archivos PDF que permiten realizar busquedas
Puede crear archivos PDF que permiten realizar busquedas efectuando el
reconocimiento de texto automatico en los archivos PDF después de digitalizarlos.
También podra realizar el reconocimiento de texto en las cadenas de caracteres
marcadas con un rotulador fluorescente en documentos en blanco y negro, y afiadirlas
como palabras clave al archivo PDF.
(— péagina 257)

(D (— pagina 430)
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Caracteristicas del ScanSnap

®Puede enviar por correo electrénico o imprimir la imagen digitalizada
directamente después de la digitalizacion
Puede adjuntar la imagen digitalizada a un correo electrénico sin necesidad de
cualquier aplicacion adicional o imprimirlo en vez de usar una fotocopiadora.

- Adjuntar a un correo electrénico (— pagina 118)
- Imprimir (— péagina 129)

[Macos)

- Adjuntar a un correo electronico (— pagina 314)
- Imprimir (— pagina 323)

®Compatible con Windows y Mac OS
Puede usar el ScanSnap de la mejor manera que concuerde con su ambiente laboral
en Windows o Mac OS (*).

* : las siguientes funciones no estan disponibles para Mac OS:
* Color compresion alta
* Colocar el documento cara arriba
* Establecer contrasefias para los archivos PDF
®Convierte los documentos de papel en archivos Word/Excel/PowerPoint
Utilice "ABBYY FineReader for ScanSnap" suministrado con el ScanSnap para
convertir directamente las imagenes digitalizadas en archivos Word/Excel/PowerPoint.

En Mac OS, solo se soporta la conversién a archivos Word y Excel.
(— pagina 143)
(™ (— pagina 329)

®Puede organizar y administrar las imagenes digitalizadas enlazando con

ScanSnap Organizer
® Establecer una palabra clave (Indexacion inteligente)
Puede establecer palabras clave por los siguientes métodos:
- Reconocer una cadena de caracteres en una pagina (OCR) y establecerla como
una palabra clave (Zone OCR)
- Establecer una cadena de caracteres como una palabra clave
- Establecer una cadena de caracteres marcada como una palabra clave (indice
de marca)
- Arrastrar y colocar una palabra clave en la lista de palabras clave (Adicién de
palabra clave arrastrando&colocando)
Puede ver las palabras clave establecidas en vistas en miniaturas. (Palabra clave
superpuesta)
® Distribuir archivos de acuerdo a la palabra clave (Ordenamiento automatico de
palabras clave)
Los archivos también pueden ser distribuidos a carpetas de acuerdo a la palabra
clave establecida a estos como una condicion de distribucion.
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Caracteristicas del ScanSnap

® Buscar una variedad de archivos (Seleccion del motor de busqueda)
Puede encontrar los archivos rapidamente buscando por su nombre, palabra clave,
texto o fecha.

® Recortar secciones marcadas (Recorte inteligente)
Puede recortar y pegar en otras partes las secciones marcadas con un rotulador
fluorescente para crear albumes de recortes.

(— Ayuda de ScanSnap Organizer)

®Archiva las tarjetas de visita con mucha facilidad
Puede realizar el reconocimiento de texto en las tarjetas de visita y las mismas pueden
ser facilmente convertidas en datos digitales con la aplicacién suministrada de tarjeta
de visita. Con CardMinder, puede crear una base de datos para que le sea mas facil
buscar las tarjetas de visita convertidas en datos digitales.
Las aplicaciones suministradas de tarjetas de visita son las siguientes:

CardMinder (— pagina 153)
(e Cardiris (— pagina 337)

®Puede compartir con otros los documentos convertidos en datos
digitales
Puede compartir documentos convenientemente guardando la imagen digitalizada en
SharePoint u Office Live.

(— pagina 159)

®Puede tener acceso a los documentos convertidos en dato digital
cuando y donde lo desee

El ScanSnap puede ser enlazado con los siguientes servicios de nube (*). A través del
enlace con estos servicios, podra tener acceso a las imagenes digitalizadas cuando lo
desee desde su ordenador o smartphone sin importar donde esté.
® Dropbox

Evernote

Google Docs

Salesforce Chatter

SugarSync

*

: "Servicios de nube" se refiere a los servicios que permiten a que el usuario pueda guardar
documentos o fotos que han sido convertidos a datos digitales en una red, y acceder a éstas
cuando los necesita desde, por ejemplo, un ordenador o un smartphone.

(— pagina 183)
(™ (— pagina 367)
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Caracteristicas del ScanSnap

®Guarda en un dispositivo mévil los documentos convertidos en datos
digitales
La imagen digitalizada puede ser guardada directamente en dispositivo movil tales
como, dispositivos tablet y smartphones.
(— pagina 172)
(Fer® (— pagina 351)
®Dos imagenes digitalizadas por separado pueden ser combinadas y

crear una sola imagen
Dos imagenes digitalizadas pueden ser combinadas vertical u horizontalmente y crear

una sola imagen.
(— Ayuda de ScanSnap Organizer)
(U (— Ayuda de ScanSnap Manager)

®Puede enlazar con una amplia variedad de aplicaciones usando

ScanSnap Folder
Puede usar ScanSnap Folder para enlazarse con una amplia variedad de aplicaciones,
incluyendo aplicaciones web (correo electronico web, servicios de nube, etc.).
Seleccionando ScanSnap Folder desde la ventana de seleccién de archivo de la
aplicacion, directamente podra usar el archivo de imagen digitalizado.

(— péagina 229)

Nota: el ScanSnap no soporta los estandares TWAIN, ISIS y WIA.
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Componentes y funciones

Componentes y funciones

Esta seccion explica los nombres y las funciones de los componentes del ScanSnap.

B Lado frontal

Bandeja de entrada al ADF (cubierta) (*)

Abrala para usar el ScanSnap.
= El ScanSnap se enciende al abrir la bandeja de
entrada al ADF (cubierta).

Parte superior del ADF

Abrala para retirar documentos atascados,
reemplazar el médulo de la almohadilla y el rodillo de
recogida, o limpiar el interior del ScanSnap.

Extension
Tirela cuando digitaliza documentos largos.

Bandeja de entrada al ADF (cubierta)
Aqui puede colocar el documento después de abrirla.

Guia lateral

Ajustela al ancho de los documentos para evitar que
se inclinen.

Manija de apertura del ADF
Tire esta manija para abrir la parte superior del ADF.

Boton [Scan] (%)

Pulse este botdn para iniciar la digitalizacion.

Indica el estado del ScanSnap de la siguiente manera:
Azul (iluminado continuamente) : listo

Azul (parpadeando) : digitalizando
Naranja (parpadeando) : error

* : cuando el ScanSnap ha sido apagado automaticamente, pulse el botén [Scan] o cierre la
bandeja de entrada al ADF (cubierta), y luego abrala de nuevo para volver a encender el
ScanSnap. Tenga en cuenta que pulsando el botdn [Scan] mientras el ScanSnap se
encuentra apagado no iniciara la digitalizacion.

Para obtener mas detalles, consulte "Apagado automatico del ScanSnap" (pagina 30).
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Componentes y funciones

B Lado posterior

Etiqueta adhesiva

Retire esta etiqueta adhesiva después de
instalar el software.

| 2 D) |EU— Ranura para el cable de seguridad

Usado para conectar un cable de seguridad
contra robo (disponible comercialmente).

Conector de alimentacion

Conector USB
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Requisitos del sistema

Requisitos del sistema

Los requisitos del sistema para el ScanSnap son los siguientes:

B Windows

Windows 7 Windows Vista (*1) Windows XP (*2)

Sistema operativo (32 bit/64 bit) (32 bit/64 bit) (32 bit)

Intel® Pentium® 4 1,8 GHz o superior
(se recomienda: Intel® Core™2 Duo 2,2 GHz o superior)

. 32 bit: 1 GB o mas . . . .
Memoria 64 bit: 2 GB 0 mas 512 MB o mas (se recomienda: 1 GB o mas)

CPU

Resolucion de la

pantalla 800 x 600 pixeles o superior (*3)

El espacio libre que se requiere para instalar los software suministrados con el
ScanSnap es:

® ScanSnap Manager: 600 MB
Espacio libre en el | ® ScanSnap Organizer: 620 MB
disco duro ® CardMinder: 280 MB
® ABBYY FineReader for ScanSnap: 600 MB
® Evernote para Windows: 150 MB
® Scan to Microsoft SharePoint: 40 MB
Puerto USB (*4) USB2.0/USB1.1

*1 : se necesita Service Pack 1 o mas reciente.

*2 : se necesita Service Pack 3 o mas reciente.

*3 : si el tamafio de fuente es demasiado grande, es posible que algunas pantallas no sean
visualizadas correctamente.
En dicho caso, use una fuente de tamafio mas pequefo.

*4 : si usa un puerto USB 3.0, el dato es transferido a la misma velocidad que un USB 2.0.
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Requisitos del sistema

ATENCION

Es posible que el ScanSnap no funcione, si no se cumplen con los requisitos del sistema mencionados
arriba.

® No use el puerto USB ubicado en el teclado o en el monitor para conectar el ScanSnap (es posible que
no funcione correctamente).
® Asegurese de utilizar un concentrador alimentado que tenga un adaptador CA si esta usando un
concentrador (hub) de USB disponible en el mercado.
® | a velocidad de digitalizacién se disminuira en los siguientes casos:
- Siel CPU o la memoria no cumplen con las especificaciones requeridas
- Sila version del puerto USB o el concentrador USB es un USB 1.1
® E| aumento actual de espacio en el disco en uso después de la instalacion y el espacio en el disco
requerido para la instalaciéon podrian variar segun su administraciéon de disco del sistema de Windows.
® Para digitaliza documentos, se necesita aproximadamente tres veces mas de espacio en el disco que
el tamano del archivo digitalizado.
® Silos caracteres no son visualizados correctamente cuando usa CardMinder, Scan to Mobile o Scan to
Salesforce Chatter, realice lo siguiente:
- Windows XP
e Seleccione [Panel de control] — [Configuracion regional y de idioma] — ficha [Idiomas] — casilla
de seleccion [Instalar archivos para los idiomas de Asia oriental].
e Instale la fuente universal (Arial Unicode MS) desde el disco de instalacion de Microsoft Office
2000 o mas reciente.
- Windows Vista o Windows 7
e Instale la fuente universal (Arial Unicode MS) desde el disco de instalacién de Microsoft Office
2003 o mas reciente.
SUGERENCIA
® En Windows Vista o Windows XP, es posible que .NET Framework 3.5 SP1 sea instalado (se requiere
500 MB como maximo de espacio libre en el disco duro) al mismo tiempo que cuando se instala
ScanSnap Manager, ScanSnap Organizer o CardMinder.
® En Windows XP, es posible que .NET Framework 2.0 sea instalado (se requiere 280 MB como maximo

de espacio libre en el disco duro) al mismo tiempo cuando se instala Scan to Microsoft SharePoint.
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Requisitos del sistema

A continuacion se muestra el estimado tamafio de archivo cuando de digitaliza un lado
de un documento de color.

Formato del archivo

Tasa de compresion

Tamano de papel

PDF

3

A4 (catalogo)

Il Hee b Dz wyith Buwinesss Risk

Tamario estimado del dato de imagen (KB)

Modo de color Resolu'c i_én Normal Mejorada Superior Excelente
automatica
Color 4154 268,7 410,6 838,4 3415,6
Gris (Reverso) 374,4 243,6 371,7 753,8 3015,0
Blanco y negro 172,3 115,8 173,0 347,3 2504,0
Color compresion alta 217,5 162,5 226,2 159,9 -
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Requisitos del sistema

B Mac OS

Sistema operativo

(*1) Mac OS X v10.7 Mac OS X v10.6 Mac OS X v10.5

Intel® Core™ Duo 1,83 GHz o superior

CPU ) ® )
(se recomienda: Intel® Core™2 Duo 2,4 GHz o superior
512 MB o mas
Memoria 2 GB o mas 1 GB o mas (se recomienda: 1 GB o
mas)

Resolucion de la

pantalla 1024 x 768 pixeles o superior

El espacio libre que se requiere para instalar los software suministrados con el
ScanSnap es:

Espacio libre en el | ® ScanSnap Manager: 800 MB

disco duro ® ABBYY FineReader for ScanSnap: 570 MB
® Cardiris: 130 MB
® Evernote para Mac (*2): 55 MB
Puerto USB (*3) USB2.0/USB1.1

*1 : se recomienda aplicar las Ultimas actualizaciones al Mac OS.

*2 : cuando usa Mac OS X v10.7, necesita actualizarlo a la ultima versién (3.0 o mas reciente)
después de instalar Evernote para Mac.

*3 : si usa un puerto USB 3.0, el dato es transferido a la misma velocidad que un USB 2.0.

ATENCION

Es posible que el ScanSnap no funcione, si no se cumplen con los requisitos del sistema mencionados
arriba.

No use el puerto USB ubicado en el teclado o en el monitor para conectar el ScanSnap (es posible que
no funcione correctamente).

Asegurese de utilizar un concentrador alimentado que tenga un adaptador CA si esta usando un
concentrador (hub) de USB disponible en el mercado.

La velocidad de digitalizacion se disminuira en los siguientes casos:

- Siel CPU o la memoria no cumplen con las especificaciones requeridas

- Sila version del puerto USB o el concentrador USB es un USB 1.1

Cuando digitaliza documentos, se necesita aproximadamente tres veces mas de espacio en el disco
que el tamano del archivo digitalizado.
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Requisitos del sistema

A continuacion se muestra el estimado tamafio de archivo cuando de digitaliza un lado

de un documento de color.

Formato del archivo

Tasa de compresion

Tamano de papel

PDF

3

A4 (catalogo)

Il Heve b D waith Businsss Rivk,

Tamano estimado del dato de imagen (KB)

Modo de color Resolu'c i.6n Normal Mejorada Superior Excelente
automatica
Color 4154 268,7 410,6 838,4 3415,6
Gris (Reverso) 374,4 243,6 371,7 753,8 3015,0
Blanco y negro 172,3 115,8 173,0 347,3 2504,0
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Encender/apagar el ScanSnap

Encender/apagar el ScanSnap

Esta seccidn le explica cdmo encender o apagar el ScanSnap.

El ScanSnap se enciende o se apaga conjuntamente con el ordenador. Por lo tanto, no
necesita preocuparse en encenderlo o apagarlo mientras que el ScanSnap esté conectado a
un ordenador.

®Encender el ScanSnap
Abra la bandeja de entrada al ADF (cubierta) si el ordenador esta encendido.
El botén [Scan] parpadea de color azul indicando que el ScanSnap se esta
encendiendo, y se ilumina de azul cuando el ScanSnap esta listo para digitalizar.

ATENCION
Con algunos ordenadores, la inicializacién del ScanSnap podria efectuarse varias veces cuando el
ordenador se inicia.

®Apagar el ScanSnap
Apague el ordenador o cierre la bandeja de entrada al ADF (cubierta).
El botdn [Scan] se apaga cuando el ScanSnap es apagado.

ATENCION

® Cierre la bandeja de entrada al ADF (cubierta) después de guardar la extension.

® En algunos ordenadores, el botdn [Scan] podria tardar dos a tres minutos en apagarse después
de que haya apagado el ordenador.
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Encender/apagar el ScanSnap

®Modo de suspension del ScanSnap
Cuando el ScanSnap no ha sido usado por un minuto mientras se encuentra
encendido, este ingresa al modo de suspension (ahorro de energia).
La lampara interna del ScanSnap se apaga en el modo de suspension.

®Apagado automatico del ScanSnap
El ScanSnap se apaga automaticamente cuando ha sido encendido y dejado sin usar
durante el periodo de tiempo seleccionado (predeterminadamente es de "4 horas").
Para encender el ScanSnap de nuevo:
® Pulse el botdon [Scan] del ScanSnap
® Cierre la bandeja de entrada al ADF (cubierta) y abrala de nuevo

SUGERENCIA

® Para continuar usando el ScanSnap, realice uno de los siguientes procedimientos para reiniciar
el tiempo restante para el apagado automatico:
- Coloque un documento en el ScanSnap
- Pulse el botdn [Scan] del ScanSnap
- Cierre la bandeja de entrada al ADF (cubierta) y abrala de nuevo

® Puede cambiar el tiempo restante para el apagado automatico, o configurar para que no se
apague automaticamente el ScanSnap realizando uno de los siguientes procedimientos:

1. Haga clic derecho en el icono ScanSnap Manager &) o @ ubicado en la barra de tareas,
y luego seleccione [Ayuda] — [Preferencias] del menu que aparece.
= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Preferencias].

2. En laficha [Energia], seleccione uno de los items de configuracion para [Apagar después
de].

[Macos])

1. Haga clic en el icono ScanSnap Manager @ o] @ ubicado en el Dock mientras pulsa la
tecla [ctrl] del teclado, y luego seleccione [Ayuda] — [Preferencias] del menu que aparece.
= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Preferencias].

2. En laficha [Energia], seleccione uno de los items de configuracion para [Apagar después
de].
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Documentos para la digitalizacion

Documentos para la digitalizacion

Esta seccidn le explica acerca de los documentos que se pueden digitalizar con el ScanSnap.

B Papel comunmente utilizado en oficinas, tarjetas
postales, tarjetas de visita

Tipo de papel Papel cominmente utilizado en oficinas, tarjetas postales, tarjetas de visita

Gramaje 64 a 104,7 g/m? (17 a 20 Ib)

Ancho: 50,8 a 216 mm (2 a 8,5 pda.)

Largo: 50,8 a 360 mm (2 a 14,17 pda.)

Maximo tamario para la digitalizacion de pagina larga (*)

216 x 863 (mm)/8,5 x 34 (pda.)

* : la digitalizacién se inicia cuando mantiene pulsado el botdn [Scan] del ScanSnap por tres
segundos 0 mas.

Tamano de papel

ATENCION
® Cuando digitaliza documentos escritos con lapiz, es posible que queden lineas negras en el
documento. Ademas, las suciedades acumuladas en los rodillos podrian causar errores de
alimentacion. Cuando digitaliza dichos documentos, limpie los rodillos los mas seguido posible.
Para obtener detalles acerca de como limpiar el interior del ScanSnap, consulte "Limpieza del interior
del ScanSnap" (pagina 444).
® Los siguientes tipos de documentos no deben de ser digitalizados:
- Documentos con clips o grapas (retire los clips o grapas para digitalizar estos documentos)
- Documentos con tinta humeda (espere hasta que la tinta se seque por completo para digitalizar
estos documentos)
- Documentos mas grandes que 216 x 863 (mm)/8,5 x 34 (pda.) (ancho x largo)
- Documentos que no sean de papel, tales como tela, papel de aluminio (metalico), transparencias y
tarjetas de plastico
- Documentos con notas de papeles o notas adhesivas adjuntadas a ellos
® Colocando los siguientes tipos de documentos directamente en el escaner puede danar estos
documentos o digitalizarlos incorrectamente.
- Documentos mas pequefios que 50,8 x 50,8 (mm)/2 x 2 (pda.) (ancho x largo)
- Documentos cuyos gramaje es menor a 64 g/m? (17 Ib)
- Documentos de grosor no uniforme (p.ej., sobres y hojas de papel con materiales adjuntos)
- Documentos con pliegues o arrugados
- Documentos doblados o torcidos
- Papel de calco
- Papel estucado
- Fotografias (papeles fotograficos)
- Documentos perforados
- Documentos de extrafias formas de papel (no cuadrado o rectangular)
- Papel carbén o papel termal
- Documentos con notas de papeles o notas adhesivas adjuntadas a ellos
® |os papeles autocopiativos contienen sustancias quimicas que pueden danar el médulo de la
almohadilla y los rodillos de recogida, preste atencion a lo siguiente cuando digitaliza papeles
autocopiativos: asegurese de limpiar el ScanSnap con frecuencia para mantener el rendimiento. De
acuerdo al tipo de papel autocopiativo, el servicio de vida del escaner podria acortarse comparado con
los escaneres que solo usan papeles comunmente utilizados en oficinas.
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Documentos para la digitalizacion

B Tarjetas postales con fotografias

Las tarjetas postales con fotografias pueden ser digitalizadas cuando el ScanSnap y el
ordenador son conectados con un cable de alimentacion.

Tipo de papel Tarjetas postales con fotografias

Gramaje 64 a 326 g/m? (17 a 87 Ib)

Ancho: 50,8 a 100 mm (2 a 3,9 pda.)

Tamario de papel Largo: 50,8 a 148 mm (2 a 5,8 pda.)

ATENCION
® Todas las condiciones de abajo debe de ser cumplidas cuando digitaliza las tarjetas postales con

fotografias. De lo contrario, es posible que ocurran atascos de papel.
- Conexion del cable de alimentacion
- Temperatura ambiente: 5 a 35°C (41 a 95°F)/Humedad normal: 45 a 85%
- Coloque la tarjeta postal con fotografia cara abajo en el ScanSnap
® Cuando digitaliza fotografias o tarjetas postales con fotografias, tenga cuidado, dado que el lado de la
fotografia puede dafarse.
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Como colocar los documentos

Coloque los documentos en el ScanSnap realizando el siguiente procedimiento:
Para obtener detalles acerca de los documentos que puede colocar, consulte "Documentos
para la digitalizacion" (pagina 31).

1 . Si esta colocando varias hojas, verifique el nimero de hojas.

La cantidad maxima de hojas que podra colocar en el ScanSnap es la siguiente:
Para A4 o tamafios mas pequefios: hasta 10 hojas pueden ser colocadas (con un
gramaje de 80 g/m? [20 Ib] y grosor de lote de documentos inferior a 1 mm).

ATENCION
Si intenta digitalizar mas hojas que la cantidad maxima que puede ser colocada, podrian ocurrir los
siguientes problemas:

® Es posible que los archivos no puedan ser creados correctamente debido al exceso de tamaro
del archivo.
® Es posible que ocurran atascos de papel.

2. Airee los documentos.

1. Sujete los extremos de los documentos y airéelos unas cuantas veces.

2. Gire 90 grados los documentos y airéelos de la misma manera.

3. Ordene y alinee los borde de los documentos y desplacelos ligeramente
de modo que los bordes superiores queden diagonalmente.

De forma diagonal

Direccion de

alimentacion
ATENCION
Es posible que ocurran atascos de papel o que los documentos se dafien si los digitaliza sin alinear
los bordes.
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4. Abra la bandeja entrada al ADF (cubierta) del ScanSnap.

Bandeja de entrada
al ADF (cubierta)

5. Tire la extension.

6. Coloque los documentos en la bandeja de entrada al ADF (cubierta).

Coloque los documentos cara abajo y cabeza abajo de modo que el lado posterior mire
hacia usted. Coloque los documentos de modo que no sobrepasen las lineas de
referencia ubicadas en las guias laterales.
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ATENCION

Haga clic derecho en el icono ScanSnap Manager @ o] @ ubicado en
la barra de tareas y seleccione [Configuracion del boton Scan].

En la ventana de configuracion de ScanSnap que aparece, haga clic en
el boton [Detalles], luego seleccione la ficha [Digitalizando] — boton
[Opcidn].

Si la casilla de seleccion [Coloque el documento cara arriba] esta
seleccionada en la ventana [Opcién del modo de digitalizacion], coloque
los documentos cara arriba y el borde inferior hacia abajo.

7. Ajuste las guias laterales al ancho de los documentos.

No deje espacio entre las guias laterales y los documentos.
De lo contrario, los documentos podrian ser digitalizados torcidamente.

Tamano
de papel

|
= \§
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Pasos para la operacion de digitalizacion

Esta seccidn le explica los pasos de operaciones para digitalizar los documentos.
Puede digitalizar los documentos en dos diferentes maneras. Elija una de las siguientes
maneras de acuerdo al uso que desea realizar.

®Usando el menu rapido
Con el menu rapido, aunque sean usuarios que por primera vez usan el ScanSnap,
facilmente podran usar cada funcion siguiendo las instrucciones de la pantalla y realizar
una digitalizacion.
Después de digitalizar, seleccione una aplicacion del menu rapido para enlazar con el
ScanSnap Manager.
Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacion usando el menu
rapido, consulte lo siguiente:

- En Windows (— pagina 76)
- En Mac OS (— pagina 275)

®Sin usar el menu rapido
Puede realizar una digitalizacion usando las configuraciones de digitalizacion
predefinidas.
Antes de realizar una digitalizacion, seleccione un perfil que ya esté configurado con
una aplicacion para enlazar con ScanSnap Manager. Los documentos son digitalizados
de acuerdo a las configuraciones de digitalizacion del perfil seleccionado.
Para obtener detalles acerca de cdmo realizar una digitalizacion usando el menu
rapido, consulte lo siguiente:

- En Windows (— pagina 82)
- En Mac OS (— pagina 280)

SUGERENCIA

® | os métodos de digitalizacién de arriba pueden ser cambiados seleccionando o deseleccionando la
casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la ventana de configuracion de ScanSnap.
Visualice la ventana de configuracién de ScanSnap realizando el siguiente procedimiento:

Haga clic derecho en el icono ScanSnap Manager Do @ ubicado en la barra de tareas y seleccione
[Configuracién del botén Scan].

(Macos] .
Haga clic en el icono ScanSnap Manager @ o © ubicado en el Dock mientras pulsa la tecla [ctrl] del
teclado, y seleccione [Configuracion].

® ScanSnap Folder también puede ser usado para digitalizar documentos. Para obtener detalles,
consulte "Operaciones de ScanSnap Folder" (pagina 229).
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Usando el menu rapido

Sin usar el menu rapido

Encienda el ScanSnap. (— pagina 29)

v ﬂ&h’ndﬂr
[:H CardMinder
@PDF que permite realizar biisquedas

u Sean to Folder

Seleccione un perfil.

[Macos)

v {f-j. ‘Standard

W Scan to Folder

‘,j Sean to E-mail

E? Scan to Print

_a ‘Scan to Evernote (Document)

Pulse el botdn [Scan] para
digitalizar.

Seleccione una aplicacion desde el menu
rapido.

Uy = =

sea

as=0¢8%
COREEE B

g2 acion p:

ScanSnap
interactuar con el ScanSnap 3% | ©

La aplicacion seleccionada sera iniciada. ]
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AN NN NN NN

Esta seccion le explica acerca de los software suministrados con el ScanSnap y cémo

instalarlos.

Visién general de los software suministrados . . .......... ... . ... . . .. 39
Instalar en Windows. . . . ... 41
Instalar en Mac OS . ... ..., 57
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Vision general de los software
suministrados

Esta seccion le proporciona una vista general de cada software suministrado y sus funciones.
Puede editar, administrar y ordenar las imagenes digitalizadas usando los siguientes
software:

®ScanSnap Manager
Este controlador de escaner es necesario para digitalizar documentos con el
ScanSnap. La imagen digitalizada puede ser guardada como un archivo PDF o JPEG.
Debe tener instalado ScanSnap Connect Application en su dispositivo movil para
guardar archivos PDF o JPEG en los mismos.
Puede descargar ScanSnap Connect Application para dispositivos méviles desde una
tienda de aplicaciones, tal como App Market.

@ScanSnap Organizer
Puede usar esta aplicacion para visualizar los datos de imagen sin tener necesidad de
abrirlos, crear carpetas y categorizarlos de la manera deseada.

®CardMinder
Puede usar esta aplicacion para digitalizar eficientemente un gran nimero de tarjetas
de visita.
Puede realizar el reconocimiento de texto en las tarjetas de visita y crear una base de
datos para facilitar la administracion y la busqueda de los datos de tarjeta.

®Cardiris (/o
Puede usar esta aplicacion para digitalizar eficientemente un gran nimero de tarjetas
de visita realizando el reconocimiento de texto en dichas tarjetas.

®ABBYY FineReader for ScanSnap
Esta aplicacion puede ser usada para reconocer el texto de las imagenes digitalizadas
usando la funcion OCR (siglas de Optical Character Recognition o reconocimiento
optico de caracteres) y convertir los datos de imagen en archivos Word, Excel o
PowerPoint, los cuales pueden ser editados.
En Mac OS, solo se soporta la conversion a archivos Word y Excel.

®Evernote para Windows /Evernote para Mac (o
Facilmente puede guardar archivos en Evernote usando el ScanSnap.

@Scan to Microsoft SharePoint
Facilmente puede guardar archivos en SharePoint y Office Live usando ScanSnap.

39



Vision general de los software suministrados

®Rack2-Filer V5.0 version de prueba
Esta aplicacion proporciona una administracion integrada de los documentos de papel
digitalizados (documentos electrénicos) y datos digitales creados por el ordenador,
como si de verdad estuviera archivando los documentos de papel en archivadores.
Para obtener detalles acerca de los idiomas soportados en Rack2-Filer, consulte
"Léame" de Rack2-Filer.

Puede descargar el siguiente software desde el Setup DVD-ROM:

®SugarSync Manager para Windows ISugarSync Manager para

Mac (o

Facilmente puede guardar archivos en su carpeta de SugarSync usando el ScanSnap.

®Dropbox para Windows /Dropbox para Mac (/Fro
Facilmente puede guardar archivos en su carpeta de Dropbox usando el ScanSnap.

40



Instalar en Windows

Instalar en Windows

Esta seccion le explica como instalar los software en Windows.

B Como instalar los software

Cuando inserte el Setup DVD-ROM en la unidad de disco de su ordenador, aparecera la
ventana [ScanSnap Setup].

3 ScanSnap Setup l = i

Scansnap Scansnap

Calor s Scarrmer Color macges Sceanrer

Sir=coco

Bienvenidos a la instalacion del ScanSnap.
Léame Gracias por haber adquirido el ScanSnap.

Los siguientes software pueden ser instalados:
- ScanSnap Manager
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Manuales - Evernote .
- Scan to Microsoft SharePoint

Examinar el contenido Los siguientes software pueden ser
del DVD descargados:
- Dropbhox
- Sugarsync
Contacte con nosotros e . . ‘s
Si tiene algin problema con la instalacidn,
consulte [Solucidn de problemas (instalacidn)]
desde [Manuales].
Software de prueba
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Las funciones de cada boton en la ventana [ScanSnap Setup] son las siguientes:

Boton Funcion

Léame Muestra la ventana [Readme] donde puede consultar el archivo Léame de
cada software.

Instalar productos Muestra la ventana [Install Products].
® Boton [ScanSnap]

Instala los siguientes software:

- ScanSnap Manager

- ScanSnap Organizer

- CardMinder

- ABBYY FineReader for ScanSnap
® Boton [Dropbox]

Abre la pagina web de descarga de Dropbox para Windows.
® Botdn [Evernote]

Instala Evernote para Windows.
® Boton [SugarSync]

Abre la pagina web de descarga de SugarSync Manager para Windows.
® Botdn [Scan to Microsoft SharePoint]

Instala Scan to Microsoft SharePoint.

Manuales Visualiza la ventana [Manuals] donde puede consultar los manuales de los
software y "Solucion de problemas (instalacion)”.

Examinar el contenido Abre el Explorador de Windows para visualizar los archivos del DVD-ROM.
del DVD

Contacte con nosotros Muestra la informacion de contacto del soporte técnico.

Software de prueba Aparecera la ventana [Trial Software].
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B Software de ScanSnap

Instala los siguientes software:
® ScanSnap Manager
® ScanSnap Organizer
® CardMinder
® ABBYY FineReader for ScanSnap

El procedimiento a seguir es como se indica a continuacion:

1 . Encienda su ordenador e inicie sesion como un usuario con privilegios
de administrador.

2. Inserte el Setup DVD-ROM en la unidad de disco.
= Aparecera la ventana [ScanSnap Setup].
SUGERENCIA

Si la ventana [ScanSnap Setup] no aparece, haga doble clic en "ScanSnap.exe" del Setup DVD-
ROM a través del Explorador de Windows.

3. Haga clic en el botén [Instalar productos].

3 ScanSnap Setup l = i

Scansnap Scansnap

Calor s Scarrmer Color macges Sceanrer

Sir=coco

Bienvenidos a la instalacion del ScanSnap.
Léame Gracias por haber adquirido el ScanSnap.

Los siguientes software pueden ser instalados:
- ScanSnap Manager
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Manuales - Evernote .
- Scan to Microsoft SharePoint

Examinar el contenido Los siguientes software pueden ser
del DVD descargados:

- Dropbhox

- Sugarsync
Contacte con nosotros e . . ‘s
Si tiene algin problema con la instalacidn,
consulte [Solucidn de problemas (instalacidn)]
desde [Manuales].

- _

= Aparecera la ventana [Install Products].

Software de prueba
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4. Haga clic en el botén [ScanSnap].

3 Install Products

Scansnap

Caa s Somrirmer

Dropbox
Evernote

SugarSync

Scan to
Microsoft SharePoint

9 Meni de instalacion

Seleccione el software que desea instalar.

Sir=coco

=

= Aparecera la ventana [ScanSnap], mostrando la pantalla [Bienvenido a InstallShield

Wizard de ScanSnap].

5. Haga clic en el botén [Siguiente].

= Aparecera la ventana [ScanSnap Setup].

6. Lea el mensaje acerca del software antivirus, y haga clic en el botén

[Aceptar].

ScanSnap Setup

=)

,  En raras ocasiones, es posible que la instalacién no se realice
' correctamente si tiene instalado un software contra virus en su entorno.
En dicho caso, detenga el software antivirus, e intente instalar de nuevo.

Aceptar

e

= Aparecera la pantalla [Seleccionar componentes].
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7. Asegurese de que las casillas de seleccién de los software que desea
instalar estén seleccionadas y haga clic en el botén [Siguiente].

ScanSnap L&J

Seleccionar componentes %

g

' soltbipginy.

Active loz componentes que desea instalar y dezactive loz que no desea instalar.

Seleccione las opoiones gue desee instalar.

ScanSnap Manager [ME]

ScanSnap Organizer [7ME]
CardMinder [ IMB]
ABEYY FineReader for ScanSnap [ ME]

[Selec:c:ionar todos] | Barrar todos |

| < Alrds ﬂsiguiente> |'| Cancelar |

ATENCION

® No se instalara el software a menos que la casilla de seleccion esté seleccionada.
® Tenga en cuenta que debe instalar ScanSnap Manager. Ademas, se recomienda instalar todos
los software para poder utilizar las funciones del ScanSnap.

= Aparecera la pantalla [Elegir ubicacion de destinQ].

8. Confirme la carpeta de almacenamiento y luego haga clic en el botén
[Siguiente].

= Aparecera una confirmacion acerca de los términos del acuerdo de licencia.

9. Lea el "CONTRATO DE LICENCIA PARA EL USUARIO FINAL",

seleccione [Acepto los términos del acuerdo de licencia] y haga clic en
el botén [Siguiente].

SUGERENCIA

Dependiendo del nimero de los software instalados, debera repetir este paso mas de una vez.

= Aparecera la pantalla [Iniciar la copia de archivos].

1 O.Confirme las configuraciones y luego haga clic en el botén [Siguiente].

= Se iniciara la instalacion. Cuando la instalacién haya finalizado, aparecera la
pantalla [Acerca de la funcién de apagado automatico de ScanSnap].
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1 1 .Lea la explicacién y haga clic en el botén [Siguiente].

ScanSnap

A de la funcién de apagado automatico de g -

ScanSnap

Cuando el ScanSnap estd encendida y no ha sido uzado por 4 horas, el mismo se
apagara automaticamente,

La hora prevista para apagar automaticamente puede ser cambiada desde la ventana
[ScanSnap kanager - Preferenciaz].

Para encender el ScanSnap de nuevo:
- Pulze el botdn [Scan).
- Cierre la bandeja de entrada al ADF [cubierta] v dbrala de nuevo.

< Alrds Cancelar

% 4

= Aparecera la pantalla "Instalacion finalizada".

12.Haga clic en el botén [Finalizar].

1 3.Retire el Setup DVD-ROM de la unidad de disco.

ATENCION
Si la instalacion no finaliza correctamente, seleccione [Manuales] — [Solucion de problemas
(instalacién)] en la ventana [ScanSnap Setup] y consulte Solucién de problemas (instalacion).
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B Dropbox para Windows

SUGERENCIA
Necesita una conexion a Internet para instalar Dropbox para Windows.

El procedimiento a seguir es como se indica a continuacion:

1 . Encienda su ordenador e inicie sesion como un usuario con privilegios
de administrador.

2. Inserte el Setup DVD-ROM en la unidad de disco.
= Aparecera la ventana [ScanSnap Setup].
SUGERENCIA

Si la ventana [ScanSnap Setup] no aparece, haga doble clic en "ScanSnap.exe" del Setup DVD-
ROM a través del Explorador de Windows.

3. Haga clic en el botén [Instalar productos].

3 ScanSnap Setup l = i

Scansnap Scansnap

Caa s Somrirmer olor mage Scanrer

Sir=coco

Bienvenidos a la instalacion del ScanSnap.
Léame Gracias por haber adquirido el ScanSnap.

Los siguientes software pueden ser instalados:
- ScanSnap Manager
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Manuales - Evernote .
- Scan to Microsoft SharePoint

Examinar el contenido Los siguientes software pueden ser
del DVD descargados:

- Dropbhox

- Sugarsync
Contacte con nosotros e . . ‘s
Si tiene algin problema con la instalacidn,
consulte [Solucidn de problemas (instalacidn)]
desde [Manuales].

~_.

= Aparecera la ventana [Install Products].

Software de prueba

47



Instalar en Windows

4. Haga clic en el botén [Dropbox].

3 Install Products = i

Scansnap 555/3§pap

Sir=coco

e e

ScanSnap Seleccione el software que desea instalar.

Dropbox
Evernote

SugarSync

Scan to
Microsoft SharePoint

% Mena de instalacion %

= Se iniciara un explorador web y se abrira la pagina web de descarga de Dropbox
para Windows.
Descargue e instale Dropbox para Windows.

5. Cuando la instalacién se complete, retire el Setup DVD-ROM de la unidad
de disco.
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B Evernote para Windows

El procedimiento a seguir es como se indica a continuacion:

1 . Encienda su ordenador e inicie sesion como un usuario con privilegios
de administrador.

2. Inserte el Setup DVD-ROM en la unidad de disco.
= Aparecera la ventana [ScanSnap Setup].
SUGERENCIA

Si la ventana [ScanSnap Setup] no aparece, haga doble clic en "ScanSnap.exe" del Setup DVD-
ROM a través del Explorador de Windows.

3. Haga clic en el botén [Instalar productos].

3 ScanSnap Setup l = i

Scansnap Scansna,

rrage Scearrer

Sir=coco

e e

Bienvenidos a la instalacion del ScanSnap.
Léame Gracias por haber adquirido el ScanSnap.

Los siguientes software pueden ser instalados:
- ScanSnap Manager
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Manuales - Evernote .
- Scan to Microsoft SharePoint

Examinar el contenido Los siguientes software pueden ser
del DVD descargados:

- Dropbhox

- Sugarsync
Contacte con nosotros e . . ‘s
Si tiene algin problema con la instalacidn,
consulte [Solucidn de problemas (instalacidn)]
desde [Manuales].

~_.

= Aparecera la ventana [Install Products].

Software de prueba
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4. Haga clic en el botéon [Evernote].

3 Install Products l = i

= Socarirer

Sir=coco

Scansnap Scansnag,

e e

ScanSnap Seleccione el software que desea instalar.

Dropbox
Evernote

SugarSync

Scan to
Microsoft SharePoint

% Mena de instalacion %

= Se iniciara la instalacion.

5. Siga las instrucciones mostradas en la pantalla para finalizar la
instalacion.

6. Haga clic en el botén [Finalizar] cuando aparezca la notificacion acerca
de que la instalacion ha sido completada.

7. Retire el Setup DVD-ROM de la unidad de disco.
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B SugarSync Manager para Windows

SUGERENCIA
Necesita una conexion a Internet para instalar SugarSync Manager para Windows.

El procedimiento a seguir es como se indica a continuacion:

1 . Encienda su ordenador e inicie sesion como un usuario con privilegios
de administrador.

2. Inserte el Setup DVD-ROM en la unidad de disco.
= Aparecera la ventana [ScanSnap Setup].
SUGERENCIA

Si la ventana [ScanSnap Setup] no aparece, haga doble clic en "ScanSnap.exe" del Setup DVD-
ROM a través del Explorador de Windows.

3. Haga clic en el botén [Instalar productos].

3 ScanSnap Setup l = i

Scansnap Scansna,

rrage Scearrer

Sir=coco

Caa s Somrirmer

Bienvenidos a la instalacion del ScanSnap.
Léame Gracias por haber adquirido el ScanSnap.

Los siguientes software pueden ser instalados:
- ScanSnap Manager
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Manuales - Evernote .
- Scan to Microsoft SharePoint

Examinar el contenido Los siguientes software pueden ser
del DVD descargados:

- Dropbhox

- Sugarsync
Contacte con nosotros e . . ‘s
Si tiene algin problema con la instalacidn,
consulte [Solucidn de problemas (instalacidn)]
desde [Manuales].

- _

= Aparecera la ventana [Install Products].

Software de prueba
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4. Haga clic en el botén [SugarSync].

3 Install Products = i

Scansnap 555/3§pap

Sir=coco

Caa s Somrirmer

ScanSnap Seleccione el software que desea instalar.

Dropbox
Evernote

SugarSync

Scan to
Microsoft SharePoint

% Mena de instalacion %

= Se iniciara un explorador web y se abrira la pagina web de descarga de SugarSync
Manager para Windows.
Descargue e instale SugarSync Manager para Windows.

5. Cuando la instalacion se complete, retire el Setup DVD-ROM de la unidad
de disco.
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B Scan to Microsoft SharePoint

El procedimiento a seguir es como se indica a continuacion:

SUGERENCIA

Para obtener mas detalles acerca de los requisitos del sistema y notas acerca de la instalacién, consulte
"Léame" de Scan to Microsoft SharePoint. Haga clic en el botén [Scan to Microsoft SharePoint] de la
ventana [Readme] para abrir el archivo Léame.

1 - Encienda su ordenador e inicie sesion como un usuario con privilegios
de administrador.

2. Inserte el Setup DVD-ROM en la unidad de disco.
= Aparecera la ventana [ScanSnap Setup].
SUGERENCIA

Si la ventana [ScanSnap Setup] no aparece, haga doble clic en "ScanSnap.exe" del Setup DVD-
ROM a través del Explorador de Windows.

3. Haga clic en el botén [Instalar productos].

3 ScanSnap Setup l = i

Scansnap Scansnap

Calor s Scarrmer Color macges Sceanrer

Sir=coco

Bienvenidos a la instalacion del ScanSnap.
Léame Gracias por haber adquirido el ScanSnap.

Los siguientes software pueden ser instalados:
- ScanSnap Manager
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Manuales - Evernote .
- Scan to Microsoft SharePoint

Examinar el contenido Los siguientes software pueden ser
del DVD descargados:
- Dropbhox
- Sugarsync

Contacte con nosotros e . . ‘s
Si tiene algin problema con la instalacidn,

consulte [Solucidn de problemas (instalacidn)]
desde [Manuales].

- _

= Aparecera la ventana [Install Products].

Software de prueba
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4. Haga clic en el botén [Scan to Microsoft SharePoint].

3 Install Products l = i

= Socarirer

Sir=coco

Scansnap Scansnag,

e e

ScanSnap Seleccione el software que desea instalar.

Dropbox
Evernote

SugarSync

Scan to
Microsoft SharePoint

% Mena de instalacion %

= Se iniciara la instalacion.

5. Siga las instrucciones mostradas en la pantalla para finalizar la
instalacion.

6. Haga clic en el botén [Cerrar] cuando aparezca la notificacion acerca de
que la instalacién ha sido completada.

7. Retire el Setup DVD-ROM de la unidad de disco.

SUGERENCIA

Para obtener mas detalles acerca de como usar Scan to Microsoft SharePoint, consulte la Guia del
usuario de Scan to Microsoft SharePoint. Haga clic en el boton [Scan to Microsoft SharePoint] de la
ventana [Manuals] para abrir la Guia del usuario de Scan to Microsoft SharePoint.
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B Software de prueba

El procedimiento a seguir es como se indica a continuacion:

SUGERENCIA

Para obtener mas detalles acerca de los requisitos del sistema y la instalacion, consulte “Léame” de la
version de prueba de los software. Haga clic en el nombre del software de la ventana [Trial Software],
luego haga clic en el botdn [Léame] para abrir el archivo Léame.

1 - Encienda su ordenador e inicie sesion como un usuario con privilegios
de administrador.

2. Inserte el Setup DVD-ROM en la unidad de disco.
= Aparecera la ventana [ScanSnap Setup].
SUGERENCIA

Si la ventana [ScanSnap Setup] no aparece, haga doble clic en "ScanSnap.exe" del Setup DVD-
ROM a través del Explorador de Windows.

3. Haga clic en el botén [Software de prueba].

3 ScanSnap Setup l = i

Scansnap Scansnap

Calor s Scarrmer Color macges Sceanrer

Sir=coco

Bienvenidos a la instalacion del ScanSnap.
Léame Gracias por haber adquirido el ScanSnap.

Los siguientes software pueden ser instalados:
- ScanSnap Manager
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Manuales - Evernote .
- Scan to Microsoft SharePoint

Examinar el contenido Los siguientes software pueden ser
del DVD descargados:
- Dropbhox
- Sugarsync
Contacte con nosotros e . . ‘s
Si tiene algin problema con la instalacidn,
consulte [Solucidn de problemas (instalacidn)]
desde [Manuales].

- _

= Aparecera la ventana [Trial Software].

Software de prueba
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Instalar en Windows

4. Haga clic en el boton del software de prueba que desea instalar.

W Trial Software =HECTN| X

Sl Software de prueba

Rack2-Filer Seleccione un software de prueba.

ABBYY

PDF Transformer . .
* Lea con cuidado las condiciones de uso de

cada software. Podrd usarlos sélo si acepta
por completo las condiciones de uso, Tenga
en cuenta que no podemos ofrecer ningln
soporte técnico o garantia respecto a estos
software de prueba. Para obtener infarmacion
acerca de los productos o sobre la compra de
los mismos, verifique la pagina web de los
fabricantes o péngase directamente en
contacto con ellos,

9 Meni de instalacion

= Aparecera la ventana de instalacion del software de prueba (p.€j., [Instalar Rack2-
Filer]).

5. Haga clic en el botén [Instalar productos].

= Se iniciara la instalacion.

6. Siga las instrucciones mostradas en la pantalla para finalizar la
instalacion.

7. Haga clic en el botén [Finalizar] cuando aparezca la notificacion acerca
de que la instalacion ha sido completada.

8. Retire el Setup DVD-ROM de la unidad de disco.

SUGERENCIA

Para obtener mas detalles acerca de como usar las versiones de prueba de los software, consulte el
manual del software. Haga clic en el botén [Manuales] de la ventana de instalacion del software de
prueba para abrir el manual.
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Instalar en Mac OS

Esta seccion le explica como instalar los software en Mac OS.

B Como instalar los software

Cuando inserte el Setup DVD-ROM en la unidad de disco de su ordenador, aparecera la

ventana [ScanSnap].

eNo

‘= ScanSnap

b

Scansnap

Cofor mage Scanmnar

5 items, ME disponibles

ScanSnap

'

Léame

-
——

Otros software

4

Solucién de problemas
(instalacién)

@

PDF

Guia del usuario

Las funciones de cada icono en la ventana [ScanSnap] son las siguientes:

Icono

Funcion

ScanSnap

Instala los siguientes software:
® ScanSnap Manager

® ABBYY FineReader for ScanSnap

® Cardiris

Otros software

Muestra la ventana [Otros software].
® |cono [Dropbox]

Abre la pagina web de descarga de Dropbox para Mac.

® |cono [Evernote]
Instala Evernote para Mac.
® |cono [SugarSync]

Abre la pagina web de descarga de SugarSync Manager para Mac.

Léame

Muestra el archivo Léame.

Solucién de problemas
(instalacion)

Muestra "Solucion de problemas (instalacion)".

Guia del usuario

Muestra esta guia.
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B Software de ScanSnap

Instala los siguientes software:
® ScanSnap Manager
® ABBYY FineReader for ScanSnap
® Cardiris

El procedimiento a seguir es como se indica a continuacion:

1 - Encienda su ordenador e inicie sesion como un usuario con privilegios
de administrador.

2. Inserte el Setup DVD-ROM en la unidad de disco.

= Aparecera la ventana [ScanSnap].

3. Haga doble clic en el icono [ScanSnap].

faNO 5 ScanSnap -
F .4 5 items, MB disponibles ——

Scansnap

Cofor mage Scanmnar

v

ScanSnap Otros software

o i

@ 4

Léame Solucién de problemas
(instalacién)

4

Guia del usuario

= Aparecera un mensaje de confirmacion.
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4. Haga clic en el botéon [Continuar].

Este paguete ejecutard un programa para
determinar si el software se puede instalar.

Para garantizar |la seguridad del ordenador, sdlo
deberia ejecutar programas o instalar software de
fuentes fiables. 5i no estd seguro acerca del origen de
este software, haga clic en Cancelar para detener la

instalacian.
ra Y N
Cancelar )| Continuar )

= Aparecera la ventana [Instalar ScanSnap], mostrando la pantalla [Instalador de
ScanSnap].

=

5. Haga clic en el botén [Continuar].

= Aparecera la pantalla [Informacién importante].

6. Lea [Informacién importante] y luego haga clic en el botén [Continuar].

= Aparecera la pantalla [Contrato de licencial.

7 . Lea el "CONTRATO DE LICENCIA PARA EL USUARIO FINAL" y haga clic
en el botén [Continuar].

= Aparecera un mensaje de confirmacion.

8. Para aceptar las condiciones del contrato de licencia, haga clic en el
botén [Acepto].
Para continuar con la instalacién, debe aceptar las condiciones
del contrato de licencia de software.

Haga clic en “Acepto” para continuar o en “No acepto” para cancelar la
instalacion y salir del Instalador.

£ - ra Y ra “\
[ Leerlicencia ) [ Noacepto )| Acepto )
—

= Aparecera la pantalla [Licencia de Cardiris].

9. Desplacese hacia abajo y lea "Acuerdo de licencia de I.R.l.S." hasta el
final, luego haga clic en el botén [Continuar].

= Aparecera un mensaje de confirmacion.
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1 O.Para aceptar las condiciones del contrato de licencia, haga clic en el
botén [Acepto].

Para continuar con la instalacién, debe aceptar las
ﬁ condiciones del contrato de licencia de software.
(L= i}

Haga clic en "Acepte” para continuar o en "No acepto” para
cancelar la instalacion y salir del Instalador.

(" Leer licencia ) € No acepto B ( Acepto )

= Aparecera la pantalla [Instalacion estandar en "nombre del disco"].

1 1 -Haga clic en el botén [Instalar].

anm . Instalar ScanSnap

Instalacion estandar en "~

& Introduccién

& Léame La instalacién ocupara MB de espacio en el
ordenador.

© Licencia |

a/ticeficla de Cardirls Haga clic en Instalar para realizar una instalacién
estdndar de este software en el disco ©

© Seleccién de destino HD:

€ Tipo de instalacién
® Instalacion

@ Acerca de fafuncion de
apagado automatico gé

ScanSpan
Resumen
(" Cambiar ubicacién de la instalacién... )
(" Personalizar ) (" Retroceder \
£
SUGERENCIA

® Para instalar s6lo ScanSnap Manager, deseleccione las casillas de seleccion [ABBYY
FineReader for ScanSnap] y [Cardiris] en la pantalla [Instalacion personalizada en "nombre del
disco"] que aparece al hacer clic en el botdn [Personalizar].

® No se puede instalar solamente ABBYY FineReader for ScanSnap o Cardiris.

= Aparecera una ventana de autenticacion.

12.Introduzca el nombre de usuario y la contraseina del usuario con
privilegios de administrador y haga clic en el boton [Aceptar] (botén
[Instalar software] en Mac OS X v10.7).

= Se iniciara la instalacion. Cuando la instalacién haya finalizado, aparecera la
pantalla [Acerca de la funcién de apagado automatico de ScanSnap].
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1 3.Lea la explicacion y haga clic en el botén [Continuar].

anon . Instalar ScanSnap

Acerca de la funcion de apagado automatico de ScanSnap

O Introduccién Cuando el ScanSnap estd encendido y no ha sido usado por
4 horas, el mismo se apagard automaticamente.

La hora prevista para apagar automaticamente puede ser
O Licencia | cambiada desde la ventana [ScanSnap Manager -
Preferencias].

O Léame

) Licencia de Cardiris

© Seleccidn de destino Para encender el ScanSnap de nuevo:
- Pulse el boton [Scan].

- Cierre la bandeja de entrada al ADF (cubierta) y abrala de
O Instalacién nuevo.

) Tipo de instalacién

© Acerca de la funcion
de apagado
automatico de
ScanSnap

Resumen

- A ————
Retroceder || Continuar )
e ——

A

= Aparecera el mensaje "La instalacion se ha completado correctamente." en la
pantalla.

14.Haga clic en el botén [Cerrar].

1 5.Retire el Setup DVD-ROM de la unidad de disco.
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B Dropbox para Mac

SUGERENCIA
Necesita una conexion a Internet para instalar Dropbox para Mac.

El procedimiento a seguir es como se indica a continuacion:

1 . Encienda su ordenador e inicie sesion como un usuario con privilegios
de administrador.

2. Inserte el Setup DVD-ROM en la unidad de disco.

= Aparecera la ventana [ScanSnap].

3. Haga doble clic en el icono [Otros software].

faNO 5 ScanSnap
F .4 5 items, MB disponibles

v

ScanSnap Otros software

o i

@ 4

Léame Solucién de problemas
(instalacién)

4

Guia del usuario

= Aparecera la ventana [Otros software].
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4. Haga doble clic en el icono [Dropbox].

[ ] Otros software —)
3 items, ME disponibles =
HTTP 3 i HTTP

Dropbox Evernote SugarSync

P

= Se iniciara un explorador web y se abrira la pagina web de descarga de Dropbox
para Mac.
Descargue e instale Dropbox para Mac.

5. Cuando la instalacién se complete, retire el Setup DVD-ROM de la unidad
de disco.
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Bl Evernote para Mac

El procedimiento a seguir es como se indica a continuacion:

1 - Encienda su ordenador e inicie sesion como un usuario con privilegios
de administrador.

2. Inserte el Setup DVD-ROM en la unidad de disco.

= Aparecera la ventana [ScanSnap].

3. Haga doble clic en el icono [Otros software].

faNO 5 ScanSnap
F .4 5 items, MB disponibles

v

ScanSnap Otros software

@ 4
Léame Solucién de problemas
(instalacién)
@
Guia del usuario
£
= Aparecera la ventana [Otros software].
4. Haga doble clic en el icono [Evernote].
eno [] Otros software -
> 3 items, MB disponibles ——
@ 4 @
Dropbox Evernote SugarSync

= Aparecera un mensaje de confirmacion.
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5. Para aceptar los términos del contrato de licencia, haga clic en el botén
[Agree].

Evernote

IMPORTANT - Read this
License Agreement carefully
before clicking on the Evernote Corporation

“Agree” button. By clicking m
on the "Agree” button, you SOFTWARE LICENSE AND SERVICE AGREEMENT

agree to be bound by the
terms of the License Welcome to Evernote Corporation ("WE" or "Evernote Corporation®). We
Agreement. provide the software (the "Software”) and services (the "Services”)
available at our Web site (the "Site™) httpfiwww .evernote.com or http:/
preview.evernote.com to YOU ("you" or "Licensee”).

The Software you seek to download and/or install is licensed only on the
condition that YOU agree with Evernote Corporation to be legally bound
by this Software License and Service Agreement ("Agreement”) which
sets forth the terms and conditions upon which the parties agree as they
pertain to the licensing of Evernote Software and usage of Evernote
Services. Please read them carefully before using this Software and
Services. Should you have any questions concerning this Agreement,
please contact Evernote Corporation via e-mail at

compliance @evernote.com.

IF YOU AGREE TO BE BOUND BY THE TERMS OF THIS AGREEMENT, .
CLICK ON THE "AGREE" BUTTON AT THE BOTTOM OF THIS PAGE AT

AN NS TIC TIIC CACTAADIC LN | O DAL SATET ARIC DY

Print ) ( Ssave.. ) ( Reject )

= Aparecera una ventana para iniciar la instalacion de Evernote para Mac.

(

6. Arrastre el icono [Evernote] hasta el icono [Applications].

ano _| Evernote =
F .4 2 items, 0 KB disponibles —g—

MAC

Tao install Evernote, drag the icon
to your Applications folder.

Evernote Applications

= Evernote para Mac es copiado en la carpeta [Aplicaciones].

7. Cuando la copia haya finalizado, arrastre el icono de Evernote ubicado
en el escritorio hasta la Papelera.
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8. Retire el Setup DVD-ROM de la unidad de disco.
ATENCION
® Sila instalacion no finaliza correctamente, seleccione [Solucién de problemas (instalacion)] en la
ventana [ScanSnap] y consulte Solucién de problemas (instalacion).

® Cuando usa Mac OS X v10.7, necesita actualizarlo a la ultima version (3.0 o més reciente)
después de instalar Evernote para Mac.

9. Prepare el enlace con Evernote.

Inicie Evernote para crear una nueva Libreta.
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B SugarSync Manager para Mac

SUGERENCIA
Necesita una conexion a Internet para instalar SugarSync Manager para Mac.

El procedimiento a seguir es como se indica a continuacion:

1 . Encienda su ordenador e inicie sesion como un usuario con privilegios
de administrador.

2. Inserte el Setup DVD-ROM en la unidad de disco.

= Aparecera la ventana [ScanSnap].

3. Haga doble clic en el icono [Otros software].

faNO 5 ScanSnap
F .4 5 items, MB disponibles

ScanSnap Otros software

o -

@ 4

Léame Solucién de problemas
(instalacién)

4

Guia del usuario

= Aparecera la ventana [Otros software].
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4. Haga doble clic en el icono [SugarSync].

anm [ ] Otros software —
> 3 items, MB disponibles ——
@ N @

Dropbox Evernote SugarSync

P

= Se iniciara un explorador web y se abrira la pagina web de descarga de SugarSync
Manager para Mac.
Descargue e instale SugarSync Manager para Mac.

5. Cuando la instalacién se complete, retire el Setup DVD-ROM de la unidad
de disco.
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Usando el ScanSnap (para usuarios de
Windows)

AN NN NN NN

Este capitulo le explica como realizar una digitalizacion, ajustar las configuraciones de
digitalizacion, agregar, cambiar o eliminar perfiles, como asi también los diversos usos y
funciones del escaner.

Iconos y operaciones de ScanSnap Manager. . .............. ... ... ... .. ... 70
Como realizar una digitalizacion ... ........... ... 74
Configurar ScanSnap Manager . . . ... e 87
ACCIONES . . o 109
Serviciosenlanube. . ... ... . 183
Operacionesde ScanSnap Folder. . ... ... ... .. . . i 229
Varias manerasde usarel ScanSnap . . .. ... .. 237
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Iconos y operaciones de ScanSnap
Manager

Todas las operaciones del ScanSnap son administradas en ScanSnap Manager.

El icono ScanSnap Manager aparece automaticamente en la barra de tareas al iniciar
Windows.

El icono también indica si ScanSnap Manager se esta comunicando correctamente con el
ScanSnap o no. La apariencia del icono cambia de acuerdo al estado de comunicacién, como
se muestra a continuacion.

Esta guia usa ejemplos de la conexion con el cable de alimentacion.

Estado Icono ScanSnap Manager

Conexioén del cable de alimentacion

Comunicandose Conexion del cable de alimentacion del bus USB

S
=

No se comunica

Un menu aparece cuando hace clic en el icono ScanSnap Manager.
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B Menu de clic derecho

Este menu aparece cuando hace clic derecho en el icono ScanSnap Manager @

Digitalizacion ddplex

Digitalizacion simplex

Configuracion del botén Scan...

Gestidn de perfiles...
Configuraciones de ScanSnap Folder...
Informar los resultados de la digitalizacién

Comprobar el suministro de consumibles...,

Ayuda L
Salir
Clic derecho
o5 4
item Funcién

Digitalizacion duplex Digitaliza ambos lados del documento. Usa las configuraciones ajustadas en
[Configuracion del boton Scan].

Digitalizaciéon simplex | Digitaliza sélo un lado del documento. Usa las configuraciones ajustadas en
[Configuracién del botén Scan].

Configuracion del Muestra la ventana de configuracion del ScanSnap.
botén Scan En esta ventana podra ajustar las configuraciones de digitalizacion.
= "Como ajustar las configuraciones de digitalizacion" (pagina 90)

Gestién de perfiles Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Gestién de perfiles].

No podra seleccionar [Gestién de perfiles] cuando selecciona la casilla [Usar el
menu rapido] en la ventana de configuracion de ScanSnap.

= "Gestion de perfiles" (pagina 93)

Configuraciones de Visualiza la ventana de configuracion de ScanSnap.

ScanSnap Folder En esta ventana podra ajustar las configuraciones de digitalizacion para
digitalizar usando ScanSnap Folder.

= "Coémo ajustar las configuraciones de digitalizacion" (pagina 230)

Informar los Después de terminar la digitalizacidon, un mensaje aparecera para informarle si
resultados de la las paginas en blanco fueron eliminadas o si la imagen fue girada o no.
dlgltallzaClon [ ScanSnap Manager @

Los resultados de digitalizacidn son
los siguientes

Supresion de pagina en hlanco : No
Fotacian de imagen : Mo
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item Funcién
Comprobar el Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de
suministro de consumibles].
consumibles Podra reiniciar los contadores de consumible después de reemplazar los
consumibles.

= "Consumibles" (pagina 449)

Ayuda Visualiza el siguiente menu:
® Temas de ayuda
Abre la Ayuda de ScanSnap Manager.
® Solucion de problemas
Visualiza [Solucién de problemas] en la Ayuda de ScanSnap Manager.
® Sitio de portal de ScanSnap
Abre el sitio web global de ScanSnap (http://scansnap.fujitsu.com/).
® Acerca del ScanSnap Manager
Muestra la ventana [ScanSnap Manager - Informacion de la version].
® Preferencias
Muestra la ventana [ScanSnap Manager - Preferencias].
® Actualizacion en linea
Muestra la ventana [ScanSnap Manager - Actualizacion en linea]
(pagina 465).

Para establecer la Es visualizado cuando ScanSnap Manager no se esta comunicando
conexion correctamente con el ScanSnap.
Salir Sale de ScanSnap Manager.

= "Finalizar la operacion de ScanSnap" (pagina 86)
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B Menu de clic izquierdo

Este menu aparece cuando hace clic en el icono ScanSnap Manager @
Los perfiles disponibles se mostraran en el menu de clic izquierdo.

Perfil

3
v ] Z[L,"Esta'ndar
M

g‘]] CardMinder

':Lﬁ PDF que permite realizar basquedas
N
| Scan to Folder
4:{ Scan to E-mail

far— 2
A g Scan to Print

' qRackE-Fller

3 Scan to Evernote (Mote)
5 Scan to Evernote (Document)
@S(an to Google Docs(TM)

' ’g’ ABBYY Scan to Word
&

k&zﬂ;‘ ABBYY Scan to Excel
t’%ﬂABEW Scan to PowerPoint

3 : ®)
H < Clic izquierdo

Ejemplo del menu de clic izquierdo

Seleccione un perfil del menu de clic izquierdo antes de realizar la digitalizacion. Los
documentos son digitalizados de acuerdo a las configuraciones de digitalizacion del perfil

seleccionado.
Para obtener detalles acerca de como agregar, cambiar o eliminar los perfiles, consulte

"Gestion de perfiles" (pagina 93).

SUGERENCIA
® Para habilitar el menu de clic izquierdo, deseleccione la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la

ventana de configuracion de ScanSnap. El menu de clic izquierdo no aparece cuando esta casilla esta
seleccionada.
® |os perfiles configurados para los siguientes modelos de escaner podran ser transferidos al ScanSnap

S1300i si el ordenador es el mismo:

- ScanSnap S1500

- ScanSnap S1500M

- ScanSnap S1300

- ScanSnap S1100

- ScanSnap S510

- ScanSnap S300

73
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Como realizar una digitalizacion

Esta secciodn le explica cdmo realizar una digitalizacién con el ScanSnap.

B Preparacidén

1 « Encienda el ordenador.

= Elicono ScanSnap Manager @ aparece en la barra de tareas al iniciar Windows.

B "

SUGERENCIA

® Sij el icono ScanSnap Manager 9 no se visualiza, seleccione el menu [Inicio] — [Todos los
programas] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Manager] para iniciar ScanSnap Manager.
Normalmente, ScanSnap Manager se registra en [Inicio] cuando es instalado, razén por la cual

su icono @ aparece en la barra de tareas cuando Windows se inicia.
® Cuando el ScanSnap Manager no es registrado bajo [Inicio], registrelo realizando el siguiente
procedimiento:
1. Seleccione [Ayuda] — [Preferencias] del menu de clic derecho.
= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Preferencias].
2. En laficha [Inicio automatico], seleccione la casilla de seleccidn [Iniciar ScanSnap Manager
cuando inicia sesion en su equipo].

2. Abra la bandeja entrada al ADF (cubierta) del ScanSnap para encenderlo.

Bandeja de entrada al
ADF (cubierta)

= Elicono ScanSnap Manager cambiara de @ a @

SUGERENCIA )

Puede haber un ligero retraso antes que el icono ScanSnap Manager cambie a S de acuerdo al
rendimiento de su ordenador, el entorno operativo y la carga tal como cuando se encuentran muchos
programas en ejecucion al mismo tiempo.
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Hay dos maneras de realizar una digitalizacion, usando el menu rapido o sin usar el menu
rapido. Para obtener detalles, consulte lo siguiente:
® Usando el menu rapido (— pagina 76)
® Sin usar el menu rapido (— pagina 82)
SUGERENCIA

ScanSnap Folder también puede ser usado para digitalizar documentos. Para obtener detalles, consulte
"Operaciones de ScanSnap Folder" (pagina 229).
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B Usando el menu rapido

A continuacion se le explica como realizar una digitalizacion usando el menu rapido.

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"

(pagina 71).

= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. Seleccione la casilla de seleccion [Usar el menu rapido].

(=S
Scansnap
Cofor mage Scarnmnaer
( Usar el meni répido)
| Fecomendada | | Compacta ] | Alta calidad ] | Fersanalizada, ]
| Detalles V| | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |
3. Haga clic en uno de los botones de perfil.
(=S
Scansnap
Cofor mage Scarnmnaer
[V]Usar el mend rapido
(| Fecomendada | | Compacta ] | Alta calidad ] | Fersanalizada, ])
| Detalles V| | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

Botones de perfil

Botones de perfil

Descripcion

Boton
[Recomendada]

Las configuraciones son [Resolucién automatica] para [Calidad de la imagen]
en la ficha [Digitalizando] de la ventana de configuraciéon de ScanSnap y
predeterminadas para las demas configuraciones.

Se recomienda que seleccione este botdn cuando desea digitalizar
documentos con una calidad éptima apropiada para el tamafio de papel del
documento.

Boton [Compacto]

Las configuraciones son [Normal] (Color/Gris: 150 ppp, Blanco y negro:

300 ppp) para [Calidad de la imagen] en la ficha [Digitalizando] de la ventana
de configuraciéon de ScanSnap y predeterminadas para las demas
configuraciones.

Se recomienda seleccionar este botén cuando desea reducir el tamafio del
archivo.
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Botones de perfil Descripcion

Botdén Las configuraciones son [Superior] (Color/Gris: 300 ppp, Blanco y negro:

[Alta calidad] 600 ppp) para [Calidad de la imagen] en la ficha [Digitalizando] de la ventana
de configuracion de ScanSnap y predeterminadas para las demas
configuraciones.

Se recomienda que seleccione este boton cuando desea digitalizar
documentos en alta calidad.

Botdn Las configuraciones predeterminadas son las mismas que las configuraciones
[Personalizar] de [Recomendadal.

Las configuraciones de digitalizacion pueden ser cambiadas de acuerdo al
propdsito de la digitalizacion.

SUGERENCIA

® El boton [Compacto] es seleccionado predeterminadamente.

® Para obtener detalles acerca de las configuraciones predeterminadas cuando usa el menu
rapido, consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

® No puede cambiar las configuraciones de los botones [Recomendada], [Compacto] y [Alta
calidad]. Si cambia algunas de estas configuraciones de digitalizacion, el perfil cambiara
automaticamente a [Personalizar].
Para obtener mas detalles acerca de como cambiar las configuraciones de digitalizacion,
consulte "Como ajustar las configuraciones de digitalizacion" (pagina 90).

4. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

SUGERENCIA
® La configuracion del botdn [Scan] es [Digitalizacion duplex (dos caras)] predeterminadamente.
Tenga en cuenta que en ScanSnap Manager, puede cambiar las configuraciones del boton
[Scan] al modo [Digitalizacién simplex (una cara)].
Para obtener mas detalles, consulte "Digitalizar sélo un lado de un documento” (pagina 237).
® También, podra iniciar la digitalizacién desde el menu de clic derecho.
Para obtener mas detalles, consulte "Menu de clic derecho" (pagina 71).

ATENCION

® No conecte o desconecte el ScanSnap y otros dispositivos USB durante la digitalizacion.

® No cierre la bandeja de entrada al ADF (cubierta) durante la digitalizacion.

® No cambie de usuario durante la digitalizacion. El hacerlo podria cancelar la operacion de
digitalizacion.
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= El botén [Scan] del ScanSnap parpadea de color azul durante la digitalizacion.
Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacién de imagen y
almacenamiento de archivo].

ScanSnap Manager - Digitalizacion de imagen y almacenamiente de archivo ﬂ
Q Digitalizando imagen...
Men répide (Compacto)
Aplicacién: -
Calidad de la imagen: MNormal
Meodo de color: Deteccién automatica de color
Lade a digitalizar: Digitalizacién diplex
Formato del archivo: PDF (Tasa de compresion:3 )
Tamaiio de papel: Deteccién automatica
Otras: Omitir pagina en blanco, Rotacién
Almacenadas: 0 paginas ( 0 hojas)

’ Detener

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

7. En el menu rapido, haga clic en el icono de la aplicacién a enlazar con
ScanSnap Manager.

Scansnap

4 Pagina1A 4

7~
h = e : o
Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

# {3# E# E # 'c’#

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B 8 & & O &°

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint{R) SharePoint Folder

\
@ Mostrar detalles Mostrar/ocultar aplicaciones 3

= La aplicacion seleccionada sera iniciada.

SUGERENCIA

® Para especificar la aplicacion que desea mostrar/ocultar en el menu rapido, o cambiar el orden
de visualizacion de las aplicaciones, consulte "Configuraciones del menu rapido" (pagina 87).

® Para seleccionar una aplicacion a enlazar con ScanSnap Manager antes de la digitalizacion,
consulte "Sin usar el menu rapido" (pagina 82).
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Aplicacion

Descripcion

Scan to ScanSnap

Muestra la ventana [ScanSnap Organizer].

Tﬂw Organizer (*1) Guarda las imagenes digitalizadas en una carpeta especificada en
ScanSnap Organizer.
Para obtener mas detalles acerca de cémo operar ScanSnap
Organizer, consulte la Guia del usuario de ScanSnap Organizer.
. Scan to Muestra la ventana [CardMinder].
m CardMinder (*2) Guarda las imagenes digitalizadas en CardMinder.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Almacenar tarjetas de visita en
CardMinder" (pagina 153).

Scan to Folder

Muestra la ventana [Scan to Folder].

Puede especificar la carpeta de almacenamiento para guardar las
imagenes digitalizadas.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Guardar datos en una carpeta
especificada" (pagina 110).

"ﬁ/j/

Scan to E-mail

Muestra la ventana [Scan to E-mail].

Adjunta las imagenes digitalizadas en un mensaje de correo
electronico.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Adjuntar archivos a un mensaje de
correo electrénico” (pagina 118).

s

=

B,

Scan to Print

Muestra la ventana [Scan to Print].

Imprime las imagenes digitalizadas con una impresora especificada.
Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Usar el ScanSnap como
fotocopiadora" (pagina 129).

Scan to Rack2-
Filer (*3)

Crea un archivo PDF del dato de imagen digitalizado y lo guarda en un
archivador de Rack2-Filer.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Guardar en Rack2-Filer" (pagina
166).

Scan to Mobile
(*4)

Muestra la ventana [Scan to Mobile].

Puede guardar las imagenes digitalizadas en un dispositivo movil.
Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Guardar los datos en un dispositivo
movil" (pagina 172).

Scan to Dropbox
(*3)

Puede guardar las imagenes digitalizadas en su carpeta de Dropbox.
Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Guardar los datos en su carpeta de
Dropbox" (pagina 184).

)

Scan to Evernote
(Document) (*6)

Puede guardar los archivos PDF creados de las imagenes
digitalizadas en Evernote.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Guardar los documentos en
Evernote" (pagina 191).
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Aplicacion Descripcion

(Note) (*6) digitalizadas en Evernote.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Guardar notas escritas a mano en
Evernote" (pagina 198).

E Scan to Evernote Puede guardar los archivos JPEG creados de las imagenes

Docs(TM) (*4) digitalizadas en Google Docs.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Guardar documentos en Google
Docs" (pagina 203).

‘ Scan to Google Puede guardar los archivos PDF creados de las imagenes

&

Chatter (*4) Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Publicar en Salesforce Chatter"
(pagina 212).

'@ Scan to Salesforce | Puede publicar las imagenes digitalizadas en Salesforce Chatter.

Scan to SugarSync | Puede guardar las imagenes digitalizadas en su carpeta de

“ (*7) SugarSync

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Guardar los datos en su carpeta de
SugarSync" (pagina 222).

Scan to Word (*8) | Crea un archivo Word convirtiendo las imagenes digitalizadas en
datos de texto.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Convertir en documentos Word/Excel/
PowerPoint" (pagina 143).

Scan to Excel (*8) | Crea un archivo Excel convirtiendo las imagenes digitalizadas en
E%ﬁ] datos de texto.
e Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de

seleccionar este item, consulte "Convertir en documentos Word/Excel/
PowerPoint" (pagina 143).

Scan to Crea un archivo PowerPoint convirtiendo las imagenes digitalizadas
PowerPoint(R) (*8) | en datos de texto.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Convertir en documentos Word/Excel/
PowerPoint" (pagina 143).

Scan to SharePoint | Guarda las imagenes digitalizadas en SharePoint u Office Live.

(*9) Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Guardar datos en SharePoint"
(pagina 159).

Scan to Picture Muestra la ventana [Scan to Picture Folder].
S, Folder Guarda los archivos JPEG creados a partir de las imagenes
H' digitalizadas en la carpeta Imagenes.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso luego de
seleccionar este item, consulte "Guardar archivos en la carpeta
Imagenes" (pagina 136).
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*1 : visualizado cuando ScanSnap Organizer esta instalado.

*2 : visualizado cuando CardMinder esta instalado.

*3 : visualizado cuando Rack2-Filer version de prueba (incluido con el ScanSnap) o Rack2-Filer
(se recomienda V5.0 o mas reciente/modelo incluido o vendido por separado) esta instalado.

*4 : visualizado cuando .NET Framework 3.0 esta instalado.
Tenga en cuenta que .NET Framework 3.0 también esta incluido en .NET Framework 3.5
(SP1 o mas reciente).
Se recomienda que use .NET Framework 3.5 (SP1 o mas reciente) para actualizar Windows.
Si .NET Framework 4 o mas reciente esta ya instalado, también necesita instalar .NET
Framework 3.0 por separado debido a que .NET Framework 3.0 no esta incluido en .NET
Framework 4 o una version mas reciente.

*5 : visualizado cuando Dropbox para Windows 1.1.45 o mas reciente esta instalado.

*6 : visualizado cuando Evernote para Windows 3.5 o mas reciente esta instalado.

*7 : visualizado cuando SugarSync Manager para Windows 1.9.28 o mas reciente esta instalado.

*8 : visualizado cuando ABBYY FineReader for ScanSnap esta instalado.

*9 : visualizado cuando Scan to Microsoft SharePoint esta instalado.

SUGERENCIA

® E|tamanio de la imagen reproducida podria diferir un poco del tamafio del documento original.

® Al realizar una digitalizacion pulsando el botdn [Scan] del ScanSnap mientras una de las
siguientes aplicaciones esta activa (con la ventana de la aplicacién al frente y seleccionada en la
barra de tareas) automaticamente se iniciara el enlace entre ScanSnap Manager y la aplicacion:

ScanSnap Organizer

CardMinder (se enlaza con ScanSnap Manager so6lo cuando el documento es de tamafio
tarjeta de visita)

Rack2-Filer version de prueba (incluido con el ScanSnap) y Rack2-Filer (se recomienda V5.0
0 mas reciente/modelo incluido o vendido por separado)

Scan to Mobile

Para obtener detalles acerca del enlace automatico, consulte "Acerca del enlace automatico con
las aplicaciones" (pagina 102).

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Seleccione un
icono del menu rapido o finalice el proceso, o cierre el menu rapido antes de realizar la siguiente
digitalizacion.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.
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B Sin usar el menu rapido

A continuacion se explica como realizar una digitalizacion sin usar el menu rapido.

1. Seleccione [Configuracién del botéon Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho”
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. Deseleccione la casilla de seleccion [Usar el menu rapido].

s
(D Usar el meni répido) Paril
| Fecomendada | | Compacta | | Alta calidad | [Tf‘_?f Estandar v]
| Detalles v| | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |
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3. Seleccione un perfil.

Seleccione un perfil realizando uno de los siguientes procedimientos:

® Lista desplegable [Perfil]

fEs
Scansnap

Cofor mage Scarnmnaer

[CUsar el mend répido Perfil

[ wa Estandar v]

| Fecomendada | | Compacta | | Alta calidad |

| Detalles v| | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

® Menu de clic izquierdo

Perfil

[
v _l\'ﬁ Estandar
L'
mCardMinder
_l:' | | PDF que permite realizar blsquedas
N
f‘_._ | Scan to Folder
'"'f;&;f/ Scan to E-mail
‘1?#‘1 Scan to Print
._='q Rack2-Filer
Scan to Evernote (Mote)

Scan to Evernote (Document)

Scan to Google Docs(TM)
t% ABBYY 5can to Word
%ABBW Scan to Excel

t‘%j]ABBW Scan to PowerPoint(R)

R Ll il

4. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

5. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

SUGERENCIA
® La configuracion del boton [Scan] es [Digitalizacion duplex (dos caras)] predeterminadamente.

Tenga en cuenta que en ScanSnap Manager, puede cambiar las configuraciones del boton

[Scan] al modo [Digitalizacién simplex (una cara)].

Para obtener mas detalles, consulte "Digitalizar sélo un lado de un documento" (pagina 237).
® También, podra iniciar la digitalizacion desde el menu de clic derecho.

Para obtener mas detalles, consulte "Menu de clic derecho" (pagina 71).
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ATENCION

® No conecte o desconecte el ScanSnap y otros dispositivos USB durante la digitalizacion.

® No cierre la bandeja de entrada al ADF (cubierta) durante la digitalizacion.

® No cambie de usuario durante la digitalizacién. El hacerlo podria cancelar la operacién de
digitalizacion.

= El botdn [Scan] del ScanSnap parpadea de color azul durante la digitalizacion.
Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacién de imagen y

almacenamiento de archivo].

ScanSnap Manager - Digitalizacion de imagen y almacenamiento de archivo @

-
!_‘- Digitalizando imagen...

Estandar

Aplicacién: ScanSnap Organizer

Calidad de la imagen: MNormal

Meodo de color: Deteccién automatica de color

Lade a digitalizar: Digitalizacién diplex

Formato del archivo: PDF (Tasa de compresion:3 )

Tamaiio de papel: Deteccién automatica

Otras: Omitir pagina en blanco, Rotacién
Almacenadas: 0 paginas ( 0 hojas)

’ Detener ]

= Se iniciara la aplicacion especificada para el perfil seleccionado.

SUGERENCIA

® Para seleccionar una aplicaciéon del menu rapido a enlazar con ScanSnap Manager después que
la digitalizacion haya finalizado, consulte "Usando el menu rapido" (pagina 76).

® Cuando la casilla de seleccion [Ajustar la seccion marcada como una palabra clave del archivo
PDF] o [Convertir a PDF que permite realizar busquedas] es seleccionado en la ficha [Archivo], la
aplicacion se iniciara después de que el reconocimiento de texto se haya efectuado en la imagen
digitalizada.
Aparecera una ventana mostrando el proceso de reconocimiento de texto en curso.

® Predeterminadamente, los documentos son digitalizados con las siguientes configuraciones:
[Calidad de la imagen: Normal] y [Modo de color: Deteccion automatica de color].
Para obtener mas detalles acerca de cdmo cambiar las configuraciones de digitalizacion,
consulte "Cémo ajustar las configuraciones de digitalizacion" (pagina 90).

® La aplicacion que se iniciara después de la digitalizacion varia de acuerdo a la opcion
seleccionada en la ficha [Aplicacion] de la ventana de configuracion de ScanSnap. Para mas
detalles, consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

® E| tamafo de la imagen reproducida podria diferir un poco del tamafio del documento original.

® Cuando ScanSnap Organizer, CardMinder o Rack2-Filer se activa (con la ventana de la
aplicacion al frente y seleccionada en la barra de tareas), al realizar una digitalizacion pulsando
el botdn [Scan] automaticamente se iniciara el enlace entre ScanSnap Manager y la aplicacion
activa.
- ScanSnap Organizer
- CardMinder (se enlaza con ScanSnap Manager sélo cuando el documento es de tamario

tarjeta de visita)
- Visualizado cuando Rack2-Filer version de prueba (incluido con el ScanSnap) o Rack2-Filer
(se recomienda V5.0 o mas reciente/modelo incluido o vendido por separado) esta instalado.

- Scan to Mobile
Para obtener detalles acerca del enlace automatico, consulte "Acerca del enlace automatico con
las aplicaciones" (pagina 102).
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B Detener la digitalizacion

Puede detener una digitalizacion en progreso en caso que esté digitalizando un documento
equivocado o el lado equivocado de un documento.
Detenga la digitalizacion realizando el siguiente procedimiento:

1 . Haga clic en el botén [Detener] en la ventana [ScanSnap Manager -

Digitalizacion de imagen y almacenamiento de archivo] cual aparece
durante la digitalizacion.

ScanSnap Manager - Digitalizacion de imagen y almacenamiente de archivo ﬂ

Q Digitalizando imagen...

Men répide (Compacto)

Aplicacién:

Meodo de color:
Lade a digitalizar:

Tamaiio de papel:
Otras:

Calidad de la imagen: MNormal

Formato del archivo: PDF (Tasa de compresion:3 )

Deteccién automatica de color
Digitalizacién diplex

Deteccién automatica
Omitir pagina en blanco, Rotacién

Almacenadas:

0 paginas ( 0 hojas)

G Detener 0

SUGERENCIA

Retire todos los documentos del ScanSnap después de detener la digitalizacion.

Para obtener detalles acerca de cémo retirar los documentos, consulte "Solucion de problemas" en
la Ayuda de ScanSnap Manager.

= La siguiente ventana

aparecera cuando la digitalizaciéon se detenga.

ScanSnap Manager - Mensaje

S5

el documento.

! La digitalizacién ha sido detenida.

Si hay algin decumento dentro del ScanSnap, abra la cubierta superior y retire

(Ninguna)

Selucion de problemas i@

|4 Para continuar

& Para cancelar

Coloque el documento en la guia de alimentacién, y haga clic en el botén
[Continuar la digitalizacion] o pulse el botdn [Scan] del ScanSnap.

Haga clic en el botén [Abandonar].

Almacenadas: 0 paginas ( 0 hojas) Ultima pagina guardada
E Continuar la digitalizacion i ’ Abandonar
2. Haga clic en el botén [Abandonar].

Para continuar digitalizando, haga clic en el botén [Continuar la digitalizacién] o pulse el
botdn [Scan] del ScanSnap después de colocar otro documento en el ScanSnap.
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B Finalizar la operacidn de ScanSnap

Salir de ScanSnap Manager
Seleccione [Salir] del menu de clic derecho.
Normalmente, no necesita salir de ScanSnap Manager.

SUGERENCIA

No podra usar el ScanSnap después de salir de ScanSnap Manager.

Seleccione el menu [Inicio] — [Todos los programas] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Manager] para iniciar ScanSnap Manager cuando desea usar el ScanSnap.

Desconectar el ScanSnap

1 . Cierre la bandeja de entrada al ADF (cubierta) para apagar el ScanSnap.

= Elicono ScanSnap Manager en la barra de tareas cambiara de @ a @
2. Desconecte el cable USB del ordenador.

3. Desconecte el cable de alimentacion o el cable de alimentacion del bus
USB de la toma de corriente o del ordenador.

SUGERENCIA

El ScanSnap no tiene un interruptor de encendido y puede ser encendido/apagado conjuntamente
con el ordenador. El ScanSnap también puede ser encendido/apagado autométicamente al abrir o
cerrar la bandeja de entrada al ADF (cubierta).
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Configurar ScanSnap Manager

Esta seccion le explica como especificar las aplicaciones a mostrar en el menu rapido, ajustar
las configuraciones de digitalizacién, como agregar, cambiar y eliminar perfiles, acerca del
enlace automatico con las aplicaciones, del estado de progreso de la digitalizacion y de las
ventanas visualizadas durante la digitalizacion.

B Configuraciones del menu rapido

Puede especificar las aplicaciones que desea mostrar u ocultar en el menu rapido, como
también cambiar el orden de visualizacion de las aplicaciones realizando el siguiente
procedimiento.

1 . Haga clic en [Mostrar/ocultar aplicaciones] del menu rapido.

Para obtener detalles acerca de como visualizar el menu rapido, consulte "Usando el
menu rapido" (pagina 76).

Scansnap

Pégina 141

M A oa @ e W@

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# @# f@# E # 'é’#

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B w W D" &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® T . . (Mostrar!ocultar aplicaciones $f

= Aparecera la ventana [Mostrar/ocultar aplicaciones].
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2. Especifique las aplicaciones que desea mostrar en el menu rapido.

®Mostrar u ocultar los iconos de las aplicaciones

Los iconos de las aplicaciones listados en [Mostrar] son mostrados en el menu rapido.
Cuando selecciona una aplicacién en [Mostrar] y hace clic en el botén [Quitar], la
aplicacion sera movida a [Ocultar]. Asimismo, cuando selecciona una aplicacion en
[Ocultar] y hace clic en el botén [Agregar], la aplicacidon sera movida a [Mostrar].

Para mostrar todas las aplicaciones en el menu rapido, haga clic en el botén
[Predeterminadal.

r

Mostrar/ocultar aplicacicnes &J
g N R
Ocultar: Mostrar:
[ Scan to Excel _|Scan to E-mail -

i Scan to PowerPoint(F)
Scan to SharePoint
__|Scan to Picture Faolder

&4 Scan to Print
¥ Scan to Rack?-Filer
B Scan to Mohile

?i‘_;{fScan to Drophox Arib

8 5can to Evernaote (Docurmend maa

8 Scan to Evernote (Mote) =
‘% Scan to Google Docs(TM)

€' Scan to Salesforce Chatter

& Scanto SugarSync

k% Scan to Word -

4 T b

Agregar

d

Fredeterminada ‘ Aceptar ‘ Cancelar ‘ Ayuda ‘

%

®0rden de visualizacidon de las aplicaciones

Los iconos de aplicacion son mostrados en el menu rapido en el mismo orden como se
ven listados en [Mostrar].

Puede cambiar el orden de visualizacién de una aplicacién seleccionando la aplicacion
en [Mostrar] y haciendo clic en el botén [Arriba] o [Abajo].

Para restaurar el orden de la visualizacion predeterminada de las aplicaciones en el
menu rapido, haga clic en el boton [Predeterminadal.

r

Mostrar/ocultar aplicacicnes &J
[ B
Ocultar: Mostrar:
Q‘f&iScan to Excel _|Scan to E-mail -
i Scan to PowerPaint(R) &4 Scan to Print
Scan to SharePoint ¥ Scan to Rack?-Filer
| Scan to Picture Folder B Scan to Mohile

4% Scan to Drophox .
AERHE 8 5can to Evernaote (Docurmend falloF]
8 Scan to Evernote (Mote) =
‘% Scan to Google Docs(TM)
€' Scan to Salesforce Chatter
& Scanto SugarSync
k% Scan to Word -

4 T v
\ J

Fredeterminada Aceptar Cancelar ‘ Ayuda ‘
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Las aplicaciones son mostradas en el orden mostrado a continuacién en el menu rapido

y en [Mostrar] de la ventana [Mostrar/ocultar aplicaciones].

Mostrar/ocultar aplicaciones

==

Ocultar.

Mostrar. ‘

i Sean to Excel
i Scan to PowerPoint(F)
) Scan to ShareFaint
| Scan to Picture Folder

Predeterminada

Agregar

Giker |

[ |Scanto E-mffil =
i Scan to Prim
<A Scan to Radle-Filer

Acaptar Cancslar |

Scansnsp

Pégina 1/l

= |

(%) Mostor detales

Mostrar/ocultar aplicaciones 3%

3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana [Mostrar/ocultar

aplicaciones].

= Las aplicaciones que desea mostrar en el menu rapido y el orden de visualizacion

son configurados.
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B Como ajustar las configuraciones de digitalizaciéon

Puede ajustar las configuraciones de digitalizacién en la ventana de configuracion de
ScanSnap de acuerdo al uso previsto realizando el siguiente procedimiento:

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap.

SUGERENCIA

Puede abrir la ventana de configuracion de ScanSnap de las siguientes maneras. Si la carpeta
"ScanSnap Folder" esta abierta, aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap para
ScanSnap Folder. Para obtener detalles acerca de ScanSnap Folder, consulte "Operaciones de
ScanSnap Folder" (pagina 229).

® Haga doble clic en el icono ScanSnap Manager @

® Pulse las teclas [Ctrl], [Shift] y [Space (espacio)] simultaneamente.

® Seleccione el menu [Inicio] — [Todos los programas] — [ScanSnap Manager] — [Ajustes del
ScanSnap Manager]

2. Haga clic en el botén [Detalles] para cambiar al modo de vista detallado.

®Usando el menu rapido

Vista esquema Vista detallada
RS Es
[¥]Usar el meni rapida [¥lUsar el mend rapido

Atacalidad | | Persanalizar

( | [ Compaco | [ Atacaided | [ Peronalizada | [ Recomendada | [ Compasta |

G Detalles vD | Aceptar | | cancelar || Aplicar |

Celidad de laimagen: | Resolucion autor

Mado de color: | [ Dete:

Lado a digitalizar [ % Digitalizacién diiplex (dos caras) v]

7] Confinyar la digitelizacién después de haker terminado la actual digitalizacion

Opcian

Ocutar A Aceptar | | Cancelar | | Aplicar

®Sin usar el menu rapido

Vista esquema Vista detallada
[Ea=] BE
[T1Usar el meni rapido Perfi [C1Usar ol rmend rapida Peri

[ Pecomendada | | Compacte | [ Aliocalided | [£} Estindar -

G DetaHesvD | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

[[_Pec ] [ Compota ] [ Alacoided | [ Esténdar -

Calidad dela imagen: [ Resolucion suto -
Modo de color: (5 Dete:

a de color |

Ladoa digitalizar: [ | Digitalizacion duplex (dos caras) v]

[7] Continuer la digitalizarcitn después de haber terminado la actual digitalizacien

Oculiar  ~ Aceptar | | Canceler | | Aplicar
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SUGERENCIA

La ventana de configuracion de ScanSnap conserva el estado de visualizacién de la ultima vez que
ha usado el ScanSnap. Por ejemplo, si ha sido cerrada en el modo de vista detallada, la ventana es
visualizada en dicho modo en la siguiente apertura.

3. Ajuste las configuraciones de digitalizaciéon en cada ficha.

Calidad de laimagen: Resolucién automatica v]
tado de color: [ D Deteccién automatica de color V]
Lado adigitalizar: [ |_B| Digitalizacion diplex (dos caras) V]

[T Continuar la digitalizacian después de haber terminado la actual digitalizacion

| Ocultar A| | Aceptar || Cancelar || Aplicar

Los siguientes items pueden ser configurados en cada ficha.
Para mas detalles, consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.
® Ficha [Aplicacion]

- La aplicacion que se usara con el ScanSnap
® Ficha [Guardar en]

- La carpeta en donde se guardara la imagen digitalizada

- El nombre de archivo que se usara para guardar la imagen digitalizada

® Ficha [Digitalizando]

- Digitalizando
(La calidad de imagen que desea digitalizar, si digitalizar en color, gris o blanco y
negro, digitalizar en el modo simplex o duplex, si habilitar o deshabilitar
[Configuracion solo para documentos de texto], [Permitir supresion automatica de
pagina en blanco], [Corregir cadenas de letras torcidas automaticamente],
[Permitir rotacion automatica de imagen], [Coloque el documento cara arriba] y
[Continuar la digitalizaciéon después de haber terminado la actual digitalizacion].)

® Ficha [Archivo]

- El formato de archivo de la imagen digitalizada (*.pdf, *.jpg)

- Realizar o no el reconocimiento de texto de una cadena de caracteres marcada
en la imagen digitalizada y adjuntar dicha cadena como palabra clave para el
archivo PDF
(Realizar o no el reconocimiento de texto sélo para las cadenas de caracteres en
la primera seccion marcada o en todas las secciones marcadas a ser agregadas
como palabras clave y en que idioma a realizar el reconocimiento de texto.)

- Realizar o no el reconocimiento de texto en cadenas de caracteres de la imagen
digitalizada para convertir el archivo en un archivo PDF que permite realizar
busquedas
(Convertir o no solo la primera pagina o todas las paginas y en que idioma
realizar el reconocimiento de texto.)
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- Crear o no archivos PDF individuales
(Si incluir o no todas las imagenes digitalizadas en un solo archivo PDF o crear
varios archivos PDF, de acuerdo a la cantidad de paginas predeterminadas)
- Si establecer o no una contrasena de proteccién a los archivos PDF creados
(Si establecer la misma contrasefia a todos los archivos PDF, o diferentes
contrasefias por cada digitalizacion.)
® Ficha [Papel]
- Tamano de papel de los documentos (seleccion del tamafio de papel)
- Si detectar 0 no una alimentacién multiple
® Ficha [Compresion]
- Eltamafno de archivo de la imagen digitalizada (tasa de compresion)

ATENCION

Las configuraciones de digitalizacion varian segun el método de digitalizacion.

Para obtener detalles acerca de los items que puede configurar, consulte "items de configuracién
con o sin el menu rapido" (pagina 476).

4. Haga clic en el boton [Aceptar] o [Aplicar].

= Cuando usa el menu rapido, las configuraciones de digitalizacion para el boton
[Personalizar] seran cambiadas.

= Cuando no usa el menu rapido, las configuraciones de digitalizacion para el perfil
seleccionado actualmente seran cambiadas.

SUGERENCIA

Si pulsa el botén [Scan] del ScanSnap mientras se visualiza la ventana de configuracion de
ScanSnap, dicha ventana se cerrara y se iniciara la digitalizacion. Los cambios de las
configuraciones de digitalizacion hechos hasta este punto seran guardados y los documentos seran
digitalizados bajo las configuraciones.

Tenga en cuenta que si hay otras ventanas abiertas, la digitalizaciéon no se iniciara aunque pulse el
botén [Scan] del ScanSnap a menos que cierre las ventanas abiertas.
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B Gestion de perfiles

Puede administrar hasta 20 perfiles.
Puede seleccionar un perfil en la lista desplegable [Perfil] de la ventana de configuracion de
ScanSnap o desde el menu de clic izquierdo.

SUGERENCIA
Para usar un perfil, necesita deseleccionar la casilla de seleccién [Usar el menu rapido] de la ventana de
configuracién de ScanSnap.

® Lista desplegable [Perfil]

s
[C1Usar el mend rapido Paril
| Fecomendada | | Compacta | | Alta calidad | [Tf‘_?f Estandar v]
| Detalles v| | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

® Menu de clic izquierdo

Perfil
e )

_ZLI,

i )
v ||| Estandar
N

mCardMinder

_':r_?ﬁ‘ PDF que permite realizar blsquedas
M

f" can to Folder
| S Fold
'"'7'&;;/ Scan to E-mail

;‘é Scan to Print

._='q Rack2-Filer

E Scan to Evernote (Mote)
E Scan to Evernote (Document)

%Scan to Google Docs(TM])
L%] ABBYY Scan to Word

%ABBW Scan to Excel

k%j]ABBW Scan to PowerPoint(R)

g

Una vez que las configuraciones de digitalizacion usadas mas frecuentemente sean
guardadas como perfiles, no tendra que abrir la ventana de configuraciéon de ScanSnap para
cambiar dichas configuraciones cada vez que desee digitalizar un documento. Podra
facilmente cambiar al perfil apropiado con sélo seleccionar el perfil que desea.

Para obtener detalles acerca de como agregar, cambiar o eliminar los perfiles, consulte lo
siguiente:

® Para agregar un nuevo perfil (— pagina 94)

® Para cambiar las configuraciones de digitalizacion de los perfiles (— pagina 97)
® Para cambiar el nombre de un perfil (— pagina 99)

® Para eliminar un perfil (— pagina 101)
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Agregar perfiles

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

SUGERENCIA
Deseleccione la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] si esta seleccionada.

2. Ajuste las configuraciones de digitalizaciéon en cada ficha.

Para obtener mas detalles acerca de cada ficha, consulte la Ayuda de ScanSnap

Manager.
(=S
Color Image Scarnmner ‘
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada ] l Compacta ] l Alta calidad ] [f Estandar -

I Guardaren |&3 Digitalizando

o

Es Aplicacian

Especifique el modo de digitali

Calidad de laimagen: Resolucién automatica v]
tado de color: [ D Deteccién automatica de color V]
Lado adigitalizar: [ Iﬁ Digitalizacion diplex (dos caras) V]

[T Continuar la digitalizacian después de haber terminado la actual digitalizacion

Ocultar  ~ Aceptar || Cancelar || Aplicar
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3. Seleccione [Agregar perfil] de la lista desplegable [Perfil].

Al

Calidad de laimagen 1 Resolucién automatica

toda de calar: [ E Deteccién automatica de color

'z
U

Lado a digitalizar: [ B Digitalizacién diplex (dos caras) o

[T] Continuar |a digitalizacian después de haber terminado la actual L

[

(=S
Color Image Scarnmner ‘

[CUsar el mend répido Perfil

[ Fecomendada ] [ Compacto ] [ Alta calidad ] = Estandar -
= Estandar
O CardMinder
f PDF que permite realizar blsquedas
2 Scanto Folder

fique el moda de dig | 5can to E-mail

G, ABBYY Scan to Excel

Scan to Print

Rack2-Filer

Scan to Evernote (Document)
Scan to Evernote (Mote)

Scan to Google Docs(TM)
ABBYY Scan to Word

ABBYY Scan to PowerPoint(R)

‘ Agregar perfil... )

= Aparecera la ventana [Agregar nuevo perfil].

4. Introduzca un nombre para el nuevo perfil, y luego haga clic en el botén

[Aceptar].

Agregar nuevo perfil

Mombre del nuewvao perdil

(A4 acolor )

“ Aceptar ‘”[ Cancelar ] ’ Anuda

)

= El perfil agregado aparecera en la lista desplegable [Perfil] de la ventana de

configuracion de ScanSnap.

Scansnap

Color Imege Scarnaer

[C1Usar el mend rapido

[ Fecomendada ] [ Compacto ] [ Alta calidad ]

(=S

Perfil

f "Ad a color -

Especifique el moda de digit

Calidad de laimagen: Resolucién automatica

toda de calar: [ E Deteccién automatica de color

Lado a digitalizar: [ B Digitalizacién diplex (dos caras)

[T Continuar la digitalizacian después de haber terminado la actual digitalizacion

Ocultar  ~

Aceptar || Cancelar || Aplicar
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5. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion

de ScanSnap.

SUGERENCIA
® Hasta 20 perfiles pueden guardarse incluyendo el perfil [Estandar].

® Podra cambiar el orden de los perfiles visualizados a excepcion del perfil [Estandar].

1.

Seleccione [Gestién de perfiles] del menu de clic derecho o de la lista desplegable [Perfil] de

la ventana de configuracion de ScanSnap.
= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Gestién de perfiles].

2. Seleccione un perfil de la lista para ordenar los perfiles en un orden diferente.
3. Haga clic en el botdn [Arriba] o [Abajo] para mover el perfil a la posicion deseada en la lista.

=)

ScanSnap Manager - Gestion de perfiles

“&? Scan to E-mail

"'_a Scan to Print
3 Cambiar de nombre...
._q Rackz-Filer
yoveeee [ G
|

(Document)

E Scan to Evernote (Mote)

@Scan to Google Docs(Th)
L%] ABBYY Scan to Word

!

m

Ayuda

ABBYY Scan to Excel i

ABBYY Scanto
FowerPoint(R)

4. Haga clic en el botdn [Cerrar] para cerrar la ventana [ScanSnap Manager - Gestion de
perfiles].
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Cambiar las configuraciones del perfil

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap.

SUGERENCIA
Deseleccione la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] si esta seleccionada.

2. Seleccione un perfil desde la lista desplegable [Perfil].

(BlEs
Color Image Scarnmner ‘
[C1Usar el mend rapido
[ Fecomendada ] l Compacto ] [ Alta calidad ] "A4 a color -
Estandar
CardMinder

E Aplicacion |- Guardaren |& Digitalizando | J Archivo |F~ Papel

PDF que permite realizar blsquedas
Scan to Folder

Scan to E-mail

Scan to Print

Rack2-Filer

Scan to Evernote (Document)

Scan to Evernote (Mote)

Scan to Google Docs(TM)

ABBYY Scan to Word
ABBYY Scan to Excel
ABRYY ptoPoue

g "Ad a color )

Agregar perfil...
Gestidn de perfiles...

T T

fique el modo de dig

Ll

Calidad de laimagen 1 Resolucién automatica

toda de calar: [ E Deteccién automatica de color

Lado a digitalizar: [ m Digitalizacién diplex (dos caras)

[T] Continuar |a digitalizacian después de haber terminado la actual

3. Ajuste las configuraciones de digitalizaciéon en cada ficha.

Para obtener mas detalles acerca de cada ficha, consulte la Ayuda de ScanSnap
Manager.

5 Opciones gue dese

Especifique el modao de digitali

Calidad de laimagen: Resolucién automatica v]
tado de color: [ E Deteccién automatica de color V]
Lado adigitalizar: [ m Digitalizacion diplex (dos caras) V]

[T Continuar la digitalizacian después de haber terminado la actual digitalizacion

Ocultar  ~ Aceptar || Cancelar || Aplicar
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4. Cuando termine de realizar los cambios de las configuraciones del perfil
seleccionado, haga clic en el botén [Aceptar].

= Aparecera un mensaje de confirmacion.

SUGERENCIA
Si selecciona otro perfil de la lista desplegable [Perfil] antes de hacer clic en el botdn [Aceptar],
aparecera el siguiente mensaje.

ScanSnap Manager L&J

i . | Ha cambiado la configuracién del perfil "A4 a color”.
"Y' Si desea aplicar el cambio, seleccione "Si",
Si desea anular el cambio, seleccione "MNo".

[ Si ]| No | | Cancelar |

Si hace clic en el boton [Si], las configuraciones modificadas seran reemplazadas y el perfil cambiara
al perfil que ha seleccionado de la lista desplegable [Perfil].
Si hace clic en el boton [No], las configuraciones modificadas seran canceladas y el perfil cambiara
al perfil que ha seleccionado de la lista desplegable [Perfil].

5. Para reemplazar el perfil, haga clic en el botén [Si]. Para guardar las
configuraciones como "Estandar", haga clic en el botén [No].

ScanSnap Manager L&J

i ™ | Las configuraciones del perfil "Ad a color” han sido cambiadas.
W' Seleccione [Si] para guardar los nuevos ajustes,
o seleccione [No] para guardar las configuraciones como "Estandar”.

Si l | No | | Cancelar

SUGERENCIA
No aparecera un mensaje de confirmacion si selecciona el perfil [Estandar] en el paso 2.
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Cambiar el nombre de los perfiles

1 . Seleccione [Gestidn de perfiles] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"

(pagina 71).

= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Gestion de perfiles].

SUGERENCIA

® Sino puede seleccionar [Gestion de perfiles] en el menu de clic derecho, deseleccione la casilla
de seleccion [Usar el menu rapido] en la ventana de configuracion de ScanSnap.

® También puede visualizar la ventana [ScanSnap Manager - Gestion de perfiles] seleccionando
[Gestion de perfiles] de la lista desplegable [Perfil] en la ventana de configuracion de ScanSnap.

2. Seleccione un perfil y haga clic en el botéon [Cambiar de nombre].

ScanSnap Manager - Gestion de perfiles

“&? Scan to E-mail

) |

"'_é Scan to Print
= Cambiar de nombra. .
._q Fackz-Filer
Scan to Evernote Elirninar
{Document)
Arriba
JScan to Ewvernote (Nate)
@Scan to Google Docs(Th) Abajo
N
o]
E’%‘jABBW Srcan to Excel
'LTI ABBYY Scan to
& PowerPoint(R)
=
(|

= Aparecera la ventana [Cambiar de nombre].

ATENCION
No se puede renombrar el perfil [Estandar].
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3. Introduzca un nuevo nombre, y luego haga clic en el botén [Aceptar].

Cambiar de nombre @

Nombre:[Carta en blancoy negro )

[ Aceptar ][ Cancelar

= El perfil seleccionado sera renombrado.

ScanSnap Manager - Gestion de perfiles @

“&? Scan to E-mail

"'_é Scan to Print
= Cambiar de nombra...

._q Rackz-Filer

Scan to Evernote Eliminar

! (Document)

Arriba

JScan to Ewvernote (Nate)
@Scan to Google Docs(TM) Abajo
L%] ABBYY Scan taWord =
E‘%‘jABBW Scan to Excel

'LTI ABBYY Scanto

'J |1 "Canta en blancoy negra
L N

4. Haga clic en el botén [Cerrar] para cerrar la ventana [ScanSnap
Manager - Gestion de perfiles].
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Eliminar los perfiles

1 . Seleccione [Gestidn de perfiles] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"

(pagina 71).

= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Gestion de perfiles].

SUGERENCIA

® Sino puede seleccionar [Gestion de perfiles] en el menu de clic derecho, deseleccione la casilla
de seleccion [Usar el menu rapido] en la ventana de configuracion de ScanSnap.

® También puede visualizar la ventana [ScanSnap Manager - Gestion de perfiles] seleccionando
[Gestion de perfiles] de la lista desplegable [Perfil] en la ventana de configuracion de ScanSnap.

2. Seleccione un perfil y haga clic en el boton [Eliminar].

ScanSnap Manager - Gestion de perfiles

'~“4&?- Scan to E-mail

"'_é Scan to Print
= Cambiar de nombra. .

'S q Fackz-Filer

EScan to Evernote ( Elirminar
|

(Document)
Arriba

|

| Scan to Evernote (Mote)

@Scan to Google Docs(TM) Abajo

k‘%] ABBYY Scan to Word 2 Ayuda

%ABBW Scan to Excel i

El ABBYY Scan to
JPowerPaint(R)

e
W [ Canta en blanco v negra
v ¥ neq

ATENCION
No se puede eliminar el perfil [Estandar].

= Aparecera la ventana [Eliminar perfil].

3. Haga clic en el botén [Si].

Eliminar perfil lij

Quitar [Carta en blanco y negro] de |a lista de perfiles.
l % MNo podra deshacer esta operacién.

;Desea continuar?

= El perfil seleccionado es eliminado.

4. Haga clic en el botén [Cerrar] para cerrar la ventana [ScanSnap Manager
- Gestion de perfiles].
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B Acerca del enlace automatico con las aplicaciones

Cuando una de las aplicaciones que puede enlazarse automaticamente con ScanSnap
Manager esta en ejecucion y realiza una digitalizacién, ScanSnap Manager se enlazara
automaticamente con la aplicacién correspondiente sin importar las actuales configuraciones
de digitalizacion o si esta usando o no el menu rapido.
Las aplicaciones que pueden enlazarse automaticamente con ScanSnap Manager son las
siguientes:
® ScanSnap Organizer
La imagen digitalizada es visualizada en ScanSnap Organizer.
® CardMinder
La imagen digitalizada es visualizada en CardMinder.
® Rack2-Filer version de prueba (incluido con el ScanSnap) o Rack2-Filer (se
recomienda V5.0 o mas reciente/modelo incluido o vendido por separado)
La imagen digitalizada es guardada en un archivador de Rack2-Filer.
® Scan to Mobile (*)
La imagen digitalizada es enviada a dispositivo movil.

*

: el enlace automatico esta disponible s6lo cuando la aplicacion esta activa.

Hay dos modos para el enlace automatico:

®Enlazar cuando una de las aplicaciones de arriba esté activada
(recomendado)
Cuando ScanSnap Organizer, CardMinder o Rack2-Filer se activa (con la ventana de la
aplicacion al frente y seleccionada en la barra de tareas), al realizar una digitalizacion
pulsando el botdn [Scan] automaticamente se iniciara el enlace entre ScanSnap
Manager y la aplicacion activa.

CardMinder

No activa

itardato _Disefio de imagen __ Vista Buscartarjeta; Escriba el texto de busqueda | &

e o) ScanSnap Organizer - [ Nuevo armario |

S isqueds den aels arperaactsl < JOU 3

Activa

Armario Catpeta || Acceso directo
ala

Huevo

1] scansnap

Heinz

Vertriebsle

Tel.: (01234

Musterstrafl | |~
E-mail: Mus
Web: www.

A scanto Google Dacs(TM)
| Scanto Picture Folder

Scan to SharePoint

————————— | |Amrestray sulta el archivo en la Accién a usar.

Nombre{ascendente) 0 objeto(s) ik {f=1

El ejemplo de arriba muestra al ScanSnap Manager enlazado automaticamente con
ScanSnap Organizer cuando la ventana principal de ScanSnap Organizer esta al frente
(activa).

102



Configurar ScanSnap Manager (para usuarios de Windows)

®Siempre enlazar cuando una de las aplicaciones de arriba esté
ejecutando

Cuando se inicia ScanSnap Organizer, CardMinder, o Rack2-Filer, la aplicaciéon
especificada para [Seleccionar aplicacion] de la ficha [Aplicacion] de la ventana
ScanSnap automaticamente cambiara a la aplicacion que se esta ejecutando. La
aplicacion sera automaticamente enlazada con ScanSnap Manager aunque la ventana
de la aplicacion esté minimizada o no se visualice al frente. El enlace entre la aplicacién
y ScanSnap Manager se desconecta automaticamente cuando sale de la aplicacion.
Cuando mas de una aplicacion se esta ejecutando al mismo tiempo, se dara prioridad
en el siguiente orden:

- CardMinder

- ScanSnap Organizer

- Rack2-Filer version de prueba (incluido con el ScanSnap) o Rack2-Filer (se

recomienda V5.0 o mas reciente/modelo incluido o vendido por separado)

Cuando el menu rapido esta deshabilitado, en el menu de clic izquierdo, la frase "esta
intercomunicado" aparecera después del nombre de la aplicacién con la cual se esta

interactuando.
Perfil
G -'.LI_[ { ScanSnap Organizer esta intercomunicado)

==

N l. | Estandar

mCardMinder

Cuando ScanSnap Organizer interactua
automaticamente con ScanSnap Manager

ATENCION

® Si ScanSnap Manager se enlaza automaticamente con CardMinder, las tarjetas de visita seran
digitalizadas con las configuraciones actuales. Si hay algunas configuraciones que no son
soportadas por CardMinder, se usaran las configuraciones predeterminadas.
Para obtener detalles acerca de CardMinder, consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

® ScanSnap Manager se enlaza con CardMinder sélo cuando el documento es de tamano tarjeta

de visita.
Si los documentos son digitalizados en otros tamafios, aparecera el siguiente mensaje de error.
ScanSnap Manager Lihy
i ¥ Ninguno de los documentos digitalizados son de tamafio de tarjeta de
\ ! visita.
"~ Las configuraciones actuales son sélo para documentos de tamafio
tarjeta de visita.
Verifique el tamafio de los documentos digitalizados.
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Cambiar el modo de enlace automatico

Cambie las opciones del modo de enlace automéatico realizando el siguiente procedimiento:

1 . Seleccione [Ayuda] — [Preferencias] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho”
(pagina 71).
= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Preferencias].

2. Seleccione el modo de enlace automatico en la ficha [Enlace
automatico].

ScanSnap Manager - Preferencias Lé]

Enlace automatico | Visualizar el estado | Inicio automdtico | Energl’a|

Condicion
Cuando ejecuta ScanSnap Organizer, CardMinder o Rack2-Filer, el ScanSnap se
enlaza automaticamente con la aplicacidn.

IéléEnIazar cuando una de las aplicaciones de arriba esté activada
~ (recomendado)

Siempre enlazar cuando una de las aplicaciones de arriba se esté gjecutando

Aceptar ] | Cancelar | | Ayuda

3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana [ScanSnap
Manager - Preferencias].

= La aplicacion se enlazara con ScanSnap Manager usando el modo de enlace
automatico que ha seleccionado.
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B Estado de comunicacién del ScanSnap

Si apaga o enciende el ScanSnap cuando se esta ejecutando ScanSnap Manager, un
mensaje emergente le avisara el estado de comunicacion del ScanSnap.

®Cuando ScanSnap esta encendido

Conexion del cable de alimentacion

El ScanSnap se encuentra listo para la digitalizacion ™ *
Haga clic aqui para deshabilitar esta notificacién.

Conexion del cable de alimentacién del bus USB

=4 El ScanSnap se encuentra listo para la digitalizacion * *
Haga clic aqui para deshabilitar esta notificacicgn.

®Cuando ScanSnap esta apagado

Fl ScanSnap se encuentra desconectado ™ *
Haga clic aqui para deshabilitar esta notificacién.

SUGERENCIA
Para deshabilitar las notificaciones del estado de comunicacion del ScanSnap, haga clic en el
mensaje emergente y en la ficha [Visualizar el estado] de la ventana [ScanSnap Manager -

Preferencias] que aparece, deseleccione la casilla de seleccion [Notificar el estado de
comunicacion].

Cuando especifica el tiempo para el apagado automatico, el mensaje emergente aparecera
cinco minutos antes que el ScanSnap se apague.

®Cuando ScanSnap sera apagado automaticamente

@ El ScanSnap esta por apagarse porgue no esta siendo usado ™ *
Haga clic aqui para cbtener detalles acerca de la configuracidn de energia del

ScanSnap.
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Configurar ScanSnap Manager (para usuarios de Windows)

Recibir u ocultar las notificaciones del estado de comunicacion
del ScanSnap

Puede especificar recibir o no las notificaciones del estado de comunicacion del ScanSnap
con un mensaje de emergente.
Ajuste la configuracion realizando el siguiente procedimiento:

1 . Seleccione [Ayuda] — [Preferencias] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Preferencias].

2. En la ficha [Visualizar el estado], seleccione o deseleccione la casilla de
seleccion [Notificar el estado de comunicacion].

ScanSnap Manager - Preferencias [iE-J

Enlace automatico | Visualizar el estade | Inicio automdtico | Energia

MNetificacién del estado de la comunicacién

Seleccione si desea notificar el estade de comunicacién del ScanSnap con un
mensaje emergente,

( /| Motificar el estado de comunicacién )

Maostrar el estado de |a digitalizacién en progreso

Seleccione si desea o no mostrar el estado de la digitalizacion en progreso.

/| Maostrar el estado de la digitalizacion en progreso (recomendado)

[ Aceptar ] | Cancelar | | Ayuda |

Si selecciona la casilla de seleccion [Notificar el estado de comunicacion], se le
notificara el estado de comunicacion en conjunto con el encendido o apagado del

ScanSnap.
Si deselecciona la casilla de seleccion [Notificar el estado de comunicacion], no se le
notificara el estado de comunicacion.

3. Haga clic en el botén [Aceptar] para cerrar la ventana [ScanSnap
Manager - Preferencias].
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B Mostrar el estado de progreso de la digitalizacion

Cuando la digitalizacion se inicia, aparece la ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacién de
imagen y almacenamiento de archivo].
La ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacion de imagen y almacenamiento de archivo]
consiste de lo siguiente:
Estado de digitalizacion

® Configuracién de digitalizacion

® Guardado

® Previsualizaciéon
También, tengan en cuenta que puede detener la digitalizacion haciendo clic en el boton

[Detener] en la ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacidon de imagen y almacenamiento de
archivo].

Para obtener detalles acerca de como detener la digitalizacion, consulte "Detener la
digitalizacion" (pagina 85).

ScanSnap Manager - Digitalizacion de imagen y almacenamiente de archivo ﬁ
l"-‘ R .
— Digitalizando imagen...
—d
Men répide (Compacto)
Aplicacién: -
Calidad de la imagen: MNormal
Modo de color: Deteccién automatica de color
Lade a digitalizar: Digitalizacién diplex
Formato del archivo: PDF (Tasa de compresion:3 )
Tamaiio de papel: Deteccién automatica
Otras: Omitir pagina en blanco, Rotacién
Almacenadas: 0 paginas ( 0 hojas)
@ l Detener l

La ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacion de imagen y almacenamiento de archivo] se
cerrara automaticamente después de guardar la imagen digitalizada de la ultima pagina
digitalizada.
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Ocultar el estado de progreso de la digitalizaciéon

Podra ocultar la ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacion de imagen y almacenamiento
de archivo] realizando el siguiente procedimiento:

1 . Seleccione [Ayuda] — [Preferencias] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Preferencias].

2. En la ficha [Visualizar el estado], deseleccione la casilla de seleccion
[Mostrar el estado de la digitalizacién en progreso (recomendado)].

ScanSnap Manager - Preferencias [iE-J

Enlace automatico | Visualizar el estade | Inicio automdtico | Energia

MNetificacién del estado de la comunicacién

Seleccione si desea notificar el estade de comunicacién del ScanSnap con un
mensaje emergente,

/| Motificar el estado de comunicacién

Maostrar el estado de |a digitalizacién en progreso

Seleccione si desea o no mostrar el estado de la digitalizacion en progreso.

(J Maostrar el estado de |a digitalizacién en progreso (recomendado])

Aceptar ] | Cancelar | | Ayuda

3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana [ScanSnap
Manager - Preferencias].

= La ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacion de imagen y almacenamiento de
archivo] sera ocultada desde la siguiente digitalizacion.

SUGERENCIA
Cuando la ventana del estado de progreso de la digitalizacion esta ocultada, el icono ScanSnap

Manager alternara entre @ y —fi)
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Acciones

El ScanSnap tiene funciones utiles para el trabajo de oficina y las mismas estan disponibles
cdmo acciones.
Las acciones le permite:

@ Compartir con otras personas los archivos de los documentos
digitalizados.
Guarda la imagen digitalizada directamente en una carpeta compartida de una red
después de digitalizar, comparte la imagen digitalizada con otros y les informa la ruta
de la carpeta de almacenamiento por medio de un mensaje de correo electrénico
creado automaticamente con la ruta indicada.

®Enviar archivos de documento a participantes de una reunion via correo
electrénico.
Envia un mensaje de correo electronico a otros con el archivo de la imagen digitalizada
adjuntado.

®Usar una impresora en lugar de una fotocopiadora, para realizar las
copias de los documentos.
Imprime la imagen digitalizada con una impresora.

®Convertir catalogos y folletos en datos digitales y guardarlos.
Guarda las imagenes digitalizadas de los catalogos y folletos directamente en su
carpeta Imagenes.

oCitar el texto de los documentos de papel cuando no quiere introducirlo.
Puede reconocer el texto de la imagen digitalizada y convertirlo en un documento
Word, Excel o PowerPoint.

®Archivar y organizar una gran cantidad de tarjetas de visita.
Puede almacenar y administrar las tarjetas de visita en CardMinder.

®Compartir documentos digitalizados a través del enlace con SharePoint.
Guarda la imagen digitalizada en SharePoint y Office Live.

®Convertir los documentos de papel en datos digitales para
administrarlos y organizarlos convenientemente.
Guarda la imagen digitalizada directamente en Rack2-Filer para administrarlo y
organizarlo.

®Guardar los documentos digitalizados en un dispositivo movil.
Guarda los archivos de imagen digitalizados en un dispositivo movil conectado. Puede
acceder a los archivos guardados a través del enlace con una aplicacion que pueda
visualizar los archivos PDF o JPEG.

A continuacion figuran las explicaciones de cémo usar las Acciones.

109



Acciones (para usuarios de Windows)

B Guardar datos en una carpeta especificada

Esta seccidn le explica cdmo guardar el archivo de imagen digitalizado en una carpeta
especificada.

Puede guardar el archivo de imagen digitalizado en una carpeta compartida de una red y
compartirlo con otros. Ademas, podra informar a otras personas acerca de la carpeta de
almacenamiento por medio de un mensaje de correo electronico creado automaticamente
con la ruta indicada.

%} 14
P>
S i)
SUGERENCIA
El programa de correo electronico predeterminado es usado como el programa de correo electrénico a
enlazar.

Es posible que el programa de correo electronico no pueda enlazarse correctamente con ScanSnap
Manager aunque sea el programa predeterminado. En dicho caso, pongase en contacto con el fabricante
del software del correo electrénico.

Ajuste las configuraciones del programa de correo electronico realizando el siguiente procedimiento:

Windows 7/Windows Vista
1. Seleccione el menu [Inicio] — [Programas predeterminados] — [Establecer programas
predeterminados].
= Aparecera la ventana [Establecer programas predeterminados].
2. Seleccione un programa de correo electronico a enlazar con ScanSnap Manager desde
[Programas].
3. Seleccione [Establecer este programa como predeterminado] y haga clic en el boton [Aceptar].

Windows XP
El programa de correo electronico seleccionado en Internet Explorer, menu [Herramientas] —
[Opciones de Internet] — ficha [Programas] — lista desplegable [Correo electrénico] sera usado para
enlazar con ScanSnap Manager.
Si no se ha seleccionado ningun programa de correo electronico, seleccione uno para enlazar con
ScanSnap Manager en la lista desplegable [Correo electrénico]. Los programas de correo electronico
que no pueden ser seleccionados aqui no podran ser configurados para enlazar con ScanSnap
Manager.

Programas de correo electrénico probados
- Windows Live Mail

- Windows Mail (Windows Vista)
- Outlook 2010/2007/2003

- Outlook Express 6

- Thunderbird version 9.0.1
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Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y el almacenamiento de la
imagen digitalizada en una carpeta especificada usando o sin usar el menu rapido, consulte
lo siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 112)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 115)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 76).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.
= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

Scansnap

4 Pagina1A

| . ~ L T
N A g @ e i

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# gg# f@# E # 'c’#

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B e & & O &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Mastrar detalles Mostrar/ocultar aplicaciones 3

3. Haga clic en el icono [Scan to Folder] d.

= Aparecera la ventana [Scan to Folder].
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4. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Folder], podra cambiar los nombres de archivos, carpetas de
almacenamiento y especificar si desea escribir o no en el mensaje de correo

electrénico la ruta de la carpeta de almacenamiento para notificar a otras personas.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Folder], consulte la Ayuda de

ScanSnap Manager.

r

= | Scan to Folder

1305 e 208 200

|
¥

Il

=B
Especificar el nombre del archivo
MNombre del archivo: 1/ 2 Archivo
[PDF] 11 22 19 01 44 -
Tamario total de los archives MB
Especificar la capeta de destino
Guardar en:
ChlUsers’
Escribir en el mensaje de comeo electronico la ruta de |a campeta de destino
F i | Guardar
=
@ me

Previsualizar
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5. Haga clic en el botén [Guardar].
= El archivo de la imagen digitalizada es guardado en la carpeta especificada.
= Cuando selecciona la casilla de seleccion [Escribir en el mensaje de correo
electronico la ruta de la carpeta de destino] en la ventana [Scan to Folder],
aparecera una ventana nueva listando la ruta de la carpeta de almacenamiento

donde el archivo se encuentra guardado.

~
= il 1 4 = [Mensajenueve = | [ E i
Mensaje Tnsertar Opciones L7
= = ) (<)) ang
Calibri 12 -5 = [} Adjuntar archivo = E7) ! v
- - ) -
= — Texto sin &l Album de fotos @ Contactos | Entrega Edicién

B 7 U jabe X x| & || 4
= formato

Parrafo Texto sin for... Insertar

Portapapeles Fuente

|
Mostrar CCy CCO

5 | Para... [
= =8

e Asunto

C:\Users\ \Documents\@iL 12 26_14 54 02.pdf
C:\Users\ \Documents\@i._ 12 26_14 54 16.pdf

ATENCION
® No puede iniciar la digitalizacion después que el menu rapido es visualizado y antes que la

ventana [Scan to Folder] sea cerrada. Cierre la ventana [Scan to Folder] antes de digitalizar el
siguiente documento.
® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones después

de visualizar el menu rapido y antes de cerrar la ventana [Scan to Folder].
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuracién de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 82).

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Seleccionar aplicacion] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Folder].

B Es
Scansnap
Cofor mage Scarnrner
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [f Estandar -

E: Aplicacion | Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

(Seleccionar aplicacion: [ & | Scanto Folder vD

Ajustes de la aplicacion...

Agregar o guitar...

| Ocultar A| Aceptar || Cancelar || Aplicar

SUGERENCIA
El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [Scan to Folder] cuando selecciona:

® [Scan to Folder] de la lista desplegable [Perfil] de la ventana de configuracion de ScanSnap
® [Scan to Folder] del menu de clic izquierdo.

3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

4. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).
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5. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Aparecera la ventana [Scan to Folder] cuando finalice la digitalizacion.

6. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Folder], podra cambiar los nombres de archivos, carpetas de
almacenamiento y especificar si desea escribir o no en el mensaje de correo

electrénico la ruta de la carpeta de almacenamiento para notificar a otras personas.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Folder], consulte la Ayuda de

ScanSnap Manager.

Mda[ ] lea

« | Scan to Folder E@g
Especificar el nombre del archivo
MNombre del archivo: 1/ 2 Archivo
- [PDF] 11 22 19 01 44 -
J , J . Tamario total de los archivos MB
e o o e Especificar la capeta de destino
| |
¥ Guardar en:
ChlUsers’
:

Escribir en el mensaje de comeo electronico la ruta de |a campeta de destino

Guardar

Bl

Cancelar

3
H

Previsualizar
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7. Haga clic en el botén [Guardar].

= El archivo de la imagen digitalizada es guardado en la carpeta especificada.

= Cuando selecciona la casilla de seleccion [Escribir en el mensaje de correo
electronico la ruta de la carpeta de destino] en la ventana [Scan to Folder],
aparecera una ventana nueva listando la ruta de la carpeta de almacenamiento
donde el archivo se encuentra guardado.

~
E: (=] [ﬂ ! 1 = | Mensaje nuevo =HAEN X )
Mensaje Tnsertar Opciones L7
= y [« ABC
Calibri 12 25 [ Adjuntar archiva ™= [ ! v
= - 6B
B 7| U abe X |x*|& -||A Texto sin =[| Album de fotos —_ | |Contactos | Entrega| Edicién
= formato = @' - - -
Portapapeles Fuente Parrafo Texto sin for... Insertar
5 | Para... |
>
Mostrar CCy CCO

e Asunto

C:\Users\, \Documents\@i._ 12 26_14 54 16.pdf

C:\Users\, \Documents\@mii 12 26 14 54 DE.pdf]

ATENCION
® No puede iniciar la digitalizacion cuando se visualiza la ventana [Scan to Folder]. Cierre la

ventana antes de digitalizar el siguiente documento.
® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones cuando se

visualiza la ventana [Scan to Folder].
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Adjuntar archivos a un mensaje de correo
electrénico

Esta seccion le explica cémo adjuntar el archivo de la imagen digitalizada a un mensaje de
correo electrénico.

fomato

SUGERENCIA
El programa de correo electrénico predeterminado es usado como el programa de correo electrénico a
enlazar.

Es posible que el programa de correo electronico no pueda enlazarse correctamente con ScanSnap
Manager aunque sea el programa predeterminado. En dicho caso, pédngase en contacto con el fabricante
del software del correo electrénico.

Ajuste las configuraciones del programa de correo electronico realizando el siguiente procedimiento:

Windows 7/Windows Vista
1. Seleccione el menu [Inicio] — [Programas predeterminados] — [Establecer programas
predeterminados].
= Aparecera la ventana [Establecer programas predeterminados].
2. Seleccione un programa de correo electronico a enlazar con ScanSnap Manager desde
[Programas].
3. Seleccione [Establecer este programa como predeterminado] y haga clic en el botdn [Aceptar].

Windows XP
El programa de correo electronico seleccionado en Internet Explorer, menu [Herramientas] —
[Opciones de Internet] — ficha [Programas] — lista desplegable [Correo electrénico] sera usado para
enlazar con ScanSnap Manager.
Si no se ha seleccionado ningun programa de correo electronico, seleccione uno para enlazar con
ScanSnap Manager en la lista desplegable [Correo electrénico]. Los programas de correo electronico
que no pueden ser seleccionados aqui no podran ser configurados para enlazar con ScanSnap
Manager.

Programas de correo electrénico probados
- Windows Live Mail

- Windows Mail (Windows Vista)
- Outlook 2010/2007/2003
- Outlook Express 6
- Thunderbird version 9.0.1
® ScanSnap Folder también puede ser usado para esta operacion. Para obtener detalles, consulte
"Operaciones de ScanSnap Folder" (pagina 229).
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Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y adjuntar la imagen
digitalizada a un mensaje de correo electrénico usando o sin usar el menu rapido, consulte lo
siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 120)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 124)
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Acciones (para usuarios de Windows)

Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 76).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

ATENCION

Puede adjuntar hasta diez archivos en un mensaje de correo electronico.

Cuando digitaliza mas de un documento con las configuraciones de digitalizacion mostradas a
continuacion, se crearan varios archivos. Preste atencién al numero de documentos a digitalizar:
® Formato del archivo: JPEG (*.jpg)

® La casilla [Crear un archivo PDF separado por cada (n) pagina(s)] es seleccionada

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.
= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

Scansnap

Pégina 141

M A oa @ e W@

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

B " 8" 8§ ¥ ©

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

W# E%] "53)# \»:'#

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® T . . Mostrarfocultar aplicaciones 3
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to E-mail] (si no desea cambiar
alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del ratén hasta la marca #£ del icono [Scan to E-mail] é,f/“ y

luego seleccione el menu [Configuracion].
= Aparecera la ventana [Scan to E-mail - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to E-mail - Opciones], consulte la

Ayuda de ScanSnap Manager.
[ 4 Scan to E-mail - Opciones Lihy

Configurar "Contrasefia de apertura de documento” para archivos PDF
| Guardar las imagenes digitalizadas
Tamario de archivo adjurto:

Cuando el tamario total de los archivos sobrepase el siguiente pardmetro
configurado, visualizar un mensaje de advertencia.

1] me

[ Aceptar ] | Cancelar | | HAyuda |

3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to E-mail - Opciones].

et

4. Haga clic en el icono [Scan to E-mail] Y.

= Aparecera la ventana [Scan to E-mail].
Si deselecciona la casilla de seleccion [Mostrar previsualizacion] de la ventana
[Scan to E-mail - Opciones] en el paso 3., la ventana [Scan to E-mail] no es
visualizada. En lugar de esta, aparecera una nueva ventana de mensaje con el(los)
archivo(s) adjunto(s).
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5. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to E-mail], podra cambiar el nombre de archivo, especificar si desea

establecer o no una "Contrasefia de apertura de documento" y guardar la imagen digitalizada

en la carpeta especificada en [Carpeta donde guardar las imagenes] después de enviarla por

correo electrénico.

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to E-mail], consulte la Ayuda de

ScanSnap Manager.

; Scan to E-mail =HACE X
Especificar el nombre del archivo
MNombre del archivo: 1/ 2 Archivo
11 22 13 14 09 -
= [PoF]
J , J ' Tamafio total de los archivos MB
1595 200 2005 2000
] - Configurar "Contraseria de apertura de documento” para archivos PDF
‘ Guardar las imdgenes digitalizadas
il
fi_llllll . <5 Aduntar
III | @, [] Mo mostrar esta ventana de nuevo @ e

Previsualizar

6. Haga clic en el botéon [Adjuntar].

= Cuando se selecciona la casilla [Configurar "Contrasefia de apertura de documento"
para archivos PDF] en la ventana [Scan to E-mail - Opciones] o en la ventana [Scan
to E-mail], aparecera la ventana [Scan to E-mail - Configurar contrasefial.

r 3
4 Scan to E-mail - Configurar contrasefia @

Contraseria:

Aceptar

Conrfigurar una contraseria para archivos PDF.

Confirmar contrasefia:

[ Cancelar ] [ HAyuda ]

%

Introduzca una contrasefia y luego haga clic en el botdn [Aceptar].
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SUGERENCIA
Aparecera el siguiente mensaje si hace clic en el botdn [Cancelar] de la ventana [Scan to E-mail -
Configurar contrasenia].

Scan to E-mail @

% ;Desea continuar el procesamiento sin configurar "Contrasefia de
¥ apertura de documento” para dichos archivos PDF?

Si no necesita establecer una contrasefia de apertura de documento, haga clic en el botdn [Si].

= Aparecera una ventana de mensaje con el archivo adjunto.

<
B: H @ ! 1 = | Mensaje nuevo G X
Mensaje Insertar Opciones L7
y &h = g,
Calibri 12 = = |ﬂ Adjuntar archive = & ! v
R
Pega B J U abe X: x*|| & A Texto sin || Album de fotos _'_ Contactos Entrega Edicién
= formato = - 2 2 i
Portapapeles Fuente Parrafo Texto sin for... Insertar
Para... |
Asunto Mostrar CCy CCO

Enviar

0 s 12 26 14 58 27.pdf (166 KB)
M _12_26_14_58 35.pdf (150 KB)

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion después de que se visualice el menu rapido y antes de que se
cierre la ventana [Scan to E-mail]. Cierre la ventana [Scan to E-mail] antes de digitalizar el
siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones después
que el menu rapido se haya visualizado y antes de cerrar la ventana [Scan to E-mail].
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuracién de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 82).

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Seleccionar aplicacion] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to E-mail].

2=
Color fmag@nmép
[C1Usar el mend rapido Peril
| Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [Tff Estandar -

Es Aplicacion §- Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

(Seleccionar aplicacion: [ | Scanto E-mail v])

Ajustes dela aplicacién...l

Agregar o guitar...

| Ocultar A | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

SUGERENCIA
El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [Scan to E-mail] cuando selecciona:

® [Scan to E-mail] de la lista desplegable [Perfil] de la ventana de configuracion de ScanSnap
® [Scan to E-mail] del menu de clic izquierdo.
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to E-mail] (si no desea cambiar
alguna configuracién, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

E: Aplicacion |- Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

Seleccionar aplicacion: [ | Scanto E-mail v]

[IAjustes de la aplicacian... D

Agregar o guitar...

| Ocultar A | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

= Aparecera la ventana [Scan to E-mail - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to E-mail - Opciones], consulte la
Ayuda de ScanSnap Manager.

-
4 Scan to E-mail - Opciones @

[ Configurar "Contrasefia de apertura de documento” para archivos PDF

Guardar las imagenes digitalizadas

Tamario de archivo adjurto:

Cuando el tamario total de los archivos sobrepase el siguiente
configurado, visualizar un mensaje de advertencia.

1] me

[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ HAyuda ]

b

3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to E-mail - Opciones].

4. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

ATENCION

Puede adjuntar hasta diez archivos en un mensaje de correo electrénico.

Cuando digitaliza mas de un documento con las configuraciones de digitalizacién mostradas a
continuacion, se crearan varios archivos. Preste atencién al niumero de documentos a digitalizar:
® Formato del archivo: JPEG (*.jpg)

® | a casilla [Crear un archivo PDF separado por cada (n) pagina(s)] es seleccionada
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6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Aparecera la ventana [Scan to E-mail] cuando finalice la digitalizacion.
Si deselecciona la casilla de seleccion [Mostrar previsualizacion] de la ventana
[Scan to E-mail - Opciones] en el paso 3., la ventana [Scan to E-mail] no es
visualizada. En lugar de esta, aparecera una nueva ventana de mensaje con el(los)

archivo(s) adjunto(s).

7. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to E-mail], podra cambiar el nombre de archivo, especificar si
desea establecer o no una "Contrasefa de apertura de documento" y guardar la imagen
digitalizada en la carpeta especificada en [Carpeta donde guardar las imagenes] después de

enviarla por correo electrénico.

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to E-mail], consulte la Ayuda de

ScanSnap Manager.

4 Scan to E-mail

Guardar las imdgenes digitalizadas

S

ifil | @, ) [] No mostrar esta ventana de nuevo

== ﬁ )
Especificar el nombre del archivo
MNombre del archivo: 1/ 2 Archivo
11 22 19 14 09 -
= [PoF]
J , J ' Tamafio total de los archivos MB
1595 200 2005 2000
] - Configurar "Contraseria de apertura de documento” para archivos PDF

@ Ayuda

Previsualizar
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8. Haga clic en el botéon [Adjuntar].

= Cuando se selecciona la casilla de seleccion [Configurar "Contrasefia de apertura
de documento” para archivos PDF] en la ventana [Scan to E-mail - Opciones] o en la
ventana [Scan to E-mail], aparecera la ventana [Scan to E-mail - Configurar
contrasefal.

r 3
4 Scan to E-mail - Configurar contrasefia &J

Conrfigurar una contraseria para archivos PDF.

Contraseria:

Confirmar contrasefia:

Aceptar | Cancelar || HAyuda |

%

Introduzca una contrasefia y luego haga clic en el botdn [Aceptar].

SUGERENCIA
Aparecera el siguiente mensaje si hace clic en el botén [Cancelar] de la ventana [Scan to E-mail -

Configurar contrasenal.

Scan to E-mail &J

I " 1 ;Desea continuar el procesamiento sin configurar "Contrasefia de
" apertura de documento” para dichos archives PDF?

Si no necesita establecer una contrasefia de apertura de documento, haga clic en el botén [Si].
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= Aparecera una ventana de mensaje con el(los) archivo(s) adjunto(s).

-
EI: H il 1 1 = |Mensajenuevo =h x
Mensaje Insertar Opciones L7]
) (<]
Calibri 12 = = |ﬂ Adjuntar archivo =~ uﬂ ! ‘&
o3
B I U ahe X xt|[& || A Texto sin [E] Album de fotos —_ | Contactos Entrega Edicién
= formato - 2 i 2
Portapapeles Fuente Parrafo Texto sin for... Insertar
-1 | Para.. | |
Enviar | Asunto Mostrar CCy CCO

o M 12 26 14_58_27 pdf (166 KE)
T m 12 26 14 58 35.pcf (150 KB)

ATENCION
® No puede iniciar la digitalizacion cuando se visualiza la ventana [Scan to E-mail]. Cierre la

ventana antes de digitalizar el siguiente documento.
® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones cuando se
visualiza la ventana [Scan to E-mail].
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B Usar el ScanSnap como fotocopiadora

Esta secciodn le explica cédmo imprimir la imagen digitalizada por medio de una impresora.
Cuando una impresora enlaza con ScanSnap Manager, el ScanSnap puede ser usado como
una fotocopiadora.

{

f
\

(ele’e)

ATENCION

® Tenga en cuenta que las sombras de alrededor de los bordes del documento podrian aparecer en la
imagen reproducida, de acuerdo al método de digitalizacion y las condiciones del papel. Si imprime
dicha imagen, la imagen impresa también podria tener estas lineas.

® | aimagen digitalizada sera imprimida en una resolucion de 150 ppp sin importar de la configuracién
especificada en [Calidad de la imagen] en la ficha [Digitalizando].

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion e imprimir la imagen
digitalizada usando o sin usar el menu rapido, consulte lo siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 130)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 133)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 76).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.
= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

Scansnap

4 Pagina1A

W A oa @

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# 23# @# E # 'c’#

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B 8 8 & O &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Mastrar detalles Mostrar/ocultar aplicaciones 3
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—

3. Cambie las configuraciones de [Scan to Print] = (si no desea cambiar
alguna configuracién, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del ratén hasta la marca #£ del icono [Scan to Print] y luego
seleccione el menu [Configuracion].
= Aparecera la ventana [Scan to Print - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Print - Opciones], consulte la

Ayuda de ScanSnap Manager.

‘= Scan to Print - Opciones L&J

| Guardar como archivo el dato a imprimir

| Mostrar ventana " Imprimir"

[ Aceptar ] | Cancelar | | Ayuda |

3. Haga clic en el botdn [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Print - Opciones].

—

4. Haga clic en el icono [Scan to Print] V&= .

= Aparecera la ventana [Scan to Print].
Si la casilla de seleccion [Mostrar ventana "Imprimir"] esta deseleccionada en el
paso 3., la impresion se efectuara inmediatamente.
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5. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Print], puede especificar la impresora a usar, el nimero de
copias y el tamafno en que la imagen digitalizada sera impresa, y si desea guardar o no
la imagen digitalizada en la carpeta especificada en [Carpeta donde guardar las

imagenes].

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Print], consulte la Ayuda de

ScanSnap Manager.

‘= Scan to Print SNACREX
Buscar impresora
MNombre:
| ] ’ - - - - v] Propiedades...
Opciones de impresidn
Copias: 1=
i i . . Mismo tamafiolachicar:
s s P aine
u ’ Mismo tamario w7
o S Permitir rotacidn automatica
Centrar la imagen & imprimir
f Quardar come archive el dato a imprimir
_ Imprimir
iy L
@ 11219350 -
Ayud
III | @‘l DNDmostrar esta ventana de nuevo

Previsualizar

6. Haga clic en el botén [Imprimir].
= La imagen digitalizada es impresa.

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion después que el menu rapido es visualizado y antes que la
ventana [Scan to Print] sea cerrada. Cierre la ventana [Scan to Print] antes de digitalizar el

siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones después
de visualizar el menu rapido y antes de cerrar la ventana [Scan to Print].
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuracién de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 82).

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Seleccionar aplicacion] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Print].

2=
Color fmag@nmép
[C1Usar el mend rapido Peril
| Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [Tff Estandar -

Es Aplicacion }- Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

(Seleccionar aplicacion: Li“ Scan to Print vD

Ajustes dela aplicacién...l

Agregar o guitar...

| Ocultar A | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

SUGERENCIA
El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [Scan to Print] cuando selecciona:

® [Scan to Print] de la lista desplegable [Perfil] de la ventana de configuracion de ScanSnap
® [Scan to Print] del menu de clic izquierdo.
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Print] (si no desea cambiar
alguna configuracién, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

Es Aplicacion |- Guardaren |§5 Digitalizando | J Archiva |F~ Papel |- Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

Zeleccionar aplicacion: | &) Scan to Print v]

(IAjustes dela aplicacién...D

Agregar o guitar...

| Ocultar A | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

= Aparecera la ventana [Scan to Print - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Print - Opciones], consulte la

Ayuda de ScanSnap Manager.
‘= Scan to Print - Opciones ﬁ

Guardar como archivo el dato a imprimir

Mostrar vertana " Imprimir"

[ Aceptar ] [ Cancelar ] Ayuda

3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Print - Opciones].

4. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar

los documentos” (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Aparecera la ventana [Scan to Print] cuando finalice la digitalizacion.
Si la casilla de seleccién [Mostrar ventana "Imprimir"] esta deseleccionada en el
paso 3., la impresion se efectuara inmediatamente.
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7. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Print], puede especificar la impresora a usar, el nimero de
copias y el tamafno en que la imagen digitalizada sera impresa, y si desea guardar o no
la imagen digitalizada en la carpeta especificada en [Carpeta donde guardar las
imagenes].

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Print], consulte la Ayuda de

ScanSnap Manager.

‘= Scan to Print

Buscar impresora

MNombre:

’- — R — v] Propiedades...

|
Opciones de impresidn
Copias: 1=
- s P 5

- Mismo tamafiolachicar:

’Mismo tamarfio

]
o S Permitir rotacidn automatica
Centrar la imagen & imprimir
f Quardar come archive el dato a imprimir
“lIIL 5
@ 11219350 -
@ Ayuda

III | @‘l DNomostrar esta ventana de nuevo

Previsualizar

8. Haga clic en el botén [Imprimir].
= Laimagen digitalizada es impresa.

ATENCION
® No puede iniciar la digitalizacion cuando se visualiza la ventana [Scan to Print]. Cierre la ventana

antes de digitalizar el siguiente documento.
® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones cuando se

visualiza la ventana [Scan to Print].
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B Guardar archivos en la carpeta Imagenes

Esta seccioén le explica cdmo guardar la imagen digitalizada como un archivo JPEG en la
"carpeta Imagenes".

SUGERENCIA

Predeterminadamente, la siguiente carpeta es configurada como la "carpeta Imagenes":
® \Windows 7/Windows Vista

Nombre de la unidad (tal como C):\Users\nombre de usuario\Pictures\ScanSnap
® Windows XP

Nombre de la unidad (tal como C):\Documents and Settings\nombre de usuario\
My Documents\My Pictures\ScanSnap

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacién y el almacenamiento de la
imagen digitalizada en la "carpeta Imagenes" usando o sin usar el menu rapido, consulte lo
siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 137)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 140)

136



Acciones (para usuarios de Windows)

Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 76).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.
= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

Scansnap

4 Pagina1A

W A oa @

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# 23# @# E # 'c’#

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B 8 8 & O &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Mastrar detalles Mostrar/ocultar aplicaciones 3
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-

3. Cambie las configuraciones de [Scan to Picture Folder] ~ (sino
desea cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del ratén hasta la marca #% del icono [Scan to Picture Folder] y
luego seleccione el menu [Configuracion].
= Aparecera la ventana [Scan to Picture Folder - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Picture Folder - Opciones],

consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

| Scan to Picture Folder - Cpciones LéJ

Guardar las imagenes digitalizadas

| Mostrar previsualizacion

[ Aceptar ] | Cancelar | | HAyuda |

3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Picture Folder -
Opciones].

4. Haga clic en el icono [Scan to Picture Folder] ~ .

= Aparecera la ventana [Scan to Picture Folder].
Si deselecciona la casilla [Mostrar previsualizacion] en el paso 3., el dato de imagen
digitalizado sera directamente guardado en la carpeta Imagenes.
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5. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Picture Folder], puede cambiar de nombre el archivo, cambiar la
carpeta de almacenamiento y guardar la imagen digitalizada en la carpeta especificada
en [Carpeta donde guardar las imagenes].

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Picture Folder], consulte la Ayuda
de ScanSnap Manager.

| Scan to Picture Folder = | B ||

Especificar el nombre del archivo

MNombre del archivo: 1/ 2 Archivo
[JPC) 11 22 19 3§ 470001 -

|
J , J ' Tamafio total de los archivos 147 MB
1055 2000 2005 aHo

Especificar la capeta de destino

Guardar en:

C:Users' o “Pictures\.ScanSnap

[7] Guardar las imagenes digitalizadas

|_II]II | I Guardar

Cancelar

©||0| L
%, I

da
ifil | @, [] No mostrar esta ventana de nuevo

Previsualizar

SUGERENCIA

En [Especificar la carpeta de destino], podra cambiar la carpeta de almacenamiento del dato de
imagen a otra que no es la carpeta Imagenes.

6. Haga clic en el botén [Guardar].

= La imagen digitalizada es guardada en la carpeta Imagenes.

ATENCION
® No puede iniciar la digitalizacion después que el menu rapido es visualizado y antes que la

ventana [Scan to Picture Folder] sea cerrada. Cierre la ventana [Scan to Picture Folder] antes de
digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de las imagenes digitalizadas en otras aplicaciones
después de visualizar el menu rapido y antes de cerrar la ventana [Scan to Picture Folder].
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuracién de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 82).

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Seleccionar aplicacion] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Picture Folder].

2=
Color fmag@nmép
[C1Usar el mend rapido Peril
| Fecomendada | | Compacta ] | Alta calidad ] [Tfi* Estandar -

Es Aplicacion ) Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

(Seleccionar aplicacion: [ | Scanto Picture Folder vD

Ajustes dela aplicacién...l

Agregar o guitar...

| Ocultar A | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

SUGERENCIA

Cuando agrega las configuraciones personalizadas como perfiles, la aplicacion a enlazar con
ScanSnap Manager puede ser seleccionada de la lista desplegable [Perfil] o del menu de clic
izquierdo en la siguiente digitalizacion.

Para obtener mas detalles acerca de como agregar un perfil, consulte "Gestion de perfiles" (pagina
93).

140



Acciones (para usuarios de Windows)

3. Cambie las configuraciones de [Scan to Picture Folder] (si no desea
cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

E: Aplicacion |- Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

Seleccionar aplicacion: [ | Scanto Picture Folder v]

UAjustes dela aplicacién...D

Agregar o guitar...

| Ocultar A | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

= Aparecera la ventana [Scan to Picture Folder - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Picture Folder - Opciones],

consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

" | Scan to Picture Folder - Cpcicnes @

[T Guardar las imagenes digitalizadas

Mostrar previsualizacion

[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ HAyuda ]

e

3. Haga clic en el botdn [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Picture Folder -
Opciones].

4. Haga clic en el botén [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Aparecera la ventana [Scan to Picture Folder] cuando finalice la digitalizacion.
Si deselecciona la casilla [Mostrar previsualizacion] en el paso 3., el dato de imagen
digitalizado sera directamente guardado en la carpeta Imagenes.
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7. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Picture Folder], puede cambiar de nombre el archivo, cambiar la
carpeta de almacenamiento y guardar la imagen digitalizada en la carpeta especificada
en [Carpeta donde guardar las imagenes].

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Picture Folder], consulte la Ayuda
de ScanSnap Manager.

| Scan to Picture Folder =ARCIA X

Especificar el nombre del archivo

MNombre del archivo: 1/ 2 Archivo
[JPC) 11 22 19 3§ 470001 -

|
J , J ' Tamafio total de los archivos 147 MB
1055 2000 2005 aHo

Especificar la capeta de destino

Guardar en:

C:Users' o “Pictures\.ScanSnap

[7] Guardar las imagenes digitalizadas

|_II]]I | I ! Guardar

Cancelar

T

© O
z

da
ifil | @, [] No mostrar esta ventana de nuevo

Previsualizar

SUGERENCIA

En [Especificar la carpeta de destino], podra cambiar la carpeta de almacenamiento del dato de
imagen a otra que no es la carpeta Imagenes.

8. Haga clic en el botén [Guardar].

= La imagen digitalizada es guardada en la carpeta Imagenes.

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacién cuando se visualiza la ventana [Scan to Picture Folder]. Cierre la
ventana antes de digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones cuando se
visualiza la ventana [Scan to Picture Folder].
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Convertir en documentos Word/Excel/PowerPoint

Esta seccidn le explica cdmo convertir la imagen digitalizada en archivos Word/Excel/
PowerPoint usando ABBYY FineReader for ScanSnap cual es suministrado con el
ScanSnap.

ATENCION

® |as siguientes aplicaciones tienen que estar instaladas en su ordenador para poder realizar el
reconocimiento de texto:
- ABBYY FineReader for ScanSnap (suministrado con el ScanSnap)
- Word

- Excel
- PowerPoint
- Visual Basic for Applications de las caracteristicas compartidas de Office (instalada al mismo
tiempo que cuando realiza una instalacion estandar de Microsoft Office)
® No puede ver los documentos convertidos en archivos Word, Excel y PowerPoint a menos que estas
aplicaciones estén instaladas y haya realizado la registracion del usuario. Instale estas aplicaciones y
complete la registracion del usuario para ver los documentos convertidos en su ordenador.
® ABBYY FineReader for ScanSnap puede ser usado con las siguientes versiones de Word, Excel y
PowerPoint:
- Word: 2010/2007/2003/2002
- Excel: 2010/2007/2003/2002
- PowerPoint: 2010/2007/2003/2002
® No use esta funcion mientras trabaja en Word, Excel o PowerPoint. Ademas, no use Word, Excel o
PowerPoint mientras esta funcion esta siendo ejecutada. De lo contrario, un mensaje de error tal como
"La llamada fue rechazada por el destinatario", aparecera y la conversién no podra ser visualizada.
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Acerca de la funcion OCR de ABBYY FineReader for ScanSnap
® ABBYY FineReader for ScanSnap es una aplicacién usada exclusivamente con el ScanSnap. Esta

aplicacion solo puede realizar el reconocimiento de texto de los archivos PDF que fueron creados
usando el ScanSnap. No puede realizar el reconocimiento de texto de los archivos PDF que fueron
creados usando Adobe Acrobat u otras aplicaciones.

® E| programa de reconocimiento éptico de caracteres tiene las siguientes caracteristicas. Antes de
realizar el reconocimiento del texto, verifique que los documentos que desea convertir sean
apropiados para la conversién de acuerdo a las siguientes normas:

Aplicacion Apropiados para la conversion No apropiados para la conversion

Scan to Word | Documentos con disefios simples | Documentos con disefios complejos que

que contienen una o dos contienen una mezcla de diagramas,
columnas tablas y texto (p.gj., folletos, revistas y
periédicos)

Word Document

H

"

Scan to Excel | Documentos que contienen tablas | Documentos que contienen:

simples sin celdas unidas - Tablas sin bordes con lineas sélidas

- Tablas con complicados formatos de
celdas

- Tablas complicadas que contienen
subtablas

- Diagramas

- Gréficos

- Fotografias

- Textos verticales

Excel Document

D N o

2 oot [aesers s [ s

Toots 2
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Aplicacién Apropiados para la conversion No apropiados para la conversion

- Documentos con disefios complejos
que contienen texto mezclado con
diagramas o ilustraciones

- Documentos que contienen fotografias
o patrones establecidos como fondo

- Documentos con texto de colores
claros que tienen un fondo de color

oscuro

Scan to Documentos que contienen texto
PowerPoint(R) | y simple diagramas/tablas con un
fondo blanco o de color
monocromo claro

PowerPoint Document
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® Es posible que los siguientes parametros no sean reproducidos como estan en el documento original.
Se recomienda verificar el resultado de la conversion en Word, Excel o PowerPoint y editar el dato si
es necesario:
- Fuente y tamano del caracter
- Caracter y espacio de la linea
- Caracteres en subrayado, negrita y cursiva
- Superindice/subindice
® Es posible que los siguientes tipos de documentos (caracteres) no logren ser reconocidos
correctamente.
Tal vez pueda obtener un mejor resultado en el reconocimiento de texto, cambiando el modo de color o
mejorando la resolucion:
- Documentos que contienen caracteres escritos a mano
- Documentos que contienen caracteres pequefos (mas pequefios que 10 puntos)
- Documentos inclinados
- Documentos escritos en un idioma diferente al idioma especificado
- Documentos con caracteres en un fondo de color no uniforme
p.ej., caracteres sombreados
- Documentos con muchos caracteres decorados
p.ej., caracteres decorados (caracteres con relieve/perfilados)
- Documentos con caracteres cuyo fondo tenga patrones o dibujos
p.ej., caracteres con ilustraciones y diagramas superpuestos
- Documentos con muchos caracteres en contacto con subrayas o bordes
- Documentos de disefio complicado y documentos con ruido en imagen
(El reconocimiento de texto de estos documentos podria tomarle mas tiempo.)
® FEl siguiente mensaje aparecera cuando convierte un documento de pagina larga en un archivo Word y
el resultado de la conversién sera dividido en mas de una pagina.

ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1 w

[9} Tamafic de papel demasiado grande. Puede que el resultado se muestre incorrectamente. ;Continuar con el guardado?

|

® Al convertir los archivos en Excel, si el resultado de reconocimiento excede 65.536 lineas, no se
podran guardar mas resultados.

® Al convertir los archivos en Excel, no se reproduciran la informacion de disefio de todo el documento,
diagramas y altura/anchura de los graficos y tablas. Sélo se reproduciran las tablas y cadenas de
caracteres.

® Un documento PowerPoint convertido no tendra el color y los patrones del fondo original.

® | os documentos que estén en direccion erronea o en orientacion horizontal no podran ser reconocidos
correctamente. Seleccione la casilla de seleccion [Permitir rotacion automatica de imagen] (pagina
248), o coloque los documentos cara abajo en orientacion vertical (retrato).

® Aunque se encuentre seleccionada la casilla de seleccion [Crear un archivo PDF separado por cada
(n) paginas (s)] en la ventana [Opcion del formato del archivo PDF], cual es visualizado al hacer clic en
el boton [Opcion] ubicado en la ficha [Archivo] de la ventana de configuraciéon del ScanSnap, el
resultado de la conversién sera guardado como un archivo.
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SUGERENCIA
Puede cambiar las configuraciones aplicadas durante la conversion en documentos de Word, Excel o
PowerPoint en la ventana de configuracion de ABBYY FineReader for ScanSnap.

Seleccione el menu [Inicio] — [Todos los programas] — [ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1] —
[ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1] para visualizar la siguiente ventana.

\x) ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1 (Rl
| Scan to PowerPoint I Scan to Searchable PDF |
Opciones generales | SeantoWord | Scanto Bxcel |
Idiomas de reconocimiento:
Espafiol
Abjasio -
Adigué
Afrikaans
Agul
Aimara

Albanés

Aleman

Aleman {Luxemburgo)

Aleman {nueva ortografia)

Altai

Amenio (pccidental)

Amenio (oriental)

Amenio clasico (grabar) -

[ Bomrar las imagenes escansadas después de reconoceras

Arerca l l Begistrarse ahora l

[ Aceptar ] [Cancelar] [ HAyuda ]

Para obtener mas detalles acerca de como ajustar las configuraciones, consulte la Guia del usuario de
ABBYY FineReader for ScanSnap.

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacién y la conversion de la imagen
digitalizada en archivos Word/Excel/PowerPoint usando o sin usar el menu rapido, consulte lo
siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 148)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 151)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuraciéon de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizaciéon usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 76).

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. Seleccione el boton [Recomendada] o [Alta calidad].

(=S
Scansnap
Cofor mage Scarnmnaer
[V]Usar el mend rapido
G Fecomendada D | Compacta ] G Alta calidad J) | Fersanalizada, J
| Detalles V| | Aceptar || Cancelar || Aplicar |
SUGERENCIA

Se recomienda seleccionar [Resolucion automatica] o [Superior] en [Calidad de la imagen] ubicada
en la ficha [Digitalizando] de la ventana de configuracion de ScanSnap.

3. Haga clic en el botén [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracién
de ScanSnap.

4. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).
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5. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.
= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

Scansnap

4 Pagina1A

G m a @

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

B " 8" 8§ ¥ ©

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B e & & O &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® T . . Mostrarfocultar aplicaciones 3

6. Haga clic en el icono [Scan to Word] k‘, icono [Scan to Excel] E%'] o

icono [Scan to PowerPoint(R)] k’%

ATENCION

® Cuando realiza una digitalizacion con [JPEG (*.jpg)] para [Formato del archivo] en la ficha
[Archivo] de la ventana de configuracion de ScanSnap, no podra convertir el dato digitalizado en
un archivo Word, Excel o PowerPoint.

® No puede iniciar la digitalizacién cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Espere un
momento hasta que la conversion esté por digitalizar otro documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

= Aparecera la siguiente ventana y la conversion sera iniciada.

ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1

Registre su copia de ABBY'Y FineReader para disfrutar de las siguientes ventajas:

- Asistencia técnica gratuita;

- Reciben informacidn en linea de las nuevas versiones de ABBYY
FineReader y otros productos de ABBYY.

iRegistre el software ahora!
Leyendo imdgenes:
(imagenies) procesadals), 1imagenies) pendiente(s)
. = | (oot ]
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= Cuando la conversion haya terminado, se iniciara Word, Excel o PowerPoint y se
visualizara el resultado de la conversion .

SUGERENCIA

En un entorno operativo donde Word, Excel o PowerPoint no esta instalado, la imagen digitalizada
sera guardada en uno de los siguientes formatos después de que la conversion haya finalizado:

® Scan to Word: formato RTF (.rtf)

® Scan to Excel: formato XLS (.xIs)

® Scan to PowerPoint: formato PPT (.ppt)
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuracién de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 82).

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Seleccionar aplicacion] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan to Excel], o [ABBYY
Scan to PowerPoint(R)].

B Es
Scansnap
Cofor mage Scarnrner
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [f Estandar -

Es Aplicacian | + Compresian

Seleccione la aplicacic

(Seleccionar aplicacion: [ L ABBYY Scan to Word vD

Ajustes de la aplicacion...

Agregar o guitar...

| Ocultar A| Aceptar || Cancelar || Aplicar

SUGERENCIA
® Se recomienda seleccionar [Resolucion automatica] o [Superior] en [Calidad de la imagen]
ubicada en la ficha [Digitalizando] de la ventana de configuracion de ScanSnap.
® El| ScanSnap Manager también se puede enlazar con [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan to
Excel] o [ABBYY Scan to PowerPoint(R)] cuando selecciona:
- [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan to Excel] o [ABBYY Scan to PowerPoint(R)] de la lista
desplegable [Perfil] de la ventana de configuracién de ScanSnap
- [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan to Excel] o [ABBYY Scan to PowerPoint(R)] del menu
de clic izquierdo
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3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

4. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

5. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Cuando finalice la digitalizacién, aparecera el siguiente mensaje y se iniciara la
conversion.

ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1

Registre su copia de ABBY'Y FineReader para disfrutar de las siguientes ventajas:

- Asistencia técnica gratuita;

- Reciben informacidn en linea de las nuevas versiones de ABBYY

FineReader y otros productos de ABBYY.
iRegistre el software ahora!

Leyendo imdgenes:
0 imagen|es) procesadals), 1imagenies) pendiente(s)

" =
L

= Cuando la conversion haya terminado, se iniciara Word, Excel o PowerPoint y se
visualizara el resultado de la conversion .

SUGERENCIA

En un entorno operativo donde Word, Excel o PowerPoint no esta instalado, la imagen digitalizada
sera guardada en uno de los siguientes formatos después de que la conversion haya finalizado:

® Scan to Word: formato RTF (.rtf)

® Scan to Excel: formato XLS (.xls)

® Scan to PowerPoint: formato PPT (.ppt)
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B Almacenar tarjetas de visita en CardMinder

Esta seccidn le explica cdmo almacenar imagenes de tarjetas de visita y la informacion
relacionada en CardMinder.

Perez & Gil SA.

JOSE LOPEZ

ATENCION

® |as paginas en blanco no seran eliminadas aunque seleccione [Permitir supresion automatica de
pagina en blanco] cuando almacene las imagenes digitalizadas de las tarjetas de visita en CardMinder.

® Datos de hasta 1.000 paginas, incluyendo paginas en blanco, pueden ser almacenadas en CardMinder
alavez.

SUGERENCIA
ScanSnap Folder también puede ser usado para esta operacion. Para obtener detalles, consulte
"Operaciones de ScanSnap Folder" (pagina 229).

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y administracion de las
tarjetas de visita en CardMinder usando o sin usar el menu rapido, consulte lo siguiente:
® Usando el menu rapido (— pagina 154)
® Sin usar el menu rapido (— pagina 157)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuraciéon de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 76).

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. Seleccione el botén [Recomendada] o [Alta calidad].

Lo
Scansnap
7] Usar el menii répido
G_ Recomendada |)| Compacts | ||  Atacalidad |} | Personslizada |
| Detalles | | Aceptar | | Cancelar || Aplicar |

ATENCION
Se recomienda seleccionar [Resolucion automatica] o [Superior] en [Calidad de la imagen] ubicada
en la ficha [Digitalizando] de la ventana de configuracion de ScanSnap.

3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

4. Coloque una tarjeta de visita en el ScanSnap.

® Coloque la tarjeta de visita de manera que el lado frontal toque la bandeja de
entrada al ADF (cubierta).

® Para digitalizar varias tarjetas de visita, coloque las tarjetas en una pila.

® No deje espacio entre las guias laterales y las tarjetas de visita.
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5. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.
= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

Scansnap

4 Pagina1A

N A a @

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

B " 8" 8§ ¥ ©

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Mostrar detalles Mostrar/ocultar aplicaciones 3

6. Haga clic en el icono [Scan to CardMinder] m

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Espere hasta
que el ScanSnap Manager enlace con CardMinder antes de digitalizar otro documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

= Aparecera la ventana CardMinder.
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7. Verifique la imagen de la tarjeta digitalizada y el resultado del

reconocimiento de texto.

Y - pr— Y
YV mico | Editardate Diseodeimagen  Vista Buscar tarjeta: |Escriba el texto de biisqueda - | @ @ @
L
B | @& x| & (@& & -
Escaner Reconacer Corres Pagina Aplicacién | Memoria Salestorce
- - electrénics web - portatil
MNueva registracion ™ | Reconocimiento | Correo electrénico | Buisqueda en la Web || Aplicacién | Memoria portatil | Enlace con la nube =
Lista de carpetas 0 X Imagen de la tarjeta 3%
[=]carpeta de entradal
@ Exportados
&* Memoria portatil Perez & Gil SA
& Papelera
Nombre completo JOSE LOPEZ
I Jose Lopez
Departamento de Ventas
Tel.000-888-999 FAX.000-111-222
Av. el pasito grande #123, La Mancha Blanca
e-mail: jose@pg.com
Web: www.perezgil.com
Editar dato 2%
| 3 Nombre compieto |[Jose Lopez
[ Compaiiia ||Perez & Git s.A.
| & Nimero de teiérono | [000-888-999
| 4 correo electrénico | [jose@pg.com
<« [ »
ftems seleccionados: 1 | 1/ 1hojas | Reconocmiento de idioma: Espafiol Porcentaje de aumento: 22% (=) U @

SUGERENCIA

Para obtener mas detalles acerca de las funciones y el uso de CardMinder, consulte Guia del

usuario de CardMinder y la Ayuda de CardMinder.
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA
Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuracién de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 82).

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Seleccionar aplicacion] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [CardMinder].

=S
Scansnap
Cofor mage Scarnmner
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [f Estandar -

E Aplicacion )2y Guardaren |§ Digitalizando | J Archivo

Seleccione la aplicacion que desea usar.

(Seleccionar aplicacién:[ O] CardMinder v])

Ajustes de la aplicacion...

Agregar o guitar...

| Ocultar  ~ Aceptar || Cancelar || Aplicar

ATENCION

Se recomienda seleccionar [Resolucion automatica) o [Superior] en [Calidad de la imagen] ubicada
en la ficha [Digitalizando] de la ventana de configuracion de ScanSnap. ScanSnap Manager no
puede enlazarse con CardMinder cuando [Excelente] se encuentra configurado en [Calidad de la
imagen].

SUGERENCIA

El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [CardMinder] cuando selecciona:

® [CardMinder] de la lista desplegable [Perfil] de la ventana de configuracion de ScanSnap
® [CardMinder] del menu de clic izquierdo

3. Haga clic en el botén [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracién
de ScanSnap.
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4. Coloque una tarjeta de visitaen el S

canSnap.

® Coloque la tarjeta de visita de manera que el lado frontal toque la bandeja de

entrada al ADF (cubierta).
® Para digitalizar varias tarjetas de visita,

coloque las tarjetas en una pila.

® No deje espacio entre las guias laterales y las tarjetas de visita.

5. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Aparecera la ventana CardMinder.

6. Verifique la imagen de la tarjeta digitalizada y el resultado del

reconocimiento de texto.

g‘r‘p k)T CardMinder o L0
. Escriba el texto de bisqueda - |@l@PE
- 9
7 nico Editar dato Disefio de imagen Vista Buscar tarjeta: Escriba el texto <4 < @
i | 5 - » 5 =Y y
AL < @ =) @ o
Escaner Reconacer Correo Pagina Aplicacién Memoria Salesforce
- - electrénico web - portatil
HNueva registracién ™ || Reconacimiento || Correo electrénico| | Blisqueda en la Web) | Aplicacién | | Memoria portatil ||[Enlace con la nube =
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SUGERENCIA

Para obtener mas detalles acerca de las funciones y el uso de CardMinder, consulte Guia del

usuario de CardMinder y la Ayuda de CardMinder.
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B Guardar datos en SharePoint

Esta seccidn le explica como guardar la imagen digitalizada en SharePoint u Office Live.

ATENCION

® Cuando guarda datos de gran tamafo en SharePoint u Office Live, necesitara que el administrador del
sistema cambie la configuracion de SharePoint u Office Live. Una vez que se registre al sitio
SharePoint, ScanSnap Manager se conectara automaticamente al sitio desde el préximo inicio.

® Cuando inicia Scan to Microsoft SharePoint por primera vez, debera registrarse a un sitio SharePoint.
Una vez que se registre al sitio SharePoint, ScanSnap Manager se conectara automaticamente al sitio
desde el préximo inicio.
Para obtener mas detalles, consulte la Guia del usuario de Scan to Microsoft SharePoint.

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y el almacenamiento de la
imagen digitalizada en SharePoint/Office Live usando o sin usar el menu rapido, consulte lo
siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 160)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 163)
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Acciones (para usuarios de Windows)

Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 76).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.
= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

Scansnap

4 Pagina1A

W A oa @

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# 23# @# E # 'c’#

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B 8 8 & O &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Mastrar detalles Mostrar/ocultar aplicaciones 3
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Acciones (para usuarios de Windows)

3. Cambie las configuraciones de [Scan to SharePoint] (si no desea
cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del ratén hasta la marca #% del icono [Scan to SharePoint]
y luego seleccione el menu [Configuracion].
= Aparecera la ventana [Scan to SharePoint - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to SharePoint - Opciones],
consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

Scan to SharePoint - Opciones LéJ

¥ Guardar las imagenes digitalizadas

{hceptar | Cancelar |

3. Haga clic en el botdn [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to SharePoint -
Opciones].

4. Haga clic en el icono [Scan to SharePoint]

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizaciéon cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Espere hasta
que el ScanSnap Manager enlace con Microsoft SharePoint antes de digitalizar otro documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

= Scan to Microsoft SharePoint se inicia.
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Acciones (para usuarios de Windows)

5. Guarde Ia imagen digitalizada.

®Conectar a SharePoint
1. Desde el panel arbol del sitio, seleccione la biblioteca de documentos en donde
desea guardar la imagen digitalizada.

Scan to Microsoft Share Point

FTooi ootz

{771 Document Library 1
ﬁ Documert Library 2
{1 Documert Library 3
ﬁ Reporting Templates
i{[)l Shared Documents

ﬁ Site Assets
{1 Style Library

= Aparecera el panel indice.

2. Introduzca la informacion, tal como el titulo y haga clic en el botdn [Aceptar].

Scan to Microsoft Share Point

product documentation
i)
- Documert Library 2
{71 Documert Library 3
[ Reporting Templates
[l Shared Documents

Site Assets

{1 Style Library

Listo para indizar: 001.pdf

= La imagen digitalizada es guardada en la biblioteca de documentos especificada.
®Conectar a Office Live
ATENCION

El soporte para Office Live varia segun el pais. Para obtener mas detalles, consulte el sitio web de
Office Live.

ATENCION
Para obtener mas detalles, consulte la Guia del usuario de Scan to Microsoft SharePoint.
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuracién de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 82).

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Seleccionar aplicacion] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to SharePoint].

2=
Color fmag@nmép
[C1Usar el mend rapido Peril
| Fecomendada | | Compacta ] | Alta calidad ] [Tfi* Estandar -

Es Aplicacion |- Guardaren |2 Digitalizando

o Archiva + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

(Seleccionar aplicacion: [ ("} Scan to SharePoint v])

Ajustes dela aplicacién...l

Agregar o guitar...

| Ocultar A | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

SUGERENCIA

Cuando agrega las configuraciones personalizadas como perfiles, la aplicacion a enlazar con
ScanSnap Manager puede ser seleccionada de la lista desplegable [Perfil] o del menu de clic
izquierdo en la siguiente digitalizacion.

Para obtener mas detalles acerca de como agregar un perfil, consulte "Gestion de perfiles" (pagina
93).
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to SharePoint] (si no desea
cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

E: Aplicacion |- Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

Seleccionar aplicacion: [ ") Scan to SharePoint v]

(IAjustes dela aplicacién...D

Agregar o guitar...

| Ocultar A | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

= Aparecera la ventana [Scan to SharePoint - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to SharePoint - Opciones],

consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

1) Scan to SharePoint - Opciones ﬁ

¥ Guardar las imagenes digitalizadas

Cancelar |

3. Haga clic en el botdn [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to SharePoint -
Opciones].

4. Haga clic en el botén [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Scan to Microsoft SharePoint se iniciara cuando finalice la digitalizacion.
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7. Guarde la imagen digitalizada.

®Conectar a SharePoint

1. Desde el panel arbol del sitio, seleccione la biblioteca de documentos en donde
desea guardar la imagen digitalizada.

4

Scan to Microsoft Share Point

E oo ooz
{771 Document Library 1
ﬁ Documert Library 2
{1 Documert Library 3
ﬁ Reporting Templates
i{[)l Shared Documents
ﬁ Site Assets
{1 Style Library

= Aparecera el panel indice.

2. Introduzca la informacion, tal como el titulo y haga clic en el botdn [Aceptar].

[ Scan to Microsoft Share Point =N h

-3 product documentation
]
ﬁ Documert Library 2
{1 Documert Library 3
ﬁ Reporting Templates
i{[)l Shared Documents
ﬁ Site Assets
{1 Style Library

Listo para indizar: 001.pdf

= La imagen digitalizada es guardada en la biblioteca de documentos especificada.

®Conectar a Office Live
ATENCION

El soporte para Office Live varia segun el pais. Para obtener mas detalles, consulte el sitio web de
Office Live.

ATENCION
Para obtener mas detalles, consulte la Guia del usuario de Scan to Microsoft SharePoint.
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Guardar en Rack2-Filer

Esta seccidn le describe cdmo guardar la imagen digitalizada como un archivo PDF en
Rack2-Filer version de prueba (suministrado con el ScanSnap) o en Rack2-Filer (V5.0 o una
version mas reciente es recomendada/modelo suministrado o vendido por separado).

ATENCION

® Para usar esta funcién debe tener instalado Rack2-Filer versién de prueba (suministrado con el
ScanSnap) o Rack2-Filer (se recomienda V5.0 o una version mas reciente/modelo suministrado o
vendido por separado).
Rack2-Filer es una aplicacion que convierte documentos de papel y documentos electrénicos en
archivos PDF y los administra en un ordenador. Podra administrar los documentos archivandolos,
almacenandolos en un armario y viéndolos como si estuviera hojeando un libro.

® |as siguientes configuraciones de ScanSnap Manager estan deshabilitadas cuando la imagen
digitalizada es guardada en Rack2-Filer:
- Cambiar el nombre del archivo después de digitalizarlo
- Color compresion alta

SUGERENCIA
ScanSnap Folder también puede ser usado para esta operacién. Para obtener detalles, consulte
"Operaciones de ScanSnap Folder" (pagina 229).

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacién y almacenamiento de la
imagen digitalizada en Rack2-Filer usando o sin usar el menu rapido, consulte lo siguiente:
® Usando el menu rapido (— pagina 167)
® Sin usar el menu rapido (— pagina 169)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 76).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.
= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

Scansnap

4 Pagina1A

W A oa @

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# 23# @# E # 'c’#

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B 8 8 & O &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Mastrar detalles Mostrar/ocultar aplicaciones 3
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Rack2-Filer] (si no desea
cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del ratén hasta la marca £ del icono [Scan to Rack2-Filer] F
y luego seleccione el menu [Configuracion].
= Aparecera la ventana [ScanSnap - > Rack2].

2. Cambie las configuraciones.
En esta ventana, especifique el lugar de almacenamiento de la imagen digitalizada.
Para obtener detalles acerca de la ventana [ScanSnap - > Rack2], consulte la Ayuda
de Rack2-Filer. Haga clic en el boton [Ayuda] de la ventana [ScanSnap - > Rack2]
para mostrar la Ayuda de Rack2-Filer.

ScanSnap -> Rack2 L&J

Ubicacidn para guardar el dato de ScanSnap [cuando Rack2-Viewer o Workdrea no esta abierto]
+ ‘Workdrea

™ Solicitar confirmacidn cada vez

" Al archivador actual seleccionado en la ventana de Rack2-Filer

[0 didlogo de seleccidn de archivador i no hay archivador seleccionado)

™ Al dislogo de zeleccidn del archivador para asignacion individual cada vez

Aceptar | Cancelar | Apuda |

3. Haga clic en el botdn [Aceptar] para cerrar la ventana [ScanSnap - > Rack2].

&

4. Haga clic en el icono [Scan to Rack2-Filer]

ATENCION

® Cuando realiza una digitalizaciéon seleccionando [JPEG (*.jpg)] para [Formato del archivo] en la
ficha [Archivo] de la ventana de configuracién de ScanSnap, no podra guardar la imagen en
Rack2-Filer.

® No puede iniciar la digitalizacién cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Guarde la
imagen digitalizada en Rack2-Filer antes de digitalizar otro documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

= Se inicia Rack2-Filer, y el archivo PDF creado por ScanSnap es guardado en
Rack2-Filer de acuerdo a las configuraciones especificadas en el paso 3.

SUGERENCIA
Para obtener detalles sobre como usar Rack2-Filer, consulte la Guia del usuario de Rack2-Filer.
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuracién de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 82).

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).

= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap.

2. En el menu emergente [Seleccionar aplicaciéon] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Rack2-Filer].

2=
Color fmag@nmép
[C1Usar el mend rapido Peril
| Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [Tff Estandar -

E: Aplicacion ) Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

(Seleccionar aplicacién:[ - {RackZ-Filer vD

Ajustes dela aplicacién...l

Agregar o guitar...

| Ocultar A | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

SUGERENCIA
El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [Rack2-Filer] cuando selecciona:

® [Rack2-Filer] de la lista desplegable [Perfil] de la ventana de configuracion de ScanSnap
® [Rack2-Filer] del menu de clic izquierdo
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Acciones (para usuarios de Windows)

3. Cambie las configuraciones de [Scan to Rack2-Filer] (si no desea
cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

E: Aplicacion |- Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

Seleccionar aplicacién:[ 4 'Rackd-Filer v]

(IAjustes dela aplicacién...D

Agregar o guitar...

| Ocultar A | Aceptar | | Cancelar | | Aplicar |

= Aparecera la ventana [ScanSnap - > Rack2].

2. Cambie las configuraciones.
En esta ventana, especifique el lugar de almacenamiento de la imagen digitalizada.
Para obtener detalles acerca de la ventana [ScanSnap - > Rack?2], consulte la Ayuda
de Rack2-Filer. Haga clic en el botén [Ayuda] de la ventana [ScanSnap - > Rack?2]
para mostrar la Ayuda de Rack2-Filer.

ScanSnap -> Rack2 &J

Ubicacidn para guardar el dato de ScanSnap [cuando Rack2-Viewer o Workdrea no esta abierto]

+ ‘Workdrea

™ Solicitar confirmacidn cada vez

" Al archivador actual seleccionado en la ventana de Rack2-Filer

[0 didlogo de seleccidn de archivador i no hay archivador seleccionado)

™ Al dislogo de zeleccidn del archivador para asignacion individual cada vez

Aceptar | Cancelar | Apuda |

e

3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana [ScanSnap - > Rack2].

4. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).
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6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Cuando finalice la digitalizacion, se iniciara Rack2-Filer, y el archivo PDF creado por
ScanSnap se guardara en Rack2-Filer de acuerdo a las configuraciones
especificadas en el paso 3.

SUGERENCIA
Para obtener detalles sobre cédmo usar Rack2-Filer, consulte la Guia del usuario de Rack2-Filer.
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Acciones (para usuarios de Windows)

B Guardar los datos en un dispositivo movil

Esta seccion le explica codmo guardar la imagen digitalizada como un archivo PDF o JPEG en
un dispositivo movil.

ATENCION
® Solo se puede conectar un dispositivo mévil al ordenador.
® Necesita tener .NET Framework 3.0 instalado para poder usar esta funcion.
Tenga en cuenta que .NET Framework 3.0 también esta incluido en .NET Framework 3.5 (SP1 o mas
reciente). Se recomienda que use .NET Framework 3.5 (SP1 o mas reciente) para actualizar Windows.
Si .NET Framework 4 o mas reciente esta ya instalado, también necesita instalar .NET Framework 3.0
por separado debido a que .NET Framework 3.0 no esta incluido en .NET Framework 4 o una version
mas reciente.
® Necesita tener ScanSnap Connect Application instalado en el dispositivo mévil para poder usar esta
funcién. Descargue ScanSnap Connect Application para dispositivos moéviles desde las tiendas de
aplicaciones tal como App Store.
ScanSnap Connect Application para dispositivos mdéviles funciona en los siguientes sistemas
operativos:
- i0S 4.2.1 o mas reciente
- Android OS 2.2 o mas reciente
® EIl maximo numero de archivos de imagen digitalizados y el tamafo de archivo que pueden ser
guardados en un dispositivo movil a la vez es el siguiente:
- Numero de archivos: hasta 100
- Tamanio de archivo: 2048 MB
® Es posible que una alerta de firewall sea visualizada si inicia [Scan to Mobile] primero. Cuando se
visualice la alerta, seleccione [Permitir acceso] o [Desbloquear].
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Acciones (para usuarios de Windows)

SUGERENCIA

® El siguiente mensaje aparecera si inicia [Scan to Mobile] primero. Haga clic en el boton [Aceptar] para
abrir la ventana [Scan to Mobile - Configuraciones basicas].

Bienvenido a Scan to Mobile Lth

,0‘, Esta funcidn le pemmite guardar los archivos en el dispositivo mavil via la
4 red.

1. En el ordenador, cree una contrasefia en la ventana [Scan to Mabile -
Conrfiguraciones basicas] para ser compartida con el dispositive mévil.

2. En el dispostivo mévil, instale ScanSnap Connect Application.

3. Inicie ScanSnap Connect Application en el dispositivo mévil.

4. Seleccione un ordenador & introduzca la contrasefia en la ventana
[Introduzca la contraseria] que aparecera luego

Una vez que finalice &l proceso mencionado, el archivo serd enviado al
dispositivo mdvil.

Para obtener mas detalles, consulte la Ayuda.

[ Aceptar ]| Cancelar || HAyuda |

En la ventana [Scan to Mobile - Configuraciones basicas], introduzca la contrasefia para conectarse al
dispositivo movil.
Para obtener detalles acerca de otros items de configuracion, consulte la Ayuda de Scan to Mobile.

E Scan to Mebile - Configuraciones basicas L&J

| Iniciar Scan to Mobile cuando inicia gesion
Esperar hasta hacer clic en el botén [Enviar]

Configuraciones basicas

Cree una contraseria para conectar desde un dispositivo movil.

Contraseria:
Confirmar contrasefia:
Configuraciones detalladas

Mimero de puerto: 52217 Cambiar

| Cancelar | | HAyuda |

® Aparecera el icono Scan to Mobile en la barra de menus cuando el archivo es guardado en el
dispositivo movil.

El icono Scan to Mobile sera visualizado en el menu que aparece cuando hace clic en ubicado en
la barra de tareas.

El icono Scan to Mobile muestra el estado de comunicacion entre el ordenador y el dispositivo movil.
La apariencia del icono cambia de acuerdo al estado de comunicacion, como se muestra a
continuacion.

Estado Icono Scan to Mobile

Esperando EI

Listo E
Enviando

Error de envio

Denegado E

Para obtener detalles acerca del procedimiento para guardar las imagenes digitalizadas en
un dispositivo movil a través del enlace automatico, usando o sin usar el menu rapido,
consulte lo siguiente:

® Enlace automatico (— pagina 174)
® Usando el menu rapido (— pagina 176)
® Sin usar el menu rapido (— pagina 179)
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Enlace automatico

SUGERENCIA

® Para obtener detalles acerca de las caracteristicas de ScanSnap Connect Application para dispositivos
moviles y como usarlo, consulte la Guia del usuario de ScanSnap Connect Application de su
dispositivo movil.

® Para obtener detalles acerca del enlace automatico con las aplicaciones activas, consulte "Acerca del
enlace automatico con las aplicaciones" (pagina 102).

1 . Seleccione el menu [Inicio] — [Todos los programas] — [ScanSnap
Manager] — [Scan to Mobile].

= El icono Scan to Mobile £ aparecera en la barra de menus.
“[B)o 0=

2. Conéctese al ordenador desde su dispositivo movil.

Para obtener detalles acerca de como conectar el ordenador desde su dispositivo

movil, consulte la Guia del usuario de ScanSnap Connect Application de su dispositivo

movil.

= Sila conexion es establecida, aparecera la ventana [Scan to Mobile] en el
ordenador, mostrando el dispositivo mévil que esta actualmente conectado al

ordenador.
E Scan to Mebile &J
Dispositivo mévil conectado
Direccidn IP: Listo
Tamario del archivo: 0.00/0.00 MB
Documento: 0/0
Nombre de ordenador:
Cemar l I HAyuda

3. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).
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4. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

ATENCION
Para habilitar el enlace automatico con Scan to Mobile, pulse el botén [Scan] del ScanSnap e inicie

una digitalizacién mientras Scan to Mobile esta activo (cuando esta aplicacion esta actualmente
seleccionada en la barra de tareas y la ventana [Scan to Mobile] aparecera al frente).

= Las imagenes digitalizadas seran enviadas al dispositivo moévil desde el ordenador

cuando finalice la digitalizacion.

[S=5c)

E Scan to Mebile

Dispositivo mévil conectado
Envio finalizado (listo para enviar el siguiente archiva)

Direccidn IP: Envio finalizado

-
-
Tamario del archivo: 0.23/0.23 MB

Documento: 1/1

MNombre de ordenador:

Comar || Ayuda

SUGERENCIA
Si selecciona la casilla de seleccion [Esperar hasta hacer clic en el botén [Enviar]] de la ventana

[Scan to Mobile - Configuraciones bésicas], aparecera el boton [Enviar] en la ventana [Scan to
Mobile]. Haga clic en el botén [Enviar] para enviar la imagen al dispositivo movil.

5. Haga clic en el botén [Cerrar] para cerrar la ventana [Scan to Mobile]
cuando finalice el envio de la imagen digitalizada.

SUGERENCIA

La ventana [Scan to Mobile] se cierra automaticamente cuando el dispositivo mévil es desconectado

del ordenador.
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 76).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.
= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

Scansnap

Pégina 141

M A oa @ e W@

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# gg# f@# H # 'c’#

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

W# E%] "53)# \»:'#

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® T . . Mostrarfocultar aplicaciones 3

ATENCION
Si [Scan to Mobile] ya se ha iniciado y esta activo (con la aplicacion seleccionada en la barra de

tareas y la ventana [Scan to Mobile] en frente), ScanSnap Manager se enlazara automaticamente
con [Scan to Mobile] y el menu rapido no aparecera.

Para visualizar el menu rapido, minimice primero la ventana [Scan to Mobile] y luego intente
digitalizar de nuevo.
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Mobile] (si no desea cambiar
alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del raton hasta la marca & del icono [Scan to Mobile] E y
luego seleccione el menu [Configuracion].
= Aparecera la ventana [Scan to Mobile - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Mobile - Opciones], consulte la
Ayuda de ScanSnap Manager.

E Scan to Mebile - Opciones &J

Guardar las imagenes digitalizadas

[ Aceptar ] | Cancelar | | HAyuda |

3. Haga clic en el botdn [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Mobile - Opciones].

4. Haga clic en el icono [Scan to Mobile] E

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Espere hasta
que el ScanSnap Manager enlace con [Scan to Mobile] antes de digitalizar otro documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

= Aparecera la ventana [Scan to Mobile].
[ E Scan to Mobile Lé]‘

Dispositivo mévil conectado

Inicie ScanSnap Connect Application en el dispositivo movil
para establecer conexion y enviar el contenido

automaticamente.
/ﬁ
MNombre de ordenador:

e

Documento: 1
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5. Conéctese al ordenador desde su dispositivo movil.

Para obtener detalles acerca de cdmo conectar el ordenador desde su dispositivo
movil, consulte la Guia del usuario de ScanSnap Connect Application de su dispositivo
movil.
= Si la conexidn es establecida, aparecera la ventana [Scan to Mobile] en el
ordenador, mostrando el dispositivo movil que esta actualmente conectado al
ordenador. Luego, la imagen digitalizada sera enviada al dispositivo movil.
=)

E Scan to Mebile

Dispositivo mévil conectado
Envio finalizado (listo para enviar el siguiente archiva)

Direccidn IP: Envio finalizado

-
-
Tamario del archivo: 0.23/0.23 MB

Documento: 1/1

MNombre de ordenador:

Comar || Ayuda

SUGERENCIA
® Si selecciona la casilla de seleccion [Esperar hasta hacer clic en el botén [Enviar]] de la ventana

[Scan to Mobile - Configuraciones basicas], aparecera el botén [Enviar] en la ventana [Scan to
Mobile]. Haga clic en el botén [Enviar] para enviar la imagen al dispositivo movil.

® Para obtener detalles acerca de las caracteristicas de ScanSnap Connect Application para
dispositivos moéviles y como usarlo, consulte la Guia del usuario de ScanSnap Connect

Application de su dispositivo movil.

6. Haga clic en el boton [Cerrar] para cerrar la ventana [Scan to Mobile]
cuando finalice el envio de la imagen digitalizada.

SUGERENCIA

La ventana [Scan to Mobile] se cierra automaticamente cuando el dispositivo moévil es desconectado

del ordenador.
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuracién de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 82).

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Seleccionar aplicacion] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Mobile].

2=
Color image Scaernrner ‘
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada ] | Compacta ] l Alta calidad ] [f Estandar -

Es Aplicacion |- Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

(Seleccionar aplicacion: Scan to Mobile vD

Ajustes dela aplicacién...l

Agregar o guitar...

| Ocultar A| Aceptar || Cancelar || Aplicar

SUGERENCIA

Cuando agrega las configuraciones personalizadas como perfiles, la aplicacion a enlazar con
ScanSnap Manager puede ser seleccionada de la lista desplegable [Perfil] o del menu de clic
izquierdo en la siguiente digitalizacion. Para obtener mas detalles acerca de como agregar un perfil,
consulte "Gestion de perfiles" (pagina 93).
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Mobile] (si no desea cambiar
alguna configuracién, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

E: Aplicacion |- Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

Zeleccionar aplicacian: Scan to Mobhile v]

UAjustes dela aplicacién...D

Agregar o guitar...

| Ocultar A| | Aceptar || Cancelar || Aplicar

= Aparecera la ventana [Scan to Mobile - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Mobile - Opciones], consulte la

Ayuda de ScanSnap Manager.

Scan to Mebile - Opciones lg

[T Guardar las imdgenes digitalizadas

[ Aceptar ][ Cancelar ][ HAyuda ]

3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Mobile - Opciones].

4. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).
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6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Aparecera la ventana [Scan to Mobile] en el ordenador cuando finalice la

digitalizacion.

Scan to Mebile

[S=5c)

Dispositivo mévil conectado

automaticamente.

Inicie ScanSnap Connect Application en el dispositivo movil
para establecer conexion y enviar el contenido

Documento: 1

MNombre de ordenador:

HAyuda

%

7. Conéctese al ordenador desde su dispositivo movil.

Para obtener detalles acerca de cédmo conectar el ordenador desde su dispositivo
movil, consulte la Guia del usuario de ScanSnap Connect Application de su dispositivo

movil.

= Si la conexién es establecida, aparecera la ventana [Scan to Mobile] en el
ordenador, mostrando el dispositivo mévil que esta actualmente conectado al
ordenador. Luego, la imagen digitalizada sera enviada al dispositivo movil.

Scan to Mebile

[S=5c)

Dispositivo mévil conectado

Envio finalizado (listo para enviar el siguiente archiva)

Direccidn IP:

Envio finalizado

Tamario del archivo: 0.23/0.23 MB
Documento: 1/1

MNombre de ordenador:

o J[ me |

SUGERENCIA

® Sij selecciona la casilla de seleccion [Esperar hasta hacer clic en el botdn [Enviar]] de la ventana
[Scan to Mobile - Configuraciones basicas], aparecera el boton [Enviar] en la ventana [Scan to
Mobile]. Haga clic en el botén [Enviar] para enviar la imagen al dispositivo movil.

® Para obtener detalles acerca de las caracteristicas de ScanSnap Connect Application para
dispositivos mdviles y como usarlo, consulte la Guia del usuario de ScanSnap Connect

Application de su dispositivo movil.
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8. Haga clic en el boton [Cerrar] para cerrar la ventana [Scan to Mobile]
cuando finalice el envio de la imagen digitalizada.

SUGERENCIA
La ventana [Scan to Mobile] se cierra automaticamente cuando el dispositivo moévil es desconectado
del ordenador.
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Servicios en la nube

Pulsando el botén [Scan] del ScanSnap, podra guardar los documentos convertidos en datos
digitales en los siguientes servicios en la nube, y acceder a estos cuando y donde lo desee.

® Administrar los documentos digitalizados a través del enlace con
Dropbox.
Guarda los archivos de imagen digitalizados en su carpeta de Dropbox.

® Administrar los documentos digitalizados a través del enlace con
Evernote.
Guarda los archivos PDF en Evernote.

® Administrar notas escritas a mano a través del enlace con Evernote.
Guarda los archivos JPEG en Evernote.

® Administrar los documentos digitalizados a través del enlace con
Google Docs.
Guarda los archivos PDF en Google Docs.

® Administrar los documentos digitalizados a través del enlace con
Salesforce Chatter.
Publica los archivos de imagen digitalizados en Salesforce Chatter y puede
administrarlos con Salesforce CRM.

® Administrar los documentos digitalizados a través del enlace con
SugarSync.
Guarda los archivos de imagen digitalizados en su carpeta de SugarSync.

A continuacién se muestran las explicaciones acerca de como usar los servicios en la nube.
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B Guardar los datos en su carpeta de Dropbox

Esta seccion le explica codmo guardar la imagen digitalizada como un archivo PDF o JPEG en
su carpeta de Dropbox.

ATENCION

® Necesita tener una cuenta de Dropbox.

® Necesita tener Dropbox para Windows 1.1.45 o mas reciente instalado para poder usar esta funcion.
® Puede guardar hasta 100 archivos a la vez en su carpeta de Dropbox.

SUGERENCIA

® Cuando inicia sesion por primera vez en Dropbox después de instalar Dropbox para Windows, la
carpeta de Dropbox es automaticamente creada, la cual es una carpeta usada por Dropbox para
sincronizar.

® ScanSnap Folder también puede ser usado para esta operacion. Para obtener detalles, consulte
"Operaciones de ScanSnap Folder" (pagina 229).

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y guardar la imagen
digitalizada en su carpeta de Dropbox usando o sin usar el menu rapido, consulte lo
siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 185)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 188)
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Usando el menu rapido
SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccién [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuraciéon de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cémo realizar una digitalizacion usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 76).

1. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.
= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

Scansnap

4 Pagina1A

, _ A SN TN - B
M A a w & 4

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print
Organizer CardMinder

Scan to
Rack2-Filer

‘# 23# f@# E # 'c’#

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scan to Evernote
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B 8 8 & O &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

Scanto Google Scanto Salesforce

Scan to Scan to Picture

@ Mastrar detalles Mostrar/ocultar aplicaciones 3
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Dropbox] (si no desea cambiar
alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del raton hasta la marca ££ del icono [Scan to Dropbox] @ y
luego seleccione el menu [Configuracion].
= Aparecera la ventana [Scan to Dropbox - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Dropbox - Opciones], consulte
la Ayuda de ScanSnap Manager.

~
%% Scan to Dropbox - Opciones I.&J

[ Aceptar ]| Cancelar || Myuda |

3. Haga clic en el botén [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Dropbox - Opciones].

4. Haga clic en el icono [Scan to Dropbox] @

= Aparecera la ventana [Scan to Dropbox].
Si deselecciona la casilla [Mostrar previsualizacion] en el paso 3., la imagen
digitalizada sera directamente guardada en su carpeta de Dropbox.
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5. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Dropbox], puede cambiar el nombre del archivo y especificar su
carpeta de Dropbox.

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Dropbox], consulte la Ayuda de
ScanSnap Manager.

%4 Scan to Dropbox = | B
m Especificar el nombre del archivo
MNombre del archivo: 1/ 1 Archiva
(POF] 12 26 13 48 08) -
Tamario total de los archives 0.20 MB
1885 2000 2005 2010

Especificar la capeta de destino

Especifique su carpeta de Dropbox.

ChlUgers'  “Dropbox.ScanSnap

Guardar

ol Cancelar

HAyuda

T

s & & &

i

©

No mostrar esta ventana de nuevo
0 i @e ) o .

Previsualizar

ATENCION

El archivo no se sincronizara con Dropbox a menos que seleccione una carpeta de Dropbox como
la carpeta de almacenamiento.

6. Haga clic en el botén [Guardar].

= Laimagen digitalizada es guardada en su carpeta de Dropbox.

ATENCION
® No puede iniciar la digitalizacion después que el menu rapido es visualizado y antes que la

ventana [Scan to Dropbox] sea cerrada. Cierre la ventana [Scan to Dropbox] antes de digitalizar
el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones después
de visualizar el menu rapido y antes de cerrar la ventana [Scan to Dropbox].
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccién [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 82).

1. Seleccione [Configuracién del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Seleccionar aplicacion] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Dropbox].

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [f Estandar -

(Seleccionar aplicacién:[ £2 {5can to Dropbox vD

Ajustes dela aplicacién...l

Agregar o guitar...

| Ocultar A| Aceptar || Cancelar || Aplicar

SUGERENCIA

Cuando agrega las configuraciones personalizadas como perfiles, la aplicacion a enlazar con
ScanSnap Manager puede ser seleccionada de la lista desplegable [Perfil] o del menu de clic
izquierdo en la siguiente digitalizacion.

Para obtener mas detalles acerca de como agregar un perfil, consulte "Gestion de perfiles" (pagina
93).
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Dropbox] (si no desea cambiar
alguna configuracién, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

Es Aplicacion |- Guardaren |§5 Digitalizando | J Archiva |F~ Papel |- Compresian

i

Seleccione la aplicacion que desea usar.

Seleccionar aplicacién:[ £2 {5can to Dropbox v]

GAjustes dela aplicacién...D

Agregar o guitar...

| Ocultar A| | Aceptar || Cancelar || Aplicar

= Aparecera la ventana [Scan to Dropbox - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Dropbox - Opciones], consulte

la Ayuda de ScanSnap Manager.

%2 Scan to Dropbox - Opciones ﬁ

[ Aceptar ” Cancelar ” FAyuda ]

L

3. Haga clic en el botén [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Dropbox - Opciones].

4. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Aparecera la ventana [Scan to Dropbox] cuando finalice la digitalizacion.
Si deselecciona la casilla [Mostrar previsualizacion] en el paso 3., la imagen
digitalizada sera directamente guardada en su carpeta de Dropbox.
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7. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Dropbox], puede cambiar el nombre del archivo y especificar su
carpeta de Dropbox.

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Dropbox], consulte la Ayuda de
ScanSnap Manager.

%4 Scan to Dropbox = | B
m Especificar el nombre del archivo
MNombre del archivo: 1/ 1 Archiva
(POF] 12 26 13 48 08) -
Tamario total de los archives 0.20 MB
1885 2000 2005 2010

Especificar la capeta de destino

Especifique su carpeta de Dropbox.

ChlUgers'  “Dropbox.ScanSnap

Guardar

ol Cancelar
,_IIII|I ,

HAyuda

T

s & & &

i

©

ifil | @, [] No mostrar esta ventana de nuevo

Previsualizar

ATENCION

El archivo no se sincronizara con Dropbox a menos que seleccione una carpeta de Dropbox como
la carpeta de almacenamiento.

8. Haga clic en el botén [Guardar].

= Laimagen digitalizada es guardada en su carpeta de Dropbox.

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando se visualiza la ventana [Scan to Dropbox]. Cierre la
ventana antes de digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones cuando
se visualiza la ventana [Scan to Dropbox].
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B Guardar los documentos en Evernote

Esta seccidn le explica cémo guardar la imagen digitalizada como un archivo PDF en
Evernote.

Cuando guarda la imagen digitalizada en Evernote después de convertirla en un archivo PDF
que permite realizar busquedas, el archivo PDF permite realizar busquedas en Evernote.

ATENCION
® Necesita crear una cuenta de Evernote (gratis o premium).
® Primero necesita iniciar sesion en Evernote para Windows para guardar un archivo en Evernote.

SUGERENCIA
ScanSnap Folder también puede ser usado para esta operacion. Para obtener detalles, consulte
"Operaciones de ScanSnap Folder" (pagina 229).

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y guardar la imagen
digitalizada en Evernote usando o sin usar el menu rapido, consulte lo siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 192)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 195)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 76).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.
= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

Scansnap

4 Pagina1A

W A oa @

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
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‘# 23# @# E # 'c’#

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B 8 8 & O &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Mastrar detalles Mostrar/ocultar aplicaciones 3
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Evernote (Document)] (si no
desea cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del raton hasta la marca £ del icono [Scan to Evernote

(Document)] @ y luego seleccione el menu [Configuracion].
= Aparecera la ventana [Scan to Evernote - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Evernote - Opciones], consulte

la Ayuda de ScanSnap Manager.

r .|
¥ Scan to Evernote - Opciones L&J
| Convertir a PDF que permite realizar bisquedas
Opciones de OCR
Idioma: |@ Espariol v|
Paginas a realizar la bisqueda: La primera pagina @ Todas las paginas
[ Aceptar | | Cancelar | | Fyuda |

3. Haga clic en el botdn [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Evernote - Opciones].

4. Haga clic en el icono [Scan to Evernote (Document)] @

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Guarde el
archivo PDF en Evernote antes de digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

= Si selecciona [JPEG (*.jpg)] para [Formato del archivo] en la ficha [Archivo] de la
ventana de configuracion de ScanSnap, un archivo PDF individual se creara por
cada archivo JPEG.
La siguiente ventana aparecera durante la creacion del archivo.

Scan to Evernote {Document) Lth

Creando el archivo PDF desde datos de imagenes...

Archivo en reconocimiento: jrg

Estado del procesamiento:

Cancelar
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= Sila casilla de seleccion [Convertir a PDF que permite realizar busquedas] es
seleccionada en el paso 3., el reconocimiento de texto es realizado de acuerdo a las
configuraciones de [Opciones de OCR] en la ventana [Scan to Evernote - Opciones].
La siguiente ventana aparecera durante el reconocimiento de texto.

.|
Scan to Evernote (Document) &J

Procesando reconocimiento de texto.

Archivo en reconocimiento: pdf

Estado del procesamiento:

.

Pagina: 1/1

SUGERENCIA
Tenga en cuenta que el reconocimiento de texto se realizara sélo en las paginas que
contienen texto aun no reconocido.

= Se inicia Evernote para Windows, y el archivo PDF es guardado en Evernote.

SUGERENCIA

El archivo en donde la imagen digitalizada es guardada permanece en la carpeta especificada en
[Carpeta donde guardar las imagenes] ubicada en la ficha [Guardar en] de la ventana de
configuracion de ScanSnap incluso después que la imagen digitalizada sea guardada en Evernote.
Elimine este archivo si no lo necesita.
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuracién de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 82).

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Seleccionar aplicacion] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Evernote (Document)].

2=
Color image Scaernrner ‘
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [f Estandar -

E: Aplicacion ) Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

(Seleccionar aplicacion: Scan to Evernote (Document) vD

Ajustes dela aplicacién...l

Agregar o guitar...

| Ocultar A| Aceptar || Cancelar || Aplicar

SUGERENCIA

El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [Scan to Evernote (Document)] cuando
selecciona:

® [Scan to Evernote (Document)] de la lista desplegable [Perfil] de la ventana de configuracion de
ScanSnap

® [Scan to Evernote (Document)] del menu de clic izquierdo.
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Evernote (Document)] (si no
desea cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

E: Aplicacion |- Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

Seleccionar aplicacion: Scan to Evernote (Document) v]

UAjustes dela aplicacién...D

Agregar o guitar...

| Ocultar A| | Aceptar || Cancelar || Aplicar

= Aparecera la ventana [Scan to Evernote - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Evernote - Opciones], consulte

la Ayuda de ScanSnap Manager.

-
[#] Scan to Evernote - Opciones l&]

Conyertir a PDF que permite realizar bisquedas

Opciones de OCR
Idioma: [ Espariol v]
Paginas a realizar la bisqueda:  (7) La pimera pagina @ Todas las paginas

[ Aceptar |[ Cancelar ][ Ayuda ]

8

3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Evernote - Opciones].

4. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).
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6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Cuando finaliza la digitalizacion, un archivo PDF individual se creara por cada
archivo JPEG si selecciona [JPEG (*.jpg)] para [Formato del archivo] en la ficha
[Archivo] de la ventana de configuracién de ScanSnap.
La siguiente ventana aparecera durante la creacion del archivo.

Scan to Evernote {Document) Lth

Creando el archivo PDF desde datos de imagenes...

Archivo en reconocimiento: jrg

Estado del procesamiento:

Cancelar

%

= Si la casilla de seleccion [Convertir a PDF que permite realizar busquedas] es
seleccionada en el paso 3., el reconocimiento de texto es realizado de acuerdo a las
configuraciones de [Opciones de OCR] en la ventana [Scan to Evernote - Opciones].
La siguiente ventana aparecera durante el reconocimiento de texto.

Scan to Evernote (Document) Lth

Procesando reconocimiento de texto.

Archivo en reconocimiento: pdf

Estado del procesamiento:

.

Pagina: 1/1

SUGERENCIA
Tenga en cuenta que el reconocimiento de texto se realizara sélo en las paginas que
contienen texto aun no reconocido.

= Se inicia Evernote para Windows, y el archivo PDF es guardado en Evernote.

SUGERENCIA

El archivo en donde la imagen digitalizada es guardada permanece en la carpeta especificada en
[Carpeta donde guardar las imagenes] ubicada en la ficha [Guardar en] de la ventana de
configuracién de ScanSnap incluso después que la imagen digitalizada sea guardada en Evernote.
Elimine este archivo si no lo necesita.
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B Guardar notas escritas a mano en Evernote

Esta seccion le explica cdmo guardar la imagen digitalizada como un archivo JPEG en
Evernote.

Cuando guarda un archivo JPEG en Evernote, el reconocimiento de texto es efectuado en
todo el texto, incluyendo los caracteres escritos a mano, y el archivo permite realizar
busquedas en Evernote.

ATENCION
® Necesita crear una cuenta de Evernote (gratis o premium).
® Primero necesita iniciar sesion en Evernote para Windows para guardar un archivo en Evernote.

SUGERENCIA
ScanSnap Folder también puede ser usado para esta operacién. Para obtener detalles, consulte
"Operaciones de ScanSnap Folder" (pagina 229).

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y guardar la imagen
digitalizada en Evernote usando o sin usar el menu rapido, consulte lo siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 199)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 201)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 76).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.
= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

Scansnap

4 Pagina1A

W A oa @

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# 23# @# E # 'c’#

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B 8 8 & O &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Mastrar detalles Mostrar/ocultar aplicaciones 3
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3. Haga clic en el icono [Scan to Evernote (Note)] E

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Guarde el
archivo JPEG en Evernote antes de digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

= Si selecciona [PDF (*.pdf)] para [Formato del archivo] en la ficha [Archivo] de la
ventana de configuracion de ScanSnap, un archivo JPEG individual se creara de
cada pagina del archivo PDF.
La siguiente ventana aparecera durante la creacion del archivo.

Scan to Evernote (Mote) L&J

Creando datos de imdgenes desde archivos PDF...

Archivo en reconocimiento: pdf

Estado del procesamiento:

Pagina: 1/1

= Se inicia Evernote para Windows, y el archivo JPEG es guardado en Evernote.

SUGERENCIA

® Cuando selecciona [PDF (*.pdf)] para [Formato del archivo] en la ficha [Archivo] de la ventana de
configuracién de ScanSnap, un nimero de serie de cuatro digitos es agregado al nombre del
archivo cuando es guardado en Evernote.
p.€j., cuando el nombre del archivo es [ScanSnap], el archivo es guardado como:

ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® El archivo en donde la imagen digitalizada es guardada permanece en la carpeta especificada en
[Carpeta donde guardar las imagenes] ubicada en la ficha [Guardar en] de la ventana de
configuraciéon de ScanSnap incluso después que la imagen digitalizada sea guardada en
Evernote. Elimine este archivo si no lo necesita.
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuracién de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 82).

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Seleccionar aplicacion] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Evernote (Note)].

2=
Color image Scaernrner ‘
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [f Estandar -

E: Aplicacion | Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

(Seleccionar aplicacion: iScan to Evernote (Note) vD

Ajustes de la aplicacion...

Agregar o guitar...

| Ocultar A| Aceptar || Cancelar || Aplicar

SUGERENCIA
El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [Scan to Evernote (Note)] cuando selecciona:

® [Scan to Evernote (Note)] de la lista desplegable [Perfil] de la ventana de configuracion de
ScanSnap

® [Scan to Evernote (Note)] del menu de clic izquierdo.

3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.
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4. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).

5. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Cuando finaliza la digitalizacion, un archivo JPEG individual se creara de cada
pagina del archivo PDF si selecciona [PDF (*.pdf)] para [Formato del archivo] en la
ficha [Archivo] de la ventana de configuracién de ScanSnap.
La siguiente ventana aparecera durante la creacion del archivo.

Scan to Evernote (Mote) L&J
Creando datos de imdgenes desde archivos PDF...
Archivo en reconocimiento: pdf
Estado del procesamiento:
Pagina: 1/1

= Se inicia Evernote para Windows, y el archivo JPEG es guardado en Evernote.

SUGERENCIA

® Cuando selecciona [PDF (*.pdf)] para [Formato del archivo] en la ficha [Archivo] de la ventana
de configuracion de ScanSnap, un niumero de serie de cuatro digitos es agregado al nombre
del archivo cuando es guardado en Evernote.
p.ej., cuando el nombre del archivo es [ScanSnap], el archivo es guardado como:

ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® El archivo en donde la imagen digitalizada es guardada permanece en la carpeta especificada
en [Carpeta donde guardar las imagenes] ubicada en la ficha [Guardar en] de la ventana de
configuracién de ScanSnap incluso después que la imagen digitalizada sea guardada en
Evernote. Elimine este archivo si no lo necesita.
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B Guardar documentos en Google Docs

Esta seccidn le explica como guardar la imagen digitalizada como un archivo PDF en Google
Docs.

ATENCION

® Necesita crear una cuenta de Google (gratis).

® Necesita tener .NET Framework 3.0 instalado para poder usar esta funcion.
Tenga en cuenta que .NET Framework 3.0 también esta incluido en .NET Framework 3.5 (SP1 o mas
reciente).
Se recomienda que use .NET Framework 3.5 (SP1 o mas reciente) para actualizar Windows.
Si .NET Framework 4 o mas reciente esta ya instalado, también necesita instalar .NET Framework 3.0
por separado debido a que .NET Framework 3.0 no esta incluido en .NET Framework 4 o una version
mas reciente.

SUGERENCIA
ScanSnap Folder también puede ser usado para esta operacién. Para obtener detalles, consulte
"Operaciones de ScanSnap Folder" (pagina 229).

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y guardar la imagen
digitalizada en Google Docs usando o sin usar el menu rapido, consulte lo siguiente:
® Usando el menu rapido (— pagina 204)
® Sin usar el menu rapido (— pagina 208)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 76).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.
= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

Scansnap

4 Pagina1A

W A oa @

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# 23# @# E # 'c’#

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B 8 8 & O &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Mastrar detalles Mostrar/ocultar aplicaciones 3
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Google Docs(TM)] (si no desea

cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del ratén hasta la marca #£ del icono [Scan to Google Docs(TM)]

K
?“ y luego seleccione el menu [Configuracion].
= Aparecera la ventana [Scan to Google Docs(TM) - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Google Docs(TM) - Opciones],

consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

\“* Scan to Google Docs(TM) - Opciones

=)

Cuenta de Google

Comeo electrdnico :

Contraseria :

| Convertir a PDF que permite realizar bisquedas
Opciones de OCR

Idioma: [E Espariol

-

Paginas a realizar la bisqueda: La primera pagina

Guardar las imagenes digitalizadas

@ Todas las paginas

Aceptar ]| Cancelar ||

Auda |

ATENCION

Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no introduzca el [Correo electronico] y la
[Contrasefia] en esta ventana. De lo contrario, otros usuarios podran iniciar sesion en Google

Docs automaticamente.

Se recomienda establecer sélo el [Correo electrénico] en esta ventana, e introducir la

contrasena cada vez.

3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Google Docs(TM) -

Opciones].
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Vi
4. Haga clic en el icono [Scan to Google Docs(TM)] .

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Guarde el
archivo PDF en Google Docs antes de digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

= Si no ha especificado una cuenta de Google en la ventana [Scan to Google
Docs(TM) - Opciones] en el paso 3., aparecera la ventana [Scan to Google
Docs(TM)]. Para continuar, introduzca su direccion de correo electronico y la
contrasefia, y haga clic en el boton [Aceptar].

— .|
" Scan to Google Docs(TM) L-X_;-J
Introduzca su cuenta de Google.
~
Comeo electrdnico :
Contraseria :
J
Guardar la informacién de la cuenta
Aceptar ] | Cancelar | | HAyuda |

ATENCION

® Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no seleccione la casilla de seleccion
[Guardar la informacién de la cuenta] en esta ventana.
De lo contrario, otros usuarios podran iniciar sesion en Google Docs automaticamente.

® Scan to Google Docs(TM) no es disponible en un entorno proxy que requiere autenticacion
para conectarse al Internet.

= Si selecciona [JPEG (*.jpg)] para [Formato del archivo] en la ficha [Archivo] de la
ventana de configuracion de ScanSnap, un archivo PDF individual se creara por
cada archivo JPEG.
La siguiente ventana aparecera durante la creacion del archivo.

Scan to Google Docs(TM) Lth

Creando el archivo PDF desde datos de imagenes...

Archivo en reconocimiento: ipg

Estado del procesamiento:

Cancelar
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= Sila casilla de seleccion [Convertir a PDF que permite realizar busquedas] es
seleccionada en [Scan to Google Docs(TM) - Opciones] en el paso 3., el
reconocimiento de texto es realizado de acuerdo a las configuraciones de [Opciones
de OCR] en la ventana [Scan to Google Docs(TM) - Opciones].
La siguiente ventana aparecera durante el reconocimiento de texto.

Scan to Google Docs(TM) @
Procesando reconocimiento de texto.
Archivo en reconocimiento: pdf
Estado del procesamiento:
Pagina: 1/1

SUGERENCIA
Tenga en cuenta que el reconocimiento de texto se realizara sélo en las paginas que contienen
texto aun no reconocido.

= Se iniciara el almacenamiento en Google Docs. Haga clic en el botén [Cerrar] para
cerrar la ventana [Scan to Google Docs(TM)] cuando finalice el almacenamiento.

Scan to Google Docs(TM) @

Se ha guardado comectamente en Google Docs(TM).

Archivo en reconocimiento:

pdf
Estado del procesamiento:

Tamario del archivo: 0.22/0.22 MB

(D Cemar esta ventana cuando se complete la operacion de guardar)

Si selecciona la casilla de seleccion [Cerrar esta ventana cuando se complete la
operacion de guardar] de arriba, la ventana [Scan to Google Docs(TM)] se cerrara
automaticamente cuando finalice el almacenamiento de la siguiente digitalizacion.

SUGERENCIA
Google Docs no se inicia después de que el almacenamiento haya finalizado. Para verificar el
archivo PDF guardado, inicie un navegador web e inicie sesion en Google Docs.
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuracién de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 82).

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Seleccionar aplicacion] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Google Docs(TM)].

2=
Color image Scaernrner ‘
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [f Estandar -

E: Aplicacion | Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

[Seleccionar aplicacion: [ % Scan to Google Docs(TM) v])

Ajustes dela aplicacién...l

Agregar o guitar...

| Ocultar A| Aceptar || Cancelar || Aplicar

SUGERENCIA

El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [Scan to Google Docs(TM)] cuando
selecciona:

® [Scan to Google Docs(TM)] de la lista desplegable [Perfil] de la ventana de configuracién de
ScanSnap

® [Scan to Google Docs(TM)] del menu de clic izquierdo
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cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

1 Guardaren |5 Digitalizando

Es Aplicacian o Archiva

+ Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

Seleccionar aplicacion: [ r@f Scan to Google Docs(TM)

v/

Agregar o guitar...

([Ajustes de la aplicacian... D

3. Cambie las configuraciones de [Scan to Google Docs(TM)] (si no desea

| Ocultar A|

| Aceptar || Cancelar ||

Aplicar

= Aparecera la ventana [Scan to Google Docs(TM) - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Google Docs(TM) - Opciones],

consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

.f“z Scan to Google Docs(TM) - Opciones

=)

Cuenta de Google

Comeo electrdnico :

Contraseria :

Conyertir a PDF que permite realizar bisquedas
Opciones de OCR

Espariol

Idioma:

-

Paginas a realizar la bisqueda: () La primera pagina

[~ Guardar las imagenes digitalizadas

@ Todas las paginas

Aceptar ][ Cancelar ][ HAyuda ]

e

ATENCION

Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no introduzca el [Correo electrénico] y
[Contrasefa). De lo contrario, otros usuarios podran iniciar sesion en Google Docs

automaticamente.

Se recomienda establecer soélo el [Correo electronico] en esta ventana, e introducir la

contrasefia cada vez.

3. Haga clic en el botdn [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Google Docs(TM) -

Opciones].

de ScanSnap.
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5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Si no ha especificado una cuenta de Google en la ventana [Scan to Google
Docs(TM) - Opciones] en el paso 3., aparecera la ventana [Scan to Google
Docs(TM)] cuando finalice la digitalizacion. Para continuar, introduzca la direccion
de su correo electronico y contrasenfia, y haga clic en el botdn [Aceptar].

f’ Scan to Google Docs{TM) L-X_;-J

Introduzca su cuenta de Google.

N
Comeo electrdnico :
Contraseria :

Guardar la informacién de la cuenta

Aceptar ]| Cancelar || HAyuda |

ATENCION

® Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no seleccione la casilla de seleccion
[Guardar la informacion de la cuenta] en esta ventana.
De lo contrario, otros usuarios podran iniciar sesion en Google Docs automaticamente.

® Scan to Google Docs(TM) no es disponible en un entorno proxy que requiere autenticacion
para conectarse al Internet.

= Si selecciona [JPEG (*.jpg)] para [Formato del archivo] en la ficha [Archivo] de la
ventana de configuracion de ScanSnap, un archivo PDF individual se creara por
cada archivo JPEG.
La siguiente ventana aparecera durante la creacion del archivo.

Scan to Google Docs(TM) Lth

Creando el archivo PDF desde datos de imagenes...

Archivo en reconocimiento: ipg

Estado del procesamiento:

Cancelar
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= Sila casilla de seleccion [Convertir a PDF que permite realizar busquedas] es
seleccionada en [Scan to Google Docs(TM) - Opciones] en el paso 3., el
reconocimiento de texto es realizado de acuerdo a las configuraciones de [Opciones
de OCR] en la ventana [Scan to Google Docs(TM) - Opciones].
La siguiente ventana aparecera durante el reconocimiento de texto.

Scan to Google Docs(TM) @

Procesando reconocimiento de texto.

Archivo en reconocimiento: pdf

Estado del procesamiento:

I 4@

Pagina: 1/1

SUGERENCIA
Tenga en cuenta que el reconocimiento de texto se realizara sélo en las paginas que contienen
texto aun no reconocido.

= Se iniciara el almacenamiento en Google Docs. Haga clic en el botén [Cerrar] para
cerrar la ventana [Scan to Google Docs(TM)] cuando finalice el almacenamiento.

Scan to Google Docs(TM) @

Se ha guardado comectamente en Google Docs(TM).

Archivo en reconocimiento:

pdf
Estado del procesamiento:

Tamario del archivo: 0.22/0.22 MB

(I:‘ Cemar esta ventana cuando se complete la operacion de guardar)

Si selecciona la casilla de seleccion [Cerrar esta ventana cuando se complete la
operacion de guardar] de arriba, la ventana [Scan to Google Docs(TM)] se cerrara
automaticamente cuando finalice el almacenamiento de la siguiente digitalizacion.

SUGERENCIA
Google Docs no se inicia después de que el almacenamiento haya finalizado. Para verificar el
archivo PDF guardado, inicie un navegador web e inicie sesion en Google Docs.
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B Publicar en Salesforce Chatter

Esta secciodn le explica acerca de cémo publicar la imagen digitalizada como un archivo PDF
o0 JPEG en Salesforce Chatter.

ATENCION

® Se requiere por separado una licencia de Salesforce CRM.

® ScanSnap Manager puede enlazarse con las siguientes ediciones de Salesforce:
- Unlimited
- Enterprise

® Necesita tener .NET Framework 3.0 instalado para poder usar esta funcion.
Tenga en cuenta que .NET Framework 3.0 también esta incluido en .NET Framework 3.5 (SP1 o mas
reciente). Se recomienda que use .NET Framework 3.5 (SP1 o mas reciente) para actualizar Windows.
Si .NET Framework 4 o mas reciente esta ya instalado, también necesita instalar .NET Framework 3.0
por separado debido a que .NET Framework 3.0 no esté incluido en .NET Framework 4 o una version
mas reciente.

® Hasta un maximo de 100 archivos de imagenes digitalizadas pueden ser publicadas en Salesforce
Chatter a la vez.

SUGERENCIA
ScanSnap Folder también puede ser usado para esta operacién. Para obtener detalles, consulte
"Operaciones de ScanSnap Folder" (pagina 229).

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y publicacién de la imagen
digitalizada en Salesforce Chatter usando o sin usar el menu rapido, consulte lo siguiente:
® Usando el menu rapido (— pagina 213)
® Sin usar el menu rapido (— pagina 217)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 76).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

Scansnap

Pégina 141

M A oa @ e W@

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# @# f@# H # 'é’#

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B & &8 & O &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® T . . Mostrarfocultar aplicaciones 3

3. Cambie las configuraciones de [Scan to Salesforce Chatter] (si no desea
cambiar alguna configuracién, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del raton hasta la marca %% del icono [Scan to Salesforce Chatter]

C y luego seleccione el menu [Configuracion].
= Aparecera la ventana [Scan to Salesforce Chatter - Opciones].
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2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Salesforce Chatter - Opciones],
consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

Y Scan to Salesforce Chatter - Opciones L&J

Cuenta de usuario

Nombre de usuario:
Contrasefia:

Testigo de seguridad:

Guardar las imagenes digitalizadas

Aceptar ]| Cancelar || HAyuda |

ATENCION

Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no introduzca su informaciéon en [Nombre de
usuario], [Contrasefa] y [Testigo de seguridad]. En caso contrario, los demas usuarios podran
iniciar sesion automaticamente en Salesforce.

Se recomienda establecer sélo [Nombre de usuario] y [Testigo de seguridad] en esta ventana,
e introducir la contrasefia cada vez.

3. Haga clic en el botdn [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Salesforce Chatter -
Opciones].

3

4. Haga clic en el icono [Scan to Salesforce Chatter]

= Si no ha especificado una cuenta de Salesforce en la ventana [Scan to Salesforce
Chatter - Opciones] en el paso 3., aparecera la ventana [Scan to Salesforce Chatter
- Inicio de sesién]. Para continuar, introduzca su nombre de usuario y la contrasena,
y haga clic en el botdn [Aceptar]. Introduzca un testigo de seguridad si es necesario.

Y Scan to Salesforce Chatter - Inicio de sesién L&J

Introduzca la cuenta de usuario.

Mombre de usuario:
Contraseria:

Testigo de seguridad:
-

Guardar la informacion de la cuenta de usuario

Aceptar ]| Cancelar || HAyuda |

ATENCION

® Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no seleccione la casilla de seleccion
[Guardar la informacién de la cuenta de usuario] de esta ventana.
En caso contrario, los demas usuarios podran iniciar sesion automaticamente en
Salesforce.

® Scan to Salesforce Chatter no es disponible en un entorno proxy que requiere
autenticacion para conectarse al Internet.

= Aparecera la ventana [Scan to Salesforce Chatter].
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5. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Salesforce Chatter], puede configurar el donde desea publicar y
el modo, el mensaje a publicar, el nombre y la descripcion del archivo de imagen que
sera publicado en Salesforce Chatter, y guardar la imagen digitalizada en la carpeta
especificada en [Carpeta donde guardar las imagenes].

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Salesforce], consulte la Ayuda de
ScanSnap Manager.

€ Scan to Salesforce Chatter =R X
e

Nombre del archivo: 1 ;o2 Archivo

Informacidn de publicacion

Publicaren:  Mis fuentes
J ’ J ' Modo: Publicar en Chatter
2000 2005

010 Publicar todes los archivos con la misma configuracian

(EE0)

Informacién de Chatter

Mensaje: -

Mombre @ mostrar: 05 13 17 34 29

Descripcion:

7] Guardar las imagenes digitalizadas

171 |Q Anterior [ Publicar ] [Cancelar ] [ HAyuda ]

Previsualizar
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6. Haga clic en el botén [Publicar].

= Se iniciara la publicacion en Salesforce Chatter. Haga clic en el boton [Cerrar] para
cerrar la ventana [Scan to Salesforce Chatter] cuando finalice la publicacion.

"C? Scan to Salesforce Chatter @

Publicado correctamente en Salesforce.

Archivo a publicar:

Estado del procesamiento:

pdf
w— -
w— -

Documento: 2/2 Tamario del archivo: 0.38/0.38MB

(D Cerrar esta ventana cuando finalice la publicacion )

Cerrar

%

Si selecciona la casilla de seleccion [Cerrar esta ventana cuando finalice la
publicacion] de arriba, la ventana [Scan to Salesforce Chatter] se cerrara
automaticamente cuando finalice la publicacion de la siguiente digitalizacion.

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion después que el menu rapido es visualizado y antes que la
ventana [Scan to Salesforce Chatter] sea cerrada. Cierre la ventana [Scan to Salesforce Chatter]
antes de digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

SUGERENCIA
Salesforce no se inicia después de que la publicacion haya finalizado. Para verificar el archivo de
imagen digitalizado, inicie un navegador web e inicie sesion en Salesforce.
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuracién de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 82).

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Seleccionar aplicacion] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Salesforce Chatter].

2=
Color image Scaernrner ‘
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [f Estandar -

Es Aplicacion |-t Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

(Seleccionar aplicacion: [ "C" Scan to Salesforce Chatter v)

Ajustes dela aplicacién...l

Agregar o guitar...

| Ocultar A| Aceptar || Cancelar || Aplicar

SUGERENCIA

Cuando agrega las configuraciones personalizadas como perfiles, la aplicacion a enlazar con
ScanSnap Manager puede ser seleccionada de la lista desplegable [Perfil] o del menu de clic
izquierdo en la siguiente digitalizacion.

Para obtener mas detalles acerca de como agregar un perfil, consulte "Gestion de perfiles" (pagina
93).
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Salesforce Chatter] (si no desea
cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

E: Aplicacion |- Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

Seleccionar aplicacion: [ "C" Scan to Salesforce Chatter v]

GAjustes dela aplicacién...D

Agregar o guitar...

| Ocultar A| | Aceptar || Cancelar || Aplicar |

= Aparecera la ventana [Scan to Salesforce Chatter - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Salesforce Chatter - Opciones],
consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

€ Scan to Salesforce Chatter - Opciones @

Cuenta de usuario

Nombre de usuario:
Contrasefia:

Testigo de seguridad:

[T Guardar las imagenes digitalizadas

[ Aceptar ][ Cancelar H HAyuda ]

ATENCION

Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no introduzca su informacion en [Nombre de
usuario], [Contrasefa] y [Testigo de seguridad]. En caso contrario, los demas usuarios podran
iniciar sesion automaticamente en Salesforce.

Se recomienda establecer sélo [Nombre de usuario] y [Testigo de seguridad] en esta ventana,
e introducir la contrasefia cada vez.

3. Haga clic en el botdn [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Salesforce Chatter -
Opciones].

4. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).
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6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Si no ha especificado una cuenta de Salesforce en la ventana [Scan to Salesforce
Chatter - Opciones] en el paso 3., aparecera la ventana [Scan to Salesforce Chatter
- Inicio de sesién] cuando finalice la digitalizacién. Para continuar, introduzca su
nombre de usuario y la contrasefia, y haga clic en el botdon [Aceptar]. Introduzca un
testigo de seguridad si es necesario.

Y Scan to Salesforce Chatter - Inicio de sesién L&J

Introduzca la cuenta de usuario.

7
Mombre de usuario:

Contraseria:

Testigo de seguridad:

Guardar la informacion de la cuenta de usuario

Aceptar ]| Cancelar || HAyuda |

ATENCION

® Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no seleccione la casilla de seleccion
[Guardar la informacién de la cuenta de usuario] de esta ventana.
En caso contrario, los demas usuarios podran iniciar sesiéon automaticamente en
Salesforce.

® Scan to Salesforce Chatter no es disponible en un entorno proxy que requiere
autenticacion para conectarse al Internet.

= Aparecera la ventana [Scan to Salesforce Chatter].

219



Servicios en la nube (para usuarios de Windows)

7. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Salesforce Chatter], puede configurar el donde desea publicar y
el modo, el mensaje a publicar, el nombre y la descripcion del archivo de imagen que
sera publicado en Salesforce Chatter, y guardar la imagen digitalizada en la carpeta
especificada en [Carpeta donde guardar las imagenes].

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Salesforce Chatter], consulte la
Ayuda de ScanSnap Manager.

€ Scan to Salesforce Chatter =R X
Ia

Nombre del archivo: 1 ;o2 Archivo

Informacidn de publicacion

Publicaren:  Mis fuentes

J ’ J ' Modo: Publicar en Chatter
2000 2005

010 Publicar todes los archivos con la misma configuracian

(EE0)

Informacién de Chatter

Mensaje:

Mombre @ mostrar: 05 13 17 34 29

Descripcion:

7] Guardar las imagenes digitalizadas

171 |Q Anterior [ Publicar ] [Cancelar ] [ HAyuda ]

Previsualizar
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8. Haga clic en el botén [Publicar].

= Se iniciara la publicacion en Salesforce Chatter. Haga clic en el boton [Cerrar] para
cerrar la ventana [Scan to Salesforce Chatter] cuando finalice la publicacion.

"C? Scan to Salesforce Chatter @

Publicado correctamente en Salesforce.

Archivo a publicar:

Estado del procesamiento:

pdf
w— -
w— -

Documento: 2/2 Tamario del archivo: 0.38/0.38MB

(D Cerrar esta ventana cuando finalice la publicacién)

Cerrar

%

= Si selecciona la casilla de seleccion [Cerrar esta ventana cuando finalice la
publicacion] de arriba, la ventana [Scan to Salesforce Chatter] se cerrara
automaticamente cuando finalice la publicacidon de la siguiente digitalizacion.

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando la ventana [Scan to Salesforce Chatter] es visualizada.
Cierre la ventana antes de digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie de nombre la imagen digitalizada en otras aplicaciones cuando la
ventana [Scan to Salesforce Chatter] sea visualizada.

SUGERENCIA
Salesforce no se inicia después de que la publicacién haya finalizado. Para verificar el archivo de
imagen digitalizado, inicie un navegador web e inicie sesion en Salesforce.
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B Guardar los datos en su carpeta de SugarSync

Esta seccion le explica codmo guardar la imagen digitalizada como un archivo PDF o JPEG en
su carpeta de SugarSync.

(

ATENCION

® Necesita tener una cuenta de SugarSync.

® Necesita tener SugarSync Manager para Windows 1.9.28 o mas reciente instalado para poder usar
esta funcion.

® Puede guardar hasta 100 archivos a la vez en su carpeta de SugarSync.

SUGERENCIA

® Cuando inicia sesion por primera vez en SugarSync después de instalar SugarSync Manager para
Windows, la Carpeta Magica es automaticamente creada, la cual es una carpeta usada por SugarSync
para sincronizar.

® ScanSnap Folder también puede ser usado para esta operacién. Para obtener detalles, consulte
"Operaciones de ScanSnap Folder" (pagina 229).

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y guardar la imagen
digitalizada en su carpeta de SugarSync usando o sin usar el menu rapido, consulte lo
siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 223)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 226)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu réapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccién [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuraciéon de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cémo realizar una digitalizacion usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 76).

1. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.
= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

Scansnap

4 Pagina1A

. _ A SN TN - B
M A a w & 4

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print
Organizer CardMinder

Scan to
Rack2-Filer

‘# 23# f@# E # 'c’#

Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scan to Evernote
(Document) (Mote) Docs(TM) Chatter

B 8 8 & O &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

Scanto Google Scanto Salesforce

Scan to Scan to Picture

@ Mastrar detalles Mostrar/ocultar aplicaciones 3
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to SugarSync] (si no desea
cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del ratén hasta la marca 3% del icono [Scan to SugarSync] ‘ y
luego seleccione el menu [Configuracion].
= Aparecera la ventana [Scan to SugarSync - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to SugarSync - Opciones],
consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

& 5can to SugarSync - Opciones L&J

| Mostrar previsualizacion

[ Aceptar ” Cancelar || HAyuda |

3. Haga clic en el botdn [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to SugarSync -
Opciones].

4. Haga clic en el icono [Scan to SugarSync] ‘

= Aparecera la ventana [Scan to SugarSync].
Si deselecciona la casilla [Mostrar previsualizacion] en el paso 3., la imagen
digitalizada sera directamente guardada en su carpeta de SugarSync.
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5. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to SugarSync], puede cambiar el nombre del archivo y especificar
su carpeta de SugarSync.

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to SugarSync], consulte la Ayuda de
ScanSnap Manager.

& Scan to SugarSync = | B | S|

Especificar el nombre del archivo

MNombre del archivo: 1/ 2 Archivo

u
@5  _11.02 2048 43 -
Tamario total de los archives  0.46 MB
1995 za00 2005

209

Especificar la capeta de destino

Especifique su campeta de SugarSync.

C:hUsers® “Documents™Carpeta Magica.ScanSnap
i — Guardar
" d =
:
L 11 | Q [] Mo mostrar esta ventana de nuevo @ e

V.

Previsualizar

ATENCION

El archivo no se sincronizara con SugarSync a menos que seleccione una carpeta de SugarSync
como la carpeta de almacenamiento.

6. Haga clic en el botén [Guardar].

= Laimagen digitalizada es guardada en su carpeta de SugarSync.

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion después que el menu rapido es visualizado y antes que la
ventana [Scan to SugarSync] sea cerrada. Cierre la ventana [Scan to SugarSync] antes de
digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones después
de visualizar el menu rapido y antes de cerrar la ventana [Scan to SugarSync].
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccién [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 82).

1. Seleccione [Configuracién del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Seleccionar aplicacion] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to SugarSync].

2=
Color image Scaernrner ‘
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [f Estandar -

E: Aplicacion 4 Guardaren |§5 Digitalizando | J Archiva |F~ Papel |- Compresian

i

Seleccione la aplicacion que desea usar.

(Seleccionar aplicacion: Lﬁ i5can to SugarSync v])

Ajustes dela aplicacién...l

Agregar o guitar...

| Ocultar A| Aceptar || Cancelar || Aplicar

SUGERENCIA

Cuando agrega las configuraciones personalizadas como perfiles, la aplicacion a enlazar con
ScanSnap Manager puede ser seleccionada de la lista desplegable [Perfil] o del menu de clic
izquierdo en la siguiente digitalizacion.

Para obtener mas detalles acerca de como agregar un perfil, consulte "Gestion de perfiles" (pagina
93).
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to SugarSync] (si no desea
cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

E: Aplicacion |- Guardaren |& Digitalizando | J Archivo + Compresian

Seleccione la aplicacion que desea usar.

Seleccionar aplicacion: | g i5can to SugarSync v]

[[Ajustes de la aplicacian... D

Agregar o guitar...

| Ocultar A| | Aceptar || Cancelar || Aplicar

= Aparecera la ventana [Scan to SugarSync - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to SugarSync - Opciones],

consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

& Scan to SugarSync - Opciones ﬁ

Mostrar previsualizacion

[ Aceptar ][ Cancelar ” HAyuda ]

3. Haga clic en el botdn [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to SugarSync -
Opciones].

4. Haga clic en el botén [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Aparecera la ventana [Scan to SugarSync] cuando finalice la digitalizacion.
Si deselecciona la casilla [Mostrar previsualizacion] en el paso 3., la imagen
digitalizada sera directamente guardada en su carpeta de SugarSync.
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7. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to SugarSync], puede cambiar el nombre del archivo y especificar
su carpeta de SugarSync.

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to SugarSync], consulte la Ayuda de
ScanSnap Manager.

& Scan to SugarSync = | B | S|

Especificar el nombre del archivo

MNombre del archivo: 1/ 2 Archivo

u
@5  _11.02 2048 43 -
Tamario total de los archives  0.46 MB
1995 za00 2005

209

Especificar la capeta de destino

Especifique su campeta de SugarSync.

C:hUsers® “Documents™Carpeta Magica.ScanSnap
i — Guardar
" d =
:
L 11 | Q [] Mo mostrar esta ventana de nuevo @ e

WV,

Previsualizar

ATENCION

El archivo no se sincronizara con SugarSync a menos que seleccione una carpeta de SugarSync
como la carpeta de almacenamiento.

8. Haga clic en el botén [Guardar].

= La imagen digitalizada es guardada en su carpeta de SugarSync.

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando se visualiza la ventana [Scan to SugarSync]. Cierre la
ventana antes de digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones cuando se
visualiza la ventana [Scan to SugarSync].
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Operaciones de ScanSnap Folder

"ScanSnap Folder" es una carpeta temporal en la cual puede guardar las imagenes
digitalizadas con el ScanSnap para cargar el archivo a una aplicacion web o adjuntarlo a un
correo electrénico.

ScanSnap Folder es compatible con diversas aplicaciones incluyendo aplicaciones web.
Los archivos guardados en esta carpeta pueden ser usados directamente especificando
ScanSnap Folder desde la aplicacion cuando digitaliza.

‘

Cloudy SNSF G
. -

Web-Mail

ScanSnap Folder

ATENCION
ScanSnap Folder puede ser usado con las aplicaciones que son compatibles con los archivos PDF o
JPEG.

SUGERENCIA

Los archivos de ScanSnap Folder seran eliminados automaticamente después del nimero de dias
establecido porque usa una carpeta temporal. Puede cambiar el numero de dias que desea mantener los
archivos. Para obtener detalles, consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.
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B Como ajustar las configuraciones de digitalizaciéon

Puede ajustar las configuraciones de digitalizacién de ScanSnap Folder en la ventana de
configuracion de ScanSnap de acuerdo al uso previsto realizando el siguiente procedimiento:

1 . Seleccione [Configuraciones de ScanSnap Folder] del menu de clic

derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"

(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap Folder.

Scansnap

Color imege Scarmer

Configuraciones de ScanSnap Folder

E Aplicacion |- Guardaren

Calidad de laimagen: [ 1 Resolucién automitica VI
taodo de colar: E Deteccion automatica de color Vl
Lado a digitalizar. [ m Digitalizacién diplex (dos caras) Vl

[Tl Cantinuar 1a digitalizacion después de haber terminado la actual digitalizacian

Ocultar - Aceptar || Cancelar || Aplicar

2. Ajuste las configuraciones de digitalizacion en cada ficha.

Es Aplicacion |- Guardaren |§5 Digitalizando | J Archiva |F~ Papel |- Compresian

Especifique el modo de digitaliz opciones gue des

Calidad de laimagen: esolucion automatica v]
tado de color: [ D Deteccién automatica de color V]
Lado adigitalizar: [ m Digitalizacion diplex (dos caras) V]

[T Continuar la digitalizacian después de haber terminado la actual digitalizacion

Aplicar

| Ocultar A| | Aceptar || Cancelar ||

Para obtener detalles acerca de los items de configuracion, consulte la Ayuda de

ScanSnap Manager.
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ATENCION

Los siguientes items no pueden ser cambiados mientras ScanSnap Folder esta siendo usada:
® El boton perfil

® Lista desplegable [Perfil]
® Ficha [Aplicacion]
- El cambio a otra aplicacién que no sea ScanSnap Folder en la lista desplegable
[Seleccionar aplicacion]
- Botdn [Agregar o quitar]
® Ficha [Guardar en]

La casilla de seleccion [Cambiar el nombre del archivo después de digitalizarlo]

3. Haga clic en el boton [Aceptar] o [Aplicar].

= Las configuraciones de digitalizacion del perfil seran cambiadas.
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B Como realizar una digitalizaciéon

Esta seccion le explica como usar ScanSnap Folder para realizar una digitalizacion.
A continuacion se explica un ejemplo en el cual el archivo de imagen digitalizado es

adjuntado a un correo electrénico en Windows Live Mail.

ATENCION
ScanSnap Folder no puede ser usado si esta deshabilitado. Para habilitar ScanSnap Folder, consulte la

Ayuda de ScanSnap Manager.

. ~ . .
1 . Haga clic en el botén [Adjuntar archivo].
S| [ "5 5 = | Brouillons - Windows Live Mail == =
Principal Carpetas Ver Cuentas 7]
= . ) = —
@ R i
Mensaje de correo Fotocorreo Elementos | Correo no Eliminar | Responder Respo Reenviar Mensaje Agregara No leido/ Mover o Herramientas
electronico - deseado v a tod nstantineo | calendario  leido a Codificacién dar -
Nuevo Eliminar Responder Acciones

1 ¥ 1 = |Menssjenuevo = | G |

vie

S 3
e 1} Adjuntar archivo JF® G
=| - %

[2l] Album de fotos G' Contactos | Entrega Edicion

Calibri 12 = =
B I U |abe x| x*|[& -|[A = Texto sin
— formato
Portapapeles Fuente Parrafo Texto sin for.., Insertar
Para.. |
Eviar | Asunto Mostrar CCy CCO

Cen conedén @

[% Grupos de noticias

0 mensaje(s), 0 no leido(s

= Aparecera la ventana [Abrir].
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2. Haga clic en [Equipo] ([Mi PC] en Windows XP).

[ Abrir =
@\\_‘Jv‘;‘i + Equipo » - |(v,| | Buscar Equipo 2|
Organizar Bz~ W é

[ Favoritos (@) i
& Descargas e
= —
[ ScanSnap Folder =g GB disponibles de GB
Bl Escritorio (R:)
o st o =
e S = Godiponiblesde GB
4l Bibliotecas _ (51
S T Ge disponibles de PGB
1M Equi - . - -
4 Dispositivos con almacenamiento extraible (1)
& e
W Red @ Unidad de DVD/CD-RW (T:)
4 Otros (1) =
= ScanSnap Folder
9 Carpeta de sisterna L4
— -y
MNombre: - [Todos los archivos (%) v]
[ Abic ] [ cancelar |

En Windows 7 o Windows Vista, al seleccionar el ScanSnap Folder registrado en [Favoritos]
([Vinculos favoritos] en Windows Vista), la digitalizacién sera disponible en algunas aplicaciones.
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3. Seleccione ScanSnap Folder.

= Aparecera un mensaje de notificacion desde el icono ScanSnap Manager ubicado
en la barra de tareas, y podra la digitalizacion.

1[5 [ = | Brouillons - Windows Live Mail ==
Principal Carpetas Ver Cuentas (7]
Lo @ 5
., BB \

Mensaje de correo Fotocoreo Elementos | Correo no Eliminar | Responder Responder Reernia Herramientas
electrénico - deseado - 2 - -
Huevo Eliminar Responder Accion:
N
[ Abrir =
@Q- S » Equipo (( Scensnep Folder ) = r
Organizar v - il @
i Nombre Tamafio Tipo de elemento  Fecha de modifica
¢ Favoritos
% Descargas Esta carpeta estd vacia
'S ScanSnap Folder
B Escritorio
5] Sitics recientes
(-4 Bibliotecas
1% Equipo
€ Red
Mombre: @ 01 27 11_37_48.pdf + [ Todos los archivos () -
o)
[ Grupos de noticias @ ScanSnap Folder esta disponible ahora
Antes de digitalizar, aseguirese de que el ScanSnap esté
0 menszje(s), 0 no leidofs erxiEre ] Con conexion @
Haga clic aqui para realizar las de
ScanSnap Folder.
RSN =) |l

Seleccionando "ScanSnap Folder" desde algunas aplicaciones podria cerrar dichas aplicaciones.
Si la aplicacion se cierra, tome una medida alternativa. Use la aplicacion separadamente después de
iniciar una aplicaciéon con el menu rapido para procesar y guardar la imagen digitalizada.

4. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar

los documentos" (pagina 33).

5. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Aparecera la ventana [ScanSnap Folder] cuando finalice la digitalizacion.
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6. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacién.

En la ventana [ScanSnap Folder], podra cambiar el nombre del archivo y convertir el
formato del archivo.
Para obtener detalles acerca de la ventana [ScanSnap Folder], consulte la Ayuda de
ScanSnap Manager.

r

5 ScanSnap Folder =NACN X
™ Especificar el nombre del archivo
MNombre del archivo: 1/ 2 Archivo
E [ 01 27 11 37 4] -
Tamario total de los archivos D46 MB
1595 2000 2006 2010
- Convertir el formato de archivo
' Convertir en el siguiente formato al guardar:
m [C1JPEG

[7] Guardar las imagenes digitalizadas

= | Guardar
| d
M
: 1 |
11 | Q [] Mo mostrar esta ventana de nuevo @ e

I

Previsualizar
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7. Haga clic en el botén [Guardar].

= El archivo es guardado en ScanSnap Folder.

[ Abrir
@vaa + Equipo » ScanSnap Folder ~[ 42| v
Organizar =
oot Nombre Tamafio  Tipodeelemento  Fecha de modifica...
“{ Favoritos
B Descargas ) 0127 11 37_48.pdf 240KE Adobe AcrobatD..  27/01/ 1137
% ScanSnap Folder " .01 27_11.37_54.paf 228KB Adobe AcrobatD.. 27/01/ 1137
M Escritorio

11l Sitios recientes
- Bibliotecas
18 Equipo

€t Red

- Todos los archivos (*.%) -

8. Seleccione el archivo a ser adjuntado, y haga clic en el botén [Abrir].

= El archivo es adjuntado.

S 0 ! 1 = |Menssjenue o 50 [ |
Mensaje Insertar Opciones @

Calibri 12 = = ] il Adjuntar archiva = g i v
Pega B| 7| U ake 2 ~|[ A S Texto sin (] Album de fotos | Contactos Entrega| Edicion

— L= — formato @' ~ b b

Portapapeles Fuente Parrafo Texto sin for... Insertar

Mostrar CCy CCO

Para...

Asunte
T mmm 01 27 11 37 54.pdf (227 KED

Envier
[l (2 0127 11 37 48.pdf (239KB) "M 01 2711 37
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Varias maneras de usar el ScanSnap

Esta seccion explica acerca de las varias maneras de usar el ScanSnap.

B Digitalizar sélo un lado de un documento

Predeterminadamente, el ScanSnap digitaliza en el modo duplex.
Para realizar una digitalizacion simplex, realice los siguientes pasos para cambiar la
configuracion:

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Lado a digitalizar] de la ficha [Digitalizando],
seleccione [Digitalizaciéon simplex (una cara)].

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [f Estandar -

Calidad de laimagen: Resolucién automatica v]
tado de color: [ E Deteccién automatica de color V]
Lado a digitalizarf[ [& Digitalizacion duplex (dos caras) ~|

| Digitalizacién diplex (dos caras)

[T Contirf (&l Digitalizacidén simplex (una cara)

Opcion...

Ocultar  ~ Aceptar || Cancelar || Aplicar

3. Haga clic en el botén [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracién
de ScanSnap.
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4. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).

5. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

SUGERENCIA

Cuando selecciona [Digitalizacién simplex] desde el menu de clic derecho, la digitalizacién es
realizada en el modo simplex aunque [Digitalizaciéon duplex (dos caras)] esté especificado en [Lado
a digitalizar] de la ficha [Digitalizando].

= La imagen digitalizada es guardada.
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B Digitalizar documentos de colores en el modo gris o
blanco y negro

Cuando [Deteccion automatica de color] es especificado en el [Modo de color] ubicado en la
ficha [Digitalizando] de la ventana de configuracion de ScanSnap, el ScanSnap
automaticamente reconoce si el documento es de color, gris o blanco y negro, y guarda los
documentos en sus respectivos modos de color.

Si desea digitalizar y guardar los documentos de color en gris o blanco y negro, cambie las
configuraciones realizando el siguiente procedimiento:

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Modo de color] ubicada en la ficha
[Digitalizando], seleccione [Gris (Reverso)] o [Blanco y negro].

B Es
Scansnap
Cofor mage Scarnrner
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [f Estandar -

Resolucion automatica v]

Deteccién automatica de color v]

Deteccién automatica de color

Gris (Reverso)
Blanco y negro
Color compresion alta

Ocultar  ~ Aceptar || Cancelar || Aplicar

3. Haga clic en el botén [Aceptar] para cerrar la ventana de configuraciéon
de ScanSnap.
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4. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).

5. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Laimagen digitalizada es guardada en gris o blanco y negro.
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B Digitalizar documentos en color en el modo
compresion alta

El ScanSnap puede guardar el dato de imagen de documentos en color en el modo
compresion alta. Podra digitalizar grandes cantidades de documentos en color en el modo
compresion alta y guardarlos como un archivo PDF compacto.
Para digitalizar documentos en color en el modo compresion alta, realice los siguientes pasos
para cambiar la configuracion.
ATENCION
En el modo [Color compresion alta], diferentes tasas de compresién seran aplicadas a los caracteres y
fondos. Por lo tanto, el tamafio de archivo de un documento con muchos caracteres sera reducido,
mientras que la calidad de los caracteres también se mantendra alta. Sin embargo, si la compresién alta
es aplicada a fotografias e ilustraciones dado que son considerados como fondos, el resultado que se

obtendra seré de una imagen deteriorada. Por esta razén, este modo no es apropiado para digitalizar
fotografias e imagenes de dicho tipo.

1. Seleccione [Configuracién del botéon Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Modo de color] de la ficha [Digitalizando],
seleccione [Color compresion alta].

=S
Scansnap
Cofor mage Scarnmner
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [f Estandar -

Es Aplicacion | Guardaren (&5 Digitalizando ) J Archivo

Especifique el modo de d las opciones gue dese

Calidad de laimagen: Resolucién automatica v]
todo de color: | [ Deteccién automatica de color ~|
L Deteccién automatica de color
Lado a digitalizar: Color

Gris (Reverso)

D Color compresian alta

[¥] Continy

Ocultar  ~ Aceptar || Cancelar || Aplicar
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3. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

4. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

5. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= El documento digitalizado sera guardado como un dato de imagen en color con
compresion alta.
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B Eliminar paginas en blanco de la imagen digitalizada

El ScanSnap puede detectar y eliminar automaticamente las paginas en blanco de una
imagen digitalizada. Por ejemplo, cuando digitaliza un lote mezclado de documentos de un
lado y de dos lados en el modo duplex, las imagenes seran generadas sin los lados
posteriores de los documentos de un lado (paginas en blanco).
Para eliminar las paginas en blanco, realice los siguientes pasos para cambiar la
configuracion:
ATENCION
® Es posible que los siguientes documentos sean detectados en blanco.
- Documentos que estan casi en blanco con sélo pocos caracteres
- Documentos de un sélo color (incluyendo negro) y sin patrones, lineas o caracteres
Cuando digitaliza dichos documentos, deseleccione la casilla de seleccion [Permitir supresién
automatica de pagina en blanco].
También asegurese de verificar el dato de imagen de las paginas eliminadas accidentalmente cuando

descarta el documento digitalizado.
® | as paginas en blanco no son eliminadas cuando usa CardMinder.

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. Haga clic en el boton [Opcién] ubicado en la ficha [Digitalizando].

(=S
Scansnap
Cofor mage Scarnmnaer
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [f Estandar -

Calidad de laimagen: Resolucién automatica v]
tado de color: [ E Deteccién automatica de color V]
Lado adigitalizar: [ |5 Digitalizacion diplex (dos caras) V]

[ Continuar la digitalizacian después de haber terminado la actual digitalizacid

| Ocultar A| | Aceptar || Cancelar || Aplicar

= Aparecera la ventana [Opcion del modo de digitalizacion].
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3. Seleccione la casilla de seleccion [Permitir supresion automatica de
pagina en blanco].

Opcién del modo de digitalizacian =5

Brillo (sdlo para la digitalizacion en blanco y negro)

aC
Claro @] T Ilj Oscuro

.
Marmal

Configuracion salo para documentos de texto

(J Fermitir supresidn automatica de pagina en blanco)

Corregir cadenas de letras torcidas automaticamente
J| Permitir rotacidn automatica de imagen

Cologue el documento cara arriba

Aceptar l | Cancelar | | Ayuda

4. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar todas las ventanas abiertas.
5. Coloque el documento en el ScanSnap.
Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Coémo colocar

los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= La imagen digitalizada es guardada sin ninguna pagina en blanco.
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B Corregir las cadenas de caracteres torcidas

Cuando digitaliza documentos con cadenas de caracteres inclinadas, el ScanSnap puede
detectar las cadenas de caracteres inclinadas y corregirlas.

Para corregir las cadenas de caracteres inclinadas, cambie las configuraciones realizando el
siguiente procedimiento:

ATENCION
® Podra corregir torceduras hasta de +/-5 grados.
® Debido a que esta opcion es realizada teniendo en cuenta que el documento contiene una cierta
cantidad de texto, es posible que las cadenas de caracteres sean ajustadas en un angulo equivocado
cuando digitalice los siguientes tipos de documentos.
En dicho caso, deseleccione la casilla de seleccion [Corregir cadenas de letras torcidas
automaticamente]:
- Documentos en los cuales el espacio entre las letras o entre los renglones sea extremadamente
estrecho o las letras estén superpuestas
- Documentos con muchos caracteres perfilados o decorados
- Documentos con muchas fotografias o figuras y pocos caracteres
- Documentos con caracteres cuyo fondo tenga patrones o dibujos
p.ej., caracteres con ilustraciones y diagramas superpuestos
- Documentos con caracteres impresos en varias direcciones, tales como planos
- Documentos con largas lineas diagonales
- Documentos que contienen caracteres escritos a mano

SUGERENCIA

No tiene que habilitar [Corregir cadenas de letras torcidas automaticamente] cuando [Deteccion
automatica] es especificado en [Tamario de papel] de la ficha [Papel] de la ventana de configuracion de
ScanSnap debido a que la imagen inclinada es siempre corregida cuando los documentos son
digitalizados por esta configuracion.

1. Seleccione [Configuracién del botéon Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho”
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. Haga clic en el botén [Opcién] ubicado en la ficha [Digitalizando].

toda de calar: [ D Deteccién automatica de color

Lado a digitalizar: [ |E| Digitalizacién diplex (dos caras)

| Ocultar A| | Aceptar || Cancelar || Aplicar

= Aparecera la ventana [Opcion del modo de digitalizacion].
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3. Seleccione la casilla de seleccion [Corregir cadenas de letras torcidas
automaticamente].

Opcién del modo de digitalizacian =5

Brillo (sdlo para la digitalizacion en blanco y negro)

-
Clara @] Lo U Oscuro

[ N
Marmal

Configuracion salo para documentos de texto

¥ Permitir supresian automética de pagina en hlanco

(ECorregir cadenas de letras torcidas autométicamente?)

J| Permitir rotacidn automatica de imagen

Cologue el documento cara arriba

Aceptar l | Cancelar | | Ayuda

4. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar todas las ventanas abiertas.
5. Coloque el documento en el ScanSnap.
Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Coémo colocar

los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= La imagen digitalizada es guardada con las cadenas de caracteres enderezadas.
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B Corregir la orientacion de las imagenes digitalizadas

En un ambiente laboral, con frecuencia ocurre el caso que un lote contiene documentos del
mismo tamafio con diferentes orientaciones de pagina.

El ScanSnap puede girar automaticamente cada imagen digitalizada a su orientacion correcta
para lotes de dichos tipos de documentos.

Para girar las imagenes digitalizadas a sus orientaciones correctas, cambie las
configuraciones realizando el siguiente procedimiento.

ATENCION

Dado que esta opcién determina la orientacion de la pagina del documento basandose en las cadenas de

caracteres impresas en el documento, es posible que los siguientes tipos de documentos sean girados en

la orientacion equivocada.

En dicho caso, deseleccione la casilla de seleccion [Permitir rotacién automatica de imagen]:

® Documentos que contengan muchas letras extremadamente grandes o pequefias

® Documentos en los cuales el espacio entre las letras o entre los renglones sea extremadamente
estrecho o las letras estén superpuestas

® Documentos con muchos caracteres en contacto con subrayas o bordes

® Documentos con muchas fotografias o figuras y pocos caracteres

® Documentos con caracteres en un fondo de color no uniforme
p.ej., caracteres sombreados

® Documentos con muchos caracteres decorados

p.ej., caracteres decorados (caracteres con relieve/perfilados)

Documentos con caracteres cuyo fondo tenga patrones o dibujos

p.€j., caracteres con ilustraciones y diagramas superpuestos

Documentos con caracteres impresos en varias direcciones, tales como planos

Documentos escritos usando sélo letras en mayusculas

Documentos que contienen caracteres escritos a mano

Documentos inclinados

Documentos escritos en un idioma no soportado (un idioma distinto al Espafiol/Japonés/Inglés/

Francés/Aleman/Italiano/Chino (simplificado)/Chino (tradicional)/Coreano/Ruso/Portugués)

Documentos con disefios complicados

Documentos con una gran cantidad de ruido de imagen

Documentos con caracteres claros

Documentos con caracteres descoloridos

1 . Seleccione [Configuracion del boton Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.
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2. Haga clic en el boton [Opcién] ubicado en la ficha [Digitalizando].

Calidad de laimagen: Resolucién automatica v]
tado de color: [ E Deteccién automatica de color V]
Lado adigitalizar: [ |ﬁ Digitalizacion diplex (dos caras) V]

[ Continuar la digitalizacian después de haber terminado la actugldigitalizacis

| Ocultar A| | Aceptar || Cancelar || Aplicar

= Aparecera la ventana [Opcion del modo de digitalizacion].

3. Seleccione la casilla de seleccion [Permitir rotacion automatica de
imagen).

Opcién del modo de digitalizacian =5

Brillo (sdlo para la digitalizacion en blanco y negro)

Clara @] Lo IB Oscuro

.
Marmal

[T Configuracion salo para documentaos de texta
Permitir supresion automatica de pagina en hlanco
["] Corregir cadenas de letras torcidas automéaticamente

( Permitir rotacion automatica de imagen)
[“ICaloque el dacumento cara arriba

Aceptar ] I Cancelar ] I Ayuda

4. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar todas las ventanas abiertas.
5. Coloque el documento en el ScanSnap.
Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Coémo colocar

los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Laimagen digitalizada es guardada en la orientacion correcta.
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B Digitalizar documentos de diferentes anchuras o
longitudes en un lote

Puede digitalizar documentos de diferentes anchuras o longitudes en un lote.
Para digitalizar documentos de diferentes anchuras y longitudes en un lote, cambie las
configuraciones realizando el siguiente procedimiento:

1. Seleccione [Configuracién del botéon Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap.

2. En la ficha [Papel], seleccione [Detecciéon automatica] en [Tamano de

papel].
(=S
Color Image Scarnmner ‘
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacta ] l Alta calidad ] [D] Estandar -

Es Aplicacion |y Guardaren |8 Digitalizando | J Archivo

Seleccionar papel.

Tamafio de pape [ Deteccién automatica V]
Mo se puede digitalizar un lote mixto que contiene hojas de Oiferentes anchuras W
longitudes.
Deteccitn de alimentacian miltiple: |iVerificar por longitud ']
Ocultar  ~ Aceptar | | Cancelar | | Aplicar
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3. Seleccione [Ninguno] en la lista desplegable [Deteccion de alimentacién
multiple].

Es Aplicacion |y Guardaren |8 Digitalizando | J Archivo

Seleccionar papel.

Tamafio de papel: | Deteccién automatica V]

Fersonalizar...

Deteccitn de alimentacian miltiple: 05Niﬂgun0 'D

| Ocultar  ~ Aceptar || Cancelar || Aplicar

ATENCION

Si digitaliza documentos de diferentes anchuras o longitudes en un lote con [Verificar por longitud]
seleccionado, los documentos seran detectados como alimentaciones multiples y no podra realizar
la digitalizacion. Tenga en cuenta que al digitalizar documentos de tamano carta y A4 en el mismo
lote no sera detectado como alimentacién multiple.

4. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

5. Coloque los documentos en el ScanSnap.

1. Alinee los bordes de los documentos.

ABC

=1~ |
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2. Coloque los documentos en el centro de la bandeja de entrada al ADF.

F

ATENCION
® Asegurese de que todos los documentos estén ubicados por encima del rodillo de recogida.
De los contrario, algunos documentos no seran recogidos.

,— Anchura del rodillo de recogida

]

® Ajuste las guias laterales al documento mas ancho del lote.

® Coloque con cuidado y de forma recta los documentos pequefios que no pueden tocar las guias
laterales en la bandeja de entrada al ADF (cubierta). Si los documentos se inclinan durante la
digitalizacion, es posible que la calidad del dato de imagen digitalizado se degrade (algunas
partes de la imagen pueden desaparecer/lineas diagonales pueden aparecer) o que el dato de
imagen digitalizado se reproduzca en un tamano diferente al original. Si tiene dificultades en
digitalizar los documentos rectamente, se recomienda digitalizarlos en varios lotes, colocar los
documentos de la misma anchura en un lote, y habilitar la digitalizacién continua.

® Tenga en cuenta que los documentos que no llegan a tocar las guias laterales podrian causar
atascos de papel.
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6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Las imagenes digitalizadas son reproducidas en los tamafios originales del
documento.

ABC

SR =

ATENCION
Si los documentos son digitalizados inclinadamente, es posible que las imagenes no sean
reproducidas en sus tamafos originales.
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B Digitalizar paginas largas

Documentos de hasta 863 mm (34 pda.) de longitud pueden ser digitalizados.
A continuacion se explica como digitalizar paginas largas.

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de los documentos que puede colocar, consulte
"Documentos para la digitalizacion" (pagina 31).

ATENCION
® Los documentos de paginas largas deben colocarse hoja por hoja a la vez en la bandeja de

entrada al ADF (cubierta).
® Cuando digitaliza paginas largas, tenga en cuenta lo siguiente:

Colocar
Sostenga el documento con sus manos para evitar que se caigan
de la bandeja de entrada al ADF (cubierta).

Retirar

Haga suficiente espacio alrededor de la
bandeja de salida para evitar que las hojas
expulsadas se caigan de la bandeja de
salida.
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2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap por tres segundos o mas hasta que
se ilumine y parpadee de color azul.

= La digitalizacién sera iniciada.

SUGERENCIA
Si digitaliza la primera pagina como pagina larga y continda digitalizando, el siguiente documento

sera también digitalizado como pagina larga.

ATENCION

® Aparecera el mensaje de error y la digitalizacion de la pagina larga es deshabilitada cuando
selecciona [Excelente] en la lista desplegable [Calidad de la imagen] de la ficha [Digitalizando] de
la ventana de configuracion de ScanSnap.

ScanSnap Manager Lth

Wi La digitalizacién de paginas largas no es disponible cuando especifica
| o 4 [Excelente] para [Calidad de la imagen].
- Seleccione un item diferente en [Calidad de la imagen] e intente de
nuevo.

® Cuando realiza un digitalizacion de pagina larga, las configuraciones actuales son ignoradas y se
usaran las siguientes configuraciones:
- Deteccion de alimentacion multiple: Ninguno
- Tamano de papel: Deteccion automatica
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B Guardar las imagenes digitalizadas en varios
archivos PDF

El ScanSnap puede guardar la imagen digitalizada en varios archivos PDF individuales
basandose en el numero de paginas seleccionadas. Por ejemplo, puede digitalizar un lote de
papel y guardar cada papel como un archivo PDF.

Para guardar el dato de imagen en varios archivos PDF, cambie los ajustes siguiendo los
procedimientos mostrados a continuacién:

1. Seleccione [Configuracién del botéon Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. De la lista desplegable [Formato del archivo] de la ficha [Archivo],
seleccione [PDF (*.pdf)] y luego seleccione el boton [Opcién].

s
Scansnap
Cofor mage Scarnrner
[C1Usar el mend rapido Ferfil
l Fecomendada | | Compacto ] l Alta calidad ] [!_ Estandar -

E: Aplicacian |- Guardaren |3 Digitalizando ) Compresion

Indigue las opciones d

Farmato del archivaf [m PDF (*.pdf) i

Eltarmato JPEG se puede seleccionar solo si [Color] o [Grs] se

. encuentra seleccionado en el [Modo de color].
Seleccionar OCR l ]

[T] Ajustar la seccidn marcada camo una palabra clave del archivo PDF

@ La primera seccion marcada. Todas las secciones marcadas
[T] Convertir & PDF que permite realizar bisquadas
Opciones de OCR

Espafiol v]
@ La primera pagina. Todas las paginas
| Ocultar A| | Aceptar || Cancelar || Aplicar |

= Aparecera la ventana [Opcion del formato del archivo PDF].
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3. Seleccione [Crear un archivo PDF separado por cada (n) pagina(s)] e
introduzca el numero de paginas a partir.

Se creara un archivo PDF cada vez que se guarde el nUmero de paginas especificado
aqui.

Opcién del formato del archive PDF LéJ

Dividir paginas PDF
Archivo PDF de pagina maltiple (todo el lote de hojas en un solo
archivo POF)

@ Crear un archivo POF separado por cads:
1 = paginals)

Contrasefia

Crear una contrasefia para archivo PDF

Usar una contrasefia fija

Aceptar l | Cancelar | | Ayuda

SUGERENCIA

En el modo duplex, dos paginas (frontal/posterior) son creadas por documento.

Cuando selecciona la casilla de seleccion [Permitir supresion automatica de pagina en blanco] en la
ventana [Opcién del modo de digitalizacion] (ficha [Digitalizando] — boton [Opciodn]), el nimero de
paginas del documento original y la imagen digitalizada no coincidiran cuando las paginas en blanco
son eliminadas. Deseleccione esa casilla de seleccion si desea conservar el orden de numero de
pagina original.

4. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar todas las ventanas abiertas.
5. Coloque el documento en el ScanSnap.
Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).
6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Se creara un archivo PDF cada vez que se haya digitalizado el numero de paginas
especificado en el paso 3.
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B Crear archivos PDF que permiten realizar busquedas

El ScanSnap puede realizar el reconocimiento de texto de la imagen digitalizada y crear un
archivo PDF que permite realizar busquedas.

Para crear archivos PDF que permiten realizar busquedas, cambie las configuraciones
realizando el siguiente procedimiento:

1. Seleccione [Configuracién del botéon Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho”
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Formato del archivo] de la ficha [Archivo],
seleccione [PDF (*.pdf)].

(BlEs
Color Image Scarnmner ‘
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacto ] l Alta calidad ] [!_ Estandar -

+ Compresian

Farmato del archiva: [m PDF (*.pdf)

ETTormmato JPELs 58 pUBdE selectionar 5010 81 Color] O [ans] 56

. encuentra seleccionado en el [Modo de color].
Seleccionar OCR l ]

[T] Ajustar la seccidn marcada camo una palabra clave del archivo PDF
@ La primera seccion marcada Todas las secciones marcadas

[T] Convertir & PDF que permite realizar bisquadas
Opciones de OCR

Espafiol v]
@ La primera pagina. Todas las paginas
Opcidn...
| Ocultar A| Aceptar || Cancelar || Aplicar |

SUGERENCIA
Se recomienda seleccionar [Mejorada] o [Superior] en [Calidad de la imagen] ubicada en la ficha
[Digitalizando] de la ventana de configuracién de ScanSnap.
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3. Seleccione la casilla de seleccion [Convertir a PDF que permite realizar
busquedas].

= Aparecera el siguiente mensaje.
ScanSnap Manager l&]

:] El reconocimiento de texto podria tomar largo tiempo.

Farmato del archivo: [m PDF (*.pdf) h

Elfarmato JPEG se puede seleccionar solo si [Color] o [Gris] se

. encuentra seleccionado en el [Modo de color].
Seleccionar OCR l ]

[T] Ajustar la seccidn marcada camo una palabra clave del archivo PDF
@ |a primers seccion marcada Todas las secciones marcadas

pciones de
Idioma: Espafiol v]

Paginas arealizarlablsgueda: @ La primera pagina 0 Todas las paginas

[ Opcidn... ]

| Ocultar  ~ Aceptar || Cancelar || Aplicar |

® |dioma
Seleccione el idioma. Puede seleccionar Espafiol, Japonés, Inglés, Francés,
Aleman, Italiano, Chino (simplificado), Chino (tradicional), Coreano, Ruso y
Portugués.

® Paginas a realizar la busqueda
Seleccione [Todas las paginas] para realizar el reconocimiento de texto en todas las
paginas y [La primera pagina] para realizarlo sélo en la primera pagina.

4. Haga clic en el botén [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).
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6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= El reconocimiento de texto es efectuado en la imagen digitalizada y se creara un

archivo PDF que permite realizar busquedas.

ATENCION

® Puede tomar tiempo extra realizar el proceso de reconocimiento de texto dependiendo del
entorno del sistema de su ordenador cuando habilita esta configuracién en el paso 3.

® Es posible que las imagenes digitalizadas de los siguientes tipos de documentos (caracteres) no
logren ser reconocidos correctamente.
En dicho caso, podria obtener un mejor resultado en el reconocimiento de texto cambiando la
configuracion para el [Modo de color] o mejorando la resolucion en [Calidad de la imagen].

Documentos que contienen caracteres escritos a mano

Documentos con caracteres pequenos digitalizados con una baja resolucion
Documentos inclinados

Documentos escritos en un idioma diferente al idioma especificado
Documentos que incluyen texto escrito en letras italicas

Documentos que contienen caracteres con superindice o subindice y expresiones
matematicas complejas

Documentos con caracteres en un fondo de color no uniforme

p.ej., caracteres sombreados

Documentos con muchos caracteres decorados

p.€j., caracteres decorados (caracteres con relieve/perfilados)

Documentos con caracteres cuyo fondo tenga patrones o dibujos

p.ej., caracteres con ilustraciones y diagramas superpuestos

Documentos con muchos caracteres en contacto con subrayas o bordes

® El reconocimiento de texto de los siguientes documentos podria tomarle mas tiempo:

Documentos con disefios complicados
Documentos con informacion otra al texto
p.€j., texto en un fondo sombreado
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B Establecer automaticamente palabras clave en
archivos PDF

Si el documento es en blanco y negro, las cadenas de caracteres (p.ej., encabezado de
pagina, titulo) pueden ser establecidos como palabras clave y usadas para hacer busquedas
en un archivo PDF.

Marque una cadena de caracteres para establecerla como una palabra clave con un rotulador
fluorescente basado en agua, de modo que la cadena de caracteres quede completamente
cubierta.

Cuando digitaliza, las cadenas de caracteres son reconocidas y establecidas como palabras
clave del archivo PDF.

Archivo PDF que permite realizar busquedas

Ajusta el texto como una

* palabra clave del archivo PDF *
¥ =) ¥ | =
Palabra clave

ScanSnhap ScanSnap

Imagen

Convierte una cadena de caracteres
de la seccion marcada en texto

Puede realizar la basqueda del archivo
por la palabra clave establecida

Scan

Marque en los documentos en blanco y negro de la siguiente manera:
® Cualquier rotulador fluorescente puede ser usado.
A continuacién de muestra los colores y el grosor recomendado para los rotuladores

fluorescentes:
Rosa Amarillo Azul Verde
ScanSnap ScanSnap ScanSnap ScanSnap

® Marque una linea recta sobre una cadena de caracteres.

® |as secciones marcadas deben encajar dentro de los siguientes intervalos:
Minimo: 3 mm (lado corto) x 10 mm (lado largo)
Maximo: 20 mm (lado corto) x 150 mm (lado largo)

® Use solo un color para marcar una pagina.
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® Asegurese de cubrir toda la cadena de caracteres cuando marca.
Marque las secciones de modo que toda la seccion sea uniformemente coloreada.

Eiemplo correcto: Ejemplo incorrecto 1: Ejemplo incorrecto 2:
lemp ’ (no se ha marcado toda la seccion) (color disparejo)
ScanSnap ScanSnap ScanSnap

® No marque mas de diez secciones por pagina.

ATENCION

® Se recomienda que use un rotulador de color azul o verde para marcar. Cuando utiliza colores tales
como rosa o amarillo para marcar, es posible que las secciones marcadas no sean reconocidas como
palabras clave.

® Use un rotulador fluorescente de color azul para los documentos con fondos de colores oscuros tales
como periodicos. Es posible que las secciones marcadas no sean detectadas cuando usa un color que
no sea azul.

® En los siguientes documentos, las secciones marcadas no podran ser reconocidas y establecidas
como palabras clave:
- Documentos a color tales como catalogos o folletos
- Documentos en donde se han usado dos o mas colores para marcar
- Documentos en los cuales estan marcados con otro color de los recomendados (ha marcado con

un rotulador que no son los rotuladores fluorescente que se puede usar, o el documento esta
manchado)

- Documentos con muchas secciones marcadas en una pagina

® En los siguientes casos, las cadenas de caracteres marcadas no podran ser configuradas:
- Eltamano de las secciones marcadas excede el intervalo soportado
- La marca es de forma irregular (p.e;j., torcida)
- Hay varias secciones que estan muy cercana las unas de las otras
- El color del rotulador fluorescente es demasiado claro o descolorido

ScanSnap

® Cuando marca mas de una cadena de caracteres, asegurese de dejar un espacio de por lo menos 5
mm entre las secciones marcadas. Las secciones marcadas que estan muy cercanas las unas de las
otras, es posible que sean detectadas como una seccién marcada.

® En los siguientes casos, las cadenas de caracteres que se encuentran alrededor de secciones
marcadas pueden ser establecidas como palabras clave:

- La seccién marcada se superpone con la linea de arriba y abajo
® En el siguientes caso, es posible que se configuren palabras clave innecesarias:
- Documentos a color tales como catalogos o folletos
- Documentos con texto de color, diagramas, fotos, tablas y lineas
- Documentos que contienen secciones enmarcadas por un rotulador fluorescente
- Documentos manchados

SUGERENCIA

® Mejore la resolucion cuando tenga problemas estableciendo las palabras clave correctamente.

® Puede verificar las palabras clave establecidas a un archivo PDF en la Ventana principal (vista en
miniatura) de ScanSnap Organizer, o en [Propiedades de documento] de Adobe Acrobat/Adobe
Reader.
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Cambie las configuraciones realizando el siguiente procedimiento para establecer las
palabras clave automaticamente a archivos PDF.

1. seleccione [Configuracion del botén Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho

(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap.

2. En la lista desplegable [Formato del archivo] de la ficha [Archivo],
seleccione [PDF (*.pdf)].

(BlEs
Scansnap
Color Imege Scarnmner
[l Usar el mend répido Perfil
[ Pecomendada | [ Compacto | | Ahecalidad | [ Estindar v

Es Aplicacian |- Guardaren |#3 Digitalizando —¢ Comprasion

Indigue las opciones c /0 fue dese r.

Fometo delarchivo: ([ POF(pd) <

Elformato JFEG se puede seleccionar solo si [Lolor] o [Grs] se
encuentra seleccionado en el [Modo de color].

Seleccionar OCR
[T] Ajustar la seccidn marcada camo una palabra clave del archivo PDF

Secciones marcadas: @ La primera seccian marcada Todas las secciones marcadas
[T] Convertir & PDF que permite realizar bisquadas
Opciones de OCR

Idioma: E@ Espaiol v]
Faginas arealizarlabisgueda: @ La primera pagina Todas las paginas
Opcidn...
| Ocultar A| Aceptar || Cancelar || Aplicar |
SUGERENCIA

Se recomienda seleccionar [Mejorada] o [Superior] en [Calidad de la imagen] ubicada en la ficha
[Digitalizando] de la ventana de configuracion de ScanSnap.

3. Seleccione la casilla de seleccion [Ajustar la seccion marcada como una
palabra clave del archivo PDF]

=+ Compresion

Elfarmato JPEG se puede seleccionar solo si [Color] o [Gris] se

" | TR P P Ll
T T

Seleccionar OCR
[T] Ajustar la seccidn marcada camo una palabra clave del archivo PDF

Secciones marcadas: @ La primera seccian marcada Todas las secciones marcadas
[T] Convertir & PDF que permite realizar bisquadas
Opciones de OCR

Idioma: E@ Espaiol v]
Faginas arealizarlabusgqueds: @ La primera pAgina Todas las paginas
[ Opcidn... ]
Ocultar  ~ Aceptar || Cancelar || Aplicar |
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@ Secciones marcadas
Seleccione [La primera seccion marcada] para realizar el reconocimiento de texto y
establecer una palabra clave al archivo PDF so6lo en la primera seccién marcada de
las cadenas de caracteres, y seleccione [Todas las secciones marcadas] para
realizar el reconocimiento en todas las secciones marcadas.

ATENCION
No seleccione [La primera seccion marcada] cuando la orientacion de texto de su documento
es vertical.

SUGERENCIA
La siguiente explicacion es para cuando selecciona [La primera seccion marcadal:
® Seleccione este botdn para establecer una cadena de caracteres tal como un titulo de un
documento como una palabra clave del archivo PDF.
Ejemplo: cuando sélo marca el titulo de un documento, la cadena de caracteres marcada
sera establecida como un palabra clave del archivo PDF, de manera que podra
buscar el archivo PDF por la cadena de caracteres del titulo.

3. How to Use ScanSnap

® Cuando varias secciones marcadas existen en una linea, la cadena caracteres marcada
mas cercana a la parte superior del documento sera establecida como una palabra clave.
Ejemplo: en el siguiente caso, la cadena de caracteres de la seccién marcada B sera
configurada como una palabra clave, dado que esta ubicada mas arriba que la A.

Seccion marcada A Seccién marcada B

® [dioma
Seleccione el idioma. Puede seleccionar Espafiol, Japonés, Inglés, Francés,
Aleman, Italiano, Chino (simplificado), Chino (tradicional), Coreano, Ruso y
Portugués.

® Paginas a realizar la busqueda
Seleccione [La primera pagina] para realizar el reconocimiento de texto y establecer
una palabra clave al archivo PDF sdélo en la primera pagina, y seleccione [Todas las
paginas] para todas las paginas.

4. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar la ventana de configuracion
de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

263



Varias maneras de usar el ScanSnap (para usuarios de Windows)

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= El reconocimiento de texto es efectuado en la imagen digitalizada y se creara un

archivo PDF que permite realizar busquedas.

ATENCION

Puede tomar tiempo extra realizar el proceso de reconocimiento de texto dependiendo del
entorno del sistema de su ordenador cuando habilita esta configuracién en el paso 3.
Es posible que las imagenes digitalizadas de los siguientes tipos de documentos (caracteres) no
logren ser reconocidos correctamente.
En dicho caso, podria obtener un mejor resultado en el reconocimiento de texto mejorando la
resolucion en [Calidad de la imagen].
- Documentos que contienen caracteres escritos a mano
- Documentos con caracteres pequefios digitalizados con una baja resolucion
- Documentos inclinados
- Documentos escritos en un idioma diferente al idioma especificado
- Documentos que incluyen texto escrito en letras italicas
- Documentos que contienen caracteres con superindice o subindice y expresiones
matematicas complejas
- Documentos con caracteres en un fondo de color no uniforme
p.ej., caracteres sombreados
- Documentos con muchos caracteres decorados
p.€j., caracteres decorados (caracteres con relieve/perfilados)
- Documentos con caracteres cuyo fondo tenga patrones o dibujos
p.ej., caracteres con ilustraciones y diagramas superpuestos
- Documentos con muchos caracteres en contacto con subrayas o bordes
El reconocimiento de texto de los siguientes documentos podria tomarle mas tiempo:
- Documentos con disefios complicados
- Documentos con informacion otra al texto
p.€j., texto en un fondo sombreado
Si la misma cadena de caracteres es marcada varias veces en el documento, la misma palabra
clave sera agregada varias veces en archivo PDF.
Las palabras clave pueden contener hasta 255 caracteres, incluyendo marcas de puntuacién
entre las palabras clave.
Cuando verifica las palabras clave en Adobe Acrobat o Adobe Reader, las palabras clave
anadidas seran visualizadas con comillas (por ejemplo: "ABC").
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B Configurar un contraseina de apertura de documento
para los archivos PDF

Podra configurar contrasenas de apertura de documentos para archivos PDF cuando guarda
el dato de imagen digitalizado como archivos PDF.

Una vez que haya configurado una contrasefa para un archivo PDF, los archivos PDF
protegidos por una contrasefia no podran abrirse a menos que la persona que sepa la
contrasefia lo abra. Podra proteger informacién importante configurando una contrasefa para
documentos privados o confidenciales.

Cambie las configuraciones para establecer contrasefias a los archivos PDF realizando el
siguiente procedimiento:

ATENCION
Cuando usa el menu rapido, no podra configurar contrasefas a los documentos digitalizados.

1 = Seleccione [Configuracidon del botéon Scan] del menu de clic derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. De la lista desplegable [Formato del archivo] de la ficha [Archivo],
seleccione [PDF (*.pdf)] y luego seleccione el boton [Opcién].

2 ==
Scansnap
Cofor mage Scarnmnaer
[CUsar el mend répido Perfil
l Fecomendada | | Compacto ] l Alta calidad ] [!_ Estandar -

Faormata del archiva [[I] PDF (*.pdf)

OIMens JPE G 56 pUBde selecoionar 5010 81 |Lolor] O [ans] 58
encuentra seleccionado en el [Modo de color].

Seleccionar OCR
[T] Ajustar la seccidn marcada camo una palabra clave del archivo PDF

@ La primera seccion marcada. Todas las secciones marcadas
[T] Convertir & PDF que permite realizar bisquadas
Opciones de OCR

B Espariol v]
@ La primera pagina. Todas las paginas
(Comsen)
| Ocultar A| | Aceptar || Cancelar || Aplicar |

= Aparecera la ventana [Opcion del formato del archivo PDF].
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3. Seleccione la casilla [Crear una contraseia para archivo PDF].

Opcién del formato del archive PDF &J

Dividir paginas PDF
g Archivo POF de pagina miltiple (todo el lote de hojas en un solo
archivo POF)
Crear un archivo PDF separado por cada
1 ~ | paginals)
Caontrasefia
( Y|\Craar una contrasefia para archivo PDF@)

Usar una contrasefia fija

[ Aceptar l | Cancelar | | Ayuda |

%

®Para configurar una contrasena diferente por digitalizacién
Deseleccione la casilla de seleccion [Usar una contrasefia fijal.
Podréa configurar una contrasefia diferente por digitalizacion.

Opcién del formato del archive PDF &J

Dividir paginas PDF
g Archivo POF de pagina miltiple (todo el lote de hojas en un solo
archivo POF)
Crear un archivo PDF separado por cada

1 ~ | paginals)

Contrasefia

J|:Crear una contrasefia para archivo PDF

( Usarunacontraseﬁafija)

Aceptar l | Cancelar | | Ayuda
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®Para usar la contraseia configurada anteriormente

1. Seleccione la casilla de seleccion [Usar una contrasefa fija).
La misma contrasefia sera configurada para todos los archivos PDF. No tendra que
introducir una contrasena cada vez que se digitaliza un documento.

Opcién del formato del archive PDF L&J

Dividir paginas PDF
g Archivo POF de pagina miltiple (todo el lote de hojas en un solo
archivo POF)
Crear un archivo PDF separado por cada
1 ~ | paginals)
Contrasefia
¥| Crear una contrasefia para archivo PDF

@ )

Contrasefia: Confirmar:

[ Aceptar l | Cancelar | | Ayuda |

%

2. Introduzca la misma contrasefia en los campos [Contrasefia] y [Confirmar].

Opcién del formato del archive PDF L&J

Dividir paginas PDF
g Archivo POF de pagina miltiple (todo el lote de hojas en un solo
archivo POF)
Crear un archivo PDF separado por cada
1 ~ | paginals)
Contrasefia
¥| Crear una contrasefia para archivo PDF

(CD ntrasefia: Confirmar: )

Aceptar l | Cancelar | | Ayuda

SUGERENCIA

Los siguientes caracteres podran ser usados para configurar contrasefas:
Hasta 16 caracteres
Caracteres alfanuméricos: A-Z, a-z, 0-9
Simbolos: '"#$% &' ()*+,-./:;<=>?2@ [\ ]*_"{|}~

4. Haga clic en el boton [Aceptar] para cerrar todas las ventanas abiertas.

267



Varias maneras de usar el ScanSnap (para usuarios de Windows)

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Si deselecciona la casilla [Usar una contraseia fija] en el paso 3., aparecera la
siguiente ventana después que finalice la digitalizacion.

ScanSnap Manager (Escriba la contrasefia | LéJ

Introduzea la contrasefia para el archivo PDF

Contrasefia: |

Confirmar:

[ Aceptar l | Cancelar |

En los campos [Contrasefia] y [Confirmar], introduzca la misma contrasefa, y haga
clic en el boton [Aceptar].

SUGERENCIA
® | os siguientes caracteres podran ser usados para configurar contrasefias:

Hasta 16 caracteres
Caracteres alfanuméricos: A-Z, a-z, 0-9
Simbolos: '"#$% &' ()*+,-./:;<=>?2@[\]*_"{|}~
® Si hace clic en el boton [Cancelar], el archivo PDF sera guardado sin ninguna contrasena.

= El dato de imagen digitalizado es guardado como un archivo PDF protegido por una
contrasefia.

ATENCION
No podra abrir un archivo PDF si olvida la contrasena.
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Este capitulo le explica como realizar una digitalizacion, ajustar las configuraciones de
digitalizacion, agregar, cambiar o eliminar perfiles, como asi también los diversos usos y
funciones del escaner.

Iconos y operaciones de ScanSnap Manager. .. ....... ... ... ... ... 270
Como realizar una digitalizacion .. ............ .. i 274
Configurar ScanSnap Manager . . . ... e 285
ACCIONES . . o 306
Serviciosenlanube. . ... ... . 367
Varias manerasde usarel ScanSnap . . ........... . ... 410
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Iconos y operaciones de ScanSnap
Manager

Todas las operaciones del ScanSnap son administradas en ScanSnap Manager.

El icono ScanSnap Manager aparece en el Dock para indicar que el ScanSnap esta en
ejecucion. El icono automaticamente aparecera en el Dock cuando el Mac OS se inicia.

El icono también indica si ScanSnap Manager se esta comunicando correctamente con el
ScanSnap o no. La apariencia del icono cambia de acuerdo al estado de comunicacién, como
se muestra a continuacion.

Esta guia usa ejemplos de la conexion con el cable de alimentacion.

Estado Icono ScanSnap Manager

Conexioén del cable de alimentacion

Comunicandose Conexiodn del cable de alimentacion del bus USB

No se comunica

Un menu aparece cuando hace clic en el icono ScanSnap Manager mientras pulsa la tecla
[ctrl] del teclado.

SUGERENCIA

Cuando agrega el icono ScanSnap Manager en el Dock, normalmente aparece @
Una luz azul aparecera debajo del icono ScanSnap Manager cuando el ScanSnap
Manager esta en ejecucion.
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B Menu ScanSnap Manager

Este menu aparece cuando hace clic en el icono ScanSnap Manager @ mientras pulsa la
tecla [ctrl] del teclado.

Duplex Scan
Simplex Scan

Settings...
Profile...
Profile Management...

Check consumable status...
Help

Options
Hide

Haga clic mientras pulsa la tecla
[ctrl] del teclado

item Funcién
Digitalizacion duplex Digitaliza ambos lados del documento. Usa las configuraciones ajustadas en
[Configuracion].
Digitalizacion simplex Digitaliza s6lo un lado del documento. Usa las configuraciones ajustadas en
[Configuracion].
Configuracion Visualiza la ventana de configuracién de ScanSnap.

Podra ajustar las configuraciones de digitalizaciéon en esta ventana.
= "Cdémo ajustar las configuraciones de digitalizacion" (pagina 288)

Perfil Visualiza el menu perfil.

No podra seleccionar [Perfil] cuando selecciona la casilla de seleccion [Usar el
menu rapido] en la ventana de configuracién de ScanSnap.

= "Menu perfil" (pagina 273)

Gestion de perfiles Visualizara la ventana [ScanSnap Manager - Gestion de perfiles].

No podra seleccionar [Gestion de perfiles] cuando selecciona la casilla de
seleccion [Usar el menu rapido] en la ventana de configuracion de ScanSnap.
= "Gestidn de perfiles" (pagina 291)

Comprobar el Visualiza la ventana [ScanSnap Manager - Comprobar el suministros de

suministro de consumibles].

consumibles Podra reiniciar los contadores de consumible después de reemplazar los
consumibles.

= "Consumibles" (pagina 449)
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item Funcion

Ayuda Visualiza el siguiente menu:
® Ayuda
Abre la Ayuda de ScanSnap Manager.
® Solucién de problemas
Visualiza [Solucién de problemas] en la Ayuda de ScanSnap Manager.
® Sitio de portal de ScanSnap
Abre el sitio web de ScanSnap (http:/scansnap.fujitsu.com/).
® Acerca del ScanSnap Manager
Muestra la ventana [ScanSnap Manager - Informacion de la version).
® Preferencias
Muestra la ventana [ScanSnap Manager - Preferencias].
® Actualizacion en linea
Muestra la ventana [ScanSnap Manager - Actualizacién en linea] (pagina

467).
Para establecer la Es visualizado cuando ScanSnap Manager no se estd comunicando
conexion correctamente con el ScanSnap.

Mantener en el Dock

1) Afade el icono ScanSnap Manager @ en el Dock.

Abrir al iniciar sesién Ejecuta automaticamente ScanSnap Manager cuando se inicia Mac OS.
*1)

Mostrar en el Finder Muestra los contenidos de la carpeta [ScanSnap] usando Finder.

*1)

Mostrar todas las Muestra todas las ventanas de ScanSnap Manager en miniaturas.

ventanas (*2)

Mostrar/Ocultar Oculta o vuelve a mostrar todas las ventanas de ScanSnap Manager que estan
siendo mostradas.

Salir Sale de ScanSnap Manager.
= "Finalizar la operacién de ScanSnap" (pagina 284)

*1 : seleccione el submenu [Opciones] para visualizar estos items.
*2 : visualizado en Mac OS X v10.7 o mas reciente.
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B Menu perfil

Este menu aparece cuando hace clic en el icono ScanSnap Manager @
Los perfiles disponibles son visualizados en el menu perfil.

Perfil

s Scan to Folder
; Scan to E-mail
Scan to Print
Scan to Evernaote (Document)
Scan to Evernote (Note)

Scan to Google Docs(TM)

R el Bl

ko Scan toWord
[% Scan to Excel
1 le]
).’_J Cardiris

<

™8 iPhoto

Ejemplo del menu perfil

Seleccione un perfil del menu perfil antes de realizar la digitalizaciéon. Los documentos son
digitalizados de acuerdo a las configuraciones de digitalizacion del perfil seleccionado.
Para obtener detalles acerca de como agregar, cambiar o eliminar los perfiles, consulte
"Gestion de perfiles" (pagina 291).

SUGERENCIA

® Para habilitar el menu perfil, deseleccione la casilla de seleccién [Usar el menu répido] de la ventana
de configuracién de ScanSnap. El menu perfil no aparecera cuando selecciona esta casilla de
seleccion.

® También podra visualizar el menu perfil seleccionando [Perfil] del menu ScanSnap Manager.

® | os perfiles configurados para los siguientes modelos de escaner podran ser transferidos al ScanSnap
S1300i si el ordenador es el mismo:
- ScanSnap S1500
- ScanSnap S1500M
- ScanSnap S1300
- ScanSnap S1100
- ScanSnap S510M
- ScanSnap S300M
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Como realizar una digitalizacion

Esta seccién le explica cémo efectuar una digitalizacion con el ScanSnap.

B Preparacidén

1 « Encienda el ordenador.

= Elicono ScanSnap Manager @ aparecera en el Dock cuando Mac OS se inicie.

SUGERENCIA

® Sino se visualiza el icono ScanSnap Manager ‘@, seleccione [Aplicaciones] y haga doble clic en
[ScanSnap] — [ScanSnap Manager] desde Finder para iniciar ScanSnap Manager.

® Sij el ScanSnap Manager no se inicia automaticamente cuando Mac OS se inicia, seleccione
[Cuentas] ([Usuarios y Grupos] en Mac OS X v10.7) — [Mi cuenta] ([Usuario actual] en Mac OS X
v10.7)— [Arranque] — [T] — [ScanSnap] — [ScanSnap Manager] en la ventana [Preferencias
del Sistema] para iniciar ScanSnap Manager.

2. Abra la bandeja entrada al ADF (cubierta) del ScanSnap para encenderlo.

Bandeja de entrada al
ADF (cubierta)

= Elicono ScanSnap Manager cambiara de @ a @
SUGERENCIA

Puede haber un ligero retraso antes que el icono ScanSnap Manager cambie a @ de acuerdo al
rendimiento de su ordenador, el entorno operativo y la carga tal como cuando se encuentran muchos
programas en ejecucion al mismo tiempo.

Hay dos maneras de realizar una digitalizacion, usando el menu rapido o sin usar el menu
rapido. Para obtener detalles, consulte lo siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 275)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 280)
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B Usando el menu rapido

A continuacion se le explica como realizar una digitalizacion usando el menu rapido.

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap

Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. Seleccione la casilla de seleccion [Usar el menu rapido].

Sca/75nap

Cofor mage Scarnmnaer

(@ Usar el menu répido)

( Recomendada ) € Compacto ¥ € Alta calidad N F Personalizar
Detalles v Aplicar

3. Haga clic en uno de los botones de perfil.

¢ ]

Scansnap

Cofor mage Scarnmnaer

Usar el

menu réeido

( Recomendada ) € Compacto ¥ € Alta calidad N F Personalizar

Detalles v

| ——m—
Aplicar

1
Botones de perfil

Botones de perfil

Descripcion

Boton
[Recomendada]

Las configuraciones son [Resolucién automatica] para [Calidad de la imagen]
en la ficha [Digitalizando] de la ventana de configuraciéon de ScanSnap y
predeterminada para las demas configuraciones.

Se recomienda que seleccione este botdn cuando desea digitalizar
documentos con una calidad 6ptima apropiada para el tamafio de papel del
documento.

Botén [Compacto]

Las configuraciones son [Normal] (Color/Gris: 150 ppp, Blanco y negro: 300
ppp) para [Calidad de la imagen] en la ficha [Digitalizando] de la ventana de
configuracion de ScanSnap y predeterminada para las demas configuraciones.
Se recomienda seleccionar este boton cuando desea reducir el tamafio del
archivo.

Boton
[Alta calidad]

Las configuraciones son [Superior] (Color/Gris: 300 ppp, Blanco y negro: 600
ppp) para [Calidad de la imagen] en la ficha [Digitalizando] de la ventana de
configuracion de ScanSnap y predeterminada para las demas configuraciones.
Se recomienda que seleccione este boton cuando desea digitalizar
documentos en alta calidad.
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Botones de perfil

Descripcion

Botdn
[Personalizar]

Las configuraciones por omision son las mismas que las configuraciones de
[Recomendadal].

Las configuraciones de digitalizacion pueden ser cambiadas de acuerdo al
propdsito de la digitalizacion.

SUGERENCIA

® E| boton [Compacto] es seleccionado por omision.

® Para obtener detalles acerca de las configuraciones por omision cuando usa el menu rapido,
consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

® No puede cambiar las configuraciones de los botones [Recomendada], [Compacto] y [Alta
calidad]. Si cambia algunas de estas configuraciones de digitalizacion, el perfil cambiara
automaticamente a [Personalizar].
Para obtener mas detalles acerca de como cambiar las configuraciones de digitalizacion,
consulte "Cémo ajustar las configuraciones de digitalizacion" (pagina 288).

4. Haga clic en el botén [Aplicar].

5. Haga clic en el botén [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

6. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar

los documentos" (pagina 33).

7. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

SUGERENCIA

® La configuracion del botén [Scan] es [Digitalizacion duplex (dos caras)] predeterminadamente.
Tenga en cuenta que en ScanSnap Manager, puede cambiar las configuraciones del botén
[Scan] al modo [Digitalizacién simplex (una cara)].
Para obtener mas detalles, consulte "Digitalizar sélo un lado de un documento" (pagina 410).
® También podra iniciar la digitalizacién desde el menu ScanSnap Manager.
Para obtener mas detalles, consulte "Menu ScanSnap Manager" (pagina 271).

ATENCION

® No conecte o desconecte el ScanSnap y otros dispositivos USB durante la digitalizacion.
® No cierre la bandeja de entrada al ADF (cubierta) durante la digitalizacion.
® No cambie de usuario durante la digitalizacion.
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= El botén [Scan] del ScanSnap parpadea de color azul durante la digitalizacion.

Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacion de imagen y
almacenamiento de archivo].

M 7 ScanSnap Manager - Digitalizacién de imagen y almacenamiento de archivo

E.- Digitalizando imagen...

Meni rapide (Recomendada)

Aplicacién: -
Calidad de la imagen: Resolucidn automdtica ...
Modo de color: Deteccidn automatica de color
Lado a digitalizar: Digitalizacion diplex
Formato del archivo: PDF (Tasa de compresidn:3)
Tamafio de papel: Deteccion automdtica
Otras: Omitir pdgina en blanco, Rotacion

@

Almacenadas: 0 paginas ( 0 hojas )

Detener

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

8. En el menu rapido, haga clic en el icono de la aplicaciéon a enlazar con
ScanSnap Manager.

i

FrrEY-k-1 L]
G [EIeas

Haga clic en el icono de la aplicacidn para interactuar con el ScanSnap F+ 7]

= La aplicacion seleccionada sera iniciada.

SUGERENCIA

® Para especificar la aplicacion que desea mostrar/ocultar en el menu rapido, o cambiar el orden
de visualizacion de las aplicaciones, consulte "Configuraciones del menu rapido" (pagina 285).

® Para seleccionar una aplicacién a enlazar con ScanSnap Manager antes de la digitalizacion,
consulte "Sin usar el menu rapido" (pagina 280).

Aplicacién Descripcion

2

Scan to Folder Muestra la ventana [Scan to Folder].

Puede especificar la carpeta de almacenamiento para guardar
las imagenes digitalizadas.

Para obtener detalles acerca de cdmo continuar el proceso
luego de seleccionar este item, consulte "Guardar datos en una
carpeta especificada" (pagina 307).

74

Scan to E-mail Muestra la ventana [Scan to E-mail].

Adjunta las imagenes digitalizadas en un mensaje de correo
electronico.

Para obtener detalles acerca de cdmo continuar el proceso
luego de seleccionar este item, consulte "Adjuntar archivos a
un mensaje de correo electrénico” (pagina 314).
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Aplicacion Descripcion

Scan to Print Muestra la ventana [Imprimir].

Imprime las iméagenes digitalizadas con una impresora
especificada.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso
luego de seleccionar este item, consulte "Usar el ScanSnap
como fotocopiadora” (pagina 323).

3

L

Puede guardar las imagenes digitalizadas en un dispositivo
movil.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso
luego de seleccionar este item, consulte "Guardar los datos en
un dispositivo movil" (pagina 351).

E Scan to Mobile Muestra la ventana [Scan to Mobile].

Dropbox.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso
luego de seleccionar este item, consulte "Guardar los datos en
su carpeta de Dropbox" (pagina 368).

@ Scan to Dropbox (*1) (*2) | Puede guardar las imagenes digitalizadas en su carpeta de

P Scan to Evernote Puede guardar los archivos PDF creados de las imagenes
Ag (Document) (*2) (*3) digitalizadas en Evernote.
- Para obtener detalles acerca de cdmo continuar el proceso

luego de seleccionar este item, consulte "Guardar los
documentos en Evernote" (pagina 374).

Scan to Evernote (Note) Puede guardar los archivos JPEG creados de las imagenes
(*2) (*3) digitalizadas en Evernote.

— Para obtener detalles acerca de cdmo continuar el proceso
luego de seleccionar este item, consulte "Guardar notas
escritas a mano en Evernote" (pagina 380).

-
/

*.\.

(*2) digitalizadas en Google Docs.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso
luego de seleccionar este item, consulte "Guardar documentos
en Google Docs" (pagina 385).

@* Scan to Google Docs(TM) | Puede guardar los archivos PDF creados de las imagenes

_ Scan to Salesforce Puede publicar las imagenes digitalizadas en Salesforce
‘C‘ Chatter Chatter.
Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso
luego de seleccionar este item, consulte "Publicar en
Salesforce Chatter" (pagina 394).

Scan to SugarSync Puede guardar las imagenes digitalizadas en su carpeta de
K (*2) (*4) SugarSync.
Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso

luego de seleccionar este item, consulte "Guardar los datos en
su carpeta de SugarSync" (pagina 404).

Scan to Word (*5) Crea un archivo Word convirtiendo las imagenes digitalizadas
en datos de texto.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso
luego de seleccionar este item, consulte "Convertir en
documentos Word/Excel" (pagina 329).
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Aplicacion Descripcion

—— Scan to Excel (*5) Crea un archivo Excel convirtiendo las imagenes digitalizadas
kﬂ%ﬁ] en datos de texto.
W= Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso
luego de seleccionar este item, consulte "Convertir en
documentos Word/Excel" (pagina 329).

Cardiris (*6) Muestra la ventana Cardiris.
‘ Guarda las imagenes digitalizadas en Cardiris.
32 Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso
luego de seleccionar este item, consulte "Almacenar tarjetas de
visita en Cardiris" (pagina 337).

% iPhoto (*7) Muestra la ventana [iPhoto].

5 Guarda las imagenes digitalizadas en iPhoto.

Para obtener detalles acerca de como continuar el proceso
luego de seleccionar este item, consulte "Almacenar las
imagenes digitalizadas en iPhoto" (pagina 346).

*1 : visualizado cuando Dropbox para Mac 1.1.45 o mas reciente esta instalado.

*2 : visualizado cuando Mac OS X v10.5.8 o mas reciente esta instalado.

*3 : visualizado cuando Evernote para Mac 1.10 o mas reciente esta instalado.

*4 : visualizado cuando SugarSync Manager para Mac 1.9.29 o mas reciente esta instalado.
*5 : visualizado cuando ABBYY FineReader for ScanSnap esta instalado.

*6 : visualizado cuando Cardiris esta instalado.

*7 : visualizado cuando iPhoto 5 0 mas reciente esta instalado.

SUGERENCIA
® E|tamario de la imagen reproducida podria diferir un poco del tamafio del documento original.
® Cuando una de las siguientes aplicaciones estan activas (aparece el menu de dicha aplicacion
en el la barra de menus), al digitalizar los documentos pulsando el botdn [Scan] del ScanSnap
automaticamente se inicia el enlace entre ScanSnap Manager y la aplicacion.
- Cardiris (se enlaza con ScanSnap Manager sélo cuando el documento es de tamario tarjeta
de visita)
- Scan to Mobile
Para obtener detalles acerca del enlace automatico, consulte "Acerca del enlace automatico con
las aplicaciones" (pagina 301).

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Seleccione un
icono del menu rapido o finalice el proceso, o cierre el menu rapido antes de realizar la siguiente
digitalizacion.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.
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B Sin usar el menu rapido

A continuacion se explica como realizar una digitalizacion sin usar el menu rapido.

1 . Seleccione [Configuracién] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. Deseleccione la casilla de seleccion [Usar el menu rapido].

(%]
Cofor magse Scsnner"
(D Usar el men( répido) Perfil
s Recomendada Compacto : $ Alta calidad [ Estandar ¥

3. Seleccione un perfil.

Seleccione un perfil realizando uno de los siguientes procedimientos:

® Menu emergente [Perfil] de la ventana de configuracion de ScanSnap

(%]
Cofor magse Scsnner"
"l Usar el mend rapido Perfil
s Recomendada Compacto : $ Alta calidad [ Estandar ¥
N

® Menu Perfil

| Scanto Folder
; Scan to E-mail

L‘__,,; Scan to Print
B] Scan to Evernote (Document)
E] Scan to Evernote (Note)
@ Scan to Google Documents(TM)
k»%_] Scan to Word
k‘% Scan to Excel

g1l
}J Cardiris

S iPhoto

280



Como realizar una digitalizacion (para usuarios de Mac OS)

4. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).

5. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

SUGERENCIA
® | a configuracion del boton [Scan] es [Digitalizacion duplex (dos caras)] predeterminadamente.
Tenga en cuenta que en ScanSnap Manager, puede cambiar las configuraciones del boton
[Scan] al modo [Digitalizacién simplex (una cara)].
Para obtener mas detalles, consulte "Digitalizar sélo un lado de un documento" (pagina 410).
® También podra iniciar la digitalizacion desde el mend ScanSnap Manager.
Para obtener mas detalles, consulte "Menu ScanSnap Manager" (pagina 271).

ATENCION

® No conecte o desconecte el ScanSnap y otros dispositivos USB durante la digitalizacion.
® No cierre la bandeja de entrada al ADF (cubierta) durante la digitalizacion.

® No cambie de usuario durante la digitalizacion.

= El botén [Scan] del ScanSnap parpadea de color azul durante la digitalizacion.
Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacion de imagen y
almacenamiento de archivo].

M 7 ScanSnap Manager - Digitalizacién de imagen y almacenamiento de archivo

{— Digitalizando imagen...

Estandar

Aplicacion: Ninguna
Calidad de la imagen: Resolucidn automdtica “
Modo de color: Deteccidn automatica de color [ ]
Lado a digitalizar: Digitalizacion diplex
Formato del archivo: PDF (Tasa de compresidn:3)
Tamafio de papel: Deteccion automdtica
Otras: Omitir pdgina en blanco, Rotacion

Almacenadas: 0 paginas ( 0 hojas )

@ ¢ Detener B

= Se iniciara la aplicacion especificada para el perfil seleccionado cuando finaliza la
digitalizacion.
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SUGERENCIA

® Para seleccionar una aplicacion del menu rapido a enlazar con ScanSnap Manager después que
la digitalizacion haya finalizado, consulte "Usando el menu rapido" (pagina 275).

® Cuando la casilla de seleccion [Ajustar la seccion marcada como una palabra clave del archivo
PDF] o [Convertir a PDF que permite realizar busquedas] es seleccionada en la ficha [Archivo], la
aplicacion se iniciara después de que el reconocimiento de texto se haya efectuado en la imagen
digitalizada.
Aparecera una ventana mostrando el progreso del reconocimiento de texto.

® Predeterminadamente, los documentos son digitalizados con las siguientes configuraciones:
[Calidad de la imagen: Normal] y [Modo de color: Deteccion automatica de color].
Para obtener mas detalles acerca de como cambiar las configuraciones de digitalizacion,
consulte "Como ajustar las configuraciones de digitalizacion" (pagina 288).

® La aplicacién que se iniciard después de la digitalizacién varia de acuerdo a la opcion
seleccionada en la ficha [Aplicacion] de la ventana de configuracion de ScanSnap.
Para mas detalles, consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

® El tamafio de la imagen reproducida podria diferir un poco del tamafio del documento original.

® Cuando una de las siguientes aplicaciones estan activas (aparece el menu de dicha aplicacion
en el la barra de menus), al digitalizar los documentos pulsando el botén [Scan] del ScanSnap
automaticamente se inicia el enlace entre ScanSnap Manager y la aplicacion.
- Cardiris
- Scan to Mobile
Para obtener detalles acerca del enlace automatico, consulte "Acerca del enlace automatico con
las aplicaciones" (pagina 301).
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B Detener la digitalizacion

Puede detener una digitalizacion en progreso en caso que esté digitalizando un documento
equivocado o el lado equivocado de un documento.
Detenga la digitalizacion realizando el siguiente procedimiento:

1 . Haga clic en el botén [Detener] en la ventana [ScanSnap Manager -
Digitalizacion de imagen y almacenamiento de archivo] cual aparece
durante la digitalizacion.

M 7 ScanSnap Manager - Digitalizacién de imagen y almacenamiento de archivo

{— Digitalizando imagen...

Meni rapide (Recomendada)

Aplicacién: -
Calidad de la imagen: Resolucidn automdtica '.’
Modo de color: Deteccidn automatica de color
Lado a digitalizar: Digitalizacion diplex
Formato del archivo: PDF (Tasa de compresidn:3)
Tamafio de papel: Deteccion automdtica
Otras: Omitir pdgina en blanco, Rotacion

Almacenadas: 0 paginas ( 0 hojas )

@ ¢ Detener B

SUGERENCIA

Retire el documento del ScanSnap después de detener la digitalizacion.

Para obtener detalles acerca de como retirar los documentos, consulte "Solucion de problemas" en
la Ayuda de ScanSnap Manager.

= El siguiente mensaje aparecera cuando la digitalizacién se detenga.

e ScanSnap Manager - Mensaje

! La digitalizacion ha sido detenida.

Si hay algin documento dentro del ScanSnap, abra la parte superior del ADF y
retire el documento.

(Ninguna)
Solucién de problemas @
% Para continuar
Cologue el documento en la bandeja de entrada al ADF (cubierta), y haga
clic en el botdn [Continuar la digitalizacién] o pulse el botdn [Scan] del
ScanSnap.
© Para cancelar
Haga clic en el botdn [Abandonar].
Almacenadas: 0 paginas ( Ohojas ) Ultima pagina guardada
. P N s £ “\
( Continuar la digitalizacién ) ( Abandonar )

2. Haga clic en el boton [Abandonar].

Para continuar digitalizando, haga clic en el botén [Continuar la digitalizacion] o pulse el
botén [Scan] del ScanSnap después de colocar otro documento en el ScanSnap.
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B Finalizar la operacidn de ScanSnap

Salir de ScanSnap Manager
Seleccione [Salir] del menu ScanSnap Manager.
Normalmente, no necesita salir de ScanSnap Manager.

SUGERENCIA

No podra usar el ScanSnap después de salir de ScanSnap Manager.

Desde Finder, seleccione [Aplicaciones] y haga doble clic en [ScanSnap] — [ScanSnap Manager]
para iniciar ScanSnap Manager cuando desee usar el ScanSnap.

Desconectar el ScanSnap

1 . Cierre la bandeja de entrada al ADF (cubierta) para apagar el ScanSnap.

= Elicono ScanSnap Manager del Dock cambiara de @ a @

2. Desconecte el cable USB del ordenador.

3. Desconecte el cable de alimentacién (o el cable de alimentacién del bus
USB) de la toma de corriente (o del ordenador).

SUGERENCIA

El ScanSnap no tiene un interruptor de encendido y puede ser encendido/apagado conjuntamente
con el ordenador. El ScanSnap también puede ser encendido/apagado autométicamente al abrir o
cerrar la bandeja de entrada al ADF (cubierta).
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Configurar ScanSnap Manager

Esta secciodn le explica cdmo ajustar las configuraciones de digitalizacién, como agregar,
cambiar y eliminar perfiles, enlazar automaticamente con las aplicaciones y acerca de las
ventanas visualizadas durante la digitalizacion.

B Configuraciones del menu rapido

Puede especificar las aplicaciones que desea mostrar u ocultar en el menu rapido, como
también cambiar el orden de visualizacion de las aplicaciones realizando el siguiente
procedimiento.

1 . Haga clic en el menu rapido [[E-H ].

Para obtener detalles acerca de como visualizar el menu rapido, consulte "Usando el
menu rapido" (pagina 275).

i~ Haga clic en el icono de la aplicacién para interactuar con el ScanSnap F+ 7]

= Aparecera la ventana [Mostrar/ocultar aplicaciones].
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2. Especifique las aplicaciones que desea mostrar en el menu rapido.

®Mostrar u ocultar los iconos de las aplicaciones
Seleccione la casilla de seleccion para mostrar la aplicacion en el menu rapido.
Para mostrar todas las aplicaciones en el menu rapido, haga clic en el botén
[Predeterminadal.

Mostrarfocultar aplicaciones

Seleccione la casilla de seleccién para mostrar la aplicacién en el
meni rapido.

Cambie el orden de las aplicaciones arrastrandolas.

Scan to Folder e
Scan to E-mail

= Scan to Print

u Scan to Mobile

4§ Scan to Dropbox

_'y Scan to Evernote (Document)

_'35 Scan to Evernote (Note)

% 5can to Google Docs(TM)

'é‘Scan to Salesforce Chatter

- Scan to SugarSync

ERRAAREREER

L%+ Scan to Word w
# | (&, 5can to Excel
)] cardiris 1

¢ Predeterminada ) (" Cancelar :( oK )@

®0rden de visualizacidon de las aplicaciones
Los iconos de aplicacion son mostrados en el menu rapido en el mismo orden como se
ven listados en la ventana [Mostrar/ocultar aplicaciones].
Arrastre una aplicacién para cambiar su orden.
Para restaurar el orden de la visualizacion predeterminada de las aplicaciones en el
menu rapido, haga clic en el boton [Predeterminadal.

Mostrarfocultar aplicaciones

Seleccione la casilla de seleccién para mostrar la aplicacién en el
meni rapido.

Cambie el orden de las aplicaciones arrastrandolas.

# Scan to Folder )
# Scan to E-mail

# = Scan to Print

™ [ Scan to Mobile

4§ Scan to Dropbox

_'y Scan to Evernote (Document)
_'35 Scan to Evernote (Note)

% 5can to Google Docs(TM)
'é‘Scan to Salesforce Chatter
™ | 5can to sugarSync

™ - 5can to Word L
™ (2, 5can to Excel

™ ] cardiris
. - S M

EERREE

¢ Predeterminada ) (" Cancelar :( oK )@
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Las aplicaciones son mostradas en el orden mostrado a continuacién en el menu rapido
y en la ventana [Mostrar/ocultar aplicaciones].

Mostrar/ocultar aplicaciones

Seleccione la casilla de seleccién para mostrar la aplicacién en el
meni rapido.

Cambie el orden de las aplicaciones arrastrandolas.

[ . Scan to Folder n
[} Scan to E-miil
¥ & Scan to Prin|

# [ scan to Motflie

# £ scan to Drofjbox
# 3 scan to Evedpote (Document)
@ 3 scan to Evedhote (Note)

# 7% scan to Goofile Docs(TM)
# "Clscanto s

¥ g Scan to su

L Scan to Wor U ir Haga clic en el icono de la aplicacién para interactuar con el ScanSnap
# h scan o Excel
1 Cardiris
G S J
Predeterminada ) (_ Cancelar ) ( oK ) @

3. Haga clic en el botén [OK] para cerrar la ventana [Mostrar/ocultar
aplicaciones].

= Las aplicaciones que desea mostrar en el menu rapido y el orden de visualizacion
son configurados.
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B Como ajustar las configuraciones de digitalizaciéon

Puede ajustar las configuraciones de digitalizacion en la ventana de configuracion de
ScanSnap de acuerdo al uso deseado realizando el siguiente procedimiento:

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.
Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.
SUGERENCIA
También puede abrir la ventana de configuracion de ScanSnap pulsando simultaneamente las teclas

[emd (3B)] v [S] del teclado. Esta operacion solo es disponible cuando ScanSnap Manager esta
activado (cuando "ScanSnap Manager" es visualizado en la barra de menus).

2. Haga clic en el boton [Detalles] para cambiar al modo de vista detallado.

®Usando el menu rapido

Vista esquema Vista detallada
¥ Usar el ment rapido ¥ Usar el men rapido
C ) Compacto Alta calidad ( i ) [ ) ( Compacto ) ( Altacalidad

( Detalles V) Aplicar Aplicacion | £ Guardaren | i Digitalizando | [ 2 Archivo | LF Papel 2 Compresion

Especifique el modo de digitalizacién y las opciones que desea usar.

Calidad de la imagen: [ 5] Resolucion automatica =]
Modo de color: | [ Deteccién itica de color 2]
Lado a digitalizar: ([ Digitalizacién diplex (dos caras) 2]

— Continde la digitalizacién después de haber terminade la actual
 digitalizacién

(_opcién... )

[©]
Ocultar _~) — Aplicar
®Sin usar el menu rapido
o o
S cc:,/aan L4 EJQSE sujsninaen F Cotar fmege Scarnar F
() Usar el meni répido Perfil () usar el mendi rapido Perfil
~ Recomendada Compacto Altacalidad ) [Estandar ) Recomendada Compacto Alta calidad [ Esténdar =
( Detalles V) Aplicar A Aplicacion | L1 Guardaren |} Digitalizando | |, Archivo | [ Papel 2 Compresion
Especifique el modo de digitalizacién y las opciones que desea usar.
Calidad de la imagen: [ 5] Resolucién automatica ]
Modo de color: ([ Deteccién automatica de color =]
Lado a digitalizar: [ | Digitalizacién diplex (dos caras) =)
— Continde la digitalizacién después de haber terminado la actual
— digitalizacion
(Opcién... )
@
(" Ocultar ~) Aplicar )

SUGERENCIA

La ventana de configuracion de ScanSnap conserva el estado de visualizacién de la ultima vez que
ha usado el ScanSnap. Por ejemplo, si ha sido cerrada en el modo de vista detallada, la ventana es
visualizada en el modo de vista detallada en la siguiente apertura.
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3. Ajuste las configuraciones de digitalizacion en cada ficha.

A Aplicacion | |1 Guardaren ﬁ Digitalizando | | o Archivo o Compresion

LI Papel

Especifique el modo de digitalizacién y las opciones que desea usar.

Calidad de la imagen: Resolucidén automatica H
Modo de color: | [ Deteccién automitica de color 2
Lado a digitalizar: | [ Digitalizacién daplex (dos caras) 2

— Continde la digitalizacion después de haber terminado la actual
— digitalizacién

s s Y
[ Opcién... )
—

Mo J
@
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

Los siguientes items pueden ser configurados en cada ficha.
Para mas detalles, consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.
® Ficha [Aplicacion]

- La aplicacion que se usara con el ScanSnap
® Ficha [Guardar en]

- La carpeta en donde se guardara la imagen digitalizada

- El nombre de archivo que se usara para guardar la imagen digitalizada

® Ficha [Digitalizando]

- Digitalizando
(La calidad de imagen que desea digitalizar, si digitalizar en color, gris o blanco y
negro, digitalizar en el modo simplex o duplex, si habilitar o deshabilitar
[Configuracion solo para documentos de texto], [Permitir supresion automatica de
pagina en blanco], [Corregir cadenas de letras torcidas automaticamente],
[Permitir rotacion automatica de imagen] y [Continue la digitalizacion después de
haber terminado la actual digitalizacion].)

® Ficha [Archivo]

- El formato de archivo de la imagen digitalizada (*.pdf, *.jpg)

- Realizar o no el reconocimiento de texto de una cadena de caracteres marcada
en la imagen digitalizada y adjuntar dicha cadena como palabra clave para el
archivo PDF
(Realizar o no el reconocimiento de texto sélo para las cadenas de caracteres en
la primera seccion marcada o en todas las secciones marcadas a ser agregadas
como palabras clave y en que idioma a realizar el reconocimiento de texto.)

- Realizar o no el reconocimiento de texto en cadenas de caracteres de la imagen
digitalizada para convertir el archivo en un archivo PDF que permite realizar
busquedas
(Convertir o no sélo la primera pagina o todas las paginas y en que idioma
realizar el reconocimiento de texto.)
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- Crear o no archivos PDF individuales
(Si incluir o no todas las imagenes digitalizadas en un solo archivo PDF o crear
varios archivos PDF, de acuerdo a la cantidad de paginas predeterminadas)
® Ficha [Papel]
- Tamafio de papel de los documentos (seleccién del tamafio de papel)
- Si detectar o no una alimentacion multiple
® Ficha [Compresion]
- El tamano de archivo de la imagen digitalizada (tasa de compresion)

ATENCION

Las configuraciones de digitalizacién varian segun el método de digitalizacion.

Para obtener detalles acerca de los items que puede configurar, consulte "items de configuracion
con o sin el menu rapido" (pagina 476).

4. Haga clic en el botén [Aplicar].

= Cuando usa el menu rapido, las configuraciones de digitalizacion para el botén
[Personalizar] seran cambiadas.

= Cuando no usa el menu rapido, las configuraciones de digitalizacién para el perfil
seleccionado actualmente seran cambiadas.

SUGERENCIA

Cuando pulsa el boton [Scan] del ScanSnap mientras se visualiza la ventana de configuracién de
ScanSnap, dicha ventana se cerrara y se iniciara la digitalizacion. Los cambios de las
configuraciones de digitalizacion hechos hasta este punto seran guardados y los documentos seran
digitalizados bajo las configuraciones.

Tenga en cuenta que si hay otras ventanas abiertas, la digitalizacién no se iniciara aunque pulse el
botén [Scan] del ScanSnap a menos que cierre las ventanas abiertas.
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B Gestion de perfiles

Puede administrar hasta 20 perfiles.

Puede seleccionar los perfiles en el menu emergente [Perfil] en la ventana de configuracion
de ScanSnap o desde el menu perfil.

SUGERENCIA
Para usar un perfil, necesita deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la

ventana de configuracién de ScanSnap.
® Menu emergente [Perfil]

(%]
Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

"l Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Com_;acto_ - Alta calidad ) | [Estandar [aa

® Menu Perfil

Profil
+ 7 Standard

= ] Scan to Folder
Scan to E-mail

— Scan to Print

e
33 Scan to Evernote (Document)
E} Scan to Evernote (Note)
V\é Scan to Google Documents(TM)
t;g-.] Scan to Word
kﬁ% Scan to Excel

il
»J Cardiris
™8 iPhoto
e /

Una vez que las configuraciones de digitalizacion usadas mas frecuentemente sean
guardadas como perfiles, no tendra que abrir la ventana de configuracion de ScanSnap para
cambiar dichas configuraciones cada vez que desee digitalizar un documento. Podra
facilmente cambiar al perfil apropiado con sélo seleccionar el perfil que desea.

Para obtener detalles acerca de como agregar, cambiar o eliminar los perfiles, consulte lo
siguiente:

® Para agregar un nuevo perfil (— pagina 292)

® Para cambiar las configuraciones de digitalizacion de los perfiles (— pagina 295)
® Para cambiar el nombre de un perfil (— pagina 297)

® Para eliminar un perfil (— pagina 299)
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Agregar perfiles

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

SUGERENCIA
Deseleccione la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] si esta seleccionada.

2. Ajuste las configuraciones de digitalizaciéon en cada ficha.

Para obtener mas detalles acerca de cada ficha, consulte la Ayuda de ScanSnap
Manager.

(]

. Scansnap

Cofor image Scanmnaer

"l Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto Alta calidad . Estandar Lo

A Aplicacion | L Guardaren | [= Digitalizando o Compresitn

| oy Archivo

LF Papel

Especifique el modo de digitalizacién y las opciones que desea usar.

Calidad de la imagen: Resolucidn automatica s
Modo de color: [ [ Deteccién automatica de color |~='~i
Lado a digitalizar: | | Digitalizacién diplex (dos caras) I--:-i

— Continde la digitalizacion después de haber terminado la actual
— digitalizacién

f T — 1
( Opcién... )
e J
f i \
Ocultar ~ Aplicar
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3. Seleccione [Agregar perfil] del menu emergente [Perfil].

(%]
Scansnap

Cofor image Scanmnaer

| Usar el mend rapido Perfil

Recomendada » Compacto 4 4 Alta calidad ¥ Estandar

Scan to Folder

| Scan to E-mail

|5 Scan to Print

~ Scan to Evernote (Document)
Scan to Evernote (Note)
Scan to Google Docs(TM)
Scan to Word

Scan to Excel

Cardiris

iPhoto

Lado a digitalizar: [ [% Digitalizacién diplex (dos caras) Agregar perfil... )
€stion de permes...

— Continte la digitalizacién después de haber ter
— digitalizacién T

Opcidn...

A Aplicacion | (1 Guardaren | [ Digitalizando || Archivo | I

Especifique el modo de digitalizacién y las opciones que desea usar.

esolucion automatica

Calidad de la imagen:

Modo de color: [ [ Deteccién automatica de color

= Aparecera la ventana [Agregar nuevo perfil].

4. Introduzca un nombre para el nuevo perfil, y luego haga clic en el botén
[OK].

Agregar nuevo perfil

Nombre del nuevo perfil:
' |.='A4 a color I '

@ C Cancelar ) ( OK )

= El perfil agregado aparecera en el menu emergente [Perfil] de la ventana de
configuracion de ScanSnap.

[ x]
Scansnap

Cofor image Scanmner

"l Usar el mend rapido Perfil

Recomendada ; * Compacto ) 3 Alta calidad > A4 a color Q‘

A Aplicacion | L1 Guardaren ﬁ Digitalizando | | o Archivo | Papel o Compresion |

Especifique el modo de digitalizacién y las opciones que desea usar.

Calidad de la imagen: Resolucidén automatica

Modo de color: [ [ Deteccién automatica de color

& & &

Lado a digitalizar: ( | Digitalizacién diplex (dos caras)

— Contintie la digitalizacién después de haber terminado la actual
— digitalizacién

( Opcion...
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5. Haga clic en el botén [Aplicar].

6. Haga clic en el botén [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

SUGERENCIA
® Hasta 20 perfiles pueden guardarse incluyendo el perfil [Estandar].
® Podra cambiar el orden de los perfiles visualizados a excepcion del perfil [Estandar].
1. Seleccione [Gestidn de perfiles] del menu ScanSnap Manager o del menu emergente [Perfil]
en la ventana de configuracion de ScanSnap.
= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Gestidn de perfiles].
2. Arrastre el perfil para moverlo a su posicion deseada en la lista.

M 7 ScanSnap Manager - Gestion de perfiles

Cambie el orden de los perfiles arrastrandolos.

Scan to E-mail
— Scan to Print
_3 Scan to Evernote (Document)
_3 Scan to Evernote (Note)
2 Scan to Google Docs(TM)
d: Scan to Word
u{ IScan to Excel

1 -
& Cardiris

".S; iPhoto.app

-

‘ 3 A4 a color

— | - @

3. Haga clic en el botén [ 3] para cerrar la ventana [ScanSnap Manager - Gestion de perfiles].
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Cambiar las configuraciones del perfil

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

SUGERENCIA
Deseleccione la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] si esta seleccionada.

2. Seleccione un perfil desde el menu emergente [Perfil].

)

. Scansnap

Cofor image Scanmnaer

"l Usar el mend rapido Perfil

~ Recomendada . C.ompac.{-.o ) Alta calidad | ¥ Estandar

Scan to Folder
- Scan to E-mail
A Aplicacion | £ Guardaren | [} Digitalizando | | Archivo " Papel L Scan to Print

Scan to Evernote (Document)
Scan to Evernote (Note)

Scan to Google Docs(TM)
Scan to Word

Scan to Excel

Cardiris

ip isinel

A4 a color )

Especifique el modo de digitalizacién y las opciones que desea usar.

Calidad de la imagen: Resolucidén automatica

Modo de color: [ [ Deteccién automatica de color

Lado a digitalizar: | | Digitalizacién diplex (dos caras)

Agregar perfil...

Continde la digitalizacién después de haber ter
=) g P Cestion de perfiles...

— digitalizacién

o —
( Opcioén... )

3. Cambie las configuraciones de digitalizacion en cada ficha.

Para obtener mas detalles acerca de cada ficha, consulte la Ayuda de ScanSnap
Manager.

A Aplicacion | L Guardaren | [ Digitalizando | | Archivo | [J Papel Lj2 Compresién

Especifique el modo de digitalizacién y las opciones que desea usar.

Calidad de la imagen: Resolucidén automatica 3
Modo de color: [ [ Deteccién automatica de color 3
Lado a digitalizar: [ [ Digitalizacién diplex (dos caras) 3

— Continde la digitalizacion después de haber terminado la actual
— digitalizacién

Opcién... )
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4. Cuando termine de realizar los cambios de las configuraciones del perfil
seleccionado, haga clic en el botén [Aplicar].

5. Haga clic en el botén [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.
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Cambiar el nombre de los perfiles

1 . Seleccione [Gestion de perfiles] desde el menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap

Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Gestion de perfiles].

SUGERENCIA

® Sino puede seleccionar [Gestion de perfiles] en el menu ScanSnap Manager, deseleccione la
casilla de seleccion [Usar el menu rapido] en la ventana de configuracion de ScanSnap.

® También puede visualizar la ventana [ScanSnap Manager - Gestion de perfiles] seleccionando

[Gestion de perfiles] desde el menu emergente [Perfil] en la ventana de configuracion de
ScanSnap.

2. Seleccione un perfil, haga clic en el botén [' bl '] ubicado en la esquina
inferior izquierda, y seleccione [Cambiar de nombre].

M 7 ScanSnap Manager - Gestion de perfiles

Cambie el orden de los perfiles arrastrandolos.

Scan to E-mail
— Scan to Print
_3 Scan to Evernote (Document)
_3 Scan to Evernote (Note)
+J Scan to Google Docs(TM)
'L.;r Scan to Word
t.g_IScan to Excel

| Cardiris
4

'..5; iPhoto.app

Cambiar de nombre

= El campo de nombre del perfil sera editable.

ATENCION
No se puede renombrar el perfil [Estandar].
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3. Introduzca el nuevo nombre.

M 7 ScanSnap Manager - Gestion de perfiles

Cambie el orden de los perfiles arrastrandolos.

Scan to E-mail
— Scan to Print
_3 Scan to Evernote (Document)
_3 Scan to Evernote (Note)
+J Scan to Google Docs(TM)
'L.;r Scan to Word
t.g_IScan to Excel

| Cardiris
4

-ll\ iPhoto.app

Carta en blanco y negro

= R @

= El perfil seleccionado sera renombrado.

N
4 rf—

4. Haga clic en el boton [@] para cerrar la ventana [ScanSnap Manager -
Gestion de perfiles].

= Aparecera una ventana de mensaje.

5. Haga clic en el botén [Aplicar].

1 ¢Desea aplicar los cambios al perfil?
.

No aplicar y ( Cancelar B ( Aplicar )
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Eliminar los perfiles

1 . Seleccione [Gestion de perfiles] desde el menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap

Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Gestion de perfiles].

SUGERENCIA

® Sino puede seleccionar [Gestion de perfiles] en el menu ScanSnap Manager, deseleccione la
casilla de seleccion [Usar el menu rapido] en la ventana de configuracion de ScanSnap.

® También puede visualizar la ventana [ScanSnap Manager - Gestion de perfiles] seleccionando

[Gestion de perfiles] desde el menu emergente [Perfil] en la ventana de configuracion de
ScanSnap.

2. Seleccione un perfil y haga clic en el botén [ '-_].

M 7 ScanSnap Manager - Gestion de perfiles

Cambie el orden de los perfiles arrastrandolos.

Scan to E-mail
— Scan to Print
3’ Scan to Evernote (Document)
B’ Scan to Evernote (Note)
-_:‘-‘:JJ Scan to Google Docs(TM)
|L-.;! Scan to Word
u%l Scan to Excel

. -
& Cardiris

= iPhoto

S

(#% Carta en blanco y negro

&= @

ATENCION
No se puede eliminar el perfil [Estandar].

= El perfil seleccionado es eliminado.
3. Haga clic en el boton [@] para cerrar la ventana [ScanSnap Manager -

Gestion de perfiles].

= Aparecera un mensaje.
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4. Haga clic en el botén [Aplicar].

1 ¢Desea aplicar los cambios al perfil?
.

€ No aplicar ( Cancelar B ( Aplicar )
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B Acerca del enlace automatico con las aplicaciones

Cuando una de las siguientes aplicaciones estan activas (aparece el menu de dicha
aplicacion en el la barra de menus), al digitalizar los documentos pulsando el botén [Scan] del
ScanSnap automaticamente se inicia el enlace entre ScanSnap Manager y la aplicacién
aunque el menu rapido esté habilitado.
Las aplicaciones que pueden enlazarse automaticamente con ScanSnap Manager son las
siguientes:
® Cardiris
La imagen digitalizada es visualizada en Cardiris.
® Scan to Mobile
La imagen digitalizada es enviada a dispositivo movil.

No activa Activa
(NN Scan to Mobile
Dispositivo mavil conectado @
(]
1023
Rotar Recortar Lupa Inicie ScanSnap Connect Application en el dispositivo mavil para Personalizar
: z establecer conexion automdticamente.

Tarjetas
Abrir y crear

Estados U...

Exportar wCard

5}

Nombre de ordenador:

( Cerrar ] Cancelar |
P
Teléfono
r Teléfono 2
Maobil
Fax
E-mail
Pagina web

Motas

Y

El ejemplo de arriba muestra al ScanSnap Manager enlazado automaticamente con
Scan to Mobile cuando la ventana Scan to Mobile esta al frente (activa).
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B Estado de comunicacién del ScanSnap

Si apaga o enciende el ScanSnap cuando se esta ejecutando ScanSnap Manager, una
notificacién le avisara el estado de comunicacion del ScanSnap.

®Cuando ScanSnap esta encendido

Conexion del cable de alimentacion

©)

ScanSnap Manager

El ScanSnap se encuentra listo para la

digitalizacién.

Haga clic aqui para deshabilitar esta
notificacién.

Conexion del cable de alimentacion del bus USB

©)

ScanSnap Manager
El ScanSnap se encuentra listo para la
digitalizacién.

Haga clic aqui para deshabilitar esta
notificacién.

®Cuando ScanSnap esta apagado

©)

ScanSnap Manager
El ScanSnap se encuentra
desconectado.

Haga clic aqui para deshabilitar esta
notificacién.

SUGERENCIA

Para deshabilitar las notificaciones del estado de comunicacion del ScanSnap, haga clic en la

notificacion y en la ficha [Visualizar el estado] de la ventana [ScanSnap Manager - Preferencias]
que aparece, deseleccione la casilla de seleccion [Notificar el estado de comunicacion].

Cuando especifica el tiempo para el apagado automatico, la notificacion aparecera cinco
minutos antes que el ScanSnap se apague.

®Cuando ScanSnap sera apagado automaticamente

Conexion del cable de alimentacion

©)

ScanSnap Manager
El ScanSnap estd por apagarse
porque no estd siendo usado.

Haga clic aqui para obtener detalles acerca

de la configuracién de energia del
ScanSnap.

Conexion del cable de alimentacién del bus USB

©)

ScanSnap Manager
El ScanSnap estd por apagarse
porque no estd siendo usado.

Haga clic aqui para obtener detalles acerca
de la configuracién de energia del
ScanSnap.
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Recibir u ocultar las notificaciones del estado de comunicacion
del ScanSnap

Puede especificar si desea recibir o no las notificaciones del estado de comunicacion del

ScanSnap.
Ajuste la configuracion realizando el siguiente procedimiento:

1 . Seleccione [Ayuda] — [Preferencias] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Preferencias].

2. En la ficha [Visualizar el estado], seleccione o deseleccione la casilla de
seleccion [Notificar el estado de comunicacion].

[ NS ScanSnap Manager - Preferencias

f Visualizar el estado| Energia !

Notificacién del estado de la comunicacién

Seleccione si desea notificar el estado de comunicacion del ScanSnap.

(E Notificar el estado de comunicacil’)n)

Mostrar el estado de la digitalizacién en progreso

Seleccione si desea o no mostrar el estado de la digitalizacion en
progreso.

Mostrar el estado de la digitalizacion en progreso
(recomendado)

@

Si selecciona la casilla de seleccion [Notificar el estado de comunicacion], se le
notificara el estado de comunicacién en conjunto con el encendido o apagado del

ScanSnap.
Si deselecciona la casilla de seleccion [Notificar el estado de comunicacion], no se le
notificara el estado de comunicacion.

3. Haga clic en el boton [@&] para cerrar la ventana [ScanSnap Manager -
Preferencias].
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B Mostrar el estado de progreso de la digitalizaciéon

Cuando la digitalizacion se inicia, aparece la ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacién de
imagen y almacenamiento de archivo].
La ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacion de imagen y almacenamiento de archivo]
consiste de lo siguiente:
Estado de digitalizacion

® Configuracién de digitalizacion

® Guardado

® Previsualizaciéon
También, tengan en cuenta que puede detener la digitalizacion haciendo clic en el boton

[Detener] en la ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacion de imagen y almacenamiento de
archivo].

Para obtener detalles acerca de como detener la digitalizacion, consulte "Detener la
digitalizaciéon" (pagina 283).

™ 7 ScanSnap Manager - Digitalizacién de imagen y almacenamiento de archivo

{— Digitalizando imagen...

Mend ripido (Recomendada)

Aplicacion: -
Calidad de la imagen: Resolucion automiitica -."
Modo de color: Deteccion automitica de color
Lado a digitalizar: Digitalizacién daplex
Formato del archive: PDF (Tasa de compresidn:3)
Tamafio de papel: Deteccion automatica
Otras: Omitir pdgina en blanceo, Rotacidn

Almacenadas: 0 paginas ( 0 hojas )

@ € Detener )

La ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacion de imagen y almacenamiento de archivo] se
cerrara automaticamente después de guardar la imagen digitalizada de la ultima pagina
digitalizada.
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Ocultar el estado de progreso de la digitalizaciéon

Puede ocultar la ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacion de imagen y almacenamiento
de archivo] realizando el siguiente procedimiento:

1 . Seleccione [Ayuda] — [Preferencias] desde el menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Preferencias].

2. En la ficha [Visualizar el estado], deseleccione la casilla de seleccion
[Mostrar el estado de la digitalizacién en progreso (recomendado)].

(. NN ScanSnap Manager - Preferencias

[ Visualizar el estado| Energia !

Notificacién del estado de la comunicacién

Seleccione si desea notificar el estado de comunicacién del ScanSnap.

E Notificar el estado de comunicacién

Mostrar el estado de |a digitalizacién en progreso

Seleccione si desea o no mostrar el estado de la digitalizacion en
progreso.

Mostrar el estado de la digitalizacién en progreso
(recomendado)

3. Haga clic en el botén [@] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana [ScanSnap Manager - Preferencias].

= La ventana [ScanSnap Manager - Digitalizacion de imagen y almacenamiento de
archivo] sera ocultada desde la siguiente digitalizacion.
SUGERENCIA

Cuando no se visualiza la ventana del estado de progreso de la digitalizacion, el
numero actual de paginas guardadas es indicado en el icono ScanSnap Manager

@ ubicado en el Dock.
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Acciones

El ScanSnap tiene funciones utiles para el trabajo de oficina y las mismas estan disponibles
cdmo acciones.

Las acciones le permite:

@ Compartir con otras personas los archivos de los documentos
digitalizados.
Guarda la imagen digitalizada directamente en una carpeta compartida de una red
después de digitalizar, comparte la imagen digitalizada con otros y les informa la ruta
de la carpeta de almacenamiento por medio de un mensaje de correo electronico
creado automaticamente con la ruta indicada.

®Enviar archivos de documento a participantes de una reunién via correo
electrénico.
Envia un mensaje de correo electronico a otros con el archivo de la imagen digitalizada
adjuntado.

®Usar una impresora en lugar de una fotocopiadora, para realizar las
copias de los documentos.
Imprime la imagen digitalizada con una impresora.

oCitar el texto de los documentos de papel cuando no quiere introducirlo.
Puede reconocer el texto de la imagen digitalizada y convertirlo en un documento Word
o Excel.

®Archivar y organizar una gran cantidad de tarjetas de visita.
Puede almacenar y administrar las tarjetas de visita en Cardiris. Los datos de tarjeta
pueden ser reproducidos en texto o en formato vCard.

®Convertir catalogos y folletos en datos digitales y guardarlos.
Puede almacenar y administrar las imagenes de los catalogos y folletos directamente
en iPhoto.

®Guardar los documentos digitalizados en un dispositivo movil.
El archivo de imagen digitalizado es guardado en un dispositivo mévil conectado.
Puede acceder a los archivos guardados a través del enlace con una aplicacion que
pueda visualizar los archivos PDF o JPEG.

A continuacion figuran las explicaciones de cédmo usar las Acciones.
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B Guardar datos en una carpeta especificada

Esta seccidn le explica cdmo guardar el archivo de imagen digitalizado en una carpeta
especificada.

Puede guardar el archivo de imagen digitalizado en una carpeta compartida de unared y
compartirlo con otros. Ademas, podra informar a otras personas acerca de la carpeta de

almacenamiento por medio de un mensaje de correo electronico creado automaticamente
con la ruta indicada.

®00

Para:

cc
=~ Asunto:

11_24_20_19_26.pdf
11_24_20_19_28 pdf

SUGERENCIA
El programa de correo electrénico configurado en Mail al seleccionar el menu [Mail] — [Preferencias] —

botén [General] — [Programa de correo por omision] sera usado como el programa de correo electrénico
a enlazar con ScanSnap Manager.

Se soportan los siguientes programas:
® Mail

® Outlook para Mac 2011

® Entourage 2008 for Mac

® Entourage 2004 for Mac

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y el almacenamiento de la
imagen digitalizada en una carpeta especificada usando o sin usar el menu rapido, consulte
lo siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 308)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 311)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA
Para usar el menu rapido, necesita seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la ventana

de configuracion de ScanSnap.
Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando

el menu rapido" (pagina 275).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

ay=e0v899

% 'c‘ ﬁ @fj k;“h 8 %

| B Haga clic en el icono de la aplicacién para interactuar con el ScanSnap F+ 7]

3. Haga clic en el icono [Scan to Folder] .Q._.]

= Aparecera la ventana [Scan to Folder].
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4. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Folder], podra cambiar los nombres de archivos, carpetas de

almacenamiento, y especificar si desea escribir o no en el mensaje de correo

electrénico la ruta de la carpeta de almacenamiento para notificar a otras personas.

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Folder], consulte la Ayuda de

ScanSnap Manager.

Scan to Folder

.00

Previsualizar

' D
| |

M < 171 B Or—

\ J
7

{ - o/

Especificar el nombre del archivo
Lista de archivo:

Numero | Nombre del archivo

ER s 5.5 1
2 .
l Serializar... J l Historial del nombre ¥
Tamario del archivo: MB
Tamafio total de los archivos: MB

1

{ Carpeta local | Carpeta de red Carpeta MobileMe

Guardar en:

fUsers/

Examinar... H Historial ~

] Incluir la ruta de la carpeta de almacenamiento en el correo electrénico

(" Cancelar ) ( Guardar )

Previsualizar

309



Acciones (para usuarios de Mac OS)

5. Haga clic en el botén [Guardar].

= El archivo de la imagen digitalizada es guardado en la carpeta especificada.

= Cuando selecciona la casilla de seleccion [Incluir la ruta de la carpeta de
almacenamiento en el correo electrdnico] en la ventana [Scan to Folder], aparecera
una ventana con un nuevo mensaje listando la ruta de la carpeta de
almacenamiento donde el archivo se encuentra guardado.

®00 Mensaje nuevo —
Enviar Ch_at Adjuntar Agenda Tl;x_:d_e Igtra.CoIores Eorr_ador MNavegador de fotos
Para:[ J
Cc:
=v| Asunto:

11_24_20_19_26.pdf
11_24_20_19_28.pdf

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion después que el menu rapido es visualizado y antes que la
ventana [Scan to Folder] sea cerrada. Cierre la ventana [Scan to Folder] antes de digitalizar el
siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones después
de visualizar el menu rapido y antes de cerrar la ventana [Scan to Folder].
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesita deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 280).

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap.

2. En el menu emergente [Seleccionar aplicaciéon] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Folder].

Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

| Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto Alta calidad | A4 a color 24

\ Aplicacion J T Guardaren | =3 Digitalizando | | [ Archivo | LI Papel Ja Compresian
Seleccione la aplicacién que desea usar.

(Seleccionar aplicacién: | [ Scan to Folder o )

Ajustes de la aplicacion...

Agregar o quitar...

@
Ocultar ~ Aplicar
SUGERENCIA

El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [Scan to Folder] cuando selecciona:
® [Scan to Folder] del menu emergente [Perfil] de la ventana de configuracion de ScanSnap
® [Scan to Folder] del menu perfil

3. Haga clic en el botén [Aplicar].
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4. Haga clic en el boton [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Aparecera la ventana [Scan to Folder] cuando finalice la digitalizacion.

7. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Folder], podra cambiar los nombres de archivos, carpetas de
almacenamiento, y especificar si desea escribir o no en el mensaje de correo
electrénico la ruta de la carpeta de almacenamiento para notificar a otras personas.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Folder], consulte la Ayuda de
ScanSnap Manager.

ann Scan to Folder
Previsualizar Especificar el nombre del archivo
1 ) Lista de archivo:
u | Namero | Nombre del archivo
J , J . 2
l Serializar... J l Historial del nombre ¥
Tamario del archivo: MB
Tamafio total de los archivos: MB

[ Carpeta local Carpeta de red Carpeta MobileMe

Guardar en:

fUsers/

II I Examinar... H Historial ~

\ o [ Incluir la ruta de |a carpeta de almacenamiento en el correo electrénico

( Cancelar \ ( Guardar )

Previsualizar
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8. Haga clic en el botén [Guardar].

= El archivo de la imagen digitalizada es guardado en la carpeta especificada.

= Cuando selecciona la casilla de seleccion [Incluir la ruta de la carpeta de
almacenamiento en el correo electrdnico] en la ventana [Scan to Folder], aparecera
una ventana con un nuevo mensaje listando la ruta de la carpeta de
almacenamiento donde el archivo se encuentra guardado.

®00 Mensaje nuevo —
_Enviar Chat Adjuntar  Agenda Tl;_x_:_@elgtra.Colores__ Bor(ado_r ngador_de fo(os_
Para:[ J
Cc:
=v| Asunto:

11_24_20_19_26.pdf
11_24_20_19_28.pdf

ATENCION
® No puede iniciar la digitalizacion cuando se visualiza la ventana [Scan to Folder]. Cierre la

ventana antes de digitalizar el siguiente documento.
® No mueva, elimine o cambie de nombre la imagen digitalizada en otras aplicaciones cuando la

ventana [Scan to Folder] sea visualizada.
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B Adjuntar archivos a un mensaje de correo
electrénico

Esta seccion le explica cémo adjuntar el archivo de la imagen digitalizada a un mensaje de
correo electrénico.

®00 Mensaje nuevo o
~ o &P T D2 P (=)

&/ {5 = »
Enviar  Chat Adjuntar Agenda Tipo de letra Colores Borrador Navegador de fotos

para:| ]

SUGERENCIA

El programa de correo electrénico configurado en Mail al seleccionar el menu [Mail] — [Preferencias] —
botén [General] — [Programa de correo por omisién] sera usado como el programa de correo electrénico
a enlazar con ScanSnap Manager.

Se soportan los siguientes programas:

® Mail

® Outlook para Mac 2011
® Entourage 2008 for Mac
® Entourage 2004 for Mac

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y adjuntar la imagen
digitalizada a un mensaje de correo electrénico usando o sin usar el menu rapido, consulte lo
siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 315)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 319)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesita seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la ventana
de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 275).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

ATENCION

Puede adjuntar hasta diez archivos en un mensaje de correo electronico.

Cuando digitaliza mas de un documento con las configuraciones de digitalizacion mostradas a
continuacion, se crearan varios archivos. Preste atencién al numero de documentos a digitalizar:
® Formato del archivo: JPEG (*.jpg)

® La casilla [Crear un archivo PDF separado por cada (n) pagina(s)] es seleccionada

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

COEEnE G

i~ Haga clic en el icono de la aplicacién para interactuar con el ScanSnap F+ 7]
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Acciones (para usuarios de Mac OS)

3. Cambie las configuraciones de [Scan to E-mail] (si no desea cambiar
alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del ratén sobre el icono [Scan to E-mail] f , ¥ luego haga clic
en [Configuracion].

= Aparecera la ventana [Scan to E-mail - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to E-mail - Opciones], consulte la

Ayuda de ScanSnap Manager.

FYole Scan to E-mail - Opciones

EMostrar previsualizar
™ Guardar las imagenes digitalizadas

Tamafio de archivo adjunto:
Visualizar un mensaje de advertencia, cuando el tamafio total
de los archivos sobrepasa el siguiente valor.

1 |[wme

@ ( Cancelar ) [ OK 3

3. Haga clic en el boton [OK] para cerrar la ventana [Scan to E-mail - Opciones].

4. Haga clic en el icono [Scan to E-mail] J )

= Aparecera la ventana [Scan to E-mail].
Si deselecciona la casilla de seleccion [Mostrar previsualizar] de la ventana [Scan to
E-mail - Opciones] en el paso 3., la ventana [Scan to E-mail] no es visualizada.
Aparecera una ventana de mensaje con el archivo adjunto.
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5. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to E-mail], puede cambiar el nombre del archivo y decidir si desea
guardar la imagen digitalizada en la carpeta especificada en [Carpeta donde guardar
imagen] después de enviarla por correo electronico.

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to E-mail], consulte la Ayuda de
ScanSnap Manager.

8,00 Scan to E-mgil_
Previsualizar Especificar el nombre del archivo
Lista de archivo:

Numero | Nombre del archivo

| |
PR - ]
1565 2000 2004 200
n
S
l Serializar... J l Historial del nombre ~
Tamafio total de los archivos: ME

E Guardar las imdgenes digitalizadas

[] No mostrar esta ventana de nuevo

171 | ]

¢

3

( Cancelar 3 { Adj a correo

cE

Previsualizar
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Acciones (para usuarios de Mac OS)

6. Haga clic en el boton [Adjuntar a correo].

= Aparecera una ventana de mensaje con el archivo adjunto.

1995 2000 2005 2010

MEI

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion después que el menu rapido es visualizado y antes que la
ventana [Scan to E-mail] sea cerrada. Cierre la ventana [Scan to E-mail] antes de digitalizar el
siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones después
que el menu rapido se haya visualizado y antes de cerrar la ventana [Scan to E-mail].
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesita deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 280).

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap.

2. En el menu emergente [Seleccionar aplicaciéon] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to E-mail].

Scansnap

Cofor image Scanmner

"l Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto Alta calidad | Estandar 5

Seleccione la aplicacién que desea usar.

(Seleccionar aplicacién: | Scan to E-mail Iy i)

Ajustes de la aplicacién... )

( Agregar o quitar... ]

@
Ocultar ~ Aplicar
SUGERENCIA

El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [Scan to E-mail] cuando selecciona:
® [Scan to E-mail] del menu emergente [Perfil] de la ventana de configuracién de ScanSnap
® [Scan to E-mail] del menu perfil
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Acciones (para usuarios de Mac OS)

3. Cambie las configuraciones de [Scan to E-mail] (si no desea cambiar
alguna configuracién, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

A, Aplicacion 3 Guardaren {4 Digitalizando | [, Archivo | EF Papel | 2 Compresién |
Seleccione la aplicacién que desea usar.
Seleccionar aplicacién: | 7 Scan to E-mail |+‘

(/ Ajustes de la aplicacion... \)

f Agregar o quitar... \

)

= Aparecera la ventana [Scan to E-mail - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to E-mail - Opciones], consulte la
Ayuda de ScanSnap Manager.

.00 Scan to E-mail - Opciones

EMostrar previsualizar
™ Guardar las imagenes digitalizadas

Tamafio de archivo adjunto:
Visualizar un mensaje de advertencia, cuando el tamafio total
de los archivos sobrepasa el siguiente valor.

@ (" Cancelar ) ( oK )

3. Haga clic en el boton [OK] para cerrar la ventana [Scan to E-mail - Opciones].

4. Haga clic en el botén [Aplicar] de la ventana de configuracion de
ScanSnap.

5. Haga clic en el botén [ £:1 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuracion de ScanSnap.
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6. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

ATENCION

Puede adjuntar hasta diez archivos en un mensaje de correo electronico.

Cuando digitaliza mas de un documento con las configuraciones de digitalizacion mostradas a
continuacion, se crearan varios archivos. Preste atencion al niumero de documentos a digitalizar:

® Formato del archivo: JPEG (*.jpg)
® La casilla [Crear un archivo PDF separado por cada (n) pagina(s)] es seleccionada

7. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Aparecera la ventana [Scan to E-mail] cuando finalice la digitalizacion.
Si deselecciona la casilla de seleccion [Mostrar previsualizar] de la ventana [Scan to
E-mail - Opciones] en el paso 3., la ventana [Scan to E-mail] no es visualizada.
Aparecera una ventana de mensaje con el archivo adjunto.

8. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to E-mail], puede cambiar el nombre del archivo y decidir si desea
guardar la imagen digitalizada en la carpeta especificada en [Carpeta donde guardar
imagen] después de enviarla por correo electronico.

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to E-mail], consulte la Ayuda de
ScanSnap Manager.

ann Scan to E-mail
Previsualizar Especificar el nombre del archivo
(- —) Lista de archivo:
[ | Nimero | Nambre del archivo
| - - i
J , J ' 2
1565 2000 2005 2010
l Serializar... J l Historial del nombre ~
Tamafo total de los archivos: MEBE

E{ Guardar las imdgenes digitalizadas

["] No mostrar esta ventana de nuevo

-4
@ ( Cancelar \ ( Adjuntar a correo )

Previsualizar
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Acciones (para usuarios de Mac OS)

9. Haga clic en el boton [Adjuntar a correo].

= Aparecera una ventana de mensaje con el archivo adjunto.
®00

1995 2000 2005

2010

NI

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizaciéon cuando se visualiza la ventana [Scan to E-mail]. Cierre la
ventana antes de digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones cuando la
ventana [Scan to E-mail] sea visualizada.
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B Usar el ScanSnap como fotocopiadora

Esta secciodn le explica cédmo imprimir la imagen digitalizada por medio de una impresora.
Cuando una impresora enlaza con ScanSnap Manager, el ScanSnap puede ser usado como
una fotocopiadora.

{
{
J

= (ele’e)

ATENCION

® Tenga en cuenta que las sombras de alrededor de los bordes del documento podrian aparecer en la
imagen reproducida, de acuerdo al método de digitalizacion y las condiciones del papel. Si imprime
dicha imagen, la imagen impresa también podria tener estas lineas.

® Cuando efectua una impresion sin margenes, primero guarde el dato de imagen a un archivo y luego
imprimalo usando Vista Previa, Adobe Acrobat o Adobe Reader.

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacién e imprimir la imagen
digitalizada usando o sin usar el menu rapido, consulte lo siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 324)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 326)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesita seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la ventana
de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 275).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

TEE B

i~ Haga clic en el icono de la aplicacién para interactuar con el ScanSnap F+ 7]

3. Cambie las configuraciones de [Scan to Print] (si no desea cambiar
alguna configuracién, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del ratén sobre el icono [Scan to Print]
en [Configuracion].

= Aparecera la ventana [Scan to Print - Opciones].

i

, ¥ luego haga clic

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener mas detalles acerca de la ventana [Scan to Print - Opciones], consulte
la Ayuda de ScanSnap Manager.

Scan to Print - Opciones

™ Guardar las imagenes digitalizadas

@ (" cancelar ) ( oK 3

3. Haga clic en el boton [OK] para cerrar la ventana [Scan to Print - Opciones].
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.

4. Haga clic en el icono [Scan to Print] 'u?"" .

= Aparecera la ventana [Imprimir].

5. Configure las opciones de configuracion de impresién en la ventana
[Imprimir].
En la ventana [Imprimir], puede especificar la impresora a usar, el nimero de copias, el
tamafio y la posicion de la imagen digitalizada a imprimir, y si desea guardar o no la
imagen digitalizada en la carpeta especificada en [Carpeta donde guardar imagen].

Para obtener mas detalles acerca de la ventana [Imprimir], consulte la Ayuda de
ScanSnap Manager.

Imprimir

Impresora: | & ] i

]
a ; , ' F * Preajustes: | Estandar 4
1 Copias: |1 Elmercaladas

Paginas: (%) Todas

() Desde: 1 hasta: 1
# Tamafio del papel: | A4 5 ] 21,00 por 29,69 cm
?

Orientacién: Ii S

| Scan to Print ¥ ]—

{IlllIL [ Encoger al tamafio del papel

E Permitir rotacion automatica

Craa | o T = I aaa ) . . . .
[Jea | 4 | 1del [ » | bM] ™ Centrar la imagen e imprimir

™ Guardar las imdgenes digitalizadas

@ '\I PDF v ) (" Cancelar ) ( Imprimir )

6. Haga clic en el botén [Imprimir].
= La imagen digitalizada es impresa.

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion después que el menu rapido es visualizado y antes que la
ventana [Imprimir] sea cerrada. Cierre la ventana [Imprimir] antes de digitalizar el siguiente
documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones después
de que el menu rapido sea visualizado y antes de cerrar la ventana [Imprimir].

325



Acciones (para usuarios de Mac OS)

Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesita deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 280).

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap.

2. Desde el menu emergente [Seleccionar aplicacion] de la ficha
[Aplicacién], seleccione [Scan to Print].

™

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

"l Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto ] Alta calidad . | Estindar &

A Aplicacion | £ Guardaren | [} Digitalizando | | . Archivo | LI Papel Ju Compresian

Seleccione la aplicacién que desea usar.

(Seleccionar aplicacién: [ = Scan to Print v ])

( Ajustes de la aplicacion... )

( Agregar o quitar... ]

@
Ocultar ~ Aplicar
SUGERENCIA

El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [Scan to Print] cuando selecciona:
® [Scan to Print] del menu emergente [Perfil] de la ventana de configuracion de ScanSnap
® [Scan to Print] del menu perfil
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Print] (si no desea cambiar
alguna configuracién, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

A Aplicacion | L1 Guardaren ﬁ Digitalizando | | ., Archivo L1 Papel o Compresion
Seleccione la aplicacién que desea usar.
Seleccionar aplicacién: | & Scan to Print s ]

(/ Ajustes de la aplicacion... \)

./ \.

Agregar o quitar...

@
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

= Aparecera la ventana [Scan to Print - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener mas detalles acerca de la ventana [Scan to Print - Opciones], consulte

la Ayuda de ScanSnap Manager.

Scan to Print - Opciones

™ Guardar las imagenes digitalizadas

@ (" Cancelar ) ( oK )

3. Haga clic en el botén [OK] para cerrar la ventana [Scan to Print - Opciones].

4. Haga clic en el botén [Aplicar] de la ventana de configuracion de
ScanSnap.

5. Haga clic en el botén [ £:1 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

6. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

7. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= La ventana [Imprimir] aparece cuando finaliza la digitalizacion.
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8. Configure las opciones de configuracién de impresién en la ventana
[Imprimir].
En la ventana [Imprimir], puede especificar la impresora a usar, el niUmero de copias, el
tamafo y la posicion de la imagen digitalizada a imprimir, y si desea guardar o no la
imagen digitalizada en la carpeta especificada en [Carpeta donde guardar imagen].
Para obtener mas detalles acerca de la ventana [Imprimir], consulte la Ayuda de
ScanSnap Manager.

Imprimir

Impresora: | & ] [11

]
a ; , ' ? * Preajustes: | Estandar !
. E Copias: |1 Elmercaladas

Paginas: (%) Todas

| P
() Desde: |1 hasta: 1
Tamafio del papel: | A4 5 i 21,00 por 29,69 cm
1 . . BRI
Orientacion: | || 1] |3
g —————| Scan to Print 4 ]—
{IlllIL [ Encoger al tamafio del papel
E Permitir rotacion automatica
(lea | a4 ] 1de1l [ > [ ™ Centrar la imagen e imprimir
™ Guardar las imdgenes digitalizadas
@ ( POFv ) ( cancelar ) ( Imprimir )

9. Haga clic en el botén [Imprimir].
= Laimagen digitalizada es impresa.

ATENCION
® No puede iniciar la digitalizacion cuando la ventana [Imprimir] se encuentra visualizada. Cierre

la ventana antes de digitalizar el siguiente documento.
® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
la ventana [Imprimir] es visualizada.
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Convertir en documentos Word/Excel

Esta seccidn explica como convertir la imagen digitalizada en archivos Word/Excel usando
ABBYY FineReader for ScanSnap cual es suministrado con el ScanSnap.

ATENCION

® |as siguientes aplicaciones tienen que estar instaladas en su ordenador para poder realizar el
reconocimiento de texto:
- ABBYY FineReader for ScanSnap (suministrado con el ScanSnap)
- Word
- Excel

® No puede ver los documentos convertidos en archivos Word y Excel a menos que estas aplicaciones
estén instaladas y haya realizado la registracion del usuario. Instale estas aplicaciones y complete la
registracion del usuario para ver los documentos convertidos en su ordenador.

® Si Word no esta instalado en su ordenador, solo los resultados de texto de los documentos convertidos
a Word seran visualizados en TextEdit. Si Excel no esta instalado en su ordenador, no podra ver los
documentos convertidos en Excel.

® ABBYY FineReader for ScanSnap puede ser usado con las siguientes versiones de Word y Excel:
- Word: 2011/2008/2004
- Excel: 2011/2008/2004

® No use esta funcién mientras trabaja en Word o Excel. Ademas, no use Word o Excel mientras esta
funcion esta siendo ejecutada. Si usa Word o Excel junto con esta funcion, el resultado de la
conversion sera guardado en un archivo, pero es posible que el resultado de la conversion no sea
visualizado si la casilla de seleccion [Abrir el archivo después del reconocimiento] se encuentra
seleccionada en la ventana [Preferencias de FineReader for ScanSnap].
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Acerca de la funcién OCR de ABBYY FineReader for ScanSnap

® ABBYY FineReader for ScanSnap es una aplicacion usada exclusivamente con el ScanSnap. Este
programa solo puede realizar el reconocimiento de texto de los archivos PDF que fueron creados
usando el ScanSnap. No puede reconocer el texto de archivos PDF creados usando Adobe Acrobat u
otras aplicaciones.

® El programa de reconocimiento éptico de caracteres tiene las siguientes caracteristicas. Antes de
realizar el reconocimiento del texto, verifique que los documentos que desea convertir sean
apropiados para la conversion de acuerdo a las siguientes normas:

L Apropiados para la . L.
Aplicacion prop p No apropiados para la conversion
conversion
Scan to Word | Documentos con disefios Documentos con disefios complejos que
simples que contienen una o contienen una mezcla de diagramas, tablas y
dos columnas texto (p.ej., folletos, revistas y periédicos)
Word Document _
Scan to Excel | Documentos que contienen Documentos que contienen:
tablas simples sin celdas - Tablas sin bordes con lineas soélidas
unidas - Tablas con complicados formatos de celdas
- Tablas complicadas que contienen subtablas
- Diagramas
- Graficos
- Fotografias
- Textos verticales
Excel Document Title 1 [Title2 [Tivtes |Titied |rities
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® Es posible que los siguientes parametros no sean reproducidos como estan en el documento original.
Se recomienda que abra los documentos convertidos con Word o Excel para corregir o editar los
caracteres reconocidos incorrectamente:

Fuente y tamario del caracter

Caracter y espacio de la linea

Caracteres en subrayado, negrita y cursiva
Superindice/subindice

® Es posible que los siguientes tipos de documentos (caracteres) no logren ser reconocidos
correctamente.
Tal vez pueda obtener un mejor resultado en el reconocimiento de texto, cambiando el modo de color
o mejorando la resolucién:

Documentos que contienen caracteres escritos a mano

Documentos que contienen caracteres pequefos (mas pequefios que 10 puntos)
Documentos inclinados

Documentos escritos en un idioma diferente al idioma especificado
Documentos con caracteres en un fondo de color no uniforme

p.€j., caracteres sombreados

Documentos con muchos caracteres decorados

p.ej., caracteres decorados (caracteres con relieve/perfilados)

Documentos con caracteres cuyo fondo tenga patrones o dibujos

p.ej., caracteres con ilustraciones y diagramas superpuestos

Documentos con muchos caracteres en contacto con subrayas o bordes
Documentos de disefio complicado y documentos con ruido en imagen

(El reconocimiento de texto de estos documentos podria tomarle mas tiempo.)

® Al convertir los archivos en Excel, si el resultado de reconocimiento excede 65.536 lineas, no se
podran guardar mas resultados.

® Al convertir los archivos en Excel, no se reproduciran la informacion de disefio de todo el documento,
diagramas y altura/anchura de los graficos y tablas. Sélo se reproduciran las tablas y cadenas de
caracteres.
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SUGERENCIA
Puede cambiar las configuraciones aplicadas durante la conversion a los documentos Word o Excel en la

ventana de configuracion de ABBYY FineReader for ScanSnap.

Seleccione [Aplicaciones] — [ABBYY FineReader for ScanSnap] — [Preferencias de FineReader for
ScanSnap]. Luego, seleccione el menu [FineReader for ScanSnap] — [Preferencias] para visualizar la
siguiente ventana.

8.0 Preferencias de FineReader for ScanSnap

[ General | Scan to Searchable PDF  Scan to Excel  Scan to Word |

Idiomas de reconocimiento (seleccione uno o mas*) :

Espafiol

Abjasio

Adigué m
Afrikaans

Agul

Aimara

Albanés

Aleman !
Aleman (Luxemburgo) .
Aleman (nueva artoarafial

1000000 OO

*No se recomienda seleccionar mas de 3 idiomas.

E Abrir el archivo después del reconocimiento

"] Preguntar nombre de archivo antes de guardar

[T Eliminar las imdgenes de entrada después del reconocimiento

7] Salir de ABBYY FineReader for ScanSnap después del reconocimiento

Para obtener mas detalles sobre como ajustar las configuraciones, consulte la Ayuda de ABBYY
FineReader for ScanSnap.

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y convertir la imagen
digitalizada en archivos Word/Excel usando o sin usar el menu rapido, consulte lo siguiente:
® Usando el menu rapido (— pagina 333)
® Sin usar el menu rapido (— pagina 335)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesita seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la ventana
de configuracién de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 275).

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. Seleccione el boton [Recomendada] o [Alta calidad].

Scansnap

Cofor mage Scarnmnaer
Usar el menu rapido
( Recomendada ) ( Compacto ) ( Alta calidad ) ( Personalizar
. | ————
| Detalles v | ( Aplicar )
SUGERENCIA

Se recomienda seleccionar [Resolucion automatica] o [Superior] en [Calidad de la imagen] ubicada
en la ficha [Digitalizando] de la ventana de configuracion de ScanSnap.

3. Haga clic en el botén [Aplicar] de la ventana de configuracién de
ScanSnap.

4. Haga clic en el botén [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).
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6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

COELE B

| B Haga clic en el icono de la aplicacién para interactuar con el ScanSnap F+ 7]

7. Haga clic en el icono [Scan to Word] L o el icono [Scan to Excel]

ATENCION

® Cuando realiza una digitalizacion con [JPEG (*.jpg)] para [Formato del archivo] en la ficha
[Archivo] de la ventana de configuracion de ScanSnap, no podra convertir en un archivo Word o
Excel.

® No puede iniciar la digitalizacion cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Espere un
momento hasta que la conversion esté por digitalizar otro documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

= Aparecera el siguiente mensaje y la conversion sera iniciada.

eV e) Convirtiendo el documento

Extrayendo las imagenes de la pdgina PDF: 1 de 2 pdginas procesadas

[ Cancelar )

= Cuando la conversion haya terminado, se iniciara Word o Excel y se visualizara el
resultado de la conversion.

SUGERENCIA
El archivo Word o Excel es guardado en uno de los siguientes formatos:

® Scan to Word: formato RTF (.rtf)
® Scan to Excel: formato XLS (.xIs)
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesita deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 280).

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En el menu emergente [Seleccionar aplicaciéon] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Word] o [Scan to Excel].

(¢ ]
Color imesgse Scsnneﬁ‘
[l Usar el meni rapido Perfil
Recomendada Compacto Alta calidad | Estandar | :]

\ Aplicacién ) L Guardaren | [ Digitalizando | | . Archivo LF Papel 2 Compresion

Seleccione la aplicacién que desea usar.

(Seleccionar aplicacién: | s Scan to Word ) :D

Ajustes de la aplicacion...

( Agregar o quitar...

@
Ocultar Aplicar "
SUGERENCIA

® Se recomienda seleccionar [Resolucion automatica) o [Superior] en [Calidad de la imagen]
ubicada en la ficha [Digitalizando] de la ventana de configuracion de ScanSnap.
® E| ScanSnap Manager también se puede enlazar con [Scan to Word] o [Scan to Excel] cuando
selecciona:
- [Scan to Word] o [Scan to Excel] del menu emergente [Perfil] de la ventana de configuracion
de ScanSnap
- [Scan to Word] o [Scan to Excel] del menu perfil
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3. Haga clic en el botén [Aplicar] de la ventana de configuracion de
ScanSnap.

4. Haga clic en el botén [ ©.7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Aparecera el siguiente mensaje y se iniciara la conversion del dato de imagen a
archivos Word o Excel.

Convirtiendo el documento

Extrayendo las imdgenes de la pdgina PDF: 1 de 2 pdginas procesadas

Cancelar

= Cuando la conversion haya terminado, se iniciara Word o Excel y se visualizara el
resultado de la conversion.

SUGERENCIA
El archivo Word o Excel es guardado en uno de los siguientes formatos:

® Scan to Word: formato RTF (.rtf)
® Scan to Excel: formato XLS (.xls)
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B Almacenar tarjetas de visita en Cardiris

Esta seccidn le explica cdmo almacenar imagenes de tarjetas de visita y la informacion
relacionada en Cardiris.

"0 JOSE LOPEZ (Tarjeta 1 de 1) (=)

Perez & Gil SA

JOSE LOPEZ

=] Y

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacién y administrar las tarjetas de
visita en Cardiris usando o sin usar el menu rapido, consulte lo siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 338)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 341)

® Usando la Agenda en Cardiris (— pagina 344)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesita seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la ventana
de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 275).

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. Seleccione el botén [Recomendada] o [Alta calidad].

Scansnap

Cofor mage Scarnmnaer
E[ Usar el menu rapido
(( Recomendada )) € Compacto ) ( Alta calidad ) ( Personalizar
| sr———— | —————
( Detalles v ) ( Aplicar
ATENCION

Se recomienda seleccionar [Resolucion automatica) o [Superior] en [Calidad de la imagen] ubicada
en la ficha [Digitalizando] de la ventana de configuracion de ScanSnap.

3. Haga clic en el botén [Aplicar] de la ventana de configuracion de
ScanSnap.

4. Haga clic en botén [ 7.7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.
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5. Coloque una tarjeta de visita en el ScanSnap.

® Coloque la tarjeta de visita de manera que el lado frontal toque la bandeja de
entrada al ADF (cubierta).

® Para digitalizar varias tarjetas de visita, coloque las tarjetas en una pila.

® No deje espacio entre las guias laterales y las tarjetas de visita.

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

YOREEE B

i~ Haga clic en el icono de la aplicacién para interactuar con el ScanSnap F+ 7]

7. Haga clic en el icono [Cardiris] 0.

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Espere hasta
que el ScanSnap Manager enlace con Cardiris antes de digitalizar otro documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

= Aparecera la ventana de Cardiris.
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8. Verifique la imagen de la tarjeta digitalizada y el resultado del
reconocimiento de texto.

@lel.] JOSE LOPEZ (Tarjeta 1 de 1) (=)

T Reverso | 4

Icono del globo &
terraqueo ) T R Perez & Gil SA
) - T Imagen de

JOSE LOPEZ

Departaments de Vantas.

la tarjeta
Botdn [Exportar]

Tel.000-888-559  FAX 000-111-222
Au. 8l pasiio grande #123, La Mancha Blanca

mMpenmllwm
Icono de
formato de
salida

sa Perez & GILS.A.

Barra de
herramientas de
tarjeta

Resultado del
reconocimiento

il jose@pg.com

.perezgil.com

ds  Departamento de Ventas e-mail

La actual imagen de tarjeta es visualizada en el lado superior derecho.

En la barra de herramientas de tarjeta se visualizan las tarjetas de visita que ya han
sido visualizadas.

Debajo de la imagen de tarjeta se visualiza el resultado del reconocimiento.

ATENCION
No salga de Cardiris mientras la ventana de instalacion o de mensaje esta abierta.

SUGERENCIA

® Para reconocer una tarjeta de visita de un idioma diferente al que esta ajustado actualmente en
Cardiris, haga clic en el icono del globo terraqueo y cambie la configuracion de pais.

® Para obtener mas detalles sobre las funciones y el uso de Cardiris, consulte la Cardiris™ 4 Guia
del usuario y la Ayuda de Cardiris.

340



Acciones (para usuarios de Mac OS)

Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesita deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 280).

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap.

2. En el menu emergente [Seleccionar aplicaciéon] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Cardiris].

Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

"l Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto Alta calidad | Estandar &

\ Aplicacion § 1 Guardaren | I Digitalizando | | o Archivo F Papel 2 Compresién
Seleccione la aplicacién que desea usar.

(Seleccionar aplicacion: | i) Cardiris I= D

Ajustes de la aplicacion...

Agregar o quitar...

©)]
. Ocultar ~ Aplicar
ATENCION

Se recomienda seleccionar [Resolucion automatica] o [Superior] en [Calidad de la imagen] ubicada
en la ficha [Digitalizando] de la ventana de configuracion de ScanSnap.

SUGERENCIA

El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [Cardiris] cuando selecciona:

® [Cardiris] del menu emergente [Perfil] de la ventana de configuracion de ScanSnap
® [Cardiris] del menu perfil
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3. Haga clic en el botén [Aplicar].

4. Haga clic en el botén [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

5. Coloque una tarjeta de visita en el ScanSnap.

® Coloque la tarjeta de visita de manera que el lado frontal toque la bandeja de
entrada al ADF (cubierta).

® Para digitalizar varias tarjetas de visita, coloque las tarjetas en una pila.

® No deje espacio entre las guias laterales y las tarjetas de visita.

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Aparecera la ventana de Cardiris.
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7. Verifique la imagen de la tarjeta digitalizada y el resultado del
reconocimiento de texto.

@lel.] JOSE LOPEZ (Tarjeta 1 de 1) (=)

T Reverso | 4

Icono del globo
. ' Tk Perez & Gil SA.
terraqueo

JOSE LOPEZ Imaggn de
Departamants de Vantas |a tarjeta
Boton [Exportar] 3 R S paane grant 125 La arch sanea
mmpenmllwm
Icono de
sa Perez & GIL5.A.
formato de
salida
Barra de Resultado del

herramientas de
tarjeta

reconocimiento

il jose@pg.com

.perezgil.com

ds  Departamento de Ventas e-mail

La actual imagen de tarjeta es visualizada en el lado superior derecho.

En la barra de herramientas de tarjeta se visualizan las tarjetas de visita que ya han
sido visualizadas.

Debajo de la imagen de tarjeta se visualiza el resultado del reconocimiento.

ATENCION
No salga de Cardiris mientras la ventana de instalacion o de mensaje esta abierta.

SUGERENCIA

® Para reconocer una tarjeta de visita de un idioma diferente al que esta ajustado actualmente en
Cardiris, haga clic en el icono del globo terraqueo y cambie la configuracion de pais.

® Para obtener mas detalles sobre las funciones y el uso de Cardiris, consulte la Cardiris™ 4 Guia
del usuario y la Ayuda de Cardiris.
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Usando la Agenda en Cardiris
Para registrar los caracteres reconocidos de la tarjeta de visita digitalizada en Agenda, realice
el siguiente procedimiento.

ATENCION
No salga de Cardiris cuando la ventana de instalacién o de mensaje esté abierta.

1 . Haga clic en el icono de formato de salida o seleccione [Configuracion]
— [Formato de salida] de la barra de menus.

= Aparecera la ventana [Tarjetas de visital].

Tarjetas de visita

Formato: | vCard o i

Formato

Delimitador de campos: | Tabulacién
ncluir nombres de los campos
ncluir imagen de las tarjetas

Salida

v Preguntar nombre y localizacién del archivo

Enviar a: | Ninguno o ]

Copiar en el portapapeles

——
[ Anular ) @

2. En el menu emergente [Formato], seleccione [Agenda].

HTML
Unicode

Format¢ v vCard

For i o e T
{ Agenda
MiCrosort ENtourage . heian

Delin
Microsoft Excel
m Microsoft Outlook os

ncluir imagen de las tarjetas

Salida

v Preguntar nombre y localizacién del archivo

Enviar a: | Ninguno o ]

Copiar en el portapapeles

——
(Anular ) € OK )

3. Haga clic en el botén [OK].
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4. Haga clic en el botén [Exportar] o seleccione [Accion] — [Exportar todas
tarjetas] de la barra de menus.

= El resultado del reconocimiento de texto de todas las tarjetas de visita de la barra de
tarjetas seran registradas en la Agenda.

5. Seleccione [Cardiris for ScanSnap] — [Salir de Cardiris for ScanSnap] de
la barra de menus para salir de Cardiris.

SUGERENCIA

El resultado de reconocimiento de las tarjetas de visita digitalizadas pueden ser reproducidas en texto o en
formato vCard. Para obtener mas detalles, consulte la Cardiris™ 4 Guia del usuario y

la Ayuda de Cardiris.
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B Almacenar las imagenes digitalizadas en iPhoto

Esta seccidn explica como almacenar la imagen digitalizada en iPhoto.

il

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacién y almacenamiento de la

imagen digitalizada en iPhoto usando o sin usar el menu rapido, consulte lo siguiente:
® Usando el menu rapido (— pagina 347)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 349)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesita seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la ventana
de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 275).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.
Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar

los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

DB B

i~ Haga clic en el icono de la aplicacién para interactuar con el ScanSnap F+ 7]

7z

3. Haga clic en el icono [iPhoto] ‘!j

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Espere hasta
que el ScanSnap Manager enlace con iPhoto antes de digitalizar otro documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

= Aparecera la ventana [iPhoto].
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4. Verifique la imagen almacenada en iPhoto.

FOTOTECA " —
»200| ¥ evento sin titulo
Evento:
g:: : '_J ~11-24 - 6 fotos
otas
¥ RECIENTE
Ultimos 12 meses. - . -
P Marcadas e
' Papelera &
Tl
—_— —_—
- i,
e 2 fud,
L Is,
sssa 7 LN ;
HOJL
N pe= i = = = —
® Z31 X P B = &§ & B= =
Dividir  Edicién  Girar  Ocultar Marcar Libro Calendaric  Tarjeta Galeriaweb  Correo Imprimir  Solicitar copias

SUGERENCIA

o
=l Buscar

El archivo en donde la imagen digitalizada es guardada permanece en la carpeta especificada en
[Carpeta donde guardar imagen] ubicada en la ficha [Guardar en] de la ventana de configuracion de
ScanSnap incluso después que la imagen digitalizada sea guardada en iPhoto. Elimine este archivo

si no lo necesita.
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesita deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 280).

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap.

2. Desde el menu emergente [Seleccionar aplicacion] de la ficha
[Aplicacién], seleccione [iPhoto].

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

| Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto Alta calidad | A4 a color 5

\ Aplicacion | £ Guardaren | I Digitalizando | | o Archivo [P Papel o Compresién
Seleccione la aplicacién que desea usar.

(Seleccionar aplicacién: | T iPhoto I D

Ajustes de la aplicacion...

( Agregar o quitar...

@
Ocultar ~ Aplicar
SUGERENCIA

El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [iPhoto] cuando selecciona:
® [iPhoto] del menu emergente [Perfil] de la ventana de configuracion de ScanSnap
® [iPhoto] del menu perfil

3. Haga clic en el botén [Aplicar].
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4. Haga clic en el botén [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= La ventana [iPhoto] aparece cuando finaliza la digitalizacion.

7. Verifique la imagen almacenada en iPhoto.

800 iPhoto
FOTOTECA o
& eventos #2039/ ¥ evento sin titulo
S L -11-24 - 6 fotos
otos
¥ RECIENTE
[E] Uttimos 12 meses . -
P 39939 ==
T Papelera = = m—
v = =
I,
=-§ I,
g liul.
&
e
m E : P
¥ ™ S ]
vy £ 3 X : B = E e B = =
Dividir Edicion Giras Ocultar Marcar Libro Calendario  Tarjeta Galeriaweb  Correo  Imprimir  Solicitar copias
" = G
+ [0 | | P> (Q:( Busca 6 fotos en 1 evento m K 7

El archivo en donde la imagen digitalizada es guardada permanece en la carpeta especificada en
[Carpeta donde guardar imagen] ubicada en la ficha [Guardar en] de la ventana de configuracion de

ScanSnap incluso después que la imagen digitalizada sea guardada en iPhoto. Elimine este archivo
si no lo necesita.
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B Guardar los datos en un dispositivo movil

Esta seccion le explica codmo guardar la imagen digitalizada como un archivo PDF o JPEG en
un dispositivo movil.

ATENCION

® Solo se puede conectar un dispositivo mévil al ordenador.

® Necesita tener ScanSnap Connect Application instalado en el dispositivo mévil para poder usar esta
funcién. Descargue ScanSnap Connect Application para dispositivos mdviles desde las tiendas de
aplicaciones tal como App Store.
ScanSnap Connect Application para dispositivos moviles funciona en los siguientes sistemas
operativos:
- i0S 4.2.1 o mas reciente
- Android OS 2.2 o mas reciente

® El maximo numero de archivos de imagen digitalizados y el tamario de archivo que pueden ser
guardados en un dispositivo movil a la vez es el siguiente:
- Numero de archivos: hasta 100
- Tamario de archivo: 1024 MB

® Es posible que una alerta de firewall sea visualizada si inicia [Scan to Mobile] primero. Cuando se
visualice la alerta, seleccione [Permitir].
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SUGERENCIA

® El siguiente mensaje aparecera si inicia [Scan to Mobile] primero. Haga clic en el boton [OK] para abrir
la ventana [Scan to Mobile - Configuraciones basicas].

Scan to Mobile
Bienvenido a Scan to Mobile

Esta funcién le permite guardar los archivos en el
dispositivo mavil via la red.

1. En el ordenador, cree una contrasefia en la ventana
[Scan to Mobile - Configuraciones basicas] para ser
compartida con el dispositive mavil.

2. En el dispositivo mdvil, instale ScanSnap Connect
Application.

3. Inicie ScanSnap Connect Application en el
dispositivo mavil.

4. Seleccione un ordenador e introduzca la contrasefia
en la ventana [Introduzca la contrasefia] que aparecerd
luegao.

Una vez que finalice el proceso mencionado, el archivo
serd enviado al dispositivo mavil.

Para obtener mds detalles, consulte la Ayuda.

@ (" Cancelar ) ( oK )

En la ventana [Scan to Mobile - Configuraciones basicas], introduzca la contrasefa para conectarse al

dispositivo movil.

Para obtener detalles acerca de otros items de configuracion, consulte la Ayuda de ScanSnap

Manager.

.YeNe Scan to Mobile - Configuraciones basicas

Elniciar "Scan to Mobile" cuando inicia sesion
|| Esperar hasta hacer clic en el botén [Enviar]

Configuraciones bdsicas

Cree una contrasefia para conectar desde un dispositivo mavil.

Contrasefia:

Confirmar contrasefia:

Configuraciones detalladas

Nimero de puerto: 52217 | Cambiar )
@ (" Cancelar ) oK

® Si Scan to Mobile se esta ejecutando, el icono Scan to Mobile aparecera en la barra de menus.
El icono Scan to Mobile muestra el estado de comunicacion entre el ordenador y el dispositivo movil.
La apariencia del icono cambia de acuerdo al estado de comunicacion, como se muestra a

continuacion.

Estado Icono Scan to Mobile

Esperando

Listo

Enviando

Error de envio

Denegado

@ @ @ M@
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Para obtener detalles acerca del procedimiento digitalizacion y almacenamiento de las
imagenes digitalizadas en un dispositivo mévil a través del enlace automatico, usando o sin
usar el menu rapido, y cdmo guardar los archivos existentes en un dispositivo movil, consulte
lo siguiente:

® Enlace automatico (— pagina 354)

® Usando el menu rapido (— pagina 357)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 360)

® Guardar un archivo existente en un dispositivo mévil (— pagina 364)
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Enlace automatico

SUGERENCIA

® Para obtener detalles acerca de las caracteristicas de ScanSnap Connect Application para dispositivos
moviles y como usarlo, consulte la Guia del usuario de ScanSnap Connect Application de su
dispositivo movil.

® Para obtener detalles acerca del enlace automatico con las aplicaciones activas, consulte "Acerca del
enlace automatico con las aplicaciones" (pagina 301).

1 . Desde Finder, seleccione [Aplicaciones] y haga doble clic en [ScanSnap]
— [Scan to Mobile].

= Aparecera la ventana [Scan to Mobile].

fNO Scan to Mobile

Dispositivo mavil conectado @

Inicie ScanSnap Connect Application en el dispositivo mdvil para
establecer conexion automdticamente.

Nombre de ordenador: %

£ - N
( Cerrar ) Cancelar
| S ———————————
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2. Conéctese al ordenador desde su dispositivo movil.

Para obtener detalles acerca de cdmo conectar el ordenador desde su dispositivo

movil, consulte la Guia del usuario de ScanSnap Connect Application de su dispositivo

movil.

= Sila conexidn es establecida, aparecera la ventana [Scan to Mobile] en el ordenador
mostrando el dispositivo movil que esta actualmente conectado al ordenador.

fNO Scan to Mobile

Dispositivo mavil conectado @

Direccidn IP: Listo

Tamafio del archivo: 0,00 / 0,00 MB

Documento: o/ 0

Nombre de ordenador: =~ %

Y
( Cerrar ) Cancelar
| ——————————

3. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).
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4. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

ATENCION

Para habilitar el enlace automatico con Scan to Mobile, pulse el botén [Scan] del ScanSnap e inicie

una digitalizacion mientras [Scan to Mobile] esté activo (el menu Scan to Mobile aparecera en la
barra de menus).

= Las imagenes digitalizadas seran enviadas al dispositivo moévil desde el ordenador
cuando finalice la digitalizacion.

fNO Scan to Mobile

Dispositivo mavil conectado @

Envio finalizado (listo para enviar el siguiente archivo)

Direccidn IP: Envio finalizado
Tamafio del archivo: 0,40 / 0,40 MB
Documento: 1/ 1

Nombre de ordenador: =~ %

Y
( Cerrar ) Cancelar
| ——————————

SUGERENCIA

Si selecciona la casilla de seleccion [Esperar hasta hacer clic en el botén [Enviar]] de la ventana
[Scan to Mobile - Configuraciones bésicas], aparecera el boton [Enviar] en la ventana [Scan to
Mobile]. Haga clic en el botén [Enviar] para enviar la imagen al dispositivo movil.

5. Haga clic en el boton [Cerrar] para cerrar la ventana [Scan to Mobile]
cuando finalice el envio de la imagen digitalizada.

SUGERENCIA

La ventana [Scan to Mobile] se cierra automaticamente cuando el dispositivo mévil es desconectado
del ordenador.
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA
Para usar el menu rapido, necesita seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la ventana
de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 275).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

YOREEE B

s,

i~ Haga clic en el icono de la aplicacién para interactuar con el ScanSnap F+ 7]

ATENCION

Si [Scan to Mobile] ya se ha iniciado y esta activo (con el menu Scan to Mobile apareciendo en la
barra de menus), ScanSnap Manager se enlazara automaticamente con [Scan to Mobile] y el menu
rapido no aparecera.

Para visualizar el menu rapido, cambie el menu de la barra de menus a otra aplicacion que no sea
Scan to Mobile, e intente digitalizar de nuevo.
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Mobile] (si no desea cambiar
alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del raton sobre el icono [Scan to Mobile] , y luego haga clic en
[Configuracion].
= Aparecera la ventana [Scan to Mobile - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener mas detalles acerca de la ventana [Scan to Mobile - Opciones],
consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

P Yole Scan to Mobile - Opciones

[_] Guardar las imagenes digitalizadas

@ ( Cancelar ) oK)

3. Haga clic en el botdn [OK] para cerrar la ventana [Scan to Mobile - Opciones].

4. Haga clic en el icono [Scan to Mobile] .

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Espere hasta
que el ScanSnap Manager enlace con [Scan to Mobile] antes de digitalizar otro documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

= Aparecera la ventana [Scan to Mobile].

LML Scan to Mobile

Dispositivo mavil conectado @

Inicie ScanSnap Connect Application en el dispositivo mdvil para
establecer conexion y enviar el contenido automdaticamente.

Documento: 1

Nombre de ordenador: %

£ .- N
Cerrar ( Cancelar )
| S ——————

A
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5. Conéctese al ordenador desde su dispositivo movil.

Para obtener detalles acerca de cdmo conectar el ordenador desde su dispositivo

movil, consulte la Guia del usuario de ScanSnap Connect Application de su dispositivo

movil.

= Si la conexidn es establecida, aparecera la ventana [Scan to Mobile] en el
ordenador, mostrando el dispositivo movil que esta actualmente conectado al
ordenador. Luego, la imagen digitalizada sera enviada al dispositivo movil.

fNO Scan to Mobile

Dispositivo mavil conectado @

Envio finalizado (listo para enviar el siguiente archivo)

Direccidn IP: Envio finalizado
=
Tamafio del archivo: 0,40 / 0,40 MB
Documento: 1/ 1

Nombre de ordenador: =~ %

Y
( Cerrar ) Cancelar
| ——————————

SUGERENCIA

® Si selecciona la casilla de seleccion [Esperar hasta hacer clic en el botén [Enviar]] de la ventana
[Scan to Mobile - Configuraciones basicas], aparecera el botén [Enviar] en la ventana [Scan to
Mobile]. Haga clic en el botén [Enviar] para enviar la imagen al dispositivo movil.

® Para obtener detalles acerca de las caracteristicas de ScanSnap Connect Application para
dispositivos moéviles y como usarlo, consulte la Guia del usuario de ScanSnap Connect
Application de su dispositivo movil.

6. Haga clic en el boton [Cerrar] para cerrar la ventana [Scan to Mobile]
cuando finalice el envio de la imagen digitalizada.
SUGERENCIA

La ventana [Scan to Mobile] se cierra automaticamente cuando el dispositivo moévil es desconectado
del ordenador.
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesita deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 280).

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En el menu emergente [Seleccionar aplicaciéon] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Mobile].

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

| Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto Alta calidad | Estindar L

\ Aplicacion | 1 Guardaren | I Digitalizando | | . Archivo [P Papel o Compresién
Seleccione la aplicacién que desea usar.

(Seleccionar aplicacién: | [ Scan to Mobile s D

€ Ajustes de la aplicacion...

( Agregar o quitar...

@
Ocultar ~ Aplicar .
SUGERENCIA

Cuando agrega las configuraciones personalizadas como perfiles, la aplicacion a enlazar con
ScanSnap Manager puede ser seleccionada del menu emergente [Perfil] o del menu perfil en la
siguiente digitalizacion.

Para obtener mas detalles acerca de como agregar un perfil, consulte "Gestion de perfiles" (pagina
291).
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Mobile] (si no desea cambiar
alguna configuracién, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

A Aplicacion | L1 Guardaren ﬁ Digitalizando | | o, Archivo L Papel o Compresion
Seleccione la aplicacién que desea usar.
Seleccionar aplicacién: | u Scan to Mobile 3

(/ Ajustes de la aplicacion... \)

Agregar o quitar... ]

@
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

= Aparecera la ventana [Scan to Mobile - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Mobile - Opciones], consulte la

Ayuda de ScanSnap Manager.

8,000 Scan to Mobile - Opciones

[_] Guardar las imagenes digitalizadas

@ (" Cancelar ) E oK 3

3. Haga clic en el boton [OK] para cerrar la ventana [Scan to Mobile - Opciones].

4. Haga clic en el botén [Aplicar].

5. Haga clic en el botén [ £:1 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuracion de ScanSnap.

6. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).
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7. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Aparecera la ventana [Scan to Mobile] en el ordenador cuando finalice la
digitalizacion.

CaOWB® Scan to Mobile

Dispositivo mévil conectado @

Inicie ScanSnap Connect Application en el dispositivo mdvil para
establecer conexion y enviar el contenido automdaticamente.

Documento: 1

Nombre de ordenador: %

£ .- N
Cerrar ( Cancelar )
| S ——————

A

8. Conéctese al ordenador desde su dispositivo movil.

Para obtener detalles acerca de como conectar el ordenador desde su dispositivo

movil, consulte la Guia del usuario de ScanSnap Connect Application de su dispositivo

movil.

= Sila conexién es establecida, aparecera la ventana [Scan to Mobile] en el
ordenador, mostrando el dispositivo mévil que esta actualmente conectado al
ordenador. Luego, la imagen digitalizada sera enviada al dispositivo movil.

aNno Scan to Mobile

Dispositive mévil conectado @

Envio finalizado (listo para enviar el siguiente archivo)

Direccidn IP: Envio finalizado
Tamafio del archivo: 0,40 | 0,40 MB
Documento: 1/ 1

Nombre de ordenador: =~ %

Y
( Cerrar ) Cancelar
| ——————————
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SUGERENCIA
® Si selecciona la casilla de seleccion [Esperar hasta hacer clic en el botén [Enviar]] de la ventana

[Scan to Mobile - Configuraciones basicas], aparecera el botén [Enviar] en la ventana [Scan to
Mobile]. Haga clic en el botén [Enviar] para enviar la imagen al dispositivo movil.

® Para obtener detalles acerca de las caracteristicas de ScanSnap Connect Application para
dispositivos mdviles y como usarlo, consulte la Guia del usuario de ScanSnap Connect
Application de su dispositivo movil.

9. Haga clic en el boton [Cerrar] para cerrar la ventana [Scan to Mobile]
cuando finalice el envio de la imagen digitalizada.
SUGERENCIA

La ventana [Scan to Mobile] se cierra automaticamente cuando el dispositivo mévil es desconectado
del ordenador.
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Guardar un archivo existente en un dispositivo mévil

SUGERENCIA

Para obtener detalles acerca de las caracteristicas de ScanSnap Connect Application para dispositivos
méviles y cédmo usarlo, consulte la Guia del usuario de ScanSnap Connect Application de su dispositivo
movil.

1 . Desde Finder, seleccione [Aplicaciones] y haga doble clic en [ScanSnap]
— [Scan to Mobile].

= Aparecera la ventana [Scan to Mobile].

fNO Scan to Mobile

Dispositivo mavil conectado @

Inicie ScanSnap Connect Application en el dispositivo mdvil para
establecer conexion automdticamente.

Nombre de ordenador: %

£ - N
( Cerrar ) Cancelar
| S ———————————
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2. Conéctese al ordenador desde su dispositivo movil.

Para obtener detalles acerca de como conectar el ordenador desde su dispositivo

movil, consulte la Guia del usuario de ScanSnap Connect Application de su dispositivo

movil.

= Si la conexidn es establecida, aparecera la ventana [Scan to Mobile] en el
ordenador, mostrando el dispositivo movil que esta actualmente conectado al

ordenador.
aNe Scan to Mobile
Dispositivo mavil conectado @
mﬂ Direccidn IP: Listo
=
Tamafio del archivo: 0,00 / 0,00 MB
Documento: o/ 0

Nombre de ordenador: =~ %

Y
( Cerrar ) Cancelar
| ——————————

3. Seleccione [Archivo] — [Abrir] desde la barra de menus.

= Aparecera la ventana [Abrir].
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4. Seleccione un archivo PDF o JPEG para guardar en el dispositivo moévil,
y haga clic en el botén [Abrir].

= El archivo es enviado al dispositivo movil desde el ordenador.

fNO Scan to Mobile

Dispositivo mavil conectado @

Envio finalizado (listo para enviar el siguiente archivo)

Direccidn IP: Envio finalizado
|
Tamafio del archivo: 0,40 / 0,40 MB
Documento: 1/ 1

Nombre de ordenador: =~ %

Y
( Cerrar ) Cancelar
| ——————————

SUGERENCIA

Si selecciona la casilla de seleccion [Esperar hasta hacer clic en el botén [Enviar]] de la ventana
[Scan to Mobile - Configuraciones bésicas], aparecera el boton [Enviar] en la ventana [Scan to
Mobile].

Haga clic en el boton [Enviar] para enviar la imagen al dispositivo mévil.

5. Haga clic en el botén [Cerrar] para cerrar la ventana [Scan to Mobile]
cuando finalice el envio de la imagen digitalizada.

SUGERENCIA
La ventana [Scan to Mobile] se cierra automaticamente cuando el dispositivo mévil es desconectado
del ordenador.
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Servicios en la nube

Pulsando el botén [Scan] del ScanSnap, podra guardar los documentos convertidos en datos
digitales en los siguientes servicios en la nube, y acceder a estos cuando y donde lo desee.

® Administrar los documentos digitalizados a través del enlace con
Dropbox.
Guarda los archivos de imagen digitalizados en su carpeta de Dropbox.

® Administrar los documentos digitalizados a través del enlace con
Evernote.
Guarda los archivos PDF en Evernote.

® Administrar notas escritas a mano a través del enlace con Evernote.
Guarda los archivos JPEG en Evernote.

® Administrar los documentos digitalizados a través del enlace con
Google Docs.
Guarda los archivos PDF en Google Docs.

® Administrar los documentos digitalizados a través del enlace con
Salesforce Chatter.
Publica los archivos de imagen digitalizados en Salesforce Chatter y puede
administrarlos con Salesforce CRM.

® Administrar los documentos digitalizados a través del enlace con
SugarSync.
Guarda los archivos de imagen digitalizados en su carpeta de SugarSync.

A continuacion se muestran las explicaciones acerca de como usar los servicios en la nube.
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B Guardar los datos en su carpeta de Dropbox

Esta seccion le explica codmo guardar la imagen digitalizada como un archivo PDF o JPEG en
su carpeta de Dropbox.

ATENCION
® Necesita tener una cuenta de Dropbox.
® Necesita tener Dropbox para Mac 1.1.45 o mas reciente instalado para poder usar esta funcion.

SUGERENCIA
Cuando inicia sesion por primera vez en Dropbox después de instalar Dropbox para Mac, la carpeta de
Dropbox es automaticamente creada, la cual es una carpeta usada por Dropbox para sincronizar.

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y guardar la imagen
digitalizada en su carpeta de Dropbox usando o sin usar el menu rapido, consulte lo
siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 369)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 371)
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Usando el menu rapido
SUGERENCIA
Para usar el menu rapido, necesitara seleccionar la casilla de seleccién [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuraciéon de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cémo realizar una digitalizacion usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 275).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

i~ Haga clic en el icono de la aplicacién para interactuar con el ScanSnap F+ 7]

3. Cambie las configuraciones de [Scan to Dropbox] (si no desea cambiar
alguna configuracién, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del raton sobre el icono [Scan to Dropbox] @ y luego haga clic
en [Configuracion].
= Aparecera la ventana [Scan to Dropbox - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Dropbox - Opciones], consulte
la Ayuda de ScanSnap Manager.

(. YoN®! Sean to Dropbox - Opciones

@ Mostrar previsualizacidén

@ (" Cancelar ) ( oK )

3. Haga clic en el botén [OK] para cerrar la ventana [Scan to Dropbox - Opciones].
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4. Haga clic en el icono [Scan to Dropbox] @

= Aparecera la ventana [Scan to Dropbox].
Si deselecciona la casilla [Mostrar previsualizacion] en el paso 3., la imagen
digitalizada sera directamente guardada en su carpeta de Dropbox.

5. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Dropbox], puede cambiar el nombre del archivo y especificar su
carpeta de Dropbox.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Dropbox], consulte la Ayuda de

ScanSnap Manager

armm Scan to Dropbox
Previsualizar Especificar el nombre del archivo
p—_—
) Lista de archivo:
o Numero Nombre del archivo
; _ 1 | _01.05_14_14 26 ]
” , . g' 2 01.05_14_14 29
.‘al
= Serializar... | | Historial del nombre ~
4‘ Tamafo total de los archivos: 0,42 MB
Especificar la carpeta de destino
f
Especifigue su carpeta de Dropbox.
fUsers/ /Dropbox/ScanSnap
T II I | Examinar... | | Historial ~
M - 1 | . o

Na J | No mostrar esta ventana de nuevo

@ (" Cancelar ) ( Guardar )
- 4

Previsualizar

ATENCION

El archivo no se sincronizara con Dropbox a menos que seleccione una carpeta de Dropbox como
la carpeta de almacenamiento.

6. Haga clic en el botén [Guardar].
= La imagen digitalizada es guardada en su carpeta de Dropbox.

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion después que el menu rapido es visualizado y antes que la
ventana [Scan to Dropbox] sea cerrada. Cierre la ventana [Scan to Dropbox] antes de digitalizar
el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones después
de visualizar el menu rapido y antes de cerrar la ventana [Scan to Dropbox].
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesitara deseleccionar la casilla de seleccién [Usar el menu rapido] de
la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 280).

1 = Seleccione [Configuracién] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap.

2. En el menu emergente [Seleccionar aplicaciéon] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Dropbox].

3¢ |

| Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

"l Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto Alta calidad | Estandar 5

\. Aplicacion )1 Guardaren | [= Digitalizando | | [ Archivo | I Papel Ju Compresian
Seleccione la aplicacién que desea usar.

(Seleccionar aplicacién: | £2 Scan to Dropbox I ])

C Ajustes de la aplicacion...

( Agregar o quitar...

@
Ocultar ~ Aplicar
SUGERENCIA

Cuando agrega las configuraciones personalizadas como perfiles, la aplicacion a enlazar con
ScanSnap Manager puede ser seleccionada del menu emergente [Perfil] o del menu perfil en la
siguiente digitalizacion.

Para obtener mas detalles acerca de como agregar un perfil, consulte "Gestion de perfiles" (pagina
291).
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Dropbox] (si no desea cambiar
alguna configuracién, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

A Aplicacion | L1 Guardaren ﬁ Digitalizando | | o, Archivo L Papel o Compresion
Seleccione la aplicacién que desea usar.
Seleccionar aplicacién: | £2 Scan to Dropbox & ]

(:/ Ajustes de la aplicacion... )

A Y

Agregar o quitar...

@
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

= Aparecera la ventana [Scan to Dropbox - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
= Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Dropbox - Opciones],
consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

(. YoN®! Sean to Dropbox - Opciones

E Mostrar previsualizacidén

@ (" Cancelar ) ( oK )

3. Haga clic en el botdn [OK] para cerrar la ventana [Scan to Dropbox - Opciones].

4. Haga clic en el boton [Aplicar].

5. Haga clic en el botén [ .1 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

6. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).

7. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Aparecera la ventana [Scan to Dropbox] cuando finalice la digitalizacion.
Si deselecciona la casilla [Mostrar previsualizacion] en el paso 3., la imagen
digitalizada sera directamente guardada en su carpeta de Dropbox.
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8. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Dropbox], puede cambiar el nombre del archivo y especificar su

carpeta de Dropbox.

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Dropbox], consulte la Ayuda de

ScanSnap Manager.

eNo

Scan to Dropbox

Previsualizar

Especificar el nombre del archivo

[ ) Lista de archivo:
o | Nimero | Nambre del archivo
_01.05_14_14 26 |
? 2 _01_05_14_14 29
[ AR :
195 o Fed x0
= Serializar... | | Historial del nombre ~
J“ Tamafio total de los archivos: 0,42 MB
Especificar la carpeta de destino
f
Especifigue su carpeta de Dropbox.
fUsers/ /Dropbox/ScanSnap
T II I | Examinar... | | Historial ~
M - 11 | . o
\. # | No mostrar esta ventana de nuevo
® Cancelar ) ( Guardar )
Previsualizar
ATENCION

El archivo no se sincronizara con Dropbox a menos que seleccione una carpeta de Dropbox como

la carpeta de almacenamiento.

9. Haga clic en el botén [Guardar].

= La imagen digitalizada es guardada en su carpeta de Dropbox.

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando se visualiza la ventana [Scan to Dropbox]. Cierre la

ventana antes de digitalizar el siguiente documento.
® No mueva, elimine o cambie de nombre la imagen digitalizada en otras aplicaciones cuando la
ventana [Scan to Dropbox] sea visualizada.
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B Guardar los documentos en Evernote

Esta seccidn le explica cémo guardar la imagen digitalizada como un archivo PDF en

Evernote.

Cuando guarda la imagen digitalizada en Evernote después de convertirla en un archivo PDF
que permite realizar busquedas, el archivo PDF permite realizar busquedas en Evernote.

ATENCION

® Necesita crear una cuenta de Evernote (gratis o premium).
® Necesita crear una libreta en Evernote para Mac para guardar un archivo en Evernote.

® Deseleccione [Llevar la captura al frente] en la
ventana [Preferencias] de Evernote con
antelacion para evitar que las nuevas notas
aparezcan en la pantalla cuando digitaliza
documentos consecutivamente.
La captura de pantalla del lado derecho es de
Evernote para Mac 3.0.5. Deseleccione la casilla
de seleccion [Llevar la captura al frente] en esta
ventana.
Es posible que la ventana actualmente
visualizada y los contenidos sean diferentes de
acuerdo a la version de Evernote que esta
usando.

80r Preferencias
o -
General Sincronizar Actualizacién de la Aplicacién ' Capturando

Atajos

Por defecto, coloca todas las notas capturadas en la siguiente
libreta:

ry

| My Notebook = ] (" Nueva Libreta

Después de la captura:

I Llevar la captura al frente
acer botar el icono del dock una vez

EEjecutar un sonido

En forma predeterminada, ver archivos PDF capturados recientemente:

r

| Enlinea ¥

Extensiones de navegador de Evernote

Las extensiones de navegador de Evernote te permiten guardar cosas
interesantes que veas en la Web. Captura texto e imagenes, articulos,
productos y mis. ;Ves algo que deseas recordar o leer después? Captiralo y
accede a eso desde cualquier dispositive donde tengas instalado Evernote.

( Descargar la extensién de navegador de Evernote |

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y guardar la imagen
digitalizada en Evernote usando o sin usar el menu rapido, consulte lo siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 375)
® Sin usar el menu rapido (— pagina 377)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesita seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la ventana
de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 275).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

TEE B

i~ Haga clic en el icono de la aplicacién para interactuar con el ScanSnap F+ 7]

3. Cambie las configuraciones de [Scan to Evernote (Document)] (si no
desea cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

iy -

9

1. Mueva el puntero del raton sobre el icono [Scan to Evernote (Document)] &=~y
luego haga clic en [Configuracion].
= Aparecera la ventana [Scan to Evernote (Document) - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Evernote (Document) -

Opciones], consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

(. YON®! Scan to Evernote (Document) - Opciones

E Convertir a PDF que permite realizar blisquedas
Opciones de OCR

Idioma: | [ Espafiol o ]

Paginas a realizar la busqueda: () La primera pagina () Todas las paginas

@ (" Cancelar :( oK 3

3. Haga clic en el botén [OK] para cerrar la ventana [Scan to Evernote (Document) -
Opciones].
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—

S

4. Haga clic en el icono [Scan to Evernote (Document)] "o

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizaciéon cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Guarde el
archivo PDF en Evernote antes de digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

= Si selecciona [JPEG (*.jpg)] para [Formato del archivo] en la ficha [Archivo] de la
ventana de configuracion de ScanSnap, un archivo PDF individual se creara por
cada archivo JPEG.
La siguiente ventana aparecera durante la creacion del archivo.

Scan to Evernote (Document)

Creando el archivo PDF desde datos de imagenes...

I'I‘-.

= Sila casilla de seleccion [Convertir a PDF que permite realizar busquedas] es
seleccionada en el paso 3., el reconocimiento de texto es realizado de acuerdo a las
configuraciones de [Opciones de OCR] en la ventana [Scan to Evernote (Document)
- Opciones].
La siguiente ventana aparecera durante el reconocimiento de texto.

MmO Scan to Evernote (Document) Searchable PDF Maker

Procesando el reconocimiento de texto...
Archivo en
reconocimiento: .pdf

Estado de| S—-——————
procesamiento:

Procesando la pagina 1/1

£ - N
[ Cancelar )
—

SUGERENCIA

El reconocimiento de texto sera realizado si hay alguna pagina que contiene texto que aun no
ha sido reconocida. Tenga en cuenta que el reconocimiento de texto sélo sera realizado en
dichas paginas.

= Se inicia Evernote para Mac, y el archivo PDF es guardado en Evernote.

SUGERENCIA

El archivo en donde la imagen digitalizada es guardada permanece en la carpeta especificada en
[Carpeta donde guardar imagen] ubicada en la ficha [Guardar en] de la ventana de configuracion
de ScanSnap incluso después que la imagen digitalizada sea guardada en Evernote. Elimine este
archivo si no lo necesita.
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesita deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 280).

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En el menu emergente [Seleccionar aplicaciéon] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Evernote (Document)].

Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

"l Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto Alta calidad Estandar &

A Aplicacion | £ Guardaren | [ Digitalizando | | o Archivo

Seleccione la aplicacién que desea usar.

(Seleccionar aplicacién: | 3 Scan to Evernote (Document) oz D

e Ajustes de la aplicacién...

( Agregar o quitar... ]

@
Ocultar ~ Aplicar
SUGERENCIA
El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [Scan to Evernote (Document)] cuando
selecciona:
® [Scan to Evernote (Document)] del menu emergente [Perfil] de la ventana de configuracion de
ScanSnap

® [Scan to Evernote (Document)] del menu perfil
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Evernote (Document)] (si no
desea cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

A Aplicacion | L1 Guardaren ﬁ Digitalizando | | ., Archivo L1 Papel o Compresion
Seleccione la aplicacién que desea usar.
Seleccionar aplicacién: | 3 Scan to Evernote (Document) 3

(/ Ajustes de la aplicacion... \)

( )

Agregar o quitar...

@
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

= Aparecera la ventana [Scan to Evernote (Document) - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to Evernote (Document) -

Opciones], consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

. YoNe Scan to Evernote (Document) - Opciones

8 Convertir a PDF que permite realizar blisquedas
Opciones de OCR

Idioma: | [ Espafiol [ ]

Paginas a realizar la bisqueda: () La primera pigina (®) Todas las paginas

® (" Cancelar \.( oK )

3. Haga clic en el boton [OK] para cerrar la ventana [Scan to Evernote (Document) -
Opciones].

4. Haga clic en el botén [Aplicar].

5. Haga clic en el botén [ £:7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuracion de ScanSnap.

6. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).
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7. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Si selecciona [JPEG (*.jpg)] para [Formato del archivo] en la ficha [Archivo] de la
ventana de configuracion de ScanSnap, un archivo PDF individual se creara por
cada archivo JPEG cuando la digitalizacién haya terminado.
La siguiente ventana aparecera durante la creacion del archivo.

Scan to Evernote (Document)

Creando el archivo PDF desde datos de imagenes...

I'I‘-.

= Sila casilla de seleccion [Convertir a PDF que permite realizar busquedas] es
seleccionada en el paso 3., el reconocimiento de texto es realizado de acuerdo a las
configuraciones de [Opciones de OCR] en la ventana [Scan to Evernote (Document)
- Opciones].
La siguiente ventana aparecera durante el reconocimiento de texto.

MmO Scan to Evernote (Document) Searchable PDF Maker

Procesando el reconocimiento de texto...
Archivo en
reconocimiento: .pdf

Estado de| S—-——————
procesamiento:

Procesando la pagina 1/1

£ - N
[ Cancelar )
—

SUGERENCIA

El reconocimiento de texto sera realizado si hay alguna pagina que contiene texto que aun no
ha sido reconocida. Tenga en cuenta que el reconocimiento de texto sélo sera realizado en
dichas paginas.

= Se inicia Evernote para Mac, y el archivo PDF es guardado en Evernote.

SUGERENCIA

El archivo en donde la imagen digitalizada es guardada permanece en la carpeta especificada en
[Carpeta donde guardar imagen] ubicada en la ficha [Guardar en] de la ventana de configuracion
de ScanSnap incluso después que la imagen digitalizada sea guardada en Evernote. Elimine este
archivo si no lo necesita.
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B Guardar notas escritas a mano en Evernote

Esta seccion le explica cdmo guardar la imagen digitalizada como un archivo JPEG en
Evernote.

Cuando guarda un archivo JPEG en Evernote, el reconocimiento de texto es efectuado en
todo el texto, incluyendo los caracteres escritos a mano, y el archivo permite realizar
busquedas en Evernote.

ATENCION
® Necesita crear una cuenta de Evernote (gratis o premium).
® Necesita crear una libreta en Evernote para Mac para guardar un archivo en Evernote.

® Deseleccione [Llevar la captura al frente] en la an- T
ventana [Preferencias] de Evernote con S - .
| ool il @ & L
anteIaC|on para eVItar que |as nuevas nOtaS General Sincronizar Actualizacion de la Aplicacion  Capturando ' Atajos
aparezcan en la pantalla cuando digitaliza
. Por defecto, coloca todas las notas capturadas en la siguiente
documentos consecutivamente. (oo
La captura de pantalla del lado derecho es de [My Notebook [#) ( Nueva librera )
Evernote para Mac 3.0.5. Deseleccione la casilla Después de la captura:
de seleccion [Llevar la captura al frente] en esta [ Llevar la captura al frente
Ventana acer botar el icono del dock una vez

E Ejecutar un sonido

Es posible que la ventana actualmente
visualizada y los contenidos sean diferentes de

acuerdo a la version de Evernote que esta
usando. Extensiones de navegador de Evernote

En forma predeterminada, ver archivos PDF capturados recientemente:

ry

En linea [

Las extensiones de navegador de Evernote te permiten guardar cosas
interesantes que veas en |a Web. Captura texto e imdgenes, articulos,
productos y mds. ;Ves algo que deseas recordar o leer después? Captdralo y
accede a eso desde cualguier dispositive donde tengas instalado Evernote.

( = N
{ Descargar |a extensién de navegador de Evernote )

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacién y enviar la imagen
digitalizada a Evernote usando o sin usar el menu rapido, consulte lo siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 381)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 383)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesita seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la ventana
de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 275).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

SRR R

TEEEE S

i~ Haga clic en el icono de la aplicacién para interactuar con el ScanSnap F+ 7]

)
3. Haga clic en el icono [Scan to Evernote (Note)] &

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Guarde el
archivo JPEG en Evernote antes de digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

= Si selecciona [PDF (*.pdf)] para [Formato del archivo] en la ficha [Archivo] de la
ventana de configuracion de ScanSnap, un archivo JPEG individual se creara de
cada pagina del archivo PDF.
La siguiente ventana aparecera durante la creacion del archivo.

Scan to Evernote (Note)

Creando el archivo |PEG desde datos de imagenes...

e

= Se inicia Evernote para Mac, y el archivo JPEG es guardado en Evernote.
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SUGERENCIA

® Cuando selecciona [PDF (*.pdf)] para [Formato del archivo] en la ficha [Archivo] de la ventana de
configuracién de ScanSnap, un nimero de serie de cuatro digitos es agregado al nombre del
archivo cuando es guardado en Evernote.
p.€j., cuando el nombre del archivo es [ScanSnap], el archivo es guardado como:

ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® El archivo en donde la imagen digitalizada es guardada permanece en la carpeta especificada en
[Carpeta donde guardar imagen] ubicada en la ficha [Guardar en] de la ventana de configuracion
de ScanSnap incluso después que la imagen digitalizada sea guardada en Evernote. Elimine
este archivo si no lo necesita.
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesita deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 280).

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En el menu emergente [Seleccionar aplicaciéon] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Evernote (Note)].

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

"l Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto Alta calidad | Estindar &

\ Aplicacion | C1 Guardaren | I Digitalizando | | . Archivo P Papel b Compresién
Seleccione la aplicacién que desea usar.

(Seleccionar aplicacién: | ¥ Scan to Evernote (Note) o ])

Ajustes de la aplicacion...

( Agregar o quitar...

@
Ocultar ~ Aplicar
SUGERENCIA

El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [Scan to Evernote (Note)] cuando selecciona:

® [Scan to Evernote (Note)] del menu emergente [Perfil] de la ventana de configuracién de
ScanSnap

® [Scan to Evernote (Note)] del menu perfil

3. Haga clic en el botén [Aplicar].
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4. Haga clic en el botén [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Cuando finaliza la digitalizacion, un archivo JPEG individual se creara de cada
pagina del archivo PDF si selecciona [PDF (*.pdf)] para [Formato del archivo] en la
ficha [Archivo] de la ventana de configuracion de ScanSnap.
La siguiente ventana aparecera durante la creacion del archivo.

Scan to Evernote (Note)

Creando el archivo JPEG desde datos de imagenes...

= Se inicia Evernote para Mac, y el archivo JPEG es guardado en Evernote.

SUGERENCIA

® Cuando selecciona [PDF (*.pdf)] para [Formato del archivo] en la ficha [Archivo] de la ventana de
configuracién de ScanSnap, un nimero de serie de cuatro digitos es agregado al nombre del
archivo cuando es guardado en Evernote.
p-€j., cuando el nombre es [ScanSnap], el archivo es guardado como:

ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® El archivo en donde la imagen digitalizada es guardada permanece en la carpeta especificada en
[Carpeta donde guardar imagen] ubicada en la ficha [Guardar en] de la ventana de configuracion
de ScanSnap incluso después que la imagen digitalizada sea guardada en Evernote. Elimine
este archivo si no lo necesita.
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Guardar documentos en Google Docs

Esta seccidn le explica como guardar la imagen digitalizada como un archivo PDF en Google
Docs.

ATENCION
Necesita crear una cuenta de Google (gratis).

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacién y guardar la imagen
digitalizada en Google Docs usando o sin usar el menu rapido, consulte lo siguiente:
® Usando el menu rapido (— pagina 386)
® Sin usar el menu rapido (— pagina 390)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesita seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la ventana
de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 275).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.
Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar

los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

i~ Haga clic en el icono de la aplicacién para interactuar con el ScanSnap F+ 7]

3. Cambie las configuraciones de [Scan to Google Docs(TM)] (si no desea
cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del ratén sobre el icono [Scan to Google Docs(TM)] i% y
luego haga clic en [Configuracién].
= Aparecera la ventana [Scan to Google Docs(TM) - Opciones].
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2. Cambie las configuraciones.
Para obtener mas detalles acerca de la ventana [Scan to Google Docs(TM) -
Opciones], consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

[0S Scan to Google Docs(TM) - Opciones

Cuenta de Google

Correo electrdnico:

Contrasefia:

E Convertir a PDF que permite realizar blisquedas

Opciones de OCR

Idioma: | [ Espafiol o ]

Paginas a realizar la busqueda: () La primera pagina () Todas las paginas

[_] Guardar las imagenes digitalizadas

@ (" Cancelar ) ( oK )

ATENCION
Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no introduzca el [Correo electronico] y la

[Contrasefia] en esta ventana. De lo contrario, otros usuarios podran iniciar sesién en Google
Docs automaticamente.

Se recomienda establecer sélo el [Correo electronico] en esta ventana, e introducir la
contrasefia cada vez.

3. Haga clic en el botén [OK] para cerrar la ventana [Scan to Google Docs(TM) -
Opciones].
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7
‘J"\‘i
4. Haga clic en el icono [Scan to Google Docs(TM)] @

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacién cuando el menu rapido se encuentra visualizado. Guarde el
archivo PDF en Google Docs antes de digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

= Si no ha especificado una cuenta de Google en la ventana [Scan to Google
Docs(TM) - Opciones] en el paso 3., aparecera la ventana [Scan to Google
Docs(TM)]. Para continuar, introduzca la direccion de su correo electrénico y
contrasefia, y haga clic en el boton [OK].

[0S Scan to Google Docs(TM)

Introduzca su cuenta de Google.

Correo electrénico: |

Contrasefia:

|| Guardar la contrasefa en la llave

@ (" cancelar ) ( oK 3

ATENCION

® Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no seleccione la casilla de seleccion
[Guardar la contrasefia en la llave] en esta ventana.
De lo contrario, otros usuarios podran iniciar sesion en Google Docs automaticamente.

® Scan to Google Docs(TM) no es disponible cuando la conexion al Internet es via un proxy
que requiere autenticacion.

= Si selecciona [JPEG (*.jpg)] para [Formato del archivo] en la ficha [Archivo] de la
ventana de configuracion de ScanSnap, un archivo PDF individual se creara por
cada archivo JPEG.
La siguiente ventana aparecera durante la creacion del archivo.

Scan to Google Docs(TM)

Creando el archivo PDF desde datos de imagenes...

”l“
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= Si ha seleccionado la casilla de seleccion [Convertir a PDF que permite realizar
busquedas] en la ventana [Scan to Google Docs(TM) - Opciones] en el paso 3., el
reconocimiento de texto es realizado de acuerdo a las configuraciones de [Opciones
de OCR] en la ventana [Scan to Google Docs(TM) - Opciones].
La siguiente ventana aparecera durante el reconocimiento de texto.

(. PONS Scan to Google Docs(TM) Searchable PDF Maker

Procesando el reconocimiento de texto...

Archivo en
reconocimiento: .pdf

Estadode] = = = = = = = = = = = = = = = =
procesamiento:

Procesando la pagina 1/1

£ - N
[ Cancelar )
—

SUGERENCIA
El reconocimiento de texto sera realizado si hay alguna pagina que contiene texto que aun no
ha sido reconocida. Tenga en cuenta que el reconocimiento de texto sélo sera realizado en

dichas paginas.

= Se iniciara el almacenamiento en Google Docs. Haga clic en el boton [Cerrar] para
cerrar la ventana [Scan to Google Docs(TM)] cuando finalice el almacenamiento.

.00 Scan to Google Docs(TM)

Se ha guardado correctamente en Google Docs(TM).
Archivo en
reconocimiento: .pdf

Estado del
procesamiento:

Documento: 1/1 Tamafio del archivo: 0.23MB /0.23MB

(: Cerrar esta ventana cuando se complete la operacion de guardar)

Cerrar

Si selecciona la casilla de seleccion [Cerrar esta ventana cuando se complete la

operacion de guardar] de arriba, la ventana [Scan to Google Docs(TM)] se cerrara

automaticamente cuando finalice el almacenamiento de la siguiente digitalizacion.
SUGERENCIA

Google Docs no se inicia después de que el almacenamiento haya finalizado. Para verificar el
archivo PDF guardado, inicie un navegador web e inicie sesion en Google Docs.
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesita deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 280).

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En el menu emergente [Seleccionar aplicaciéon] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Google Docs(TM)].

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

"l Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto Alta calidad | Estindar &

4 Aplicacion | £ Guardaren | [ Digitalizando | | . Archivo P Papel b Compresién
Seleccione la aplicacién que desea usar.

(Seleccionar aplicacion: | % Scan to Google Docs(TM) I ])

( Ajustes de la aplicacion...

( Agregar o quitar...

@
Ocultar ~ Aplicar
SUGERENCIA
El ScanSnap Manager también se puede enlazar con [Scan to Google Docs(TM)] cuando
selecciona:
® [Scan to Google Docs(TM)] del menu emergente [Perfil] de la ventana de configuracion de
ScanSnap

® [Scan to Google Docs(TM)] del menu perfil
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Google Docs(TM)] (si no desea
cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

A Aplicacion | £ Guardaren | [} Digitalizando | | Archivo | " Papel Lj2 Compresién

Seleccione la aplicacién que desea usar.

Seleccionar aplicacién: | % Scan to Google Docs(TM) 3

(:/ Ajustes de la aplicacion... \)

€ Agregar o quitar...

)

Ocultar ~ Aplicar

= Aparecera la ventana [Scan to Google Docs(TM) - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener mas detalles acerca de la ventana [Scan to Google Docs(TM) -
Opciones], consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

(. YON®! Scan to Google Docs(TM) - Opciones

Cuenta de Google

Correo electrdnico: [

Contrasefia:

E Convertir a PDF que permite realizar blisquedas

Opciones de OCR

Idioma: | [ Espafiol o i

Paginas a realizar la bisqueda: () La primera pigina (®) Todas las paginas

[_] Guardar las imagenes digitalizadas

® (" Cancelar \.( oK )

ATENCION

Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no introduzca el [Correo electronico] y la
[Contrasefia] en esta ventana. De lo contrario, otros usuarios podran iniciar sesién en Google
Docs automaticamente.

Se recomienda establecer sélo el [Correo electronico] en esta ventana, e introducir la
contrasefa cada vez.

3. Haga clic en el botdn [OK] para cerrar la ventana [Scan to Google Docs(TM) -
Opciones].
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4. Haga clic en el botén [Aplicar].

5. Haga clic en el botén [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

6. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

7. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Si no ha especificado una cuenta de Google en la ventana [Scan to Google
Docs(TM) - Opciones] en el paso 3., aparecera la ventana [Scan to Google
Docs(TM)] cuando finaliza la digitalizacion. Para continuar, introduzca la direccién
de su correo electronico y contrasefa, y haga clic en el botén [OK].

TeVe Scan to Google Docs(TM)

Introduzca su cuenta de Google.

Correo electrénico: |

Contrasefia:

|| Guardar la contrasefa en la llave

("h (" cancelar ) ( oK 3

ATENCION

® Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no seleccione la casilla de seleccion
[Guardar la contrasefia en la llave] en esta ventana.
De lo contrario, otros usuarios podran iniciar sesion en Google Docs automaticamente.

® Scan to Google Docs(TM) no es disponible en un entorno proxy que requiere autenticacion
para conectarse al Internet.

= Si selecciona [JPEG (*.jpg)] para [Formato del archivo] en la ficha [Archivo] de la
ventana de configuracion de ScanSnap, un archivo PDF individual se creara por
cada archivo JPEG.
La siguiente ventana aparecera durante la creacion del archivo.

Scan to Google Docs(TM)

Creando el archivo PDF desde datos de imagenes...

’ﬂ“
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= Si ha seleccionado la casilla de seleccion [Convertir a PDF que permite realizar
busquedas] en la ventana [Scan to Google Docs(TM) - Opciones] en el paso 3., el
reconocimiento de texto es realizado de acuerdo a las configuraciones de [Opciones
de OCR] en la ventana [Scan to Google Docs(TM) - Opciones].
La siguiente ventana aparecera durante el reconocimiento de texto.

(. PONS Scan to Google Docs(TM) Searchable PDF Maker

Procesando el reconocimiento de texto...

Archivo en
reconocimiento: .pdf

Estadode] = = = = = = = = = = = = = = = =
procesamiento:

Procesando la pagina 1/1

£ - N
[ Cancelar )
—

SUGERENCIA
El reconocimiento de texto sera realizado si hay alguna pagina que contiene texto que aun no
ha sido reconocida. Tenga en cuenta que el reconocimiento de texto sélo sera realizado en

dichas paginas.

= Se iniciara el almacenamiento en Google Docs. Haga clic en el boton [Cerrar] para
cerrar la ventana [Scan to Google Docs(TM)] cuando finalice el almacenamiento.

.00 Scan to Google Docs(TM)

Se ha guardado correctamente en Google Docs(TM).
Archivo en
reconocimiento: .pdf

Estado del
procesamiento:

Documento: 1/1 Tamafio del archivo: 0.23MB /0.23MB

(: Cerrar esta ventana cuando se complete la operacion de guardar)

Cerrar

Si selecciona la casilla de seleccion [Cerrar esta ventana cuando se complete la

operacion de guardar] de arriba, la ventana [Scan to Google Docs(TM)] se cerrara

automaticamente cuando finalice el almacenamiento de la siguiente digitalizacion.
SUGERENCIA

Google Docs no se inicia después de que el almacenamiento haya finalizado. Para verificar el
archivo PDF guardado, inicie un navegador web e inicie sesion en Google Docs.
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B Publicar en Salesforce Chatter

Esta secciodn le explica acerca de cémo publicar la imagen digitalizada como un archivo PDF
o0 JPEG en Salesforce Chatter.

ATENCION

® Se requiere por separado una licencia de Salesforce CRM.

® ScanSnap Manager puede enlazarse con las siguientes ediciones de Salesforce:
- Unlimited
- Enterprise

Para obtener detalles acerca del procedimiento de publicacion en Salesforce Chatter usando
o sin usar el menu rapido, consulte lo siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 395)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 399)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesita seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la ventana
de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 275).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.
Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar

los documentos” (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

i~ Haga clic en el icono de la aplicacién para interactuar con el ScanSnap F+ 7]

3. Cambie las configuraciones de [Scan to Salesforce Chatter] (si no desea
cambiar alguna configuraciéon, vaya al paso 4.).
©
1. Mueva el puntero del ratén sobre el icono [Scan to Salesforce Chatter] Y

luego haga clic en [Configuracion].
= Aparecera la ventana [Scan to Salesforce Chatter - Opciones].
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2. Cambie las configuraciones.
Para obtener mas detalles acerca de la ventana [Scan to Salesforce Chatter -
Opciones], consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

M 7 Scan to Salesforce Chatter - Opciones

Cuenta de usuario

Nombre de usuario: |

Contrasefa:

Testigo de seguridad:

[ Guardar las imagenes digitalizadas
s "\
@ | Cancelar | ( Aceptar )

ATENCION

Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no introduzca su informacion en [Nombre de
usuario], [Contrasefia] y [Testigo de seguridad]. En caso contrario, los demas usuarios podran
iniciar sesion automaticamente en Salesforce.

Se recomienda establecer sélo [Nombre de usuario] y [Testigo de seguridad] en esta ventana,
e introducir la contrasefa cada vez.

3. Haga clic en el botén [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Salesforce Chatter -
Opciones].

wcl

= Si no ha especificado una cuenta de Salesforce en la ventana [Scan to Salesforce

4. Haga clic en el icono [Scan to Salesforce Chatter]

Chatter - Opciones] en el paso 3., aparecera la ventana [Scan to Salesforce Chatter
- Inicio de sesion]. Para continuar, introduzca su nombre de usuario y la contrasefia,
y haga clic en el botdn [Aceptar]. Introduzca un testigo de seguridad si es necesario.

.YeNe Scan to Salesforce Chatter - Inicio de sesién

Introduzca la cuenta de usuario.

Nombre de usuario: ||

Contrasefia:

Testigo de seguridad:

|| Guardar la contrasefa en la llave

@ ( Cancelar ) [ Aceptar )

ATENCION

® Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no seleccione la casilla de seleccion
[Guardar la contrasefia en la llave] en esta ventana.
En caso contrario, los demas usuarios podran iniciar sesién automaticamente en
Salesforce.

® Scan to Salesforce Chatter no es disponible en un entorno proxy que requiere
autenticacion para conectarse al Internet.

= Aparecera la ventana [Scan to Salesforce Chatter].
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5. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Salesforce Chatter], puede configurar el donde desea publicar y
el modo, el mensaje a publicar, el nombre y la descripcion del archivo de imagen que
sera publicado en Salesforce Chatter, y guardar la imagen digitalizada en la carpeta
especificada en [Carpeta donde guardar imagen].

Para obtener mas detalles acerca de la ventana [Scan to Salesforce Chatter], consulte
la Ayuda de ScanSnap Manager.

aNo Scan to Salesforce Chatter
Previsuslizar Nombre del archive: 1/ 2 Archivo
4 Y

_05_17_02_33_08.pdf

Informacidn de publicacidn

Publicar en: Mis fuentes | Cambiar... |

n
» ! , J | " Modo: Publicar en Chatter

™ Publicar todos los archivos con la misma configuracién

Informacion de Chatter

Mensaje:

Nombre a mostrar: _05_17_02_33_08

‘ I I Descripcion:
lul.

'« < 11 L I ] [ ] Guardar las imégenes digitalizadas

7 : E—— -
@ Anterior | ( Siguiente ) ( Cancelar ) ( Publicar )

A

Previsualizar
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6. Haga clic en el botén [Publicar].

= Se iniciara la publicacion en Salesforce Chatter. Haga clic en el boton [Cerrar] para
cerrar la ventana [Scan to Salesforce Chatter] cuando finalice la publicacion.

.YeNe Scan to Salesforce Chatter

Publicado correctamente en Salesforce.

Archivo a publicar: .pdf

Estado del procesamiento:

Documento: 2/2 Tamafio del archivo: 0.39/0.39 MB

(: Cerrar esta ventana cuando finalice la publicacién )

Cerrar

Si selecciona la casilla de seleccion [Cerrar esta ventana cuando finalice la
publicacion] de arriba, la ventana [Scan to Salesforce Chatter] se cerrara
automaticamente cuando finalice la publicacion de la siguiente digitalizacion.

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion después que el menu rapido es visualizado y antes que la
ventana [Scan to Salesforce Chatter] sea cerrada. Cierre la ventana [Scan to Salesforce Chatter]
antes de digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones mientras
se visualiza el menu rapido.

SUGERENCIA
Salesforce no se inicia después de que la publicacion haya finalizado. Para verificar el archivo de
imagen digitalizado, inicie un navegador web e inicie sesion en Salesforce.
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesita deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 280).

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En el menu emergente [Seleccionar aplicaciéon] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to Salesforce Chatter].

Scansnap

Cofor image Scanmner

"l Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto Alta calidad | Estindar L

A Aplicacion § 1 Guardaren | [ Digitalizando | | o Archivo P Papel o Compresién
Seleccione la aplicacién que desea usar.

(Seleccionar aplicacion: | “CY Scan to Salesforce Chatter s D

Ajustes de la aplicacion...

( )

Agregar o quitar...

@
Ocultar ~ Aplicar
SUGERENCIA

Cuando agrega las configuraciones personalizadas como perfiles, la aplicacion a enlazar con
ScanSnap Manager puede ser seleccionada del menu emergente [Perfil] o del menu perfil en la
siguiente digitalizacion.

Para obtener mas detalles acerca de como agregar un perfil, consulte "Gestion de perfiles" (pagina
291).
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to Salesforce Chatter] (si no desea
cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

A Aplicacion | L1 Guardaren ﬁ Digitalizando | | . Archivo L1 Papel & Compresion

Seleccione la aplicacién que desea usar.

Seleccionar aplicacién: | “C! Scan to Salesforce Chatter 44

(/ Ajustes de la aplicacién... )

( 3

Agregar o quitar...

@
{ \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

= Aparecera la ventana [Scan to Salesforce Chatter - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener mas detalles acerca de la ventana [Scan to Salesforce Chatter -

Opciones], consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

M 7 Scan to Salesforce Chatter - Opciones

Cuenta de usuario

Nombre de usuario: |

Contrasefia:

Testigo de seguridad:

[_] Guardar las imagenes digitalizadas

@ (" Cancelar ) E Aceptar 3

ATENCION

Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no introduzca su informacién en [Nombre
de usuario], [Contrasena] y [Testigo de seguridad]. En caso contrario, los demas usuarios
podran iniciar sesidon automaticamente en Salesforce.

Se recomienda establecer s6lo [Nombre de usuario] y [Testigo de seguridad] en esta
ventana, e introducir la contrasefia cada vez.

3. Haga clic en el botdn [Aceptar] para cerrar la ventana [Scan to Salesforce Chatter -
Opciones].

4. Haga clic en el boton [Aplicar].

5. Haga clic en el botén [ .1 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.
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6. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar

los documentos" (pagina 33).

7. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Si no ha especificado una cuenta de Salesforce en la ventana [Scan to Salesforce
Chatter - Opciones] en el paso 3., aparecera la ventana [Scan to Salesforce Chatter
- Inicio de sesién] cuando finalice la digitalizacién. Para continuar, introduzca su
nombre de usuario y la contrasefia, y haga clic en el botdon [Aceptar]. Introduzca un
testigo de seguridad si es necesario.

.YeNe Scan to Salesforce Chatter - Inicio de sesién

Introduzca la cuenta de usuario.

Nombre de usuario: ||

Contrasefia:

Testigo de seguridad:

|| Guardar la contrasefa en la llave

@ ( Cancelar ) [ Aceptar )

ATENCION
® Si el ordenador es compartido con otros usuarios, no seleccione la casilla de seleccion

[Guardar la contrasefia en la llave] en esta ventana.
En caso contrario, los demas usuarios podran iniciar sesion automaticamente en

Salesforce.
® Scan to Salesforce Chatter no es disponible en un entorno proxy que requiere
autenticacion para conectarse al Internet.

= Aparecera la ventana [Scan to Salesforce Chatter].
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8. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to Salesforce Chatter], puede configurar el donde desea publicar y
el modo, el mensaje a publicar, el nombre y la descripcion del archivo de imagen que
sera publicado en Salesforce Chatter, y guardar la imagen digitalizada en la carpeta
especificada en [Carpeta donde guardar imagen].

Para obtener mas detalles acerca de la ventana [Scan to Salesforce Chatter], consulte
la Ayuda de ScanSnap Manager.

aNo Scan to Salesforce Chatter

Previsuslizar Nombre del archive: 1/ 2 Archivo
_05_17_02_33_08.pdf

Informacidn de publicacidn

7

Publicar en: Mis fuentes | Cambiar... |

n
» ! , J | " Modo: Publicar en Chatter

™ Publicar todos los archivos con la misma configuracién

Informacion de Chatter

Mensaje:

Nombre a mostrar: _05_17_02_33_08

‘ I I Descripcion:
lul.

M« 11 L I ] [ ] Guardar las imégenes digitalizadas

7 : E—— -
@ Anterior | ( Siguiente ) ( Cancelar ) ( Publicar )

A

Previsualizar
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9. Haga clic en el botén [Publicar].

= Se iniciara la publicacion en Salesforce Chatter. Haga clic en el boton [Cerrar] para
cerrar la ventana [Scan to Salesforce Chatter] cuando finalice la publicacion.

.YeNe Scan to Salesforce Chatter

Publicado correctamente en Salesforce.

Archivo a publicar: .pdf

Estado del procesamiento:

Documento: 2/2 Tamafio del archivo: 0.39/0.39 MB

( || Cerrar esta ventana cuando finalice la publicacién )

[ Cerrar )

Si selecciona la casilla de seleccion [Cerrar esta ventana cuando finalice la
publicacion] de arriba, la ventana [Scan to Salesforce Chatter] se cerrara
automaticamente cuando finalice la publicacion de la siguiente digitalizacion.

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando la ventana [Scan to Salesforce Chatter] es visualizada.
Cierre la ventana antes de digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie de nombre la imagen digitalizada en otras aplicaciones cuando la
ventana [Scan to Salesforce Chatter] sea visualizada.

SUGERENCIA
Salesforce no se inicia después de que la publicacion haya finalizado. Para verificar el archivo de
imagen digitalizado, inicie un navegador web e inicie sesion en Salesforce.
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B Guardar los datos en su carpeta de SugarSync

Esta seccion le explica codmo guardar la imagen digitalizada como un archivo PDF o JPEG en
su carpeta de SugarSync.

4

ATENCION

® Necesita tener una cuenta de SugarSync.

® Necesita tener SugarSync Manager para Mac 1.9.29 o mas reciente instalado para poder usar esta
funcion.

SUGERENCIA

Cuando inicia sesion por primera vez en SugarSync después de instalar SugarSync Manager para Mac, la
Carpeta Magica es automaticamente creada, la cual es una carpeta usada por SugarSync para
sincronizar.

Para obtener detalles acerca del procedimiento de digitalizacion y guardar la imagen
digitalizada en su carpeta de SugarSync usando o sin usar el menu rapido, consulte lo
siguiente:

® Usando el menu rapido (— pagina 405)

® Sin usar el menu rapido (— pagina 407)
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Usando el menu rapido

SUGERENCIA

Para usar el menu rapido, necesita seleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu répido] de la ventana
de configuracion de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cémo realizar una digitalizacion usando el menu rapido, consulte "Usando
el menu rapido" (pagina 275).

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= El menu rapido aparece cuando finaliza la digitalizacion.

el [o[cyey-

i~ Haga clic en el icono de la aplicacién para interactuar con el ScanSnap F+ 7]

3. Cambie las configuraciones de [Scan to SugarSync] (si no desea
cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Mueva el puntero del ratén sobre el icono [Scan to SugarSync] ‘ , Y luego
haga clic en [Configuracion].
= Aparecera la ventana [Scan to SugarSync - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to SugarSync - Opciones],
consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

.00 Scan to SugarSync - Opciones

@ Mostrar previsualizacidén

@ (" Cancelar ) ( oK )

3. Haga clic en el botén [OK] para cerrar la ventana [Scan to SugarSync - Opciones].
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4. Haga clic en el icono [Scan to SugarSync] ﬁ .

= Aparecera la ventana [Scan to SugarSync].
Si deselecciona la casilla [Mostrar previsualizacion] en el paso 3., la imagen
digitalizada sera directamente guardada en su carpeta de SugarSync.

5. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to SugarSync], puede cambiar el nombre del archivo y especificar
su carpeta de SugarSync.

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to SugarSync], consulte la Ayuda de
ScanSnap Manager.

(NN ) Scan to SugarSync
Previsualizar Especificar el nombre del archivo
[ ) Lista de archivo:
= Numero Nombre del archivo
_08_27_03_58 41 1
2 _08_27_03_58 43
Serializar... | | Historial del nombre ~
Tamafio total de los archivos: 0.45 MB

Especificar la carpeta de destino

Especifigue su carpeta de SugarSync.

fUsers/ /Documents/Carpeta Magica/ScanSna
. . . |
| Examinar... | | Historial M
|
# || No mostrar esta ventana de nuevo

Cancelar ) ( Guardar )

[~

Previsualizar

ATENCION
El archivo no se sincronizara con SugarSync a menos que seleccione una carpeta de SugarSync
como la carpeta de almacenamiento.

6. Haga clic en el botén [Guardar].

= La imagen digitalizada es guardada en su carpeta de SugarSync.

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion después que el menu rapido es visualizado y antes que la
ventana [Scan to SugarSync] sea cerrada.Cierre la ventana [Scan to SugarSync] antes de
digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie el nombre de la imagen digitalizada en otras aplicaciones después
de visualizar el menu rapido y antes de cerrar la ventana [Scan to SugarSync].
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Sin usar el menu rapido

SUGERENCIA

Para deshabilitar el menu rapido, necesita deseleccionar la casilla de seleccion [Usar el menu rapido] de la
ventana de configuraciéon de ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como realizar una digitalizacién sin usar el menu rapido, consulte "Sin
usar el menu rapido" (pagina 280).

1 = Seleccione [Configuracién] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap.

2. En el menu emergente [Seleccionar aplicaciéon] de la ficha [Aplicacion],
seleccione [Scan to SugarSync].

Scansnap

Cofor image Scanmner

| Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto Alta calidad | Estindar L

A Aplicacion § 1 Guardaren | [} Digitalizando | | o Archivo P Papel o Compresién
Seleccione la aplicacién que desea usar.

( Seleccionar aplicacion: | g Scan to SugarSync 5 D

Ajustes de la aplicaciéon...

( )

Agregar o quitar...

@
Ocultar ~ Aplicar
SUGERENCIA

Cuando agrega las configuraciones personalizadas como perfiles, la aplicacion a enlazar con
ScanSnap Manager puede ser seleccionada del menu emergente [Perfil] o del menu perfil en la
siguiente digitalizacion.

Para obtener mas detalles acerca de como agregar un perfil, consulte "Gestion de perfiles" (pagina
291).
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3. Cambie las configuraciones de [Scan to SugarSync] (si no desea
cambiar alguna configuracion, vaya al paso 4.).

1. Haga clic en el botdn [Ajustes de la aplicacion].

A Aplicacion | L1 Guardaren ﬁ Digitalizando | | o, Archivo L Papel o Compresion
Seleccione la aplicacién que desea usar.
Seleccionar aplicacién: | g Scan to SugarSync & ]

(/ Ajustes de la aplicacion... \)

Agregar o quitar... ]

@
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

= Aparecera la ventana [Scan to SugarSync - Opciones].

2. Cambie las configuraciones.
Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to SugarSync - Opciones],

consulte la Ayuda de ScanSnap Manager.

.00 Scan to SugarSync - Opciones

E Mostrar previsualizacidén

@ (" Cancelar ) ( oK )

3. Haga clic en el boton [OK] para cerrar la ventana [Scan to SugarSync - Opciones].

4. Haga clic en el botén [Aplicar].

5. Haga clic en el botén [ .1 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuracion de ScanSnap.

6. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).

7. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Aparecera la ventana [Scan to SugarSync] cuando finalice la digitalizacion.
Si deselecciona la casilla [Mostrar previsualizacion] en el paso 3., la imagen
digitalizada sera directamente guardada en su carpeta de SugarSync.
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8. Verifique la imagen digitalizada en el area de previsualizacion.

En la ventana [Scan to SugarSync], puede cambiar el nombre del archivo y especificar
su carpeta de SugarSync.

Para obtener detalles acerca de la ventana [Scan to SugarSync], consulte la Ayuda de
ScanSnap Manager.

(NN ) Scan to SugarSync
Previsualizar Especificar el nombre del archivo
'e N

Lista de archivo:

= | Namero | Nombre del archivo |
_ B _08_27_03_58 41 1
s e 2 _08_27_03_58 43
i !
1985 2000 2005 2010
Serializar... | | Historial del nombre ¥
Tamafio total de los archivos: 0.45 MEB

Especificar la carpeta de destino

Especifigue su carpeta de SugarSync.

fUsers/ /Documents/Carpeta Magica/ScanSna
III I | Examinar... || Historial v|
J I | I
M - /1 | . o
" # || No mostrar esta ventana de nuevo
@ (" Cancelar ) ( Guardar )

Previsualizar

ATENCION
El archivo no se sincronizara con SugarSync a menos que seleccione una carpeta de SugarSync
como la carpeta de almacenamiento.

9. Haga clic en el botén [Guardar].

La imagen digitalizada es guardada en su carpeta de SugarSync.

ATENCION

® No puede iniciar la digitalizacion cuando se visualiza la ventana [Scan to SugarSync]. Cierre la
ventana antes de digitalizar el siguiente documento.

® No mueva, elimine o cambie de nombre la imagen digitalizada en otras aplicaciones cuando la
ventana [Scan to SugarSync] sea visualizada.
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Varias maneras de usar el ScanSnap

Esta seccion explica acerca de las varias maneras de usar el ScanSnap.

B Digitalizar sélo un lado de un documento

Predeterminadamente, el ScanSnap digitaliza en el modo duplex.
Para realizar una digitalizacion simplex, realice los siguientes pasos para cambiar la
configuracion:

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En el menu emergente [Lado a digitalizar] de la ficha [Digitalizando],
seleccione [Digitalizacion simplex (una cara)].

P )
Cofor magse Scsnner"
| Usar el mend rapido Perfil
Recomendada Compacto Alta calidad | Estandar &=

A Aplicacion | L1 Guardaren § [ Digitalizando || o Archivo [P Papel o Compresién

Especifique el modo de digitalizacién y las opciones que desea usar.

Calidad de la imagen: | E£] Resolucién automatica e ]

Modo de color: | [ Deteccién automitica de color ¥ ]

P
( Opcién... )
e T o——_

0]

Ocultar ~ \. Apl.icar )

3. Haga clic en el botén [Aplicar] de la ventana de configuracién de
ScanSnap.
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4. Haga clic en el botén [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

SUGERENCIA

Cuando seleccione [Digitalizacion simplex] desde el mend ScanSnap Manager, la digitalizacion es
realizada en el modo simplex aunque [Digitalizacion duplex (dos caras)] esté especificado en [Lado
a digitalizar] de la ficha [Digitalizando].

= El dato de imagen del lado a digitalizar del documento es guardado.
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B Digitalizar documentos de colores en el modo gris o
blanco y negro

Cuando [Deteccion automatica de color] es especificado en el [Modo de color] ubicado en la
ficha [Digitalizando] de la ventana de configuracion de ScanSnap, el ScanSnap Manager
automaticamente reconoce si el documento es de color, gris o blanco y negro, y guarda los
documentos en sus respectivos modos de color.

Si desea digitalizar y guardar los documentos de color en gris 0 blanco y negro, cambie las
configuraciones realizando el siguiente procedimiento:

1 = Seleccione [Configuracién] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En el menu emergente [Modo de color] ubicado en la ficha
[Digitalizando], seleccione [Gris (Reverso)] o [Blanco y negro].

Scansnap

Cofor mage Scarnmnaer

"l Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto Alta calidad | Estindar 5

A Aplicacion | £ Guardaren | [ Digitalizando J| o Archivo | CI° Papel Jo Compresian

Especifique el modo de digitalizacién y las opciones que desea usar.

Calidad de la imagen: Resolucidén automatica e ]

Modo de colot v [ Deteccién automatica de color

(" Opcién... )

©)]
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

3. Haga clic en el botén [Aplicar].
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4. Haga clic en el botén [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

5. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

6. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= La imagen digitalizada es guardada en gris o blanco y negro.
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B Eliminar paginas en blanco de la imagen digitalizada

El ScanSnap puede detectar y eliminar automaticamente las paginas en blanco de una
imagen digitalizada. Por ejemplo, cuando digitaliza un lote mezclado de documentos de un
lado y de dos lados en el modo duplex, las imagenes seran generadas sin los lados
posteriores de los documentos de un lado (paginas en blanco).
Para eliminar las paginas en blanco, realice los siguientes pasos para cambiar la
configuracion:

ATENCION

Es posible que los siguientes documentos sean detectados en blanco.

® Documentos que estan casi en blanco con sélo pocos caracteres

® Documentos de un sélo color (incluyendo negro) y sin patrones, lineas o caracteres

Cuando digitaliza dichos documentos, deseleccione la casilla de seleccion [Permitir supresion automatica

de pagina en blanco].

También asegurese de verificar el dato de imagen de las paginas eliminadas accidentalmente cuando
descarta el documento digitalizado.

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. Haga clic en el botén [Opcién] ubicado en la ficha [Digitalizando].

P
Cofor magse Scsnner"
| Usar el mend rapido Perfil
Recomendada Compacto Alta calidad | Estandar 5

A Aplicacion | L1 Guardaren || £ Digitalizando || o Archivo LF Papel Ll Compresién

Especifique el modo de digitalizacién y las opciones que desea usar.

Calidad de la imagen: esolucion automatica 4
Modo de color: | [ Deteccién automitica de color 3
Lado a digitalizar: | [ Digitalizacién daplex (dos caras) s

— Continde la digitalizacion después de haber terminado la actual
— digitalizacién

©)]
[ \ i
Ocultar A ) Aplicar )

= Aparecera la ventana [Opcion del modo de digitalizacion].
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3. Seleccione la casilla de seleccion [Permitir supresion automatica de
pagina en blanco].

Opcion del modo de digitalizacion

Brillo (sélo para la digitalizacién en blanco y negro)

Claro L. 4 m Oscuro

Normal

[] Conﬁguricién solo para docu_mentos de texto

(@ Permitir supresién automdtica de pagina en b]anco)

|_| Corregir cadenas de letras torcidas automaticamente
# Permitir rotacién automatica de imagen

@ (" cancelar ) [ oK 3

4. Haga clic en el boton [OK] para cerrar la ventana [Opcion del modo de
digitalizacion].

5. Haga clic en el botén [Aplicar] de la ventana de configuracion de
ScanSnap.

6. Haga clic en el botén [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuracion de ScanSnap.

7. Coloque el documento en el ScanSnap.
Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar

los documentos" (pagina 33).

8. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= La imagen digitalizada es guardada sin ninguna pagina en blanco.
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B Corregir las cadenas de caracteres torcidas

Cuando digitaliza documentos con cadenas de caracteres inclinadas, el ScanSnap puede
detectar las cadenas de caracteres inclinadas y corregirlas.

Para corregir las cadenas de caracteres inclinadas, cambie las configuraciones realizando el
siguiente procedimiento:

ATENCION
® Podra corregir torceduras hasta de +/-5 grados.
® Debido a que esta opcion es realizada teniendo en cuenta que el documento contiene una cierta
cantidad de texto, es posible que las cadenas de caracteres sean ajustadas en un angulo equivocado
cuando digitalice los siguientes tipos de documentos.
En dicho caso, deseleccione la casilla de seleccion [Corregir cadenas de letras torcidas
automaticamente]:
- Documentos en los cuales el espacio entre las letras o entre los renglones sea extremadamente
estrecho o las letras estén superpuestas
- Documentos con muchos caracteres perfilados o decorados
- Documentos con muchas fotografias o figuras y pocos caracteres
- Documentos con caracteres cuyo fondo tenga patrones o dibujos
p.ej., caracteres con ilustraciones y diagramas superpuestos
- Documentos con caracteres impresos en varias direcciones, tales como planos
- Documentos con largas lineas diagonales
- Documentos que contienen caracteres escritos a mano

SUGERENCIA

No tiene que habilitar [Corregir cadenas de letras torcidas automaticamente] cuando [Deteccion
automatica] es especificado en [Tamario de papel] en la ficha [Papel] de la ventana de configuracion de
ScanSnap debido a que la imagen inclinada es siempre corregida cuando los documentos son
digitalizados por esta configuracion.

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.
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2. Haga clic en el boton [Opcién] ubicado en la ficha [Digitalizando].

(]

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

| Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto ) Alta calidad . | Estindar Lo

A Aplicacion | L1 Guardaren | £} Digitalizando J | . Archivo [P Papel o Compresién

Especifique el modo de digitalizacién y las opciones que desea usar.

Calidad de la imagen: esolucion automatica I-3‘]
Modo de color: | [ Deteccién automitica de color ) 3*]
Lado a digitalizar: | [ Digitalizacién daplex (dos caras) }:'i

— Continde la digitalizacion después de haber terminado la actual

— digitalizacién
T —
e Opcidn... )

@

Ocultar ~ Aplicar

= Aparecera la ventana [Opcion del modo de digitalizacion].

3. Seleccione la casilla de seleccion [Corregir cadenas de letras torcidas
automaticamente].

Opcion del modo de digitalizacion

Brillo (sdlo para la digitalizacién en blanco y negro)

Claro O B Oscuro
Ll 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Normal

[_] Configuracién sélo para documentos de texto
™ Permitir supresién automatica de pagina en blanco

(@ Corregir cadenas de letras torcidas automdticamente )

[¥ Permitir rotacién automadtica de imagen

® (" Cancelar ) ( oK )

4. Haga clic en el boton [OK] para cerrar la ventana [Opcion del modo de
digitalizacion].

5. Haga clic en el botén [Aplicar] de la ventana de configuracién de
ScanSnap.
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6. Haga clic en el botén [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

7. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

8. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= La imagen digitalizada es guardada con las cadenas de caracteres enderezadas.
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B Corregir la orientacion de las imagenes digitalizadas

En un ambiente laboral, con frecuencia ocurre el caso que un lote contiene documentos del
mismo tamafio con diferentes orientaciones de pagina.

El ScanSnap puede girar automaticamente cada imagen digitalizada a su orientacion correcta
para lotes de dichos tipos de documentos.

Para girar las imagenes digitalizadas a sus orientaciones correctas, cambie las
configuraciones realizando el siguiente procedimiento.

ATENCION

Dado que esta opcién determina la orientacion de la pagina del documento basandose en las cadenas de

caracteres impresas en el documento, es posible que los siguientes tipos de documentos sean girados en

la orientacion equivocada.

En dicho caso, deseleccione la casilla de seleccion [Permitir rotacién automatica de imagen]:

® Documentos que contengan muchas letras extremadamente grandes o pequefias

® Documentos en los cuales el espacio entre las letras o entre los renglones sea extremadamente
estrecho o las letras estén superpuestas

® Documentos con muchos caracteres en contacto con subrayas o bordes

® Documentos con muchas fotografias o figuras y pocos caracteres

® Documentos con caracteres en un fondo de color no uniforme
p.ej., caracteres sombreados

® Documentos con muchos caracteres decorados

p.ej., caracteres decorados (caracteres con relieve/perfilados)

Documentos con caracteres cuyo fondo tenga patrones o dibujos

p.€j., caracteres con ilustraciones y diagramas superpuestos

Documentos con caracteres impresos en varias direcciones, tales como planos

Documentos escritos usando sélo letras en mayusculas

Documentos que contienen caracteres escritos a mano

Documentos inclinados

Documentos escritos en un idioma no soportado (un idioma distinto a Espariol/Japonés/Inglés/

Francés/Aleman/Italiano/Ruso/Portugués)

Documentos con disefios complicados

Documentos con una gran cantidad de ruido de imagen

Documentos con caracteres claros

Documentos con caracteres descoloridos

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.
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2. Haga clic en el boton [Opcién] ubicado en la ficha [Digitalizando].

(]

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

| Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto ) Alta calidad . | Estindar Lo

A Aplicacion | L1 Guardaren (= Digitalizando J| o Archivo [P Papel o Compresién

Especifique el modo de digitalizacién y las opciones que desea usar.

Calidad de la imagen: esolucion automatica I-3‘]
Modo de color: | [ Deteccién automitica de color ) 3*]
Lado a digitalizar: | [ Digitalizacién daplex (dos caras) }:'i

— Continde la digitalizacion después de haber terminado la actual

— digitalizacién
S —
e Opcidn... )

@

Ocultar ~ Aplicar

= Aparecera la ventana [Opcion del modo de digitalizacion].

3. Seleccione la casilla de seleccion [Permitir rotacion automatica de
imagen).

Opcion del modo de digitalizacion

Brillo (sdlo para la digitalizacién en blanco y negro)

Claro 'T)' B Oscuro
Ll 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Normal

[_] Configuracién sélo para documentos de texto
¥ Permitir supresién automatica de pagina en blanco

|| Corregir cadenas de letras torcidas automaticamente
# Permitir rotacién automatica de imagen

® (" Cancelar ) ( oK )

4. Haga clic en el boton [OK] para cerrar la ventana [Opcion del modo de
digitalizacion].

5. Haga clic en el botén [Aplicar] de la ventana de configuracion de
ScanSnap.
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6. Haga clic en el botén [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

7. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar
los documentos" (pagina 33).

8. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Laimagen digitalizada es guardada en la orientacion correcta.
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B Digitalizar documentos de diferentes anchuras o
longitudes en un lote

Puede digitalizar documentos de diferentes anchuras o longitudes en un lote.
Para digitalizar documentos de diferentes anchuras y longitudes en un lote, cambie las
configuraciones realizando el siguiente procedimiento:

1 . Seleccione [Configuracion] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En la ficha [Papel], seleccione [Detecciéon automatica] en [Tamano de

papel].
(o ]
Cofor magse Scsnner"
"l Usar el mend rapido Perfil
Recomendada Compacto Alta calidad | Estandar 5

A Aplicacion | L1 Guardaren | [= Digitalizando || Archivo Jo Compresian
Seleccionar papel.
Tamafio de papel: (' Deteccidn automética b5 ])

No se puede digitalizar un lote mixto que contiene hojas de diferentes anchuras y
longitudes.

e
(" Personalizar...

Deteccidn de alimentacién multiple:

| Verificar por longitud I ]

0]

[ i \
Ocultar ~ Aplicar
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3. Seleccione un item otro que no sea [Ninguno] en el menu emergente
[Deteccién de alimentacion multiple].

A Aplicacion | L1 Guardaren ﬁ Digitalizando ||, Archivo Ll Papel o Compresion
Seleccionar papel.
Tamafio de papel: | Deteccién automdtica &= ]
(" Personalizar... )
Deteccidn de alimentacién miltiple:
' | Ninguno 4 D
@
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar
ATENCION

Si digitaliza documentos de diferentes anchuras o longitudes en un lote con [Verificar por longitud]
seleccionado, los documentos seran detectados como alimentaciones multiples y no podra realizar
la digitalizacion. Tenga en cuenta que al digitalizar documentos de tamano carta y A4 en el mismo
lote no sera detectado como alimentacién multiple.

4. Haga clic en el botén [Aplicar] de la ventana de configuracion de
ScanSnap.

5. Haga clic en el botén [ £:1 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuracion de ScanSnap.

6. Coloque los documentos en el ScanSnap.

1. Alinee los bordes de los documentos.

ABC

=1~ |
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2. Coloque los documentos en el centro de la bandeja de entrada al ADF.

//
.

ATENCION
® Asegurese de que todos los documentos estén ubicados por encima del rodillo de recogida.
De los contrario, algunos documentos no seran recogidos.

,— Anchura del rodillo de recogida

—|

® Ajuste las guias laterales al documento mas ancho del lote.

® Coloque con cuidado y de forma recta los documentos pequefios que no pueden tocar las guias
laterales en la bandeja de entrada al ADF (cubierta). Si los documentos se inclinan durante la
digitalizacion, es posible que la calidad del dato de imagen digitalizado se degrade (algunas
partes de la imagen pueden desaparecer/lineas diagonales pueden aparecer) o que el dato de
imagen digitalizado se reproduzca en un tamaro diferente al original. Si tiene dificultades en
digitalizar los documentos rectamente, se recomienda digitalizarlos en varios lotes, colocar los
documentos de la misma anchura en un lote, y habilitar la digitalizacion continua.

® Tenga en cuenta que los documentos que no llegan a tocar las guias laterales podrian causar
atascos de papel.
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7. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Las imagenes digitalizadas son guardadas en los tamafos originales del
documento.

ABC

SR =

ATENCION
Si los documentos son digitalizados inclinadamente, es posible que las imagenes no sean
reproducidas en sus tamafos originales.
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B Digitalizar paginas largas

Documentos de hasta 863 mm (34 pda.) de longitud pueden ser digitalizados.
A continuacion se explica como digitalizar paginas largas.

1 . Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de los documentos que puede colocar, consulte
"Documentos para la digitalizacion" (pagina 31).
ATENCION

® Los documentos de paginas largas deben colocarse hoja por hoja a la vez en la bandeja de
entrada al ADF (cubierta).

® Cuando digitaliza paginas largas, tenga en cuenta lo siguiente:

Colocar
Sostenga el documento con sus manos para evitar que se caigan
de la bandeja de entrada al ADF (cubierta).

Expulsar
Asegurese de que haya suficiente espacio en

donde se expulsaran los documentos desde
el ScanSnap y sostenga los documentos con
Sus manos para evitar que se caigan de la
unidad en donde esté colocado en el
ScanSnap.
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2. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap por tres segundos o mas hasta que
se ilumine y parpadee de color azul.

= La digitalizacién sera iniciada.

SUGERENCIA
Si digitaliza la primera pagina como pagina larga y continda digitalizando, el siguiente documento

sera también digitalizado como pagina larga.

ATENCION

® Elmensaje de error de a continuacion aparece y la digitalizacién de pagina larga es deshabilitada
cuando [Excelente] es seleccionado en el menu emergente [Calidad de la imagen] ubicado en la
ficha [Digitalizando] de la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

Scan5nap Manager

= La digitalizacién de paginas largas no es dispenible cuando
@". especifica [Excelente] para [Calidad de la imagen].
= 4

Seleccione un item diferente en [Calidad de la imagen] e intente
de nuevo.

® Cuando realiza un digitalizacion de pagina larga, las configuraciones actuales son ignoradas y se
usaran las siguientes configuraciones:
- Deteccion de alimentacion multiple: Ninguno
- Tamano de papel: Deteccion automatica
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B Guardar las imagenes digitalizadas en varios
archivos PDF

El ScanSnap puede guardar la imagen digitalizada en varios archivos PDF individuales
basandose en el numero de paginas seleccionadas. Por ejemplo, puede digitalizar un lote de
papel y guardar cada papel como un archivo PDF.

Para guardar el dato de imagen en varios archivos PDF, cambie los ajustes siguiendo los
procedimientos mostrados a continuacién:

1 . Seleccione [Configuracién] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. En el menu emergente [Formato del archivo] de la ficha [Archivo],
seleccione [PDF (*.pdf)] y luego seleccione el boton [Opcién].

(%]
Cofor magse Scsnner"
1 Usar el mend rapido Perfil
s Recomendada s Compacto 4 Alta calidad [ Estandar &

A Aplicacion | L1 Guardaren | [= Digitalizando o Compresién
Indique las opciones de archivo que desea usar.

Formato del archivo:

| @3 PDF (*.pdf)

orma pueq ris] se encuentra

= BV R [T [ TAE
seleccionado en el [Modo de color].
Seleccionar OCR

[_] Ajustar la seccién marcada como una palabra clave del archivo PDF

*) La primera seccion marcada Todas las secciones marcadas

| Convertir a PDF que permite realizar bisquedas

Opciones de OCR

Espafiol
*) La primera pagina Todas las paginas
O]
f \ f H \
Ocultar ~ Aplicar

= Aparecera la ventana [Opcion del formato del archivo PDF].

428



Varias maneras de usar el ScanSnap (para usuarios de Mac OS)

3. Seleccione [Crear un archivo PDF separado por cada (n) pagina(s)] e
introduzca el numero de paginas a partir.

Se creara un archivo PDF cada vez que se guarde el nUmero de paginas especificado

aqui.
Opci6n del formato del archivo PDF
Opcidn de archivo PDF

~— Archivo PDF de pagina multiple

~ (todo el lote de hojas en un solo archivo PDF)

) Crear un archivo PDE separado por cada

1 '.?' pagina(s)
("h ( cancelar ) € oK 3

SUGERENCIA

En el modo duplex, dos paginas (frontal/posterior) son creadas por documento.

Cuando selecciona la casilla de seleccion [Permitir supresion automatica de pagina en blanco] en la
ventana [Opcién del modo de digitalizacion] (ficha [Digitalizando] — boton [Opcion]), el nimero de
paginas del documento original y la imagen digitalizada no coinciden cuando las paginas en blanco
son eliminadas. Deseleccione esta casilla de seleccion cuando desea conservar el nimero de orden
del nimero de pagina original.

4. Haga clic en el botén [OK] para cerrar la ventana [Opcion del formato del
archivo PDF].

5. Haga clic en el botén [Aplicar] de la ventana de configuracion de
ScanSnap.

6. Haga clic en el botén [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

7. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).

8. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= Se creara un archivo PDF cada vez que se haya digitalizado el numero de paginas
especificado en el paso 3.
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B Crear archivos PDF que permiten realizar busquedas

El ScanSnap puede realizar el reconocimiento de texto de la imagen digitalizada y crear un
archivo PDF que permite realizar busquedas.

Para crear archivos PDF que permiten realizar busquedas, cambie las configuraciones
realizando el siguiente procedimiento:

1 = Seleccione [Configuracién] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera la ventana de configuracién de ScanSnap.

2. Seleccione [PDF (*.pdf)] del menu emergente [Formato del archivo]
ubicado en la ficha [Archivo].

(%]
Scansnap

Cofor mage Scanrnaer

1 Usar el mend rapido Perfil

Recomendada Compacto 4 Alta calidad [ Estandar v

A, Aplicacion | L Guardaren | = Digitalizando L Papel ja Compresion

Indique las opciones de archivo que desea usar.

Formato del archivo:

| @3 PDF (*.pdf)

se puede seleccionar solo si ris] se encuentra
) seleccionado en el [Modo de color].
Seleccionar OCR

[_] Ajustar la seccién marcada como una palabra clave del archivo PDF

*) La primera seccion marcada Todas las secciones marcadas

| Convertir a PDF que permite realizar bisquedas

Opciones de OCR

Espafiol
*) La primera pagina Todas las paginas
@ (" Opcién... )
f \ f H \
Ocultar ~ Aplicar

SUGERENCIA
Se recomienda seleccionar [Mejorada] o [Superior] en [Calidad de la imagen] ubicada en la ficha
[Digitalizando] de la ventana de configuracién de ScanSnap.
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3. Seleccione la casilla de seleccion [Convertir a PDF que permite realizar
busquedas].

= Aparecera el siguiente mensaje.

1 El reconocimiento de texto podria tomar largo tiempo.
.

= Haga clic en el boton [OK] para cerrar la ventana.

A Aplicacion | £ Guardaren | [ Digitalizando || 2 Archivo LI Papel Ll Compresién

Indique las opciones de archivo que desea usar.

Formato del archivo: | (@3 PDF (*.pdf) & ]
El formato JPEG se puede seleccionar sélo si [Color] o [Gris] se encuentra
seleccionado en el [Modo de color].

Seleccionar OCR

[_] Ajustar la seccién marcada como una palabra clave del archivo PDF

*) La primera seccion marcada Todas las secciones marcadas

(E Convertir a PDF que permite realizar bﬂsquedas)

Cpciones de OCR
Idioma: | [ Espafiol o ]
Paginas a realizar la busqueda: @ La primera pagina () Todas las paginas

f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar
® |dioma

Seleccione el idioma. Puede seleccionar Espafiol, Japonés, Inglés, Francés,
Aleman, Italiano, Ruso y Portugués.

® Paginas a realizar la busqueda
Seleccione [Todas las paginas] para realizar el reconocimiento de texto en todas las
paginas y [La primera pagina] para realizarlo sélo en la primera pagina.

4. Haga clic en el botén [Aplicar].

5. Haga clic en el botén [ .1 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuracion de ScanSnap.

6. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de como colocar los documentos, consulte "Cédmo colocar
los documentos" (pagina 33).
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7. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacién.

= El reconocimiento de texto es efectuado en la imagen digitalizada y se creara un

archivo PDF que permite realizar busquedas.

ATENCION

® Puede tomar tiempo extra realizar el proceso de reconocimiento de texto dependiendo del
entorno del sistema de su ordenador cuando habilita esta configuracién en el paso 3.

® Es posible que las imagenes digitalizadas de los siguientes tipos de documentos (caracteres) no
logren ser reconocidos correctamente.
En dicho caso, podria obtener un mejor resultado en el reconocimiento de texto cambiando la
configuracion para el [Modo de color] o mejorando la resolucion en [Calidad de la imagen].

Documentos que contienen caracteres escritos a mano

Documentos con caracteres pequenos digitalizados con una baja resolucion
Documentos inclinados

Documentos escritos en un idioma diferente al idioma especificado
Documentos que incluyen texto escrito en letras italicas

Documentos que contienen caracteres con superindice o subindice y expresiones
matematicas complejas

Documentos con caracteres en un fondo de color no uniforme

p.ej., caracteres sombreados

Documentos con muchos caracteres decorados

p.€j., caracteres decorados (caracteres con relieve/perfilados)

Documentos con caracteres cuyo fondo tenga patrones o dibujos

p.ej., caracteres con ilustraciones y diagramas superpuestos

Documentos con muchos caracteres en contacto con subrayas o bordes

® El reconocimiento de texto de los siguientes documentos podria tomarle mas tiempo:

Documentos con disefios complicados
Documentos con informacion otra al texto
p.€j., texto en un fondo sombreado

® Los textos verticales pueden ser buscados con Adobe Acrobat, pero no con Spotlight o Vista
Previa.
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B Establecer automaticamente palabras clave en
archivos PDF

Si el documento es en blanco y negro, las cadenas de caracteres (p.ej., encabezado de
pagina, titulo) pueden ser establecidos como palabras clave y usadas para hacer busquedas
en un archivo PDF.

Marque una cadena de caracteres para establecerla como una palabra clave con un rotulador
fluorescente basado en agua, de modo que la cadena de caracteres quede completamente
cubierta.

Cuando digitaliza, las cadenas de caracteres son reconocidas y establecidas como palabras
clave del archivo PDF.

Archivo PDF que permite realizar busquedas

Ajusta el texto como una palabra
* clave del archivo PDF *
* — o
Palabra clave

ScanSnap ScanSnap

Imagen

Convierte una cadena de caracteres
de la secciéon marcada en texto

Puede realizar la busqueda del archivo
por la palabra clave establecida

Scan

Marque en los documentos en blanco y negro de la siguiente manera:
® Cualquier rotulador fluorescente puede ser usado.
A continuacion de muestra los colores y el grosor recomendado para los rotuladores

fluorescentes:
Rosa Amarillo Azul Verde
ScanSnap ScanSnap ScanSnap ScanSnap

® Marque una linea recta sobre una cadena de caracteres.

® |as secciones marcadas deben encajar dentro de los siguientes intervalos:
Minimo: 3 mm (lado corto) x 10 mm (lado largo)
Maximo: 20 mm (lado corto) x 150 mm (lado largo)

® Use solo un color para marcar una pagina.
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® Asegurese de cubrir toda la cadena de caracteres cuando marca.
Marque las secciones de modo que toda la seccion sea uniformemente coloreada.

Eiemplo correcto: Ejemplo incorrecto 1: Ejemplo incorrecto 2:
lemp ’ (no se ha marcado toda la seccion) (color disparejo)
ScanSnap ScanSnap ScanSnap

® No marque mas de diez secciones por pagina.

ATENCION

® Se recomienda que use un rotulador de color azul o verde para marcar. Cuando utiliza colores tales
como rosa o amarillo para marcar, es posible que las secciones marcadas no sean reconocidas como
palabras clave.

® Use un rotulador fluorescente de color azul para los documentos con fondos de colores oscuros tales
como periodicos. Es posible que las secciones marcadas no sean detectadas cuando usa un color que
no sea azul.

® En los siguientes documentos, las secciones marcadas no podran ser reconocidas y establecidas
como palabras clave:
- Documentos a color tales como catalogos o folletos
- Documentos en donde se han usado dos o mas colores para marcar
- Documentos en los cuales estan marcados con otro color de los recomendados (ha marcado con

un rotulador que no son los rotuladores fluorescente que se puede usar, o el documento esta
manchado)

- Documentos con muchas secciones marcadas en una pagina

® En los siguientes casos, las cadenas de caracteres marcadas no podran ser configuradas:
- Eltamano de las secciones marcadas excede el intervalo soportado
- La marca es de forma irregular (p.e;j., torcida)
- Hay varias secciones que estan muy cercana las unas de las otras
- El color del rotulador fluorescente es demasiado claro o descolorido

ScanSnap

® Cuando marca mas de una cadena de caracteres, asegurese de dejar un espacio de por lo menos 5
mm entre las secciones marcadas. Las secciones marcadas que estan muy cercanas las unas de las
otras, es posible que sean detectadas como una seccién marcada.

® En los siguientes casos, las cadenas de caracteres que se encuentran alrededor de secciones
marcadas pueden ser establecidas como palabras clave:

- La seccién marcada se superpone con la linea de arriba y abajo
® En los siguientes casos, es posible que se configuren palabras clave innecesarias:
- Documentos a color tales como catalogos o folletos
- Documentos con texto de color, diagramas, fotos, tablas y lineas
- Documentos que contienen secciones enmarcadas por un rotulador fluorescente
- Documentos manchados

SUGERENCIA

® Mejore la resolucion cuando tenga problemas estableciendo las palabras clave correctamente.

® Puede verificar las palabras clave establecidas a un archivo PDF en [Propiedades de documento] de
Adobe Acrobat/Adobe Reader o en [Inspector] de Vista Previa.
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Cambie las configuraciones realizando el siguiente procedimiento para establecer las
palabras clave automaticamente a archivos PDF.

1 = Seleccione [Configuracién] del menu ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana de configuracion de ScanSnap.

2. Seleccione [PDF (*.pdf)] del menu emergente [Formato del archivo]
ubicado en la ficha [Archivo].

(%]
Scansnap

Cofor mage Scanrnaer

1 Usar el mend rapido Perfil

Recomendada }. f Compacto Yy € Alta calidad [ Estandar +

A Aplicacion | L1 Guardaren | [= Digitalizando P Papel j2 Compresién

Indique las opciones de archivo que desea usar.
| @3 PDF (*.pdf)

Formato del archivo:

5 EpUcHE seleceong fis] se encuentra
seleccionado en el [Modo de color].

Seleccionar OCR
[_] Ajustar la seccién marcada como una palabra clave del archivo PDF
*) La primera seccion marcada Todas las secciones marcadas
| Convertir a PDF que permite realizar bisquedas
Opciones de OCR
Espafiol
*) La primera pagina Todas las paginas
@ Co )

pcién... )
TR 0 R S

Ocultar  ~

f H \
Aplicar

SUGERENCIA

Se recomienda seleccionar [Mejorada] o [Superior] en [Calidad de la imagen] ubicada en la ficha
[Digitalizando] de la ventana de configuracién de ScanSnap.
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3. Seleccione la casilla de seleccion [Ajustar la seccion marcada como una
palabra clave del archivo PDF].

F Papel CJz Compresian

A Aplicacion | L1 Guardaren | [= Digitalizando

Indique las opciones de archivo que desea usar.

| = Archivo

Formato del archivo: | (@3 PDF (*.pdf) & ]
El formato JPEG se puede seleccionar sélo si [Color] o [Gris] se encuentra
7 ST FrrTe TR =

Seleccionar OCR
EAjustar la seccién marcada como una palabra clave del archivo PDF

Secciones marcadas: (® La primera seccién marcada () Todas las secciones marcadas

| Convertir a PDF que permite realizar blisquedas

Opciones de OCR

Idioma: | [E Espafiol &= ]
Paginas a realizar la busqueda: @ La primera pagina () Todas las paginas
\, J
® opeion... )
f \ f i \
Ocultar ~ Aplicar

® Secciones marcadas
Seleccione [La primera seccidon marcada] para realizar el reconocimiento de texto y
establecer una palabra clave al archivo PDF sélo en la primera seccion marcada de
las cadenas de caracteres, y seleccione [Todas las secciones marcadas] para

realizar el reconocimiento en todas las secciones marcadas.

ATENCION
No seleccione [La primera seccion marcada] cuando la orientacion de texto de su documento

es vertical.

SUGERENCIA
La siguiente explicacion es para cuando selecciona [La primera seccién marcadal:
® Seleccione este botdn para establecer una cadena de caracteres tal como un titulo de un
documento como una palabra clave del archivo PDF.
Ejemplo: cuando sélo marca el titulo de un documento, la cadena de caracteres marcada
sera establecida como un palabra clave del archivo PDF, de manera que podra
buscar el archivo PDF por la cadena de caracteres del titulo.

3. How to Use ScanSnap
s chapees el -

® Cuando varias secciones marcadas existen en una linea, la cadena caracteres marcada
mas cercana a la parte superior del documento sera establecida como una palabra clave.
Ejemplo: en el siguiente caso, la cadena de caracteres de la seccién marcada B sera
configurada como una palabra clave, dado que esta ubicada mas arriba que
la A.

Secciéon marcada B

2. Image Scanner

Seccién marcada A

1. ScanSnap
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® |[dioma
Seleccione el idioma. Puede seleccionar Espafiol, Japonés, Inglés, Francés,
Aleman, Italiano, Ruso y Portugués.

® Paginas a realizar la busqueda
Seleccione [La primera pagina] para realizar el reconocimiento de texto y establecer
una palabra clave al archivo PDF sdlo en la primera pagina, y seleccione [Todas las
paginas] para todas las paginas.

4. Haga clic en el botén [Aplicar].

5. Haga clic en el botén [ .7 ] ubicado en la esquina superior izquierda para
cerrar la ventana de configuraciéon de ScanSnap.

6. Coloque el documento en el ScanSnap.

Para obtener detalles acerca de cdmo colocar los documentos, consulte "Cémo colocar

los documentos" (pagina 33).
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7. Pulse el botén [Scan] del ScanSnap para iniciar la digitalizacion.

= Cuando la digitalizacién haya finalizado, el reconocimiento de texto es efectuado en

las cadenas de caracteres marcadas y se creara un archivo PDF con las palabras
clave agregadas.

ATENCION

Puede tomar tiempo extra realizar el proceso de reconocimiento de texto dependiendo del
entorno del sistema de su ordenador cuando habilita esta configuracién en el paso 3.
Es posible que las imagenes digitalizadas de los siguientes tipos de documentos (caracteres) no
logren ser reconocidos correctamente.
En dicho caso, podria obtener un mejor resultado en el reconocimiento de texto mejorando la
resolucion en [Calidad de la imagen].
- Documentos que contienen caracteres escritos a mano
- Documentos con caracteres pequefios digitalizados con una baja resolucion
- Documentos inclinados
- Documentos escritos en un idioma diferente al idioma especificado
- Documentos que incluyen texto escrito en letras italicas
- Documentos que contienen caracteres con superindice o subindice y expresiones
matematicas complejas
- Documentos con caracteres en un fondo de color no uniforme
p.ej., caracteres sombreados
- Documentos con muchos caracteres decorados
p.€j., caracteres decorados (caracteres con relieve/perfilados)
- Documentos con caracteres cuyo fondo tenga patrones o dibujos
p.ej., caracteres con ilustraciones y diagramas superpuestos
- Documentos con muchos caracteres en contacto con subrayas o bordes
El reconocimiento de texto de los siguientes documentos podria tomarle mas tiempo:
- Documentos con disefios complicados
- Documentos con informacion otra al texto
p.€j., texto en un fondo sombreado
Si la misma cadena de caracteres es marcada varias veces en el documento, la misma palabra
clave sera agregada varias veces en archivo PDF.
Las palabras clave pueden contener hasta 255 caracteres.
Cuando verifica las palabras clave en Adobe Acrobat o Adobe Reader, las palabras clave
afnadidas seran visualizadas con comillas (por ejemplo: "ABC").
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B Guardar dos archivos o paginas en una imagen de
doble pagina

Con la fusion de paginas, puede combinar verticalmente u horizontalmente dos archivos
JPEG, dos paginas de archivos PDF de una pagina, o dos paginas de un archivo PDF de
varias paginas. El archivo o pagina combinada es guardada como una imagen de doble
pagina.

Para obtener detalles acerca de la fusion de paginas, consulte la Ayuda de ScanSnap
Manager.
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Solucion de problemas

AN NN NN NN

Para obtener detalles acerca de cdmo solucionar problemas tales como retirar los
documentos atascados, consulte "Soluciéon de problemas" en la Ayuda de ScanSnap
Manager.

' Windows)

Seleccione [Ayuda] — [Solucién de problemas] del menu de clic derecho.

[Macos

Seleccione [Ayuda] — [Solucién de problemas] del menu ScanSnap Manager.
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Cuidado diario

AN NN NN NN

Este capitulo le explica acerca de los materiales de limpieza y como limpiar el ScanSnap.

ATENCION

Es posible que se eleve la temperatura de la parte inferior del ScanSnap cuando esta siendo usado,
dicha subida no afectara las operaciones del ScanSnap, como asi también no causara ninguna herida
fisica. Cuando mueve el ScanSnap, tenga cuidado de no hacerlo caer al suelo.

Materiales de limpieza . . . ... ... .. . . . e 442
Limpieza del exteriordel ScanSnap. . . .......... ... .. ... L. 443
Limpieza del interiordel ScanSnap . .. ........ ... ... . . .. . 444
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Materiales de limpieza

Los materiales de limpieza y sus niumeros de componentes son mostrados a continuacion:

+—

Nombre del producto T 6.3 Unidad Nota
componente
Limpiador F1 PA03950-0352 1 botella Tamafio: 100 ml
Toallitas de limpieza (*1) PA03950-0419 1 paquete 24 paquetes

Pario seco sin pelusa (*2)

Disponible
comercialmente

*1 : las toallitas de limpieza son toallas humedecidas con el limpiador F1 cuales pueden ser

usadas en vez de los pafios humedecidos con el limpiador F1.

*2 : utilice cualquier paio que no suelte pelusas disponible en el mercado.

Para comprar estos productos, péngase en contacto con su distribuidor local del escaner
FUJITSU o con un centro autorizado de servicios técnicos de escaneres FUJITSU.

442



Limpieza del exterior del ScanSnap

Limpieza del exterior del ScanSnap

Limpie el exterior del ScanSnap siguiendo los procedimientos descritos a continuacion.

Coémo realizar la limpieza

1 . Desconecte los cables del ScanSnap.

2. Limpie el exterior del ScanSnap con un pafo seco, o con paio
humedecido con el limpiador F1/detergente suave.

ATENCION

® Nunca utilice tinta diluyente o cualquier otro solvente organico.

® Durante la limpieza, evite que el agua o la humedad penetre en el interior del escaner.

® Sij utiliza una gran cantidad del limpiador F1 es posible que tarde en secarse. Humedezca el
pafio con una cantidad moderada. Quite por completo el limpiador para no dejar restos en las
partes limpiadas.

Detergente suave
o limpiador F1

K Tinta

443



Limpieza del interior del ScanSnap

Limpieza del interior del ScanSnap

Es posible que al digitalizar continuamente se acumulen restos del papel o polvo dentro del
ScanSnap, lo cual puede provocar un error de digitalizacion.

Como norma, limpie el interior del ScanSnap después de cada 200 hojas digitalizadas. Tenga
en cuenta que esta norma varia segun los tipos de documentos que digitaliza. Por ejemplo,
es posible que sea necesario limpiar el escaner con mas frecuencia cuando digitaliza
documentos con toner suelto.

SUGERENCIA
Verifique el nimero de hojas digitalizadas realizando el siguiente procedimiento:

Seleccione [Ayuda] — [Acerca del ScanSnap Manager] — botédn [Detalles] del menu de clic derecho para
visualizar la ventana [ScanSnap Manager - Informacién del escaner y del controlador], y vea [Cuenta de
paginas digitalizadas].

[Macos)

Seleccione [Ayuda] — [Acerca del ScanSnap Manager] — boton [Detalles] del ment ScanSnap Manager
para visualizar la ventana [ScanSnap Manager - Informacion del escaner y del controlador], y vea
[Cuenta de paginas digitalizadas].

AAdvertencia

® Antes de realizar la limpieza, tiene que apagar el ScanSnap y desconectar los cables para
evitar fuego o una descarga eléctrica.

® No coloque los componente internos del escaner (p.ej., médulo de la almohadilla, rodillo
de recogida) en lugares donde puedan alcanzar los nifos.

® No use ningun tipo de pulverizador de aerosol o pulverizadores a base de alcohol para la
limpiar el escaner. El polvo generado por el fuerte aire expulsado por el pulverizador,
puede penetrar en el escaner lo cual podria causar fallos o un malfuncionamiento del
escaner.
También tenga en cuenta que las chispas generadas por la electricidad estatica podrian
causar fuego.

® Los vidrios de digitalizacion ubicados dentro del escaner se calientan cuando el ScanSnap
es usado.
Desconecte los cables del ScanSnap y espere por lo menos 15 minutos antes de
comenzar a limpiar.

APrecaucién

® Tenga cuidado de que el muelle de soporte (la seccidon de metal) no lastime sus manos o
enganche algun pafo o ropa, dado que un muelle deformado de dicho tipo puede causar
heridas.
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Limpieza del interior del ScanSnap

Cémo realizar la limpieza

1 . Desconecte los cables del ScanSnap.

2. Tire la manija de apertura del ADF para abrir la parte superior del ADF.

Bandeja de entrada al
ADF (cubierta)

Parte superior
del ADF

Manija de
apertura del ADF

3. Limpie los siguientes lugares con un pano humedecido con el limpiador
F1.

ATENCION

® No use agua o detergente suave para limpiar el interior del ScanSnap.

® Sj utiliza una gran cantidad del limpiador F1 es posible que tarde en secarse. Humedezca el
pafio con una cantidad moderada.
Quite por completo el limpiador para no dejar restos en las partes limpiadas.

Rodillo de plastico (x 4)

K
//\..K} «__l_/q
Médulo de la almohadilla A\é/ o 2
u'a' g/
Muelle de soporte ;{\; / / J ’/// /
(la seccion de metal) ' / ““ /4 ,'
*seccion de color gris /.

! /“f Rodillo de recogida

; Franja blanca de referencia (x 2)

/ (incluye la franja blanca de referencia
de la parte superior del ADF)

Vidrio de digitalizacion (x 2)

(incluye el vidrio de digitalizacion
de la parte superior del ADF)
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Limpieza del interior del ScanSnap

® Modulo de la almohadilla (x 1, ubicado en la parte superior del ADF)
Limpie las almohadillas de gomas de arriba hacia abajo. Tenga cuidado de que el
muelle de soporte (seccion de metal) no lastime sus manos o enganche el pafio.

® Vidrio de digitalizacion (x 2, uno en la parte superior del ADF y otro en el lado
opuesto)
Limpie y quite con cuidado la suciedad y el polvo de la superficie de las secciones
de vidrio.

® Franja blanca de referencia (x 2, uno en la parte superior del ADF y otro en el lado
opuesto)
Una linea blanca en el borde del vidrio de digitalizacion. Limpie la superficie
delicadamente con un pafio suave.

® Rodillo de recogida (x 1)
Limpie y quite con cuidado la suciedad y el polvo del rodillo mientras lo gira
manualmente. Tenga cuidado de no lastimar la superficie de los rodillos. Asegurese
de limpiarlo correctamente dado que los residuos en el rodillo afectaran el
rendimiento de alimentacion.

® Rodillo de plastico (x 4, ubicado en la parte superior del ADF)
Limpie y quite con cuidado la suciedad y el polvo de los rodillos mientras los gira
manualmente. Tenga cuidado de no lastimar la superficie de los rodillos. Asegurese
de limpiarlo correctamente dado que los residuos en el rodillo afectaran el
rendimiento de alimentacion.

4. Conecte el cable de alimentacién (o el cable de alimentacién del bus
USB) al ScanSnap y el ordenador, y pulse el botén [Scan] por mas de
tres segundos con la parte superior del ADF abierta.

ATENCION
Conecte el cable de alimentacion o el cable de alimentacion del bus USB sélo cuando limpia los
rodillos de alimentacién y rodillos de expulsion.
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Limpieza del interior del ScanSnap

5. Limpie el rodillo de alimentacién y el rodillo de expulsiéon con un pano
humedecido con el limpiador F1.

ATENCION

® No use agua o detergente suave para limpiar el interior del ScanSnap.

® Sj utiliza una gran cantidad del limpiador F1 es posible que tarde en secarse. Humedezca el
pafio con una cantidad moderada.
Quite por completo el limpiador para no dejar restos en las partes limpiadas.

Rodillo de expulsion (x 2)

Rodillo de alimentacion (x 2)

® Rodillo de alimentacioén (x 2)
Pulse el botén [Scan] para hacer girar el rodillo. Limpie y quite con cuidado la
suciedad y el polvo tratando de no dafiar la superficie de los rodillos. Asegurese de
limpiarlo correctamente dado que los residuos en el rodillo afectaran el rendimiento
de alimentacion.

® Raodillo de expulsion (x 2)
Pulse el botén [Scan] para hacer girar el rodillo. Limpie y quite con cuidado la
suciedad y el polvo tratando de no dafiar la superficie de los rodillos. Asegurese de
limpiarlo correctamente dado que los residuos en el rodillo afectaran el rendimiento
de alimentacion.

SUGERENCIA
Pulsando siete veces el boton [Scan] los rodillos de alimentacion y los rodillos de expulsién

giraran una vuelta completa.
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6. Cierre la parte superior del ADF.

Bandeja de entrada al ADF

Parte superior del ADF (cubierta)

= Se escuchara un chasquido cuando regresa a su posicion original.

ATENCION
Confirme que la parte superior del ADF se encuentre completamente cerrada.
De lo contrario, es posible que ocurran atascos de papel o errores de alimentacion.
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Consumibles

AN NN NN NN

Este capitulo le explica acerca de los numeros de las piezas consumibles, ciclo de reemplazo
y como reemplazar los consumibles.

AAdvertencia

® Antes de reemplazar los consumibles, tiene que apagar el ScanSnap y desconectar los
cables para evitar fuego o una descarga eléctrica.

® Para evitar heridas, coloque los componente internos del escaner (p.ej., médulo de la
almohadilla, rodillo de recogida) fuera del alcance de los nifios.

ATENCION

Es posible que se eleve la temperatura de la parte inferior del ScanSnap cuando esta siendo usado,
dicha subida no afectara las operaciones del ScanSnap, como asi también no causara ninguna herida
fisica. Cuando mueve el ScanSnap, tenga cuidado de no hacerlo caer al suelo.

Numeros de pieza y ciclo de reemplazo de los consumibles. . . ................ 450
Reemplazar el médulode laalmohadilla. .. .......... ... ... ............. 453
Reemplazar el rodilloderecogida . . .. ... 457
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Numeros de pieza y ciclo de reemplazo de los consumibles

Numeros de pieza y ciclo de reemplazo de
los consumibles

La siguiente tabla muestra los numeros de pieza de los consumibles y el ciclo de reemplazo

sugerido.
o Numero de Ciclo recomendado de
N. Nombre
componente reemplazo
1 Médulo de la almohadilla PA03541-0002 10.000 hojas o un afio
2 Rodillo de recogida PA03541-0001 100.000 hojas o un afio
’

Tenga en cuenta que los ciclos de reemplazo sugeridos han sido estimados de acuerdo al
uso del papel de pasta quimica A4 (80 g/m?[20 Ib]), es por eso que los ciclos puede variar de
acuerdo los tipos de documentos digitalizados.

Solo use los consumibles especificados.

Para comprar los consumibles, péngase en contacto con su distribuidor local del escaner
FUJITSU o con un centro autorizado de servicios técnicos de escaneres FUJITSU.
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Numeros de pieza y ciclo de reemplazo de los consumibles

Puede verificar el estado en cada pieza consumible realizando el siguiente procedimiento:

1 = Seleccione [Comprobar el suministro de consumibles] del menu de clic
derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho”

(pagina 71).

= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de
consumibles].

2. Verifique el estado de cada consumible.

[ ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de consumibles Lihy
@ Verifigue el nimero de hojas digitalizadas. Reinicie el contador al reemplazar el consumible.
Y .
contadar Ciclo recomendado de reemplazo
Cuenta de paginas digitalizadas: 100.001
Fodillo de recogida: 100.001 |Reiniciar) Rodillo de recogida: 100,000 hojas
todulo de la almohadilla: 10.001 IReiniciar| Maédulo de la almohadilla: 10.000 hojas
y
| Aceptar | | Ayuda |

= Consulte [Ciclo recomendado de reemplazo] como una norma y reemplace los
consumibles.

[Macos)

1 . Seleccione [Comprobar el suministro de consumibles] del menu
ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap

Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de
consumibles].
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Numeros de pieza y ciclo de reemplazo de los consumibles

2. Verifique el estado de cada consumible.

.00 ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de consumibles

Verifigue el nimero de hojas digitalizadas. Reinicie el contador al reemplazar el consumible.
-

Cuenta de paginas

digitalizadas: 100.001 Ciclo recomendado de reemplazo
Rodillo de recogida: 100.001 Reiniciar ) Rodillo de recogida: 100.000 hojas
- . Mddulo de la
Mddulo de |a almohadilla: 10.001 Reiniciar ) almohadilla: 10.000 hojas

@

= Consulte [Ciclo recomendado de reemplazo] como una norma y reemplace los
consumibles.
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Reemplazar el modulo de la almohadilla

Reemplazar el médulo de la almohadilla

Reemplace el médulo de la almohadilla realizando el siguiente procedimiento:
1 . Desconecte los cables del ScanSnap.
2. Retire todos los documentos de la bandeja de entrada al ADF (cubierta).

3. Tire la manija de apertura del ADF para abrir la parte superior del ADF.

\\,
Bandeja de entrada al ADF s
(cubierta)

Parte superior del ADF

Manija de apertura del ADF

4. Retire el médulo de la almohadilla.

Apriete los extremos del médulo de la almohadilla y retirelo en la direccion de la flecha.

Maddulo de la almohadilla

Parte superior \
del ADF CON
D
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Reemplazar el modulo de la almohadilla

5. Instale el nuevo médulo de la almohadilla mientras presiona la placa de
la almohadilla hacia abajo.

Moédulo de la almohadilla

Parte superior del ADF

\

ATENCION
Asegurese de instalar el moédulo de la almohadilla con el

lado frontal hacia arriba. De lo contrario, es posible que _(6\
ocurran atascos de papel o errores de alimentacion. \,\‘\

Lado frontal Lado posterior

6. Confirme que el médulo de la almohadilla esté asegurado correctamente
en los ganchos de retencion.
ATENCION

Confirme que el mddulo de la almohadilla se encuentre instalado correctamente. De lo contrario, es
posible que ocurran atascos de papel o errores de alimentacion.

7. Cierre la parte superior del ADF.

—— - —— Bandeja de entrada al ADF

Parte superior del ADF (cubierta)

= Se escuchara un chasquido cuando regresa a su posicion original.

8. Conecte el cable de alimentacion o el cable de alimentacion del bus
USB, y encienda el ScanSnap.
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Reemplazar el modulo de la almohadilla

9. Reinicie el contador del consumible.

' Windows

1. Seleccione [Comprobar el suministro de consumibles] del menu de clic derecho.
Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic
derecho" (pagina 71).

= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de
consumibles].

2. Haga clic en el boton [Reiniciar] para [Modulo de la almohadilla].

ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de consumibles &

{;:3 Verifigue el nimero de hojas digitalizadas. Reinicie el contador al reemplazar el consumible.

contadar Ciclo recomendado de reemplazo
Cuenta de paginas digitalizadas: 100.001
Fodilla de recogida: 100.001 Raodillo de recogida: 100.000 hojas
tadulo de la almaohadilla: 10.00{[Reiniciar]) Modulo de laalmohadilla: 10000 hojas
| Aceptar | I Ayuda ]

%

= Aparecera un mensaje de confirmacion.

3. Haga clic en el botén [Si].
[ ScanSnap Manager &r

% Restablecer el contador del médulo de la almohadilla.
¥ ;Confirma la accion?

b

= El [Mddulo de la almohadilla] es reiniciado a 0.

ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de consumibles &

{;:3 Verifigue el nimero de hojas digitalizadas. Reinicie el contador al reemplazar el consumible.

contadar Ciclo recomendado de reemplazo
Cuenta de paginas digitalizadas: 100.001
Fiodillo de recogida: 100.001 Raodillo de recogida: 100.000 hojas
Madulo de la almohadill Modulo de la almohadilla: - 10.000 hojas
| Aceptar | I Ayuda ]
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Reemplazar el modulo de la almohadilla

[Macos)

1. Seleccione [Comprobar el suministro de consumibles] del menu ScanSnap
Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu
ScanSnap Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de
consumibles].

2. Haga clic en el boton [Reiniciar] para [Modulo de la almohadilla].

.00 ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de consumibles

Verifigue el nimero de hojas digitalizadas. Reinicie el contador al reemplazar el consumible.
-

Cuenta de paginas
digitalizadas: 100.001 Ciclo recomendado de reemplazo

Rodillo de recogida: 100.001] (__Reiniciar ) Rodillo de recogida: 100.000 hojas
Mddulo de la

Mddulo de |a almohadilla: 10.001 "\/ Reiniciar \J’ almohadilla: 10.000 hojas

= Aparecera un mensaje de confirmacion.

3. Haga clic en el boton [Si].

1 Restablecer el contador del médulo de la almohadilla.
. ae
¢Confirma la accién?

( No ] (¢ si )

= El [Mddulo de la almohadilla] es reiniciado a 0.

.00 ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de consumibles

e

% Verifigue el nimero de hojas digitalizadas. Reinicie el contador al reemplazar el consumible.
-

Cuenta de paginas
digitalizadas: 100.001 Ciclo recomendado de reemplazo

Rodillo de recogida: 100.001 (__Reiniciar ) Rodillo de recogida: 100.000 hojas

) . Mddulo de la
Mddulo de la almohadilla; . Reiniciar ) almohadilla: 10.000 hojas

@
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Reemplazar el rodillo de recogida

Reemplazar el rodillo de recogida

Reemplace el rodillo de recogida realizando el siguiente procedimiento:
1 . Desconecte los cables del ScanSnap.
2. Retire todos los documentos de la bandeja de entrada al ADF (cubierta).

3. Tire la manija de apertura del ADF para abrir la parte superior del ADF.

Bandeja de entrada al ADF
(cubierta)

Parte superior del ADF

4. Retire la guia de papel.

Mantenga apretada las pestafias de los extremos, y luego levante vy retirela.

/ ; Pestafia de
Guia de papel [/~ NS apriete

Pestana de
apriete

A/l |
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Reemplazar el rodillo de recogida

5. Gire el buje (situado al lado izquierdo).

Rodillo de recogida

6. Retire el rodillo de recogida con su eje.

Levante con delicadeza la parte izquierda del eje del rodillo de recogida (aprox. 5 mm),
muévalo hacia la izquierda, y retirelo.

L—— Rodillo de recogida

ATENCION

El area que se encuentra alrededor del rodillo de recogida puede quedarse sucio debido al polvo
del papel, causando errores de digitalizacion.

Limpie la suciedad con un pafo humedecido con el limpiador F1 para evitar dichos errores.
No use agua, detergente suave o pulverizador de aerosol.
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Reemplazar el rodillo de recogida

7. Retire el rodillo de recogida de su eje.

= Retire el eje mientras levanta la pestafia de retencién.

Pestaria de retencion

Eje Rodillo de recogida

ATENCION
Es posible que se lastime al levantar la pestafa de retenciéon con sus uias.
Use un sujetapapeles o algo parecido si tiene problemas levantando la pestafia.

)
1)

Q=

8. Instale un nuevo rodillo de recogida al eje.

Inserte la traba del eje en la ranura.
Traba

DY

Rodillo de recogida
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Reemplazar el rodillo de recogida

9. Instale el eje.

Inserte el extremo derecho del eje en la ranura y baje el otro extremo gradualmente.

Eje — —— Raodillo de recogida

1 O.Gire el buje del lado izquierdo para asegurar el eje.

Eje

Rodillo de recogida

ATENCION
Confirme que el rodillo de recogida se encuentre instalado correctamente. De lo contrario, es
posible que ocurran atascos de papel o errores de alimentacion.
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Reemplazar el rodillo de recogida

1 1 .Instale la guia de papel.

Mantenga apretada las pestafias de ambos lados, e instale la guia de papel.

Pestana de
apriete

Pestanade
apriete

/1 |

= Se escuchara un chasquido cuando las pestafias de apriete son liberadas.

ATENCION
Confirme que la guia de papel se encuentre instalada correctamente. De lo contrario, es posible

que ocurran atascos de papel o errores de alimentacion.

1 2.Cierre la parte superior del ADF.

Bandeja de entrada al ADF
(cubierta)

Parte superior del ADFR ==
\
\

= Se escuchara un chasquido cuando regresa a su posicion original.

1 3.Conecte el cable de alimentacion a la toma de corriente o el cable de
alimentacion del bus USB, y encienda el ScanSnap.
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Reemplazar el rodillo de recogida

1 4.Reinicie el contador del consumible.

' Windows

1. Seleccione [Comprobar el suministro de consumibles] del menu de clic derecho.
Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic
derecho" (pagina 71).

= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de
consumibles].

2. Haga clic en el botdn [Reiniciar] para [Rodillo de recogidal.

ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de consumibles &

{;:3 Verifigue el nimero de hojas digitalizadas. Reinicie el contador al reemplazar el consumible.

contadar Ciclo recomendado de reemplazo
Cuenta de paginas digitalizadas: 100.001
Fiodillo de recogida: 100.00{ [Reiniciar] Raodillo de recogida: 100.000 hojas
bodulo de la almohadilla: 0 Madulo de la almohadilla: - 10.000 hojas
| Aceptar | I Ayuda ]

%

= Aparecera un mensaje de confirmacion.

3. Haga clic en el botdn [Si].
[ ScanSnap Manager &r

b

= El [Rodillo de recogida] es reiniciado a 0.

ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de consumibles &

{;:3 Verifigue el nimero de hojas digitalizadas. Reinicie el contador al reemplazar el consumible.

contadar Ciclo recomendado de reemplazo
Cuenta de paginas digitalizadas: 100.001

Fodillo de recogids Fodillo de recogida; 100.000 hojas

todulo de la almohadilla: 0 |Beiniciar| Modulo de la almohadilla: 10.000 hojas

Aceptar l I Ayuda ]
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Reemplazar el rodillo de recogida

[Macos)

1. Seleccione [Comprobar el suministro de consumibles] del menu ScanSnap
Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu
ScanSnap Manager" (pagina 271).

= Aparecera la ventana [ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de
consumibles].

2. Haga clic en el boton [Reiniciar] para [Rodillo de recogidal.

.00 ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de consumibles

‘? Verifigue el nimero de hojas digitalizadas. Reinicie el contador al reemplazar el consumible.
-

Cuenta de paginas
digitalizadas: 100.001 Ciclo recomendado de reemplazo

Rodillo de recogida: 100.001 (Remi‘iar :' Rodillo de recogida: 100.000 hojas

PE——— . Mddulo de la
Mddulo de |a almohadilla: 0 (__ Reiniciar ) almohadilla: 10.000 hojas

@

= Aparecera un mensaje de confirmacion.

3. Haga clic en el botén [Si].

1 Restablecer el contador del rodillo de recogida.
. .
;Confirma la accién?

-

g No bl (4 si

= El [Rodillo de recogida] es reiniciado a 0.

.00 ScanSnap Manager - Comprobar el suministro de consumibles

‘? Verifigue el nimero de hojas digitalizadas. Reinicie el contador al reemplazar el consumible.
-

Cuenta de paginas
digitalizadas: 100.001 Ciclo recomendado de reemplazo

Rodillo de recogld* ’k Reiniciar J Rodillo de recogida: 100.000 hojas

Mddulo de la
Mddulo de la almohadula ( Reiniciar ) almohadilla: 10.000 hojas

@
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Este apéndice le explica como actualizar ScanSnap Manager, como desinstalar los software,
acerca de las configuraciones que difieren por el método de digitalizacién y las
especificaciones de instalacion del ScanSnap.

Actualizar el ScanSnap Manager. . . . ... 465
Desinstalarlos software. . .. ... . . 469
items de configuracién con o sin el ment rapido. . . ........... .. 476
Especificaciones de lainstalacion . . ........ ... ... .. ... . .. ... . . . 482

464



Actualizar el ScanSnap Manager

Actualizar el ScanSnap Manager

Para el mejoramiento del uso y rendimiento del ScanSnap Manager, instale regularmente las
actualizaciones que han sido lanzadas.
Esta seccion le explica como actualizar ScanSnap Manager.

Para obtener detalles acerca de las actualizaciones de los software suministrados con el
ScanSnap, visite la siguiente pagina web:
http://scansnap.fujitsu.com/g-support/es/

B Actualizar en Windows

Actualice ScanSnap Manager realizando el siguiente procedimiento.
Le recomendamos que ejecute la actualizacion con frecuencia.

ATENCION
® Es necesario que tenga un navegador con acceso a Internet para realizar la actualizacion.
® Siempre inicie sesién como un usuario con privilegios de administrador.

1 . Seleccione [Ayuda] — [Actualizacién en linea] desde el menu de clic
derecho.

Para obtener detalles acerca del menu de clic derecho, consulte "Menu de clic derecho"
(pagina 71).
= Aparecera un mensaje de confirmacion.

SUGERENCIA

También puede efectuar la actualizacion de ScanSnap Manager seleccionando el menu [Inicio] —
[Todos los programas] — [ScanSnap Manager] — [Actualizacion en lineal.

2. Haga clic en el botén [Si].

. ScanSnap Manager - Actualizacion en linea &J

' ) , ¢Desea actualizar en linea "ScanSnap Manager "2
' #Para la conexidn de Internet, las configuraciones de Windows(R)
Internet Explorer(R) seran usadas.

MNOTA: Deberd ser un usuaric que tenga privilegios de administrador.

=
[=]

Ls_J)

= Si una version mas reciente de ScanSnap Manager (actualizacién) esta disponible,
aparecera un mensaje de confirmacion.

| | Ayuda |
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SUGERENCIA
Si la ultima versién de ScanSnap Manager ya se encuentra instalada, aparecera el
siguiente mensaje.

r 1
¢ Scan5Snap Manager - Actualizacién en linea &J

I.-' | La versién mas reciente del programa de actualizacién ya esta instalada.
W' No hay necesidad de actualizar.

Haga clic en el botdn [Aceptar] para cerrar esta ventana.

3. Haga clic en el botén [Si].

. ScanSnap Manager - Actualizacion en linea &J

| La versién mas reciente del programa de actualizacién (Update Pack)
V' esta disponible en el sitio web.
;Desea gjecutar la actulizacién ahora?

Tamafic de la descarga: MB

= El programa es descargado, y aparecera un mensaje de confirmacion.

4. Haga clic en el botén [Instalar].

¢ Scan5Snap Manager - Actualizacién en linea &J

La descarga se ha completado.
Haga clic en el hotdn [Instalar].

Botan [Instalar]: Inicia la instalacian.
Botan [Informacian)]: Muestra la informacidn actualizada.

Instalar Informacian

SUGERENCIA
Cuando hace clic en el botén [Informacioén], Internet Explorer mostrara la informacion acerca de la
actualizacion mas reciente de ScanSnap Manager.

= La instalacion serd iniciada, y el instalador de ScanSnap Manager se iniciara.
Siga las instrucciones mostradas en la pantalla para continuar con la instalacion.
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B Actualizar en Mac OS

Actualice ScanSnap Manager realizando el siguiente procedimiento.
Le recomendamos que ejecute la actualizacion con frecuencia.

ATENCION
Es necesario que tenga un navegador con acceso a Internet para realizar la actualizacion.

1 - Seleccione [Ayuda] — [Actualizacién en linea] desde el menu ScanSnap
Manager.

Para obtener detalles acerca del menu ScanSnap Manager, consulte "Menu ScanSnap
Manager" (pagina 271).
= Aparecera un mensaje de confirmacion.

SUGERENCIA

También puede actualizar ScanSnap Manager seleccionando:

® [Ayuda] — [Actualizacion en linea] desde la barra de menus

® Desde Finder, [Aplicaciones] — [ScanSnap] y haciendo doble clic en [Actualizacién en linea].

2. Haga clic en el botén [Si].

ScanSnap Manager - Actualizacion en linea

9@ JDesea actualizar en linea "ScanSnap Manager"?

C N OC si )

= Si una version mas reciente de ScanSnap Manager (actualizacién) esta disponible,
aparecera un mensaje de confirmacion.

SUGERENCIA
Si la ultima version de ScanSnap Manager ya se encuentra instalada, aparecera el
siguiente mensaje.

ScanSnap Manager - Actualizacion en linea

% La version mds reciente del programa ya estd
“t instalada.
-~ Mo hay necesidad de actualizar.

Haga clic en el boton [OK] para cerrar esta ventana.

467



Actualizar el ScanSnap Manager

3. Haga clic en el boton [Si].

ScanSnap Manager - Actualizacion en linea

-% La version mds reciente del programa de actualizacion (Update Pack)
1 esta disponible en el sitio web.
-

JDesea ejecutar la actualizacién ahora?

Tamafio de la descarga: MB

)

= El programa es descargado, y aparecera un mensaje de confirmacion.

4. Seleccione [Salir] del menu ScanSnap Manager para salir de ScanSnap

Manager.

5. Haga clic en el botén [Instalar].

ScanSnap Manager - Actualizacion en linea

Se ha completado la descarga.
Haga clic en el botdn [Instalar].

"’_ Instalar \ "’ Informacién \

SUGERENCIA
Cuando hace clic en el botén [Informacién], un navegador mostrara la informacion acerca de la

actualizacion mas reciente de ScanSnap Manager.

= La instalacion sera iniciada, y el instalador de ScanSnap Manager se iniciara.
Siga las instrucciones mostradas en la pantalla para continuar con la instalacion.

468



Desinstalar los software

Desinstalar los software

Esta seccion le explica como desinstalar los software suministrados con el ScanSnap.
Para obtener mas detalles acerca de la instalacion, consulte "Instalar los software" (pagina

38).

B Desinstalar en Windows

Esta seccion le explica como desinstalar los siguientes software:

ScanSnap Manager

ScanSnap Organizer

CardMinder

ABBYY FineReader for ScanSnap
Evernote para Windows

Scan to Microsoft SharePoint

El procedimiento a seguir es como se indica a continuacion:

1 . Encienda su ordenador e inicie sesion como un usuario con privilegios
de administrador.

2. Salga de todos los software en ejecucién.

3. Seleccione el menu [Inicio] — [Panel de control] — [Programas] —
[Programas y caracteristicas].

= Aparecera la ventana [Desinstalar o cambiar este programa] con una lista de los

software instalados actualmente.
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4. Seleccione el software que desea desinstalar.

® Para desinstalar ScanSnap Manager
Seleccione [ScanSnap Manager].

® Para desinstalar ScanSnap Organizer
Seleccione [ScanSnap Organizer].

® Para desinstalar CardMinder
Seleccione [CardMinder].

® Para desinstalar ABBYY FineReader for ScanSnap
Seleccione [ABBYY FineReader for ScanSnap(TM) 4.1].

® Para desinstalar Evernote para Windows
Seleccione [Evernote].

® Para desinstalar Scan to Microsoft SharePoint
Seleccione [Scan to Microsoft SharePoint].

SUGERENCIA
Para desinstalar mas de un software, repita los pasos del 4. al 6. para cada software.

5. Haga clic en el botén [Desinstalar].

= Aparecera un mensaje de confirmacion.

6. Haga clic en el boton [Si].
= El software es desinstalado.

ATENCION
® Las pantallas visualizadas pueden diferir de acuerdo al sistema operativo que esta usando. Si
difieren, siga las instrucciones del sistema operativo.
Ejemplo:
- [Programas y caracteristicas]
En Windows XP: [Agregar o quitar programas]
- Boton [Desinstalar]
En Windows XP: boton [Quitar]
® Sino puede desinstalar correctamente los siguientes software, seleccione [Manuales] —
[Solucién de problemas (instalacion)] en la ventana [ScanSnap Setup] y consulte Solucién de
problemas (instalacion).
- ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
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B Desinstalar en Mac OS

Esta seccion le explica como desinstalar los siguientes software:
® ScanSnap Manager (— pagina 471)
® ABBYY FineReader for ScanSnap (— pagina 473)
® Cardiris (— pagina 474)
® Evernote para Mac (— pagina 475)

ScanSnap Manager

1 . Encienda su ordenador e inicie sesion como un usuario con privilegios
de administrador.

2. Desde Finder, seleccione [Aplicaciones] y haga doble clic en [ScanSnap]
— [Sub] — [ScanSnap - Desinstalador].

= Aparecera la ventana [ScanSnap - Desinstalador], mostrando la pantalla
[Bienvenido al desinstalador de ScanSnap].

3. Haga clic en el botén [Continuar].

= Aparecera la pantalla [Léame].

4. Lea [Léame], y haga clic en el botén [Desinstalar].

= Aparecera la ventana de autenticacion.

5. Introduzca el nombre de usuario y la contrasena del usuario con
privilegios de administrador, y haga clic en el boton [Aceptar].

= Se iniciara la desinstalacion. Cuando la desinstalacion haya finalizado, aparecera la
pantalla [Se ha desinstalado correctamente].
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Desinstalar los software

6. Haga clic en el botén [Cerrar].

SUGERENCIA
Si ScanSnap Manager ha sido configurada como un item de inicio de sesién con una cuenta de
usuario que no es la actual, eliminela realizando el siguiente procedimiento:

1.

Inicie sesién con la cuenta de usuario en la cual ScanSnap Manager sera configurada como
un item de inicio de sesion.

Desde el menu Apple (‘ ), seleccione [Preferencias del Sistemal].

= Aparecera la ventana [Preferencias del Sistemal].

Seleccione [Cuentas] ([Usuarios y Grupos] en Mac OS X v10.7).

= Aparecera la ventana [Cuentas] (ventana [Usuarios y Grupos] en Mac OS X v10.7).
Desde [Mi cuenta] ([Usuario actual] en Mac OS X v10.7), seleccione el usuario que se
encuentra actualmente en sesion.

Seleccione [Arranquel].

= Aparecera una lista de los items de inicio de sesion.

De dicha lista, selecciona [ScanSnap Manager].

Haga clic en el boton [| - | ] que se encuentra debajo de la lista.

= Se eliminara ScanSnap Manager de la lista.

Cierre la ventana [Cuentas] (ventana [Usuarios y Grupos] en Mac OS X v10.7).
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ABBYY FineReader for ScanSnap

1 . Encienda su ordenador e inicie sesion como un usuario con privilegios
de administrador.

2. Salga de ABBYY FineReader for ScanSnap si esta en ejecucion.

Uno de los siguientes nombres de la aplicacion se visualizara en la barra de menus:
® FineReader for ScanSnap

® Scan to Excel

® Scan to Searchable PDF

® Scan to Word

3. Desde Finder, seleccione [Aplicaciones] — [ABBYY FineReader for
ScanSnap] y arrastre [ABBYY FineReader for ScanSnap] hasta la

Papelera.
SUGERENCIA
En Mac OS X v10.5, realice también lo siguiente:

Desde la barra lateral de Finder, seleccione [nombre del volumen] — [Libreria] — [Receipts],
y arrastre [ABBYY FineReader.pkg] hasta la Papelera.

4. Vacie la Papelera.

= La carpeta [ABBYY FineReader for ScanSnap] sera eliminada.
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Cardiris

1 . Encienda su ordenador e inicie sesion como un usuario con privilegios
de administrador.

2. Salga de Cardiris si esta en ejecucion.

3. Desde Finder, seleccione [Aplicaciones] — [Cardiris for ScanSnap] y

arrastre la carpeta [Cardiris for ScanSnap] hasta la Papelera.
SUGERENCIA
En Mac OS X v10.5, realice también lo siguiente:

Desde la barra lateral de Finder, seleccione [nombre del volumen] — [Libreria] — [Receipts],
y arrastre [Cardiris.pkg] hasta la Papelera.

4. Vacie la Papelera.

= La carpeta [Cardiris for ScanSnap] sera eliminada.
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Evernote para Mac

1 . Encienda su ordenador e inicie sesion como un usuario con privilegios
de administrador.

2. Salga de Evernote si esta en ejecucion.
Si el icono Evernote (% ) es visualizado en el lado derecho de la barra de mendus, haga

clic en el icono y seleccione [Salir] del menu que aparece.

3. Desde Finder, seleccione [Aplicaciones] — [Evernote] y arrastre
[Evernote] hasta la Papelera.

4. Vacie la Papelera.

= [Evernote] sera eliminado.
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items de configuracion con o sin el menu
rapido

Los items de configuracion que puede ajustar en la ventana de configuracién de ScanSnap
difieren segun si utiliza o no el menu rapido. Puede seleccionar si desea o no usar el menu
rapido segun sus preferencias.

Para obtener detalles acerca de los items y las configuraciones predeterminadas/por omision,
consulte a la Ayuda de ScanSnap Manager.

Perfil

®Botones de perfil
(Si: disponible, No: no disponible)

. Menu rapido
Items de configuraciéon
Usando Sin usar
Recomendada Si No
Compacto Si No
Alta calidad Si No
Personalizar Si No

®Perfil
(Si: disponible, No: no disponible)
) Menu rapido
Items de configuracion
Usando Sin usar
Perfil No Si
Aplicacion

®Seleccionar aplicacion (*)
(Si: disponible, No: no disponible)

Menu rapido

items de configuracién

Usando Sin usar
Ninguna (Digitalizar y archivar) No Si
Adobe(R) Acrobat(R)
No Si
Adobe Acrobat Pro, Adobe Acrobat Professional o Adobe
Acrobat Standard
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) Menu rapido
Items de configuracion
Usando Sin usar
' Windows)
Adobe(R) Reader(TM) No si
Adobe Reader
 Window]
CardMinder No Si
Cardiris
' Windows ‘
ScanSnap Organizer No S
' Windows
ABBYY Scan to Excel ,
No Si
Scan to Excel
' Windows
ABBYY Scan to Word ,
No Si
Scan to Word
' Windows _ No si
ABBYY Scan to PowerPoint(R)
ABBYY Scan to Searchable PDF ,
No Si
Scan to Searchable PDF
Scan to Folder No Si
Scan to E-mail No Si
Scan to Picture Folder No S
Scan to Print No Si
‘
Rack2-Filer No S
No Si
Scan to SharePoint
Vista Previa No S
iPhoto No S
Scan to Dropbox No Si
Scan to Evernote (Note) No Si
Scan to Evernote (Document) No Si
Scan to Google Docs(TM) No Si
Scan to Salesforce Chatter No Si
Scan to SugarSync No Si
Scan to Mobile No Si

*

: cuando usa el menu rapido, puede iniciar un aplicacién para enlazar con ScanSnap Manager
desde el menu rapido después de la digitalizacion. Por lo tanto, la ficha [Aplicacion] no sera
visualizada.
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Guardar en

(Si: disponible, No: no disponible)

items de configuracién

Menu rapido

Usando

Sin usar

Carpeta donde guardar las imagenes

Si Si
Carpeta donde guardar imagen
Formato del nombre de archivo Si Si
Cambiar el nombre del archivo después de digitalizarlo No Si
Digitalizando
®Calidad de la imagen
(Si: disponible)
) Menu rapido
Items de configuracion
Usando Sin usar

Resolucién automatica Si
Normal (Color/Gris: 150 ppp, Blanco y negro: 300 ppp) Si
Mejorada (Color/Gris: 200 ppp, Blanco y negro: 400 ppp) Si
Superior (Color/Gris: 300 ppp, Blanco y negro: 600 ppp) Si
Excelente (Color/Gris: 600 ppp, Blanco y negro: 1200 ppp) Si

®Modo de color

(Si: disponible, No: no disponible)

items de configuracién

Menu rapido

Usando Sin usar
Deteccion automatica de color Si Si
Color Si Si
Gris (Reverso) Si Si
Blanco y negro Si Si
No Si

Color compresion alta
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®Lado a digitalizar
(Si: disponible)

Menu rapido

items de configuracién

Usando Sin usar
Digitalizacion duplex (dos caras) Si Si
Digitalizacion simplex (una cara) Si Si

®Continuar la digitalizacion después de haber terminado la actual

digitalizacion
(Si: disponible)
. Menu rapido
Items de configuraciéon
Usando Sin usar
Continuar la digitalizacién después de haber terminado la si S
actual digitalizacion

®Opciodn
(Si: disponible)
. Menu rapido
Items de configuraciéon
Usando Sin usar

Brillo (s6lo para la digitalizacién en blanco y negro) Si Si
Configuracion sélo para documentos de texto Si Si
Permitir supresién automatica de pagina en blanco Si Si
Corregir cadenas de letras torcidas automaticamente Si Si
Permitir rotacién automatica de imagen Si Si
Coloque el documento cara arriba Si Si

Archivo

®Formato del archivo
(Si: disponible)

Menu rapido

items de configuracién

Usando Sin usar
PDF (*.pdf) Si Si
JPEG (*.jpg) Si Si
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®Ajustar la seccion marcada como una palabra clave del archivo PDF

(Si: disponible)

items de configuracién

Menu rapido

Usando Sin usar
La primera seccién marcada Si Si
Todas las secciones marcadas Si Si

®Convertir a PDF que permite realizar busquedas

(Si: disponible)

items de configuracién

Menu rapido

Usando

Sin usar

Convertir a PDF que permite realizar busquedas

Si

Si

®ldioma
(Si: disponible)
) Menu rapido
Items de configuracion
Usando Sin usar
Idioma Si Si
®Paginas a realizar la busqueda
(Si: disponible)
. Menu rapido
Items de configuraciéon
Usando Sin usar
La primera pagina Si Si
Todas las paginas Si Si

®Opcion

(Si: disponible, No: no disponible)

. Menu rapido
Items de configuraciéon
Usando Sin usar
Archivo PDF de pagina multiple (todo el lote de hojas en un , .
. Si Si
solo archivo PDF)
Crear un archivo PDF separado por cada (n) pagina(s) Si Si
No Si

Crear una contrasefa para archivo PDF
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Papel

®Tamano de papel

(Si: disponible)

i Menu rapido
Items de configuraciéon
Usando Sin usar
Deteccion automatica Si Si
A4 (210 x 297 mm) Si Si
A5 (148 x 210 mm) Si Si
A6 (105 x 148 mm) Si Si
B5 (JIS) (182 x 257 mm) Si Si
B6 (JIS) (128 x 182 mm) Si Si
Tarjeta postal (100 x 148 mm) Si Si
Tarjeta de visita (90 x 55 mm, 55 x 90 mm) Si Si
Carta (8,5 x 11 pda. (216 x 279,4 mm)) Si Si
Legal (8,5 x 14 pda. (216 x 355,6 mm)) Si Si
®Personalizar
(Si: disponible)
) Menu rapido
Items de configuracién
Usando Sin usar
Personalizar Si Si
®Deteccion de alimentacion multiple
(Si: disponible)
i Menu rapido
Items de configuracion
Usando Sin usar
Ninguno Si Si
Verificar por longitud Si Si

Compresién

®Tasa de compresion

(Si: disponible)

i Menu rapido
Items de configuracién
Usando Sin usar

1 Si Si
2 Si Si
3 Si Si
4 Si Si
5 Si Si
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Especificaciones de la instalacion

La siguiente tabla resume las especificaciones de instalacion del ScanSnap:

item

Especificacion

Dimensiones del exterior
(anchura x profundidad x altura)

Minimo: 284 x 99 x 77 (mm)/11,2 x 3,9 x 3,1 (pda.)
(cuando la bandeja de entrada al ADF (cubierta) esta
cerrada)

Maximo: 284 x 231 x 240 (mm)/11,2 x 9,1 x 9,4 (pda.)
(cuando la bandeja de entrada al ADF (cubierta) esta
abierta y la extensién extendida)

Peso

1,4 kg (aproximadamente 3,09 Ib)

Corriente de
entrada

Voltaje | Conexion del cable 1002240V
de alimentacion
Conexién del cable 5V (el ordenador tiene que tener dos puertos USB:
de alimentacion del | uno para la conexién de la alimentacion y otro para la
bus USB conexioén del cable USB)

Fase Fase simple

Frecuencia 50/60 Hz

Consumo eléctrico

Conexion del cable
de alimentacion

En funcionamiento: 9,0 W o menos
Durante el estado de espera: 3,2 W o menos

Conexion del cable
de alimentacion del

En funcionamiento: 5,0 W o0 menos
Durante el estado de espera: 2,0 W o menos

bus USB
Temperatura/ | Temperatura En funcionamiento: 5 a 35°C/41 a 95°F
humedad Durante el estado de espera: -20 a 60°C/-4 a 140°F
intervalos Durante el almacenamiento/transportacion: -20 a 60°C/
permitidos -4 a 140°F
Humedad En funcionamiento: 20 a 80%

Durante el estado de espera: 8 a 95%
Durante el almacenamiento/transportacion: 8 a 95%

(DA

w

IR=

— A

y

284 mm (11,2 pda.)

) A
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Acerca del mantenimiento

AN NN NN NN

Poéngase en contacto con su distribuidor local del escaner FUJITSU o con un centro
autorizado de servicios técnicos de escaneres FUJITSU para reparar este producto.

ATENCION
No realice reparaciones en este escaner.
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